
 30 

 สวนที่ 3 

 แผนการดำเนินงานสำนักงานสีเขียว 
 3.1 แผนการดำเนินงานสำนักงานสีเขียว ประจำป 2563 

 แผนการดำเนินงานสำนักงานสีเขียว ประจำป 2563 

 ลำดับ  รายละเอียด  ความถี่ 
 เดือน 

 ผูรับผิดชอบ 
 ม.ค.  ก.พ.  มี.ค.  เม.ย.  พ.ค.  มิ.ย.  ก.ค.  ส.ค.  ก.ย.  ต.ค.  พ.ย.  ธ.ค. 

 1.  กำหนดนโยบายส่ิงแวดลอม  1 

 คณะกรรมการ 
 สำนักงาน    สี 
 เขียวและหอง 
 สมุดสีเขียว 

 2. 
 จัดทำตารางวิเคราะหกระบวนการ 
 ทำงาน 

 1 

 คณะกรรมการ 
 สำนักงาน    สี 
 เขียวและหอง 
 สมุดสีเขียว 

 3.  จัดทำทะเบียนระบุปญหาส่ิงแวดลอม  1 

 คณะกรรมการ 
 สำนักงาน    สี 
 เขียวและหอง 
 สมุดสีเขียว 

 4.  ระบุและประเมินปญหาส่ิงแวดลอม  1 

 คณะกรรมการ 
 สำนักงาน    สี 
 เขียวและหอง 
 สมุดสีเขียว 

 5. 
 รวบรวมทบทวนกฎหมายส่ิงแวดลอม 
 /กฎหมายทองถิ่น 

 1 
 คณะกรรมการ 
 สำนักงาน    สี 
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 เขียวและหอง 
 สมุดสีเขียว 

 6. 
 การประเมินความสอดคลองของ 
 กฎหมาย 

 1 

 คณะกรรมการ 
 สำนักงาน    สี 
 เขียวและหอง 
 สมุดสีเขียว 

 7. 
 ประชาสัมพันธนโยบายและมาตรการ 
 จัดการสิ่งแวดลอม 

 12 
 คณะทำงานดาน 
 การสื่อสาร 

 8.  การฝกอบรมและใหความรูบุคลากร  2 
 คณะทำงานดาน 
 การสื่อสาร 

 9. 
 บันทึกการใชไฟฟา น้ำประปา เชื้อ 
 เพลิง ทรัพยากรตางๆ 

 12 
 คณะทำงานดาน 
 การใชทรัพยากร 
 และพลังงาน 

 10
 กำหนดมาตรการการใชพลังงาน 
 ทรัพยากร และมาตรการลดปริมาณ 
 ของเสีย 

 1 
 คณะทำงานดาน 
 การใชทรัพยากร 
 และพลังงาน 

 11  รายงานผลการใชทรัพยากรพลังงาน  12 
 คณะทำงานดาน 
 การใชทรัพยากร 
 และพลังงาน 

 12  จัดทำรายการขยะรายเดือน  12 
 คณะทำงานดาน 
 การจัดการของ 
 เสีย 

 13
 รายงานปริมาณของเสียและการวิเคราะห 

 ผล 
 12 

 คณะทำงานดาน 
 การจัดการของ 
 เสีย 
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 14  จัดทำปริมาณกาซเรือนกระจก  12 
 คณะทำงานดาน 
 การจัดการกาซ 
 เรือนกระจก 

 15  จัดการสภาพแวดลอมดานอากาศ แสง เสียง  12 
 คณะทำงานดาน 
 การจัดการสภาพ 
 แวดลอมฯ 

 16  การจัดกิจกรรม 5 ส  6 
 คณะทำงานดาน 
 การจัดการสภาพ 
 แวดลอมฯ 

 17  เพิ่มพื้นท่ีสีเขียว  1 
 คณะทำงานดาน 
 การจัดการสภาพ 
 แวดลอมฯ 

 18  การฝกอบรมดับเพลิงและอพยพหนีไฟ  1 
 คณะทำงานดาน 
 การจัดการสภาพ 
 แวดลอมฯ 

 19  ตรวจสอบความพรอมของอุปกรณดับเพลิง  6 

 คณะทำงานดาน 
 การจัดการสภาพ 
 แวดลอมฯ 

 20
 ทำบัญชีรายการสินคาที่เปนมิตรกับสิ่ง 

 แวดลอม 
 1 

 คณะทำงานดาน 
 การจัดซื้อและจัด 
 จาง 

 21
 ทบทวนเรื่องการระบุประเด็นปญหาส่ิง 
 แวดลอม การใชทรัพยากรและพลังงาน 

 2 

 คณะกรรมการ 
 สำนักงาน    สี 
 เขียวและหอง 
 สมุดสีเขียว 
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 ลงนาม 

 ผูจัดทำ  นางสาวธนพร  ถมเสาร 

 ตำแหนง นักบริหารงานทั่วไป 

 วันท่ี 11 สิงหาคม 2563 

 ลงนาม 

 ผูตรวจสอบ นางนงลักษณ พหุพันธ 

 ตำแหนง หัวหนาสำนักงานผูอำนวยการ 

 วันที่  11 สิงหาคม 2563 

 ลงนาม 

 ผูอนุมัติ อาจารยปยวรรณ คุสินธุ 

 ตำแหนง ผูอำนวยการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 วันที่ 11 สิงหาคม 2563 


