
แบบฟอร์ม 1.3 (1)

ปัจจัยน ำเข้ำ (Input) กระบวนกำร(Process) ปัจจัยน ำออก(Output)
การพิมพ์เอกสาร/การส าเนาเอกสาร

กระดำษ กระดำษท่ีพิมพ์เสีย(บำงแผ่น)
หมึกพิมพ์ กลักหมึกพิมพ์ใช้แล้ว
ไฟฟ้ำ กล่ินจำกหมึกพิมพ์

การประชุม
กระดำษ กระดำษท่ีใช้แล้ว
อำหำรจัดเล้ียง เศษอำหำร
เคร่ืองด่ืม ขยะจำกกล่องบรรจุอำหำร เคร่ืองด่ืม
ไฟฟ้ำ

การจัดการสัตว์พาหะน าโรค
น้ ำยำก ำจัดปลวก มด ขยะบรรจุภัณฑ์
กำวดักหนู ขยะเคมี

การรับประทานอาหาร
อำหำร เศษอำหำร
เคร่ืองด่ืม ขยะจำกกล่องบรรจุอำหำร เคร่ืองด่ืม
ไฟฟ้ำ

การท าความสะอาดภาขนะใส่อาหาร
น้ ำ น้ ำเสีย
น้ ำยำท ำควำมสะอำด ขยะจำกเศษอำหำร
อุปกรณ์ท ำควำมสะอำด ครำบไขมัน

ตำรำงวิเครำะห์กระบวนท ำงำน ประจ ำปีกำรศึกษำ พ.ศ.2564
ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ  มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี



ปัจจัยน ำเข้ำ (Input) กระบวนกำร(Process) ปัจจัยน ำออก(Output)
การท าความสะอาดส านักงาน

น้ ำ (โดยใช้เคร่ืองขัดพ้ืน/เคร่ืองดูดฝุ่น) น้ ำเสียจำกกำรท ำควำมสะอำด
น้ ำยำขัดพ้ืน/ท ำควำมสะอำด กล่ินจำกน้ ำยำขัดพ้ืน/ท ำควำมสะอำด
อุปกรณ์ขัดพ้ืน ขยะจำกบรรจุภัณฑ์น้ ำยำ
ผ้ำท ำควำมสะอำด เสียงดังจำกเคร่ืองขัดพ้ืน/เคร่ืองดูดฝุ่น
ถุงขยะ ถุงขยะท่ีใช้แล้ว
ไฟฟ้ำ ถุงมือท่ีใช้แล้ว

งานท าความสะอาดห้องน้ า
น้ ำ น้ ำเสียจำกกำรท ำควำมสะอำด
น้ ำยำท ำควำมสะอำด กล่ินจำกน้ ำยำท ำควำมสะอำด
อุปกรณ์ท ำควำมสะอำด ขยะจำกบรรจุภัณฑ์น้ ำยำ
ผ้ำ ฟองน้ ำท ำควำมสะอำด ขยะจำกห้องน้ ำ
ถุงขยะ ถุงขยะท่ีใช้แล้ว
ถุงมือ ถุงมือท่ีใช้แล้ว

การเดินทางไปราชการ 
เคร่ืองด่ืม ควันจำกท่อไอเสีย 
น้ ำมันเช้ือเพลิง ขยะจำกผู้ใช้บริกำร



ปัจจัยน ำเข้ำ (Input) กระบวนกำร(Process) ปัจจัยน ำออก(Output)
การจัดเก็บและเบิกใช้วัสดุส านักงาน 

วัสดุส ำนักงำน ขยะจำกบรรจุภัณฑ์ 
กล่อง/ตู้เก็บของ  ฝุ่นละออง 

กิจกรรมท่ีมีการใช้ไฟฟ้า 
ไฟฟ้ำ  เกิดการลัดวงจร  ควันจำกเพลิงไหม้ 

น้ ำเสียจำกดับเพลิง 
ขยะจำกกำรเผำไหม้

การบ ารุงรักษาเคร่ืองปรับอากาศ
ไฟฟ้ำ น้ ำเสีย
น้ ำ ฝุ่นละออง
น้ ำยำท ำควำมสะอำด กล่ินจำกน้ ำยำ
น้ ำยำแอร์ ขยะจำกอุปกรณ์ท ำควำมสะอำด
อุปกรณ์ท ำควำมสะอำด วัสดุอุปกรณ์ท่ีช ำรุด
วัสดุอุปกรณ์ท่ีเก่ียวข้อง

การบ ารุงรักษาลิฟท์
ไฟฟ้ำ ฝุ่นละออง
เคร่ืองมือในกำรบ ำรุงรักษำ ขยะจำกอุปกรณ์ท ำควำมสะอำด

การซ่อมบ ารุงเปล่ียนอุปกรณ์ไฟฟ้าและแสงสว่าง
หลอดไฟ หลอดไฟใช้แล้ว
สำยไฟ ขยะจำกกำรซ่อม
สวิตท์ไฟ สำยไฟท่ีช ำรุด
อุปกรณ์ในกำรซ่อมบ ำรุง สวิตท์ไฟท่ีช ำรุด

ฝุ่นละออง



ปัจจัยน ำเข้ำ (Input) กระบวนกำร(Process) ปัจจัยน ำออก(Output)
การบ ารุงรักษาเคร่ืองส าเนาเอกสาร

ไฟฟ้ำ น้ ำเสีย
อุปกรณ์ท ำควำมสะอำด กลักหมึก

ฝุ่นละออง
ขยะจำกอุปกรณ์ท ำควำมสะอำด

การบ ารุงรักษาเคร่ืองส าเนาเอกสาร
ไฟฟ้ำ น้ ำเสีย
อุปกรณ์ท ำควำมสะอำด กลักหมึก

ฝุ่นละออง
ขยะจำกอุปกรณ์ท ำควำมสะอำด



ปัจจัยน ำเข้ำ (Input) กระบวนกำร(Process) ปัจจัยน ำออก(Output)
งานจัดเตรียม/ซ่อมแซมทรัพยากรสารสนเทศ

หนังสือท่ีน ำเข้ำมำในห้องสมุด เสียงดังจำกกำรเจำะสว่ำน
สต๊ิกเกอร์บำร์โค้ดติดหนังสือ เศษวัสดุ
สต๊ิกเกอร์บำร์โค้ดติดสันหนังสือ ฝุ่นละออง
เทปใส เช้ือรำ
แผ่นRFID ขยะจำกบำร์โค้ต เช่น กระดำษติด
กระดำษ แกนม้วนกระดำษ RFID
กำวลำเท็กซ์ กระดำษติดแถบ RFID
ใบมีดตัดกระดำษ เศษเทปใส แกนเทปใส
ใบก ำหนดส่ง เศษกระดำษท่ีตัดเสีย

ใบมีดตัดกระดำษท่ีใช้แล้ว

จัดท ำโดย ตรวจสอบโดย อนุมัติโดย

(นำงสำวสวรินทร์ ย่ังยืนรัตน์) (นำงนงลักษณ์ พหุพันธ์) (อำจำรย์ปิยวรรณ คุสินธ์ุ)
นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน หัวหน้ำส ำนักงำนส ำนักวิทยบริกำรฯ ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำรฯ

ส ำนักวิทยบริกำรฯ ส ำนักวิทยบริกำรฯ ส ำนักวิทยบริกำรฯ
มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี

       วันท่ี 13 มกรำคม 2564                   วันท่ี 13 มกรำคม 2564             วันท่ี 13 มกรำคม 2564


