
แผนงานการจัดการสิ่งแวดล้อม 

ช่ือแผนงาน : บรหิารจัดการสำนักงานสเีขียว  หมายเลขแผนงาน :   ผู้จัดทำ : คณะกรรมการดำเนินงานโครงการสำนักงานสเีขียว 

หน่วยงาน : สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ วันที่บังคับใช้   16 ส.ค. 64 ผู้อนุมัติ : ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

วัตถุประสงค์ : เพื่อดำเนินการจัดการระบบสิง่แวดล้อมและพลังงานให้มกีารพฒันาอย่างต่อเนื่องและยัง่ยืน ก่อใหเ้กิดประสทิธิภาพและประสิทธิผลทัง้ภายในและภายนอกองค์กร  
 

ลำดับท่ี 
 

รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 พ.ศ. 2564  

ผู้รับผิดชอบ 
 

งบประมาณ 
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

1 โครงการซ่อมบำรุงไฟฟ้าและแสงสว่าง แผน               
  ปฏิบัติ               
2  กิจกรรม Big Cleaning Day แผน               
  ปฏิบัติ               
3 กิจกรรมสัปดาห์สิ่งแวดล้อม แผน               
  ปฏิบัติ               
4 การอบรมป้องกันและรับมือภาวะฉุกเฉิน แผน               
  ปฏิบัติ               
5 กิจกรรมบำรุงรักษาเครื่องปรับอากาศ แผน               
  ปฏิบัติ               

 
การติดตามความก้าวหน้าใหท้ำเครือ่งหมายในช่องปฏิบัติ และแนบเอกสารการปฏิบัติงาน 
ข้อบกพรอ่งทีพ่บจากการติดตามความก้าวหน้าและมาตรการแก้ไข ป้องกัน 
________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________ 
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ลำดับท่ี รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน  พ.ศ. 2564 ผู้รับผิดชอบ งบประมาณ 
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

6 ประชาสัมพันธ์สำนักงานสีเขียว แผน               
  ปฏิบัติ               
7  กิจกรรมให้ความรู้และรณรงค์อนุรักษ์

พลังงานและสิ่งแวดล้อม 
แผน               

  ปฏิบัติ               
8 กิจกรรมกำจัดขยะและน้ำเสีย แผน               
  ปฏิบัติ               
9 โครงการส่งเสริมสำนักงานสีเขียว แผน               
  ปฏิบัติ               

10 กิจกรรมจัดสวนแนวตั้ง แผน               
  ปฏิบัติ               

การติดตามความก้าวหน้าใหท้ำเครือ่งหมายในช่องปฏิบัติ และแนบเอกสารการปฏิบัติงาน 
ข้อบกพรอ่งทีพ่บจากการติดตามความก้าวหน้าและมาตรการแก้ไข ป้องกัน 
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11 กิจกรรมการทำหมอนจากหลอดน้ำ แผน               
  ปฏิบัต ิ               

12  กิจกรรมการทำแก้วเปเปอร์มาเช่จากแก้ว
พาสติก 

แผน               

  ปฏิบัต ิ               
13 กิจกรรมทำกระเป๋าไวนิล แผน               
  ปฏิบัต ิ               

14 กิจกรรม ถังจากขวดพลาสติก แผน               
  ปฏิบัต ิ               

15 กิจกรรม ทำหน้ากากอนามัยจากผ้า แผน               
  ปฏิบัต ิ               
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