
ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ ได้เข้ำร่วมโครงกำรส ำนักงำนสีเขียว  ในกำรนี้เพื่อเป็นต้นแบบ
ของกำรจัดประชุมโดยค ำนึงถึงกำรใช้ทรัพยำกรให้เกิดประโยชน์สูงสุดและลดผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมโดยให้
ควำมส ำคัญในขั้นตอนต่ำงๆ ของกำรจัดประชุม ส ำนักฯ จึงประกำศมำตรกำรและแนวปฏิบัติหน่วยงำนที่ขอใช้
ประชุมเพ่ือกำรจัดประชุม/สัมมนำ ดังนี้ 

1. กำรจองห้องประชุมควรเหมำะสมกับจ ำนวนผู้เข้ำร่วมประชุม 
2. ตั้งอุณหภูมิเครื่องปรับอำกำศท่ี 25-27 องศำเซลเซียส 
3. ตกแต่งสถำนที่โดยใช้ไม้ประดับที่ปลูกในกระถำงหรือถุงเพำะช ำแทนกำรใช้ดอกไม้ เพ่ือลดปริมำณขยะ 

รวมถึงสำมำรถหมุนเวียนกลับมำใช้ใหม่ได้ 
3. จัดเตรียมโน๊ตบุ๊คตำมควำมเหมำะสม 
4. ปิดไฟฟ้ำ/เครื่องปรับอำกำศ/คอมพิวเตอร์/เครื่องโปรเจคเตอร์ และอุปกรณ์ต่ำงๆ เมื่อประชุมเสร็จทุกครั้ง 
5. ใช้เอกสำรประกอบกำรประชุมอิเล็กทรอนิกส์แทนกำรใช้กระดำษเพ่ือลดปริมำณขยะ 

 
 ส ำนักวิทยบริกำรฯ มีบริกำรห้องประชุม อบรม สัมมนำและพ้ืนที่กำรเรียนรู้ ซึ่งจะมีกำรแจ้งรำยละเอียด
ของพ้ืนที ่วัตถุประสงค์กำรใช้ ควำมจุของห้อง โดยมีขั้นตอนกำรให้บริกำรดังนี้ 

1. ตรวจสอบสถำนะกำรใช้ห้อง/พ้ืนที่กำรเรียนรู้ที่เว็บไซต็ http://arit.pbru.ac.th หรือ QR Code ที่
เคำน์เตอร์บริกำรชั้น 1, ชั้น 6 และ จุดบริกำร Think Café 

2. กรณีห้องหรือพ้ืนที่กำรเรียนรู้ว่ำง ด ำเนินกำรจองด้วยระบบออนไลน์ โดยใช้ QR Code และ Google 
Form ล่วงหน้ำ 2 วัน 

3. ยืนยันกำรใช้ห้องพ้ืนที่กำรเรียนรู้ ตำมช่องทำงกำรสื่อสำรที่ผู้รับบริกำรให้ไว้ 
4. ประสำนกำรจัดเตรียมห้อง/พ้ืนที่กำรเรียนรู้ ก่อนกำรใช้งำน 
5. เข้ำใช้บริกำรห้อง/พ้ืนที่กำรเรียนรู้ตำมวันและเวลำที่แจ้งไว้ และปฏิบัติตำมข้อปฏิบัติกำรใช้ห้อง/พ้ืนที่

กำรเรียนรู้อย่ำงเคร่งครัด 
6. ประเมินผลกำรใช้บริกำรห้อง/พื้นท่ีกำรเรียนรู้ ด้วยระบบออนไลน์ โดยใช้ QR Code  และ Google 

Form 
 
การประชาสัมพันธ์หน้าเว็บไซต์ของส านักวิทยบริการฯ 
http://arit.pbru.ac.th/arit/index.php?option=com_content&view=article&id=138&Itemid=554 

 
 

http://arit.pbru.ac.th/


 
   

 
          

 
การประชาสัมพันธ์ บริเวณจุดบริการ พร้อมแจ้งรายละเอียดขั้นตอนการใช้ต่างๆ 

 


