
 แผนพัฒนาหองสมุดสีเขียว ประจำป 2564 

 โดย 

 คณะกรรมการพัฒนาหองสมุดสีเขียว 

 สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 



แผนงานและมาตรการการดําเนินงานตามเกณฑมาตรฐานหองสมุดสีเขียว (Green Library) ประจําป พ.ศ. 2564 

แผนงานตามยุทธศาส

ตร
กลยุทธ ขอยอย หมวด มาตรการ 

ตัวชี้วัด/คาเปาหม

าย/ความถี่
ความถี่

เดือน ผูรับผิดชอบ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.

หมวดที่ 4 การจัดการของเสียและมลพิษ

ยุทธศาสตรที่ 2 

เพิ่มประสิทธิภาพการบ

ริหารจัดการหองสมุดต

ามมาตรฐานหองสมุดสีเ

ขียว

กลยุทธที่ 3 

การปรับปรุงและพัฒ

นาระบบการจัดการข

ยะและนํ้าเสีย

1.  การรวบรวม 

การคัดแยก 

การตรวจสอบ 

และการนําขยะกลับมาใช

ใหมดวยกระบวนการ 3 

R

4.1 

กําหนดใหมีแผนงานและดําเนินการจัดการ

ขยะ โดยเลือกวิธีการจัดการที่เหมาะสม 

ลด

ปริมาณขยะ (reduce) การใชซํ้า (reuse) 

การนํากลับมาใชใหม (recycle) 

มีการตรวจสอบ

ความถูกตองในการคัดแยกและบันทึกปริม

าณขยะ 

มีพื้นที่รวบรวมขยะกอนสงกําจัดและมี

วิธีการสงกําจัดที่เหมาะสมสําหรับขยะแตล

ะประเภท

มาตรการดานการจัดการขยะ 

1. กําหนดเสนทางขยะและการจัดการขยะแตละประเภท

2. จัดตั้งถังขยะตามจุดตางๆ ใหครบทุกชั้น 

โดยแยกตามประเภทถังขยะที่เหมาะสมกับการเกิดขยะในแตละพื้นที่ 

ติดปายบอกประเภทขยะและขอความรวมมือใหทิ้งขยะลงถังใหถูกตอง 

และจัดสภาพแวดลอมบริเวณที่ตั้งถังขยะใหสะดวก สะอาดนามอง

ลดปริมาณขยะ 

รอยละ 15

1 ครั้ง / ทวี นวมนิ่ม

อุษณีย บุญแกว

ทองสุข จันทะทัง

ระยอง บุญกอง

3. รณรงคลดการใชถุงพลาสติก และกลองโฟม 

4. รณรงคใหแยกประเภทขยะกอนทิ้งลงถัง 

และการดําเนินการจัดสงขยะที่ถุกตองในแตละประเภท เพชรบุรี

ทุก 3 เดือน / / / / วิโรจน

5. ตรวจสอบการทิ้ง จัดเก็บ คัดแยก 

และบันทึกขอมูลของขยะทุกประเภท ทุกวัน โดยผูปฏิบัติงาน 

บริการทั่วไป (แมบาน) 

6. รวบรวมและนําขยะทั่วไปทิ้งลงถัง ณ 

จุดทิ้งขยะของมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรีทุกวัน

ทุกวัน / / / / / / / / / / / / อุษณีย บุญแกว 

ทองสุข จันทะทัง 

ระยอง บุญกอง

7. ดําเนินการจําหนายขยะ/วัสดุรีไซเคิลโดยผูปฏิบัติงานบริการทั่วไป 

(แมบาน) 

3 เดือนครั้ง / / / / อุษณีย บุญแกว 

ทองสุข จันทะทัง 

ระยอง บุญกอง

8. หามทิ้งขยะอันตรายปะปนกับขยะประเภทอื่น ๆ 

โดยใหผูปฏิบัติงานบริการทั่วไป (แมบาน) 

รวบรวมของเสียอันตรายใสถุงมัดปากถุงใหแนนเขียนปายแจงใหทราบวาเ

ปนของเสียอันตราย 

9. จัดสงถุงใสขยะและของเสียอันตรายลงถังขยะอันตราย ณ จุดรับ-

สงขยะของมหาวิทยาลัยราชภัฏ กําหนดวันดําเนินการเดือนละ 1 ครั้ง

12 ครั้ง / / / / / / / / / / / / อุษณีย บุญแกว 

ทองสุข จันทะทัง 

ระยอง บุญกอง

ยุทธศาสตรที่ 2 

เพิ่มประสิทธิภาพการบ

ริหารจัดการหองสมุดต

ามมาตรฐานหองสมุดสีเ

ขียว

กลยุทธที่ 3 

การปรับปรุงและพัฒ

นาระบบการจัดการข

ยะและนํ้าเสีย

2. การวิเคราะหคุณภาพนํ้า 4.2 

กําหนดใหมีแผนงานและดําเนินการจัดการ

นํ้าเสียโดยเริ่มจากการวิเคราะหคุณภาพ

นํ้า เพื่อ 

เลือกแนวทางในการจัดการนํ้าเสียอยางเห

มาะสม เชน 

การเลือกใชนํ้ายาทําความสะอาดที่ 

เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 

การติดตั้งระบบบําบัดนํ้าเสีย เปนตน 

มีการดูแลและตรวจสอบระบบ 

บําบัดนํ้าเสียอยางตอเนื่อง 

รวมทั้งการลดปริมาณการใชนํ้า 

หรือใชนํ้าอยางมีประสิทธิภาพ

มาตรการดานการบําบัดนํ้าเสีย 

1. ตรวจสอบระบบบําบัดนํ้าเสีย อาทิ ทอ บอบําบัดนํ้าเสีย 

และถังดักไขมัน  ทุก 3 เดือน

ลดปริิมาณการใช

นํ้า 

รอยละ 5

3 เดือนครั้ง / / / / มนตรี ภูอิน

อุษณีย บุญแกว

ทองสุข จันทะทัง

ระยอง บุญกอง

2. ดําเนินการตักไขมัน และทําความสะอาดถังดักไขมัน ทุกวันจันทร พุธ 

และศุกร โดยผูปฏิบัติงาน

บริการทั่วไป (แมบาน)

ทุกสัปดาห / / / / / / / / / / / / อุษณีย บุญแกว

ทองสุข จันทะทัง

ระยอง บุญกอง

3. ตรวจวัดคุณภาพนํ้าในแหลงนํ้าหลังจากการบําบัดนํ้าเสีย 1 ครั้ง ตอป / มนตรี ภูอิน

4. รณรงคลดการใชนํ้า/ใชนํ้าอยางประหยัด ทุกเดือน / / / / / / / / / / / / วิิโรจน

5. นํานํ้าที่เหลือ/ใชแลว ไปรดนํ้าตนไม ทุกวััน / / / / / / / / / / / / อุษณีย บุญแกว 

ทองสุข จันทะทัง 

ระยอง บุญกอง

4.3 

กําหนดใหมีแผนงานและดําเนินการจัดการ

มลพิษทางอากาศเชน ฝุนละออง ไรฝุน 

เชื้อรา เชื้อแบคทีเรีย สารเคมีควันบุหรี่ 

เปนตน 

มีการจัดพื้นที่ใหอากาศหมุนเวียนอยางเพี

ยงพอ และถายเทโดยสะดวก 

มีการกําจัดฝุนบนชั้นหนังสืออยางสมําเสม

อ รวมทั้งมีการกําหนดและ 

ตรวจตราใหหองสมุดเปนเขตปลอดบุหรี่ต

ลอดจนมีการจัดการเพื่อควบคุมเสียงในหอ

งสมุด

มาตรการดานสถานที่สภาพแวดลอมและความปลอดภัย 

1. จัดพื้นที่ทํางานสํารองใหกับพนักงาน 

ผลการประเมินกิจ

กรรม 5 ส. 

เฉลี่ยรอยละ 80

1 ครั้ง / รัตนา เสียงสนั่น

อุษณีย บุญแกว

ทองสุข จันทะทัง

ระยอง บุญกอง



4.3 

กําหนดใหมีแผนงานและดําเนินการจัดการ

มลพิษทางอากาศเชน ฝุนละออง ไรฝุน 

เชื้อรา เชื้อแบคทีเรีย สารเคมีควันบุหรี่ 

เปนตน 

มีการจัดพื้นที่ใหอากาศหมุนเวียนอยางเพี

ยงพอ และถายเทโดยสะดวก 

มีการกําจัดฝุนบนชั้นหนังสืออยางสมําเสม

อ รวมทั้งมีการกําหนดและ 

ตรวจตราใหหองสมุดเปนเขตปลอดบุหรี่ต

ลอดจนมีการจัดการเพื่อควบคุมเสียงในหอ

งสมุด

2. 

มีการสื่อสารใหบุคลากรรับทราบเกี่ยวกับสาเหตุการควบคุมและปองกันอั

นตรายจากมลพิษทางอากาศ 

เพื่อใหเกิดความตระหนักถึงอันตรายภายในสํานักงานที่ไดถูกมองขามไป 

เชน จออิเล็กทรอนิกส แผนปาย เว็บไซด เฟสบุค เปนตน 

3 เดือนครั้ง / / / / วิโรจน

3. ปลูกตนไมทรงสูงเพื่อชวยในการดักฝุนละอองที่อาจเขามาในสํานักงาน 1 ครั้งตอป / มนตรี

4. ดําเนินการบําบัดมลพิษทางอากาศโดยวิธีทางชีวภาพ 

โดยใชพันธุไมประเภทสามารถดูดซับกาซ คารบอนไดออกไซด 

สารฟอรมาลดีไฮด แอมโมเนีย วางในสํานักงาน 

ซึ่งการวางตําแหนงของตนไมตอง 

คํานึงถึงการดูดสารพิษที่ปลอยออกมาจากแหลงตางๆ

ทุกเดืือน / / / / / / / / / / / / รัตนา

5. ติดตามตรวจสอบการทําความสะอาดพื้นที่ ชั้นหนังสือ โตะ เกาอี้ 

เครื่องปรับอากาศ อุปกรณไฟฟา ของผูปฏิบัติงานบริการทั่วไป (แมบาน)

ทุกเดือน / / / / / / / / / / / / รัตนา

ยุทธศาสตรที่ 2 

เพิ่มประสิทธิภาพการบ

ริหารจัดการหองสมุดต

ามมาตรฐานหองสมุดสีเ

ขียว

กลยุทธที่ 4 

ปรับปรุงและพัฒนาส

ภาพแวดลอมและควา

มปลอดภัยทั้งภายในแ

ละภายนอกสํานักวิท

ยบริการฯ

7. การดําเนินกิจกรรม 5 ส.4.4 มีการดําเนินกิจกรรม 5 ส.

อยางสมําเสมอเพื่อจัดพื้นที่บริการและพื้น

ที่สํานักงานใหสะอาด 

และเปนระเบียบเรียบรอย

มาตรการการรักษาความสะอาด 5ส. 

การกําหนดแนวปฏิบัติการรักษาความสะอาดแตละดานโดยติดตามตรวจส

อบ ประเมินผล และรายงานอยางตอเนื่อง

1. แบงเขตพื้นที่ใหทุกคนรับผิดชอบตามสภาพและลักษณะงาน

2. สํารวจสภาพ 

เพื่อหาขอบกพรองที่ตองปรับปรุงแกไขเพื่อกําหนดเปนหัวขอในการปรับป

รุง

3. กําหนดหัวขอการปรับปรุง เก็บขอมูลภาพถายกอนกิจกรรม

ผลการประเมินกิจ

กรรม 5 ส. 

เฉลี่ยรอยละ 80

1 ครั้ง / รัตนา เสียงสนั่น

4. ลงมือปรับปรุงดวยกิจกรรม 5ส. ดวยตนเองหรือรวมกัน 

เก็บขอมูลภาพถายหลังกิจกรรม

ทุกเดือน / / / / / / / / / / / / รัตนา

5. ประเมินผลกิจกรรมโดยการประเมินตนเองและคณะกรรมการ 1 ครั้ง / รัตนา

6. 

จัดทํามาตรฐานในการทํางานและดําเนินงานตามมาตรฐานเพื่อทํากิจกรร

มใหตอเนื่อง

1 ครั้ง / รัตนา

ยุทธศาสตรที่ 2 

เพิ่มประสิทธิภาพการบ

ริหารจัดการหองสมุดต

ามมาตรฐานหองสมุดสีเ

ขียว

กลยุทธที่ 4 

ปรับปรุงและพัฒนาส

ภาพแวดลอมและควา

มปลอดภัยทั้งภายในแ

ละภายนอกสํานักวิท

ยบริการฯ

3.  

การอบรมการเตรียมควา

มพรอมตอสภาวะฉุกเฉิน

4.5 

กําหนดใหมีแผนงานและดําเนินการเตรียม

ความพรอมและตอบสนองตอภาวะฉุกเฉิน 

เพื่อ ปองกันปญหาสิ่งแวดลอม 

ระงับเหตุฉุกเฉิน เชน อัคคีภัย อุทกภัย 

และวาตภัย เปนตน ตาม 

กรอบระยะเวลาที่เหมาะสมหรือตามที่กฎ

หมายกําหนด รวมทั้ง 

การดูแลอุปกรณตางๆ ที่ใช 

ระงับเหตุฉุกเฉินดังกลาว 

ใหพรอมใชงานอยูเสมอ

มาตรการดานความปลอดภัยและสภาวะฉุกเฉิน                        

1. จัดทําวิธีการปองกันและแผนระงับเหตุฉุกเฉิน 

และมีการฝกซอมตามแผน ประเมินผลการฝกซอมรวมกับ 

ผูที่ทําการฝกซอม ทบทวน ปรับปรุงแกไข 

เพื่อเตรียมรับกรณีฉุกเฉินที่อาจเกิดขึ้นไดอยางทันการณ อยางนอยปละ 1 

ครั้ง หรือตามที่กฎหมายกําหนด 

2. จัดทําแผนฉุกเฉินเสนทางหนีไฟพรอมระบุสัญลักษณถังดับเพลิง 

สัญญาณแจงเหตุเพลิงไหมใหครอบคลุมทุกพื้นที่ 

3. จัดทําและดําเนินการตามมาตรการ D-M-H-T-T 

เพื่อปองกันการแพรระบาดของเชื้อไวรัสดคโรนา 2019 (covid-19)

4. จัดทําแผนงาน/มาตรการปองกันอุทกภัย

5. ติดตั้งปายทางออก (EXIT) ในอาคารสํานักงาน 

ใหสามารถมองเห็นไดอยางชัดเจน 

6. ติดตั้งปายจุดรวมพล (ASSEMBLY POINT) 

ใหสามารถมองเห็นไดอยางชัดเจน

จํานวนครั้งในการ

ดําเนินการปองกัน

ระงับเหตุฉุกเฉิน

1 ครั้ง / พีรวัฒน 

เพงผุดผอง

มนตรี ภูอิน

7. ตรวจสอบวัสดุและอุปกรณดับเพลิงในสํานักงานอยางสมํ่าเสมอ 3 เดือนครั้ง / / / / พีรวัฒน 

เพงผุดผอง

8. อบรมดับเพลิงและฝกซอมการหนีไฟ ดวยระบบออนไลน
/

พีรวัฒน 

เพงผุดผอง


