
แผนการจัดการสิ่งแวดล้อม 

ชื่อแผนงาน : กิจกรรมการประหยัดพลังงานและรักษ์สิ่งแวดล้อม    หมายแลขแผนงาน : 1/2565    ผู้จัดทำ : คณะกรรมการดำเนินงานโครงการสำนักงานสีเขียว 

หน่วยงาน : สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ      วันที่บังคับใช้ : มกราคม 2565         ผู้อนุมัติ : ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  

วัตถุประสงค์ : เพ่ือประหยัดพลังงานและอนุรักษ์สิ่งแวดล้อม  และปลูกจิตสำนึกในการรักษ์โลก ร่วมลดภาวะโลกร้อน และเพ่ือเป็นหน่วยงานต้นแบบใน      

การลดการใช้พลังงาน 

เป้าหมาย : 1. ลดการใช้พลังงานไฟฟ้าจากปีที่แล้ว 2 %  ลดการใช้กระดาษจากปีที่แล้ว 2 %   

ลำดับที่ รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 พ.ศ. 2565 

ผู้รับผิดชอบ งบประมาณ 
ม.ค ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

1 จัดทำแผนการดําเนินงานด้าน 
สิ่งแวดล้อมของสำนักวิทยบริการ 

แผน √            คณะกรรมการ
หมวด 1 

 

ปฏิบัติ             

2 จัดทำระบบ E-office ขึ้นเพื่อเปน็
ช่องทางในการสื่อสารโดยไม่ใช้
กระดาษ 

แผน √            
คณะกรรมการ

หมวด 2 

 

ปฏิบัติ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 

3 จัดทำบนัไดรักษ์สุขภาพ เพื่อรณรงค์
ให้บุคลากรและผู้ใชบ้ริการใช้บนัได
แทนการใชัลิฟท ์

แผน √            
คณะกรรมการ

หมวด 3 

 

ปฏิบัติ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 

4 จัดสถานที่ทำงาน โต๊ะที่ทำงานให้อยู่
ในแนวของหลอดไฟและทำความ
สะอาดหลอดไฟ 

แผน √            
คณะกรรมการ

หมวด 5 

 

ปฏิบัติ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 

5 โครงการเพิ่มพื้นที่สีเขียว ความน่าอยู่ 
และความปลอดภัย 

แผน √            คณะกรรมการ
หมวด 5 

 

ปฏิบัติ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 



 

แผนการจัดการสิ่งแวดล้อม 

ชื่อแผนงาน : การฝึกอบรมและงานประชาสัมพันธ์สำนักงานสีเขียว    หมายแลขแผนงาน : 2/2565    ผู้จัดทำ : คณะกรรมการดำเนินงานโครงการสำนักงานสีเขียว 

หน่วยงาน : สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ      วันที่บังคับใช้ : มกราคม 2565         ผู้อนุมัติ : ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  

วัตถุประสงค์ : เพ่ือดำเนินการประชาสัมพันธ์การจัดกิจกรรมสำนักงานสีเขียว 

เป้าหมาย : 1. บุคลากรของหน่วยงานได้รับข้อมูล ข่าวสาร และความรู้ ความเข้าใจ ด้านสำนักงานสีเขียวที่เป็นปัจจุบัน 

              2. เพ่ือเผยแพร่ประชาสัมพันธ์กิจกรรมสำนักงานสีเขียวในช่องทางต่างๆ และมีการจัดอบรมความรู้สำนักงานสีเขียวอย่างน้อย 8 เรื่อง /ปี 

ลำดับที่ รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 พ.ศ. 2565 

ผู้รับผิดชอบ งบประมาณ 
ม.ค ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

1 การจัดการสิ่งแวดล้อมชุมชน แผน √            คณะกรรมการ
หมวด 2 

 

ปฏิบัติ √ √ √       √ √ √ 

2 การจัดการระบบบำบัดน้ำเสีย แผน √            คณะกรรมการ
หมวด 2 

 

ปฏิบัติ √ √ √       √ √ √ 

3 การจัดการขยะมูลฝอยโดยชุมชน แผน √            คณะกรรมการ
หมวด 2 

 

ปฏิบัติ √ √ √          

4 การจัดการภัยพิบัติ แผน √            คณะกรรมการ
หมวด 2 

 

ปฏิบัติ √ √ √       √ √ √ 

5 E-Learning ด้านการเปลี่ยนแปลง
สภาพภูมิอากาศ กับ TGO 

แผน √            คณะกรรมการ
หมวด 2 

 

ปฏิบัติ      √       



 

แผนการจัดการสิ่งแวดล้อม (ต่อ) 

ชื่อแผนงาน : การฝึกอบรมและงานประชาสัมพันธ์สำนักงานสีเขียว    หมายแลขแผนงาน : 2/2565    ผู้จัดทำ : คณะกรรมการดำเนินงานโครงการสำนักงานสีเขียว 

หน่วยงาน : สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ      วันที่บังคับใช้ : มกราคม 2565         ผู้อนุมัติ : ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  

วัตถุประสงค์ : เพ่ือดำเนินการประชาสัมพันธ์การจัดกิจกรรมสำนักงานสีเขียว 

เป้าหมาย : 1. บุคลากรของหน่วยงานได้รับข้อมูล ข่าวสาร และความรู้ ความเข้าใจ ด้านสำนักงานสีเขียวที่เป็นปัจจุบัน 

ลำดับที่ รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 พ.ศ. 2565 

ผู้รับผิดชอบ งบประมาณ 
ม.ค ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

6 การเสวนาและแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 
เรื่อง การพัฒนาห้องสมุดสีเขียว : 
บทเรียนและความท้าทาย 

แผน √            คณะกรรมการ
หมวด 2 

 

ปฏิบัติ √            

7 เติมเต็มประเด็นร่วมน้ำ พลังงาน 
อาหาร 

แผน             คณะกรรมการ
หมวด 2 

 

ปฏิบัติ      √       

8 วางรากฐานพฤติกรรมที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม 

แผน             คณะกรรมการ
หมวด 2 

 

ปฏิบัติ      √       

9 กิจกรรมเตรียมความพร้อมต่อ
สภาวะฉุกเฉินและการอพยพหนีไฟ 

แผน √            คณะกรรมการ
หมวด 5 

 

ปฏิบัติ          √   

 

 

 



แผนการจัดการสิ่งแวดล้อม 

ชื่อแผนงาน : การจัดการก๊าซเรือนกระจก                 หมายแลขแผนงาน : 3/2565              ผู้จัดทำ : คณะกรรมการดำเนินงานโครงการสำนักงานสีเขียว 

หน่วยงาน : สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ      วันที่บังคับใช้ : มกราคม 2565         ผู้อนุมัติ : ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  

วัตถุประสงค์ : เพ่ือดำเนินการจัดการก๊าซเรือนกระจกของห้องสมุด 

เป้าหมาย : ปริมาณการปล่อยก๊าซเรือนกระจกของสำนักวิทยบริการฯ ลดลงตามเป้าหมายที่ตั้งไว้ 

ลำดับที่ รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 พ.ศ. 2565 

ผู้รับผิดชอบ งบประมาณ 
ม.ค ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

1 การคำนวณปริมาณ การปล่อยก๊าซ
เรือนกระจกส่วนบุคคล 

แผน             คณะกรรมการ
หมวด 1 

 

ปฏิบัติ           √  

                 

                 

                 

                 

                 

                 

 

 

 

 



แผนการจัดการสิ่งแวดล้อม 

ชื่อแผนงาน : การจัดการพลังงานและทรัพยากร               หมายแลขแผนงาน : 4/2565              ผู้จัดทำ : คณะกรรมการดำเนินงานโครงการสำนักงานสีเขียว 

หน่วยงาน : สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ      วันที่บังคับใช้ : มกราคม 2565         ผู้อนุมัติ : ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  

วัตถุประสงค์ : เพ่ือส่งเสริมและกระตุ้นความตระหนักในด้านการลดการใช้พลังงาน และทรัพยากรของบุคลากรของสำนักวิทยบริการฯ 

เป้าหมาย : 1. ปริมาณการใช้ทรัพยากร ของสำนักวิทยบริการฯ ลดลงตามเป้าหมายที่ตั้งไว้ 

                 2. บุคลากรของสำนักวิทยบริการฯและผู้ใช้บริการมีความตระหนักเรื่องการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม 

ลำดับที่ รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 พ.ศ. 2565 

ผู้รับผิดชอบ งบประมาณ 
ม.ค ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

1 ทบทวน หรือกำหนดมาตราการ
ประหยัดทรัพยากรและพลังงาน 

แผน √            คณะกรรมการ
หมวด 3 

 

ปฏิบัติ             

2 การจัดกิจกรรม หรือให้ความรู้
เกี่ยวกับวิธีการในการลดการใช้
ทรัพยากรและพลังงาน 

แผน √            คณะกรรมการ
หมวด 3 

 

ปฏิบัติ √   √   √   √   

3 เปรียบเทียบการใช้ทรัพยากรและ
พลังงานต่อจำนวนของพนักงาน
และผู้ใช้บริการ 

แผน √            คณะกรรมการ
หมวด 3 

 

ปฏิบัติ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 

4 จัดเก็บข้อมูลการใช้ทรัพยากรและ
พลังงานต่อจำนวนของพนักงาน
และผู้ใช้บริการ 

แผน             คณะกรรมการ
หมวด 3 

 

ปฏิบัติ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 

 



แผนการจัดการสิ่งแวดล้อม 

ชื่อแผนงาน : การจัดการน้ำเสียและขยะภายในอาคารสำนักวิทยบริการฯ    หมายแลขแผนงาน : 5/2565  ผู้จัดทำ : คณะกรรมการดำเนินงานโครงการสำนักงานสีเขียว 

หน่วยงาน : สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ      วันที่บังคับใช้ : มกราคม 2565         ผู้อนุมัติ : ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  

วัตถุประสงค์ : 1.เพื่อติดตามและตรวจสอบคุณภาพน้ำเสียและประเมินประสิทธิภาพของระบบบำบัดน้ำเสีย 

         2. เพ่ือให้บุคลากรและผู้ใช้บริการของสำนักวิทยบริการฯ มีการคัดแยกขยะในสำนักงานอย่างถูกต้องและดำเนินการอย่างต่อเนื่อง 

เป้าหมาย : 1. น้ำสียได้รับการบำบัดอย่างมีประสิทธิภาพก่อนปล่อยออกสู่สิ่งแวดล้อม 

     2. บุคลากรของสำนักวิทยบริการฯและผู้ใช้บริการ ทิ้งขยะถูกต้องตามประเภทของขยะ 

     3. บุคลากรของสำนักวิทยบริการฯและผู้ใช้บริการ ลดการใช้น้ำ แก้วพลาสติกและถุงพลาสติก 

ลำดับที่ รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 พ.ศ. 2565 

ผู้รับผิดชอบ งบประมาณ 
ม.ค ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

1 การสำรวจปริมาณขยะของสำนัก
วิทยบริการฯ 

แผน             คณะกรรมการ
หมวด 4 

 

ปฏิบัติ  √           

2 รณรงค์การใช้วัสดุหรือภาชนะที่นำ
กลับมาใช้ได้ใหม่ 

แผน             คณะกรรมการ
หมวด 4 

 

ปฏิบัติ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 

3 ตรวจสอบคุณถาพน้ำของสำนักวิทย
บริการฯ 

แผน             คณะกรรมการ
หมวด 4 

 

ปฏิบัติ  √           

4 จัดเก็บและเปรียบเทียบปริมาณ
ขยะ 

แผน             คณะกรรมการ
หมวด 4 

 

ปฏิบัติ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 

 



แผนการจัดการสิ่งแวดล้อม 

ชื่อแผนงาน : การจัดซื้อจัดจ้าง    หมายแลขแผนงาน : 6/2565    ผู้จัดทำ : คณะกรรมการดำเนินงานโครงการสำนักงานสีเขียว 

หน่วยงาน : สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ      วันที่บังคับใช้ : มกราคม 2565         ผู้อนุมัติ : ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  

วัตถุประสงค์ : เพ่ือให้การดำเนินงานด้านการจัดซื้อจัดจ้างเป็นไปตามนโยบายที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

เป้าหมาย : 1. การจัดซื้อจัดจ้างให้เป็นไปตามนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

      2. สนับสนุและประชาสัมพันธ์ให้ความรู้เกี่ยวกับสินค้าและบริการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมแก่บุคลากรของสำนักวิทยบริการฯและผู้ใช้บริการ 

ลำดับที่ รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 พ.ศ. 2565 

ผู้รับผิดชอบ งบประมาณ 
ม.ค ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

1 ดำเนินการจัดซื้อ สินค้าและบริการ
ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

แผน             คณะกรรมการ
หมวด 6 

 

ปฏิบัติ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 

2 รวบรวมและปรับปรุงข้อมูลข่าวสาร
ใหม่ๆท่ีเกี่ยวกับสินค้าและบริการที่
เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

แผน             คณะกรรมการ
หมวด 6 

 

ปฏิบัติ      √      √ 

ปฏิบัติ √   √   √   √   

 


