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ค าน า 

 

  ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
ได้เล็งเห็นควำมส ำคัญของกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมตำมนโยบำย Green University 
ของมหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี 
จึงได้เข้ำร่วมและจัดท ำข้อตกลงควำมร่วมมือทำงวิชำกำรด้ำนกำรพัฒนำเครือข่ำยห้องสมุดสีเขียวตั้งแต่ ปี พ.ศ. 
2560 และได้เข้ำรับกำรประเมินห้องสมุดสีเขียวตำมมำตรฐำนและเกณฑ์ท่ีก ำหนด โดยในปี พ.ศ. 2562 
ได้มีกำรทบทวนและปรับปรุงแผนกำรด ำเนินงำน 
และได้มีกำรจัดท ำแผนส ำนักแผนงำนส ำนักงำนสีเขียวและห้องสมุดสีเขียวประจ ำปี 2562-2566 
(ฉบับปรับปรุง) ทั้งนี้ เพ่ือให้แผนปฏิบัตกำรพัฒนำห้องสมุดสีเขียว ประจ ำปี 2564 
มีควำมสอดคล้องกับแผนงำนดังกล่ำว ส ำนักวิทยบริกำร ฯ 
จึงด ำเนินกำรจัดท ำแผนปฏิบัตกำรพัฒนำห้องสมุดสีเขียวขึ้น 
โดยมีกำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรจัดท ำแผนพัฒนำส ำนักวิทยบริกำรฯ 
และมีกำรจัดประชุมบุคลำกรเพ่ือให้บุคลำกรทุกคนมีส่วนร่วมในกำรจัดท ำแผน  

ภำยในแผนฉบับนี้ประกอบด้วย 3 ส่วนดว้ยกัน ได้แก่ ส่วนที่ 1 ข้อมูลทั่วไปของส ำนักวิทยบริกำรฯ 
และโครงสร้ำงของส ำนักวิทยบริกำรฯ ส่วนที่ 2 แนวคดิกำรพัฒนำห้องสมุดสีเขียว 
ประกอบด้วยแนวคิดกำรพัฒนำห้องสมุดตำมมำตรฐำนห้องสมุดสีเขียว 
แนวคิดกำรพัฒนำห้องสมุดสีเขียวของส ำนักวิทยบริกำรฯ ส่วนที่ 3 นโยบำย วัตถุประสงค์ กำรวิเครำะห์จุดแข็ง 
จุดอ่อน โอกำส และอุปสรรคต่ำง ๆ และ ส่วนที่ 4 ยุทธศำสตร์กำรพัฒนำห้องสมุดสีเขียว ประกอบด้วย 
วิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้ำหมำย และกลยุทธ์ กำรวิเครำะห์ควำมสอดคล้องของยุทธศำสตร์ 
จนเป็นแผนพัฒนำห้องสมุดสีเขียว ซึ่งประกอบด้วย โครงกำร/กิจกรรม ตัวชี้วัด และค่ำเป้ำหมำย 
แผนงำนพัฒนำห้องสมุดสีเขียวประจ ำปี 2564 นี้ 
มีจุดมุ่งหมำยเพ่ือเป็นแนวทำงในกำรด ำเนินงำนของห้องสมุดตำมมำตรฐำนกำรพัฒนำห้องสมุดสีเขียวที่มีประสิ
ทธิภำพต่อไป  
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บทที่ 1  
 บริบทและขอบเขตของส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

1.1 ความเป็นมา 

ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศพัฒนำก่อตั้งขึ้นพร้อมกับกำรก่อตั้งโรงเรียนฝึกหัดครูก
สิกรรม  ณ  จังหวัดรำชบุรีเมื่อวันที่ 1 เมษำยน พ.ศ. 2469  
ซึ่งต่อมำโรงเรียนได้ย้ำยมำตั้งที่เขตพระรำมรำชนิเวศน์  (วังบ้ำนปืน) ถนนรำชวิถี  อ ำเภอเมือง  จังหวัดเพชรบุรี  
แล้วเปลี่ยนชื่อเป็นโรงเรียนฝึกหัดครูประกำศนียบัตร หลังจำกนั้นโรงเรียนได้ย้ำยข้ำมฟำกมำยังวัดเกตุ 
ถนนบริพัตร และในปี พ.ศ.2508 ได้เปลี่ยนชื่อเป็นโรงเรียนฝึกหัดครูเพชรบุรี ต่อมำโรงเรียนได้ย้ำยมำตั้ง ณ 
ถนนหำดเจ้ำส ำรำญ หมู่ที่ 8 ต ำบลนำวุ้ง อ ำเภอเมือง จังหวัดเพชรบุรี  
และได้รับกำรประกำศยกฐำนะเป็นวิทยำลัยครูเพชรบุรีเมื่อวันที่ 1 พฤษภำคม 2512  
ในช่วงนั้นห้องสมุดได้เปิดให้บริกำรอยู่ชั้นล่ำงอำคำรเรียน 1 เป็นห้องสมุดขนำด 3 ห้องเรียน  จนถึง พ.ศ. 2517 
ห้องสมุดได้ย้ำยเข้ำไปอยู่อำคำรใหม่ 2 ชั้น มีเนื้อที่  1,813 ตำรำงเมตร เรียกชื่อว่ำ หอสมุดวิทยำลัยครูเพชรบุรี 
(อำคำร 6) ในปีงบประมำณ  2532 ได้รับงบประมำณ 3 ล้ำนบำทเศษเพ่ือก่อสร้ำงอำคำรหอสมุดอีก 1 หลัง 
เป็นอำคำร 2 ชั้นอยู่ด้ำนหน้ำอำคำรวิทยบริกำร 1 กว้ำง 16 เมตร ยำว 21 เมตร เนื้อที่ 672 ตำรำงเมตร  

ต่อมำในวันที่ 14 กุมภำพันธ์ 2538  พระบำทสมเด็จพระเจ้ำอยู่หัวฯ  ทรงพระกรุณำโปรดเกล้ำฯ  
พระรำชทำนนำมวิทยำลัยครูว่ำ “สถำบันรำชภัฏ” และในปีงบประมำณ 2539 
สถำบันได้รับจัดสรรงบประมำณก่อสร้ำงอำคำรส ำนักวิทยบริกำร 6 ชั้น มีเนื้อที่ 4,973  ตำรำงเมตร 
และได้รับประทานนาม”อาคารบรรณราชนครินทร์” จากสมเด็จพระนางเจ้าพี่นางเธอ 
เจ้าฟ้ากัลยาณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร์ เมื่อวันที่ 16 ธันวาคม พ.ศ. 2545 
รวมเนื้อที่ส ำนักวิทยบริกำรฯ ซี่งประกอบด้วยอำคำร 3 หลังทั้งหมด 7,458   ตำรำงเมตร  และเม่ือวันที่  15  
มิถุนำยน พ.ศ. 2547  พระบำทสมเด็จพระเจ้ำอยู่หัวฯ 
ทรงพระกรณุำลงพระปรมำภิไธยพระรำชบัญญัติมหำวิทยำลัยรำชภัฏ 
ยังผลให้สถำบันได้ยกฐำนะเป็นมหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี 
และส ำนักฯมีฐำนะเทียบเท่ำคณะโดยมีกำรแบ่งส่วนรำชกำรภำยใน  ประกอบด้วยส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร  
เมื่อวันที่  8  มีนำคม  พ.ศ. 2548  
ตำมกฎกระทรวงศึกษำธิกำรจัดตั้งส่วนรำชกำรในมหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี (รำชกิจจำนุเบกษำ  เล่มที่122  
ตอนที่ 20ก  หน้ำที่39)  

ตลอดระยะเวลำที่ผ่ำนมำ ส ำนักฯ 
ได้พัฒนำจำกกำรเป็นห้องสมุดขนำดเล็กไปสู่กำรเป็นห้องสมุดขนำดกลำง จำกกำรด ำเนินงำนที่ใช้ระบบมือ 
(Manual System) ไปสู่กำรใช้คอมพิวเตอร์ช่วยปฏิบัติงำนและระบบห้องสมุดอัติโนมัติ (Automated 
System)  เพ่ือให้มีควำมทันสมัย รวดเร็วในกำรให้บริกำร นอกจำกนี้ยังได้น ำระบบกำรบริหำรงำนคุณภำพ ISO 
9001:2000 เข้ำมำใช้เมื่อวันที่ 12 มิถุนำยน พ.ศ. 2545 และได้รับกำรรับรองตำมมำตรฐำนเลขท่ี มอก. ISO 
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9001:2000 QMS03137/741 ส ำหรับขอบข่ำย : กำรจัดกำรและกำรให้บริกำรงำนห้องสมุด เมื่อวันที่ 11 
กรกฎำคม พ.ศ. 2546 ปัจจุบันส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศท ำหน้ำที่เป็นหอสมุดกลำง 
เพ่ือจัดหำ วิเครำะห์ จัดเก็บ บริกำรและเผยแพร่สำรสนเทศ 
รวมทั้งบริกำรด้ำนเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำรแก่นักเรียน นักศึกษำ อำจำรย์ 
และบุคลำกรทั้งภำยในและภำยนอกมหำวิทยำลัย  

และส ำนักวิทยบริกำรฯ ได้มีกำรปรับปรุงโครงสร้ำงพื้นฐำนของอำคำรตำมล ำดับ ดังนี้ 
ปี 2556-2558 ได้รับกำรจัดสรรงบประมำณของมหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุร ี

ในกำรปรับปรุงพ้ืนที่บริกำรชั้น 6 อำคำรบรรณรำชนครินทร์ 
ปี 2557-2558 ได้รับกำรจัดสรรงบประมำณของมหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุร ี

ในกำรปรับปรุงพ้ืนที่อำคำรหอสมุดเดิมบำงส่วน ให้เป็นพื้นที่ร้ำนเครื่องดื่มและอำหำรว่ำง (Think Cafe@ 
Library) เพ่ือเป็นพื้นที่กำรเรียนรู้ตำมอัธยำศัย ในงบประมำณ 2.9 ล้ำนบำท 

ปี 2559 ได้รับกำรจัดสรรงบประมำณแผ่นดิน 
ในกำรปรับปรุงและต่อเติมส่วนหน้ำของอำคำรบรรณรำชนครินทร์ ชั้น 1 และห้องน้ ำทุกชั้น ในงบประมำณ 
12.9 ล้ำนบำท 

ปี 2561 ได้รับกำรจัดสรรงบประมำณแผ่นดิน ในกำรปรับปรุงอำคำรหอสมุดเดิมเป็น 
“ศูนย์เรียนรู้ภูมิปัญญำรำชภัฏเพชรบุรีและศิลปวัฒนธรรมท้องถิ่น” ในงบประมำณ 24.9 ล้ำนบำท 
ประกอบด้วย ส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร ห้องเกียรติภูมิปัญญำมหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี ห้องต้นหว้ำ 
ห้องสำรสนเทศท้องถิ่นและหนังสือหำยำก ห้องควบคุมไฟฟ้ำและส่วนกำรปฏิบัติงำนของบุคลำกร 
ห้องเรียนรู้ร่วมกัน ห้องรอยเสด็จฯเพชรบุรี ห้องเฉลิมพระเกียรติ และห้องอันเนื่องมำจำกพระรำชด ำริ 
@เพชรบุรี 

ปัจจุบันส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศมีพ้ืนที่กำรปฏิบัติงำนและให้บริกำร  
ประกอบด้วย อำคำรศูนย์เรียนรู้ศำสตร์พระรำชำและภูมิปัญญำรำชภัฏเพชรบุรี (อำคำรหอสมุดเดิม) 
และอำคำรบรรณรำชนครินทร์ 

 
 

อำคำรศูนย์เรียนรู้ศำสตร์พระรำชำและภูมิปัญญำรำชภัฏเพชรบุรี 

ชั้น 
1 

ร้ำนเครื่องดื่มและอำหำรว่ำง Think Cafe @Library ห้องประชุมต้นหว้ำ ห้องสำรสนเทศท้องถิ่น 
หอเกียรติภูมิปัญญำมหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี ห้องส ำนักงำนส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำรฯ 
ห้องเรียนรู้ร่วมกัน ห้องควบคุมระบบไฟฟ้ำ 

ชั้น 
2 

ห้องรอยเสด็จฯ เพชรบุรี ห้องเฉลิมพระเกียรติ ร.10 และพระบรมวงศำนุวงศ์ 
ห้องอันเนื่องมำจำกพระรำชด ำริ @ เพชรบุรี ห้องหนังสือเก่ำ 

อำคำรบรรณรำชนครินทร์  
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ชั้น 
1 

งำนบริกำรยืม คืนหนังสือ - บริกำรตอบค ำถำม ท ำบัตรสมำชิก หนังสือใหม่ 5 ปี หนังสืออ้ำงอิง 
หนังสือนวนิยำย เรื่องสั้น   มุมคุณธรรมและพุทธศำสนำ มุมควำมรู้ตลำดทุน Set  Conner  

ชั้น 
2 

งำนบริกำรสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง - บริกำรวำรสำรและหนังสือพิมพ์ กฤตภำค จุลสำร วำรสำรเย็บเล่ม 
(ล่วงเวลำ)        Mini TCDC  หนังสือฐำนข้อมูลและวัสดุ  

ชั้น 
3 

งำนบริกำรสิ่งพิมพ์ - หนังสือทั่วไปหมวด  000-500 บริกำรพิมพ์และถ่ำยเอกสำรด้วยตนเอง 
มุมหนังสือสิ่งแวดล้อม มุมหนังสือพัฒนำครูฯ  

ชั้น 
4 

งำนบริกำรสิ่งพิมพ์ - หนังสือทั่วไปหมวด  600-900  

ชั้น 
5 

งำนบริกำรวิทยำนิพนธ์และงำนวิจัย มุมอำเซียนศึกษำ 

ชั้น 
6 

งำนนวัตกรรมกำรศึกษำ –บริกำรสื่อโสตทัศน์ ห้องเรียนรู้ด้วยตนเอง 

 
 

1.2 โครงสร้างการบริหารงานของส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  
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1.2.1 การบริหารงานของส านักวิทยบริการฯ แบ่งเป็นกลุ่มงานตามโครงสร้างดังนี้ 

1) ส านักงานผู้อ านวยการ 
ส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร 

เป็นหน่วยงำนที่อยู่ภำยใต้กำรก ำกับของส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
แบ่งส่วนออกเป็น 3 งำน ได้แก่ 1) งำนบริหำรทั่วไป  2) งำนพัฒนำทรัพยำกรสำรสนเทศ และ 
3) งำนบริกำรทรัพยำกรสำรสนเทศ มีหน้ำที่ ให้กำรสนับสนุน 
และสนองภำรกิจของบุคลำกรในด้ำนต่ำง ๆ โดยท ำหน้ำที่ ประสำนงำน ควบคุม ดูแล 
ตรวจสอบ วิเครำะห์ กลั่นกรอง ให้กำรบริหำรงำนต่ำง ๆ  เป็นไปอย่ำงถูกต้อง ตำมกฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับ ของรำชกำรและมหำวิทยำลัย ท ำหน้ำที่ คัดเลือก จัดหำ 
วิเครำะห์และบริกำรทรัพยำกรสำรสนเทศทุกรูปแบบทั้งสื่อสิ่งพิมพ์ 
สื่ออิเล็กทรอนิกส์และบริกำรฐำนข้อมูลออนไลน์เพ่ือตอบสนองกำรจัดกำรเรียนกำรสอนของ
มหำวิทยำลัย โดยมีรำยละเอียดของงำน ดังนี้ 

 
(1.1) งานบริหารทั่วไป 
เป็นหน่วยงำนหลักท่ีมีหน้ำที่ให้กำรสนับสนุน 

และสนองภำรกิจของบุคลำกรในด้ำนต่ำง ๆ ให้มุ่งสู่เป้ำหมำยตำมพันธกิจของหอสมุดฯ 
อย่ำงมปีระสิทธิภำพ โดยท ำหน้ำที่ ประสำนงำน ควบคุม ดูแล ตรวจสอบ วิเครำะห์ กลั่นกรอง 
ให้กำรบริหำรงำนต่ำง ๆ เป็นไปอย่ำงถูกต้อง ตำมกฎ ระเบียบ ข้อบังคับ 
ของรำชกำรและมหำวิทยำลัย ส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร แบ่งหน้ำที่ตำมโครงสร้ำงเป็น 6 หน่วย 
โดยมีภำระหน้ำที่ ดังนี้ 

1. หน่วยธุรกำรและงำนสำรบรรณ 
1.1 งำนรับ-ส่งหนังสือ 
1.2 งำนกำรประชุม 
1.3 งำนเลขำนุกำรผู้บริหำร 

2. หน่วยแผนและประกันคุณภำพ 
2.1 งำนนโยบำยและแผน 
2.2 งำนประกันคุณภำพ 

3. หน่วยทรัพยำกรบุคคล 
3.1 งำนบริหำรทรัพยำกรบุคคล และระบบสำรสนเทศบุคลำกร 
3.2 ประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของบุคลำกร 
3.3 งำนสวัสดิกำรและสิทธิประโยชน์ 
3.4 งำนพัฒนำบุคลำกร 

4. หน่วยอำคำรสถำนที่ 
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4.1 งำนกำรจัดกำรพลังงำนของหอสมุด 
4.2 งำนด้ำนควำมปลอดภัย อำชีวอนำมัยและสภำพแวดล้อมของหอสมุด 
4.3 งำนบ ำรุงรักษำระบบสำธำรณูปโภค ได้แก่ ระบบปรับอำกำศ 

ระบบไฟฟ้ำ ระบบน้ ำประปำ ระบบลิฟท์ ระบบดับเพลิง ระบบไฟฟ้ำส ำรอง 
ระบบสื่อสำร ระบบวงจรปิด งำนก่อสร้ำง ซ่อมแซมครุภัณฑ์ 
5. หน่วยกำรเงิน บัญชี และพัสดุ 

5.1 กำรจัดเก็บรำยได้ของหน่วยงำน กำรเก็บรักษำเงินและน ำเงินส่งคลัง 
เงินคืนคลัง 

5.2 จัดท ำฎีกำเบิกจ่ำยเงิน 
5.3 กำรบันทึกบัญชีและทะเบียนคุมต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
5.4 จัดท ำรำยงำนเงินคงเหลือประจ ำวัน บริหำรเงินยืมทดรองจ่ำย 
5.5 จัดท ำรำยงำนกำรใช้จ่ำยเงินประจ ำเดือน 
5.6 รำยงำนฐำนะกำรเงินแก่ผู้บังคับบัญชำ 

จัดเก็บเอกสำรทำงกำรเงินเพ่ือรอกำรตรวจสอบ 
และกำรเบิกจ่ำยค่ำบอกรับฐำนข้อมูลวำรสำรอิเล็กทรอนิกส์จำกเงินรำยได้มหำวิทยำ
ลัย 

5.7 งำนจัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุ 
5.8 งำนบัญชีพัสดุและทะเบียนพัสดุ 
5.9 งำนคลังพัสดุ 
5.10 งำนบ ำรุงรักษำทรัพย์สิน และซ่อมแซมพัสดุ 
5.11 งำนจ ำหน่ำยพัสดุ และงำนตรวจสอบพัสดุประจ ำปี 

        
(1.2) งานพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ 
เป็นหน่วยงำนซึ่งอยู่ภำยใต้กำรก ำกับ ดูแลของส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร 

ซึ่งประกอบด้วย 4 หน่วย ได้แก่ 1) หน่วยพัฒนำดิจิทัลคอลเล็คชั่น 2) 
หน่วยจัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศ 3) 
หน่วยวิเครำะห์หมวดหมู่และบันทึกรำยกำรทรัพยำกรสำรสนเทศ และ 4) หน่วยส ำรวจ 
บ ำรุงรักษำและจ ำหน่ำยออกทรัพยำกรสำรสนเทศ 
มีภำระกิจด้ำนกำรบริหำรจัดกำรและให้บริกำรทรัพยำกรสำรสนเทศเพ่ือกำรเรียนรู้ กำรศึกษำ 
วิจัย เป็นงำนที่ต้องปฏิบัติงำนหรือบริหำรจัดกำรโดยอำศัยกำรเรียนรู้ทฤษฎี 
กฎเกณฑ์ตำมมำตรฐำนสำกล ซึ่งเป็นหลักกำรของบรรณำรักษศำสตร์และสำรสนเทศศำสตร์ 
ขอบเขตของงำนพัฒนำและบริกำรห้องสมุด โดยมีภำระหน้ำที่ ดังนี้ 

1. หน่วยพัฒนำดิจิทัลคอลเล็คชั่น 
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1.1 จัดท ำแผน/ปฏิทินกำรด ำเนินงำนพัฒนำดิจิทัลคอลเล็คชั่น 
1.2 จัดท ำแนวปฏิบัติ มำตรฐำนกำรท ำสื่อในรูปแบบดิจิทัล  
1.3 ประสำนงำนกับหน่วยงำน อำจำรย์และบุคลำกรที่เกี่ยวข้องเพ่ือส ำรวจ 

และจัดหำทรัพยำกรเพ่ือสร้ำงสื่่ออิเล็กทรอนิกส์ (Digital Content) 
1.4 จัดท ำข้อตกลงกับหน่วยงำน 

อำจำรย์และบุคลำกรที่น ำผลงำนทำงวิชำกำร 
สื่อกำรสอนมำเผยแพร่ในระบบคลังของมหำวิทยำลัย 

1.5 สร้ำง พัฒนำสื่อและระบบสนับสนุนกำรเรียนรู้ในรูปแบบดิจิทัล 
เพ่ือบูรณำกำรเข้ำกับกำรจัดกำรศึกษำสมัยใหม่ เช่น e-Book e-
Journal e-Thesis e-Research เป็นต้น 

1.6 
กำรจัดเก็บข้อมูลไว้ในฐำนข้อมูลและเผยแพร่ในระบบคลังของมหำวิท
ยำลัย 

1.7 กำรท ำดรรชนี จัดเก็บข้อมูลเป็นหมวดหมู่และหัวเรื่องในลักษณะกำรท ำ 
Metadata  

1.8 กำรเผยแพร่ข้อมูลและกำรน ำมำใช้ (Information Dissemination 
and Utilization) 
เป็นกำรเผยแพร่ข้อมูลในลักษณะที่ผู้ใช้ค้นหำข้อมูลที่ต้องกำรได้ด้วยต
นเอง (User-centered) 
เพ่ือควำมสะดวกและกำรน ำข้อมูลไปใช้ประโยชน์  

1.9 ประเมินผลกำรด ำเนินงำนกำรพัฒนำดิจิทัลคอลเล็คชั่นของห้องสมุด 
1.10 งำนจัดเก็บสถิติเกี่ยวกับกำรพัฒนำดิจิทัลคอลเล็คชั่นของห้องสมุด 
1.11 ปฏิบัติงำนอื่นท่ีได้รับมอบหมำย 

2. หน่วยจัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศ 
2.1 จัดท ำแผน/ปฏิทินกำรด ำเนินงำนจัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศ 
2.2 จัดท ำแนวปฏิบัติ มำตรฐำนกำรจัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศ 
2.3 กำรส ำรวจและรวบรวำมควำมต้องกำรของผู้ใช้บริกำร 

โดยกำรให้กรอกในแบบฟอร์มกำรแนะน ำและเสนอหนังสือ/หนังสืออิเ
ล็กทรอนิกส์ หรือแนะน ำผ่ำนเว็บไซต์หรือ e-mail  

2.4 ประสำนงำนร้ำนค้ำต่ำงๆ เพื่ออ ำนวยควำมสะดวกให้ผู้ใช้บริกำร 
และเพ่ือให้กำรจัดซื้อจัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศเป็นไปด้วยควำมถูกต้
องตำมระเบียบ 

2.5 ด ำเนินกำรจัดหำโดยวิธีกำรต่ำงๆ ตำมควำมเหมำะสม เช่น กำรจัดซื้อ 
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กำรรับบริจำค และกำรจัดท ำขึ้นเอง 
2.6 ตรวจรับทรัพยำกรสำรสนเทศกับใบส่งของ 

ส่งเอกสำรกำรจัดซื้อให้งำนพัสดุให้ตรงตำมควำมต้องกำร สภำพ 
สมบูรณ์ 

2.7 
งำนติดตำมทวงถำมทรัพยำกรสำรสนเทศที่จัดซื้อในกรณีพบปัญหำกำร
จัดซื้อ 

2.8 
กำรแจ้งเม่ือหนังสือพร้อมที่จะให้บริกำรทำงงำนห้องสมุดจะแจ้งกลับผู้เ
สนอหนังสือ/สื่อเพ่ือทรำบทั้งแจ้งทำงโทรศัพท์ e-mail และ 
ทำงสื่อสังคมออนไลน์ 

2.9  ประเมินผลกำรด ำเนินงำนจัดหำและกำรใช้ทรัพยำกรสำรสนเทศ 
2.10 งำนจัดเก็บสถิติเกี่ยวกับกำรจัดหำและกำรใช้ทรัพยำกรสำรสนเทศ 
2.11 ปฏิบัติงำนอื่นท่ีได้รับมอบหมำย 

3. หน่วยวิเครำะห์หมวดหมู่และบันทึกรำยกำรทรัพยำกรสำรสนเทศ 
3.1 

จัดท ำแผน/ปฏิทินกำรด ำเนินงำนวิเครำะห์หมวดหมู่และบันทึกรำยกำรทรัพยำกรสำรสนเทศ 
3.2 จัดท ำแนวปฏิบัติ 

มำตรฐำนกำรวิเครำะห์หมวดหมู่และบันทึกรำยกำรทรัพยำกรสำรสนเทศ 
3.3 งำนเตรียมทรัพยำกรสำรสนเทศส่งให้บริกำร 

                 3.4 งำนวิเครำะห์หมวดหมู่ทรัพยำกรสำรสนเทศ 
                       3.5 งำนกำรลงรำยกำรและบันทึกข้อมูลทำงบรรณำนุกรมของทรัพยำกรสำรสนเทศ 
และข้อมลูอื่นๆ ตำมรูปแบบมำตรฐำน 

 
                           3.6 
ประเมินผลกำรด ำเนินงำนกำรวิเครำะห์หมวดหมู่และบันทึกรำยกำรทรัพยำกรสำรสนเทศ 

3.7 
งำนจัดเก็บสถิติเกี่ยวกับกำรวิเครำะห์หมวดหมู่และบันทึกรำยกำรทรัพยำกรสำรสนเทศ 
                       3.8 ปฏิบัติงำนอื่นท่ีได้รับมอบหมำย 

4. หน่วยส ำรวจ บ ำรุงรักษำและจ ำหน่ำยออกทรัพยำกรสำรสนเทศ  
4.1 จัดท ำแผน/ปฏิทินกำรด ำเนินงำนส ำรวจ 

บ ำรุงรักษำและจ ำหน่ำยออกทรัพยำกรสำรสนเทศเพ่ือจัดท ำเกณฑ์ในกำรพิจำรณำหนังสือจำหน่ำยออก 
4.2 ประสำนงำนกับบุคลำกรที่เก่ียวข้องด้ำนกำรดูแลทรัพยำกรสำรสนเทศห้องสมุด 
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เพ่ือส ำรวจจ ำนวนทรัพยำกรสำรสนเทศท่ีมีให้บริกำรบนชั้นให้ตรงกับระบบฐำนข้อมูลของห้องสมุด 
(Inventory) 

4.3 
ประเมินทรัพยำกรสำรสนเทศแต่ละรำยกำรตำมเกณฑ์ในกำรพิจำรณำหนังสือจำหน่ำยออก 
หนังสือเก่ำและ/หรือ หนังสือช ำรุด เพ่ือส่งซ่อมและจ ำหน่ำยออก  
                       4.4 แยกทรัพยำกรห้องสมุดที่ถูกคัดออกและท ำสัญลักษณ์ที่ตัวทรัพยำกรสำรสนเทศ 
                       4.5 
ปรับปรุงสถำนภำพของข้อมูลในทะเบียนทรัพยำกรสำรสนเทศและในฐำนข้อมูลรำยกำรทรัพยำกรสำรสนเทศ 

4.6 ซ่อมและอนุรักษ์ทรัพยำกรสำรสนเทศท่ีช ำรุด เก่ำและทรงคุณค่ำ 
4.7 กำรจ ำหน่ำยออก มีหลำยรูปแบบ ได้แก่ กำรท ำลำย กำรบริจำค กำรแลก 

เปลี่ยน และกำรจ ำหน่ำย (ขำย) 
4.8 

งำนจัดเก็บสถิติเกี่ยวกับกำรวิเครำะห์หมวดหมู่และบันทึกรำยกำรทรัพยำกรสำรสนเทศ 
4.9 ปฏิบัติงำนอื่นท่ีได้รับมอบหมำย 

  
       หน้ำที่ควำมรับผิดชอบงำนบริกำรทรัพยำกรสำรสนเทศ 

งำนบริกำรสำรสนเทศท ำหน้ำที่ให้บริกำรสำรสนเทศแก่ผู้ใช้บริกำรให้ทันต่อควำมต้องกำรสำร
สนเทศ โดยให้บริกำรสำรสนเทศทั้งฉบับสื่อสิ่งพิมพ์และสื่ออิเล็กทรอนิกส์ และบริกำรในลักษณะอ่ืนๆ 
ซึ่งประกอบด้วย 5 หน่วย ได้แก่ 1) หน่วยบริกำรสำรสนเทศ 2) 
หน่วยส่งเสริมกำรรู้สำรสนเทศและกำรค้นคว้ำวิจัย 3) หน่วยบริกำรสำรสนเทศพิเศษ  4) 
หน่วยบริกำรวิชำกำร/วิชำชีพ และ 5) หน่วยประชำสัมพันธ์และลูกค้ำสัมพันธ์ 
ซึ่งมีกำรพัฒนำกำรบริกำรอย่ำงต่อเนื่องในรูปแบบเชิงรุก 
บริกำรแบบออนไลน์ที่ตอบสนองกำรจัดกำรเรียนกำรสอนของมหำวิทยำลัย   
เพ่ือสนับสนุนและส่งเสริมให้นักศึกษำ อำจำรย์ บุคลำกรของมหำวิทยำลัย 
ตลอดจนบุคคลทั่วไปได้เข้ำมำศึกษำศึกษำ ค้นคว้ำ ใช้บริกำรต่ำงๆ ที่ส ำนักวิทยบริกำรฯ จัดให้บริกำร 
โดยมีภำระหน้ำที่ ดังนี้ 

 
1. หน่วยบริกำรสำรสนเทศ  

                       1.1 จัดท ำแผน/ปฏิทินกำรด ำเนินงำนบริกำรทรัพยำกรสำรสนเทศ 
1.2 จัดท ำแนวปฏิบัติ มำตรฐำนกำรบริกำรทรัพยำกรสำรสนเทศ 
1.3 งำนสมำชิก กำรตรวจสอบทะเบียนสมำชิกและตออำยุสมำชิกฯ 

                 1.4  งำนบริกำรยืม-คืนทรัพยำกรสำรสนเทศ  
1.5 บริกำรแจ้งเตือนก ำหนดส่งสื่อทรัพยำกรสำรสนเทศล่วงหน้ำ 
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โดยห้องสมุดส่งจดหมำยอิเล็กทรอนิกส์ (E-mail) แจ้งวันก ำหนดส่งก่อนถึงก ำหนดคืนสื่อทรัพยำกรสำรสนเทศ  
                       1.6 บริกำรน ำส่งเอกสำร (Delivery Service PBRULib) เป็นบริกำรจัดส่งหนังสือ 
และวิทยำนิพนธ์ทุกวัน เพ่ืออ ำนวยควำมสะดวกให้กับผู้ใช้บริกำร ซึ่งประกอบด้วย อำจำรย์และบุคลำกร 
ในกำรยืมหนังสือและวิทยำนิพนธ์โดยผู้ใช้บริกำรสำมำรถกรอกแบบฟอร์มอิเล็กทรอนิกส์เพ่ือขอรับบริกำรผ่ำน
ทำงเว็บไซต์ของห้องสมุด  

1.7 บริกำรกำรพิมพ์งำน Print Online สแกนเอกสำร ส ำเนำเอกสำรด้วยตนเอง 
(Self Service) ในพ้ืนที่ชั้น 1, ชั้น 2 ตลอดเวลำเปิดให้บริกำรของห้องสมุด 

1.8 งำนบริกำรพื้นที่่นั่งอ่ำนและทรัพยำกรสำรสนเทศ 
                 1.9 จัดท ำรำยกำร ติดตำม และทวงถำมทรัพยำกรสำรสนเทศ 

1.10 
งำนกิจกรรมส่งเสริมกำรอ่ำนและประชำสัมพันธ์ทรัพยำกรสำรสนเทศเพ่ือกำรให้บริกำร 

1.11 ประสำนกำรท ำงำนร่วมกันทั้งหน่วยงำนภำยในและภำยนอก 
1.12 กำรประเมินผลกำรด ำเนินงำน เพ่ือเป็นกำรพัฒนำกำรด ำเนินงำนให้มี 

ประสิทธิภำพ และประสิทธิผลมำกข้ึนในอนำคต 
1.13 จัดท ำสถิติงำนบริกำรและงำนที่เกี่ยวข้อง 
1.14 ปฏิบัติงำนอื่นๆที่ได้รับมอบหมำย 

2. หน่วยส่งเสริมกำรรู้สำรสนเทศและกำรค้นคว้ำวิจัย (Ref.Lib)  
2.1 จัดท ำแผน/ปฏิทินกำรด ำเนินงำนส่งเสริมกำรรู้สำรสนเทศและกำรค้นคว้ำวิจัย 
2.2 จัดท ำแนวปฏิบัติ มำตรฐำนกำรส่งเสริมกำรรู้สำรสนเทศและกำรค้นคว้ำวิจัย 
2.3 ตอบค ำถำมและช่วยค้นคว้ำทรัพยกรสำรสนเทศ (Information) 

ในห้องสมุดหรือหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องทั้งภำยในและภำยนอกมหำวิทยำลัย 
2.4 

บริกำรช่วยเหลือผู้ใช้ในกำรค้นหำสำรสนเทศท่ีมีอยู่ในห้องสมุดและฐำนข้อมูลต่ำงๆ 
ตำมท่ีผู้ใช้ต้องกำรส ำหรับสนับสนุนกำรจัดกำรเรียนกำรสอน กำรวิจัย กำรท ำผลงำนทำงวิชำกำร ได้แก่ 
ฐำนข้อมูลของห้องสมุด (Web OPAC) ฐำนข้อมูลออนไลน์ 
ฐำนข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์และสำรสนเทศบนอินเทอร์เน็ต 

2.5 รวบรวมบรรณำนุกรมเฉพำะเรื่อง บริกำรส ำหรับอำจำรย์ ข้ำรำชกำร นักวิจัย 
สังกัดมหำวิทยำลัย ที่ต้องกำรรำยชื่อสิ่งพิมพ์เพ่ือใช้ประกอบกำรสอนและกำรท ำวิจัย 
ตลอดจนประเด็นที่น่ำสนใจในขณะนั้น  

2.6 แนะน ำกำรใช้ห้องสมุดและกำรใช้เครื่องมือช่วยสืบค้นสำรสนเทศ 
เป็นกำรแนะน ำผู้ใช้ที่ยังไม่เคยใช้หรือรู้จักห้องสมุดมำก่อนให้รู้จักกำรใช้ห้องสมุด  

2.7 แนะน ำหรือชี้แนะแหล่งสำรสนเทศ 
เป็นกำรช่วยผู้ใช้ในลักษณะชี้แนะโดยเชื่อมโยงผู้ใช้ที่ต้องกำรสำรสนเทศกับแหล่งสำรสนเทศภำยนอกท่ีให้บริกำ



15 

 

รได้ตรงตำมควำมต้องกำร ได้แก่ แหล่งสำรสนเทศบนอินเทอร์เน็ต สถำบัน องค์กำร และบุคคล 
2.8 บริกำรสืบค้นกำรอ้ำงถึงผลงำนทำงวิชำกำร (Cited Reference) 

เป็นกำรช่วยสืบคนกำรอ้ำงถึงผลงำนทำงวิชำกำร (Cited Reference) แต่ละท่ำนของอำจำรย์ นักวิจัย 
และนักวิชำกำรของมหำวิทยำลัย จำกฐำนข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ที่ส ำนักวิทยบริกำรให้บริกำร 

2.9 งำนตรวจสอบกำรคัดลอกผลงำนทำงวิชำกำร 
โดยใช้ระบบตรวจสอบกำรลอกเลียนวรรณกรรมทำงวิชำกำรอักขรำวิสุทธิ์ เป็นเครื่องมือตรวจสอบ 

2.10 พัฒนำหลักสูตรทักษะกำรรู้สำรสนเทศและอบรม ทั้งในรูปแบบ Onsite 
Online เช่น กำรอบรมสืบค้นฐำนข้อมูลต่ำงๆ กำรใช้โปรแกรมเขียนบรรณำนุกรม 
กำรใช้ฐำนข้อมูลวิจัย/งำนวิทยำนิพนธ์ กำรสืบค้นระบบห้องสมุดอัตโนมัติ ฐำนข้อมูลทรัพยำกรห้องสมุด (Web 
OPAC) ฐำนข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์  

2.11 บริกำรเพ่ือส่งเสริมกำรใช้บริกำร ประกอบด้วย 
กำรปฐมนิเทศและแนะน ำกำรใช้บริกำรของส ำนักฯ กำรจัดกิจกรรมน ำชม (Library Tour)  

2.12 จัดท ำเอกสำร/สื่อแนะน ำกำรสืบค้นสำรสนเทศในรูปแบบต่ำงๆ 
โดยมุ่งให้ผู้ใช้บริกำรเรียนรู้กำรใช้บริกำร กำรสืบค้นทรัพยำกรสำรสนเทศด้วยตนเอง  

2.11 กำรจัดกิจกรรมต่ำงๆ เพ่ือส่งเสริมกำรใช้ทรัพยำกรสำรสนเทศในห้องสมุด 
ตลอดจนกำรส่งเสริมกำรอ่ำนและกำรเรียนรู้ตลอดชีวิต เช่น จัดนิทรรศกำร 
จัดกิจกรรมส่งเสริมกำรท ำรำยชื่อทรัพยำกรสำรสนเทศใหม่แจ้งแก่ผู้ใช้บริกำร จัดท ำดรรชนีและสำระสังเขป 
หรือบรรณนิทัศน์แนะน ำแก่ผู้ใช้บริกำรสำรสนเทศเลือกสรรตำมควำมสนใจ เป็นต้น 

2.12 
บริกำรโต้ตอบกับผู้ใช้ผ่ำนข้อควำมได้ตลอดเวลำแบบอัตโนมัติบนแอปพลิเคชันไลน์ (Line Application) 

2.13 กำรประเมินผลกำรด ำเนินงำน เพ่ือเป็นกำรพัฒนำกำรด ำเนินงำนให้มี 
ประสิทธิภำพ และประสิทธิผลมำกข้ึนในอนำคต 

2.14 จัดท ำสถิติงำนบริกำรและงำนที่เกี่ยวข้อง 
2.15 ปฏิบัติงำนอื่นๆที่ได้รับมอบหมำย 

3. หน่วยบริกำรสำรสนเทศพิเศษ (ข้อมูลท้องถิ่น งำนพิพิธภัณฑ์ งำนจดหมำยเหตุ) 
3.1 งำนข้อมูลท้องถิ่น 
3.2 งำนพิพิธภัณฑ์ งำนจดหมำยเหตุของมหำวิทยำลัย 

   4. หน่วยบริกำรวิชำกำร/วิชำชีพ  
4.1 งำนบริกำรวิชำกำร 
4.2 กำรฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพ 

                       4.3 กำรจัดนิทรรศกำร 
5. หน่วยประชำสัมพันธ์และลูกค้ำสัมพันธ์ 

5.1 จัดท ำแผน/ปฏิทินงำนประชำสัมพันธ์และลูกค้ำสัมพันธ์ 
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5.2 จัดท ำแนวปฏิบัติงำนประชำสัมพันธ์และลูกค้ำสัมพันธ์ 
5.3 รวบรวม เก็บบันทึก กำรรับข้อร้องเรียน ข้อแนะน ำ ติชม จำกผู้ใช้บริกำร 

ในแต่ละช่องทำง โดยเฉพำะผ่ำนเครือข่ำย Social Network  
5.4 วิเครำะห์ สังเครำะห์ 

สรุปผลผลควำมต้องกำรของผู้ใช้แต่ละกลุ่มและด ำเนินกำรแก้ไขในประเด็นนั้นๆ 
5.5 กำรตอบค ำถำม 

กำรติดต่อสื่อสำรกับผู้ใช้บริกำรบนโลกไซเบอร์กำรรับฟังเสียงลูกค้ำ Voice of Customer 
5.6 พัฒนำระบบกำรจัดกำรข้อร้องเรียนและต่อยอดไปสู่ FAQ ของห้องสมุด 
5.7 กำรออกแบบ ผลิตสื่อเพ่ือกำรประชำสัมพันธ์ กำรเขียนข่ำว 

กำรสื่อสำรห้องสมุดทั้งภำยในและภำยนอก 
5.8 ออกแบบและประเมินควำมพึงพอใจของผู้ใช้บริกำร 
5.9 ส่งเสริมกำรเรียนรู้และกำรท ำกิจกรรมหรือใช้บริกำรห้องสมุดผ่ำนระบบ 

ออนไลน์ 
5.10 กำรทบทวน พัฒนำ ปรับรูปแบบกำสรสื่อสำรข้อมูลถึงตัวบุคคล และสร้ำง QR 

Code เพ่ือเข้ำใช้บริกำรผ่ำน Line 
5.11 สร้ำงควำมผูกพันกับลูกค้ำผู้รับบริกำร 
5.12 กำรประเมิน ประสิทธิภำพผลกำรประชำสัมพันธ์ กำรสื่อสำรต่ำงๆ 

ของห้องสมุด 
5.13 จัดท ำสถิติงำนบริกำรและงำนที่เกี่ยวข้องงำนประชำสัมพันธ์และลูกค้ำสัมพันธ์ 
5.14 ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

  
ภารกิจของศูนย์นวัตกรรมการเรียนรู้ 
       ศูนย์นวัตกรรมกำรเรียนรู้ 
เป็นหน่วยงำนที่อยู่ภำยใต้กำรก ำกับของส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ แบ่งส่วนออกเป็น 2 งำน 
ได้แก่ 1) งำนพัฒนำนวัตกรรมและผลิตสื่อกำรเรียนรู้ และ 2) งำนบริกำรและส่งเสริมนวัตกรรมกำรเรียนรู้ 
มีหน้ำที่ ในกำรวิเครำะห์ ผลิตและพัฒนำนวัตกรรมสื่อกำรเรียนรู ้
พัฒนำระบบกำรเรียนกำรสอนโดยใช้เทคโนโลยีสำรสนเทศมำประยุกต์ใช้ในงำนให้มีประสิทธิภำพยิ่งขึ้น 
ผลิตสื่อประชำสัมพันธ์ต่ำงๆ ส่งเสริมกำรเรียนรู้ กำรฝึกอบรม ให้ค ำแนะน ำด้ำนเทคโนโลยีกำรศึกษำ 
อีกท้ังให้บริกำรกำรเรียนกำรสอน สนับสนุนเทคโนโลยีด้ำนกำรศึกษำรูปแบบใหม่ 
ดูแลปรับปรุงระบบเครือข่ำยและอุปกรณ์เทคโนโลยีให้มีควำมทันสมัย มีประสิทธิภำพ พร้อมใช้งำน 
โดยมีรำยละเอียด ดังนี้ 
  

หน้ำที่รับผิดชอบของงำนพัฒนำนวัตกรรมและผลิตสื่อกำรเรียนรู้ 



17 

 

1. หน่วยผลิตสื่อกำรเรียนกำรสอนรูปแบบออนไลน์ 
1.1 จัดท ำ 

แผนงำน/โครงกำร/กิจกรรมและปฏิทินปฏิบัติงำนกำรผลิตสื่อกำรเรียนกำรสอน ประเภทต ำรำ 
เอกสำรประกอบกำรสอน บทควำมวิชำกำร วิจัย วิทยำนิพนธ์ เอกสำรวิชำกำรอ่ืนๆ 
                       1.2 ศึกษำ 
วิเครำะห์ควำมต้องกำรจ ำเป็นในกำรใช้สื่อและเทคโนโลยีกำรจัดกำรเรียนกำรสอนและกำรบริหำรงำนวิชำกำร 
                     1.3 ส่งเสริม สนับสนุนกำรผลิต พัฒนำสื่อนวัตกรรมกำรเรียนกำรสอน ของอำจำรย์ 
และนักศึกษำ 
                       1.4 ออกแบบ และผลิตสื่อกำรเรียนกำรสอน สื่อวิชำกำร 
ทั้งรูปแบบเอกสำรดิจิทัลและสื่อวิดีทัศน์ 

1.5 ผลิตสื่อกำรเรียนกำรสอนค ำบรรยำยรำยวิชำพ้ืนฐำน 
และวิชำในหลักสูตรของอำจำรย์ ในรูปแบบดิจิทัล (e-Lecture) 

1.6 ผลิตและพัฒนำสื่อกำรเรียนรู้ และสื่อสร้ำงสรรค์ในรูปแบบต่ำงๆ 
เพ่ือกำรเรียนรู้ตลอดชีวิต 

1.7 ผลิตหนังสือเรียนอิเล็กทรอนิกส์ (E-Book) และสื่อสิ่งพิมพ์อ่ืนๆ (E-Journal) 
รวมทั้งเอกสำรและสื่ออิเล็กทรอนิกส์เพื่อกำรเรียนรู้เชิงสร้ำงสรรค์ (Life Long Learning) 

1.8 ผลิตสื่อ และคลังสื่อออนไลน์เพ่ือกำรศึกษำเรียนรู้ตลอดชีวิต ที่มีลิขสิทธิ์ถูกต้อง 
หรือใช้ระบบลิขสิทธิ์แบบเปิด 

1.9 ผลิตสื่อมัลติมีเดีย เพื่อกำรศึกษำและประชำสัมพันธ์ 
1.10 ออกแบบและผลิตงำนกรำฟิกคอมพิวเตอร์ เพ่ือสนับสนุนกำรผลิตสื่อมัลติมีเดีย 

ทั้งทำงกำรศึกษำและกำรประชำสัมพันธ์, ออกแบบและผลิตสื่อสิ่งพิมพ์ 
1.11 จัดเก็บ รวบรวม รำยงำนผลสถิติผู้ใช้บริกำรสื่อกำรเรียนกำรสอนออนไลน์ 
1.12 รับผิดชอบดูแล กำรรำยงำนผลสถิติผู้ใช้บริกำรสื่อกำรเรียนกำรสอนออนไลน์ 

                          1.13 ประเมินควำมพึงพอใจกำรใช้สื่อกำรเรียนกำรสอน 
1.14 ติดตำม 

ประเมินผลและสรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนพัฒนำนวัตกรรมกำรเรียนรู้ 
1.15 ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 

2. หน่วยพัฒนำเทคโนโลยีดิจิทัลและสื่อกำรเรียนรู้สมัยใหม่ 
2.1 จัดท ำ แผนงำน/โครงกำร/กิจกรรมและปฏิทินปฏิบัติงำนกำรพัฒนำ 

และจัดหำเทคโนโลยีดิจิทัลที่ทันสมัย พร้อมด้วยสื่อกำรเรียนกำรสอนสมัยใหม่ 
2.2 ศึกษำ วิเครำะห์ ควำมต้องกำรของเทคโนโลยี 

และสื่อกำรเรียนกำรสอนของนักศึกษำ อำจำรย์ เพ่ือสนับสนุนกำรเรียนกำรสอน กำรวิจัย กำรบริกำร 
และกำรบริหำรจัดกำร 
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2.3 จัดหำเทคโนโลยีดิจิทัลด้ำนกำรศึกษำที่ทันสมัย ตรงต่อควำมต้องกำร 
และรองรับรูปแบบกำรเรียนกำรสอนรูแบบใหม่ๆ 

2.4 
จัดหำสื่อกำรเรียนรู้สมัยใหม่และเทคโนโลยีดิจิทัลเพื่อใช้ในกำรจัดกำรเรียนกำรสอน กำรบริกำร 
และกำรบริหำรจัดกำร 

2.5 ส่งเสริม สนับสนุน 
กำรใช้สื่อกำรเรียนรู้และเทคโนโลยีดิจิทัลเพื่อพัฒนำทักษะกำรเรียนรู้สมัยใหม่ 

2.6 จัดหำ พัฒนำเทคโนโลยีดิจิทัลที่เกิดขึ้นใหม่ในปัจจุบัน 
มีกำรน ำไปปรับประยุกต์ใช้ในวงกำรต่ำงๆ รวมทั้งในเรื่องของกำรเรียนรู้และมิติรอบข้ำง ไม่ว่ำจะเป็น 5G VR 
AR IOTs แอปพลิเคชันต่ำงๆ หรือ AI เพ่ือส่งเสริมกำรเรียนรู้ 

2.7 ติดตำม 
ประเมินผลและสรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนพัฒนำนวัตกรรมกำรเรียนรู้ 

2.8 ปฏิบัติงำนอืน่ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
3. หน่วยพัฒนำและดูแลเว็บไซต์ 

3.1 จัดท ำ แผนงำน/โครงกำร/กิจกรรมและปฏิทินปฏิบัติงำนกำรพัฒนำ 
ปรับปรุงเว็บไซต์ของหน่วยงำนให้มีข้อมูลข่ำวสำรที่ทันสมัย ถูกต้อง เพ่ือกำรให้บริกำรแก่ นักศึกษำ อำจำรย์ 
และบุคลำกรของมหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี รวมทั้งกำรบริกำรแก่ประชำชนทั่วไป 

3.2 ศึกษำ วิเครำะห์ ข้อมูลในกำรจัดท ำเว็บไซต์ให้ตรงตำมมำตรฐำนเว็บไซต์ภำครัฐ 
และเป็นไปตำมนโยบำยกำรขับเคลื่อน Webometrics ของมหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี 

3.3 พัฒนำและเผยแพร่เว็บไซต์เพ่ือสนับสนุนกำรเรียนกำรสอน กำรวิจัย กำรบริกำร 
และกำรบริหำรจัดกำร เช่น ฐำนข้อมูลท้องถิ่น ฐำนข้อมูลโรงเรียนต ำรวจตระเวนชำยแดน เป็นต้น 

3.4 ออกแบบ จัดท ำ 
เพ่ิมเนื้อหำและปรับปรุงเว็บไซต์ของส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ เพ่ือเป็นแหล่งเรียนรู้ 
กำรประชำสัมพันธ์กิจกรรมและผลงำนของหน่วยงำน ทั้งในรูปแบบภำษำไทย และ ภำษำอังกฤษ 

3.5 ออกแบบ จัดท ำ 
เพ่ิมเนื้อหำและปรับปรุงเว็บไซต์ของงำนส ำนักงำนสีเขียวและห้องสมุดสีเขียว 
โดยประสำนงำนด้ำนข้อมูลกับบุคลำกรที่รับผิดชอบ 

3.6 รับผิดชอบดูแล ประสำนงำนกับผู้เกี่ยวข้อง รวบรวม 
และท ำระบบจัดเก็บภำพถ่ำยดิจิตอล ที่ได้จำกกิจกรรมและเหตุกำรณ์ต่ำงๆ 
เพ่ือน ำมำใช้ประโยชน์ในกำรพัฒนำเว็บไซต์ของส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 

3.7 งำนจัดเตรียมข้อมูล วิเครำะห์ข้อมูล และประสำนงำนเกี่ยวกับเว็บไซต์ 
3.8 จัดเก็บ รวบรวม 

รำยงำนผลสถิติผู้ใช้บริกำรผ่ำนสื่อสังคมออนไลน์ของส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ เช่น 
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Facebook 
3.9 รับผิดชอบดูแล กำรรำยงำนผลสถิติกำรเข้ำเยี่ยมชมเว็บไซต์ 
3.10 ติดตำม 

ประเมินผลและสรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนพัฒนำเว็บและดูแลเว็บไซต์ 
3.11 ประเมินควำมพึงพอใจของผู้รับบริกำรต่อกำรเข้ำใช้งำนเว็บไซต์ 
3.12 ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 

4. หน่วยจัดกำรโครงสร้ำงพื้นฐำนด้ำนเทคโนโลยีสำรสนเทศและระบบเครือข่ำย 
4.1 จัดท ำ 

แผนงำน/โครงกำร/กิจกรรมและปฏิทินปฏิบัติงำนกำรพัฒนำโครงสร้ำงพื้นฐำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
4.2 ศึกษำ วิเครำะห์ ควำมต้องกำรโครงสร้ำงพ้ืนฐำนทำงเทคโนโลยีสำรสนเทศ 

เพ่ือสนับสนุนกำรเรียนกำรสอน กำรวิจัย กำรบริกำร และกำรบริหำรจัดกำร 
4.3 พัฒนำโครงสร้ำงพื้นฐำนดิจิทัลที่มีประสิทธิภำพสูงให้ครอบคุลม ทั่วถึง 

และรองรับผู้รับบริกำรทุกคนให้เข้ำถึงกำรศึกษำและเรียนรู้ตลอดชีวิต 
4.4 จัดหำอุปกรณ์กำรด ำเนินงำน เพ่ือสนับสนุนกำรเรียนกำรสอน กำรวิจัย 

กำรบริกำร และกำรบริหำรจัดกำรอย่ำงมีประสิทธิภำพ 
4.5 จัดหำระบบรักษำควำมมั่นคงปลอดภัยไซเบอร์และข้อมูลระบบสำรสนเทศ 
4.6 ปรับปรุงโครงข่ำยอินเทอร์เน็ตให้สำมำรถใช้งำนได้ตลอดเวลำ 

เพ่ือรองรับกำรเรียนกำรสอน กำรปฏิบัติงำน ในรูปแบบออนไลน์ 
4.7 

พัฒนำแหล่งเรียนรู้ภำยในมหำวิทยำลัยให้มีบรรยำกำศทำงวิชำกำรเอ้ือต่อกำรเรียนรู้ 
4.8 ติดตำม 

ประเมินผลและสรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนจัดกำรโครงสร้ำงพ้ืนฐำนด้ำนเทคโนโลยีสำรสนเทศและระบบเค
รือข่ำย 

4.9 ปฏิบัติงำนอ่ืนๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
5. หน่วยพัฒนำและให้บริกำรระบบสำรสนเทศ 

5.1 จัดท ำ 
แผนงำน/โครงกำร/กิจกรรมและปฏิทินปฏิบัติงำนพัฒนำนวัตกรรมและให้บริกำรระบบสำรสนเทศ 
เพ่ือสนับสนุนกำรเรียนกำรสอน กำรวิจัย กำรบริกำร และกำรบริหำรจัดกำร 

5.2 ศึกษำ วิเครำะห์ ควำมต้องกำรนวัตกรรมและบริกำรระบบสำรสนเทศ 
เพ่ือสนับสนุนกำรเรียนกำรสอน กำรวิจัย กำรบริกำร และกำรบริหำรจัดกำร 

5.3 พัฒนำฐำนข้อมูลและระบบสำรสนเทศต่ำงๆ เพ่ือสนับสนุนกำรเรียนกำรสอน 
กำรวิจัย กำรบริกำร และกำรบริหำรจัดกำร 

5.4 พัฒนำฐำนข้อมูล รวมถึงชุดข้อมูลด้ำนต่ำง ๆ ซึ่งเชื่อมโยงข้อมูลของหน่วยงำน 
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เพ่ือให้เกิดกำรพัฒนำนวัตกรรมบริกำร และบริหำรจัดกำร เช่น ฐำนข้อมูลประวัติมหำวิทยำลัย 
ทะเบียนข้อมูลบุคลำกร เป็นต้น 

5.5 ติดตำม 
ประเมินผลและสรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนพัฒนำและให้บริกำรระบบสำรสนเทศ 

5.6 ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
       6. หน่วยเทคโนโลยีห้องสมุด 

6.1 จัดท ำ แผนงำน/โครงกำร/กิจกรรมและปฏิทินปฏิบัติงำนกำรพัฒนำ 
และจัดหำเทคโนโลยีทำงด้ำนห้องสมุด เพ่ือสนับสนุนกำรเรียนกำรสอน กำรวิจัย กำรบริกำร 
และกำรบริหำรจัดกำร 

6.2 ศึกษำ วิเครำะห์ ควำมต้องกำรของเทคโนโลยีทำงด้ำนห้องสมุด ของนักศึกษำ 
อำจำรย์ เพื่อสนับสนุนกำรเรียนกำรสอน กำรวิจัย กำรบริกำร และกำรบริหำรจัดกำร 

6.3 ดูแล ปรับปรุง ข้อมูลระบบห้องสมุดอัตโนมัติและอุปกรณ์ต่ำงๆ 
ที่เก่ียวข้องให้สำมำรถใช้งำนได้ตำมปกติ และมีประสิทธิภำพ 

6.4 ตรวจสอบระบบห้องสมุดอัตโนมัติให้มีควำมพร้อมใช้งำนตลอดเวลำ 
6.5 ส ำรองข้อมูลระบบห้องสมุดอัตโนมัติเพ่ือป้องกันกำรสูญหำย 

และกรณีเกิดปัญหำกำรท ำงำนของระบบมีควำมเสียหำย 
6.6 

ประสำนงำนบริษัทที่เกี่ยวข้องในกำรพัฒนำระบบงำนห้องสมุดอัตโนมัติให้ได้มำตรฐำน 
และสำมำรถใช้งำนได้ตลอดเวลำ และมีประสิทธิภำพ 

6.7 ให้ควำมรู้ ค ำปรึกษำ 
แก้ไขปัญหำแก่บุคลำกรที่เก่ียวข้องในกำรใช้งำนระบบห้องสมุดอัตโนมัติได้อย่ำงถูกต้อง แม่นย ำ 

6.8 พัฒนำ ปรับปรุงห้องสมุดอิเล็กทรอนิกส์ (E-Library) ให้ได้มำตรฐำน 
เพ่ือกำรเรียนรู้อย่ำงต่อเนื่องตลอดชีวิต 

6.9 จัดหำ พัฒนำนวัตกรรมด้ำนเทคโนโลยีห้องสมุด เพ่ือสนับสนุนกำรเรียนกำรสอน 
กำรวิจัย กำรบริกำร และกำรบริหำรจัดกำร ตำมควำมต้องกำร 

6.10 จัดหำแหล่งเรียนรู้ออนไลน์ เพ่ือสนับสนุนกำรเรียนกำรสอน กำรวิจัย 
ส ำหรับนักศึกษำ และอำจำรย์มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี 

6.11 จัดเก็บ รวบรวม รำยงำนผลสถิติผู้ใช้บริกำรระบบห้องสมุดอัตโนมัติ 
6.12 รับผิดชอบดูแล 

กำรรำยงำนผลสถิติผู้ใช้บริกำรระบบห้องสมุดอัตโนมัติต่อคณะกรรมกำรบริหำรหน่วยงำน                
6.13 

ประเมินควำมพึงพอใจของผู้รับบริกำรต่อกำรให้บริกำรของระบบห้องสมุดอัตโนมัติ 
6.14 ติดตำม 
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ประเมินผลและสรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนกำรพัฒนำเทคโนโลยีห้องสมุด 
6.15 ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 

7. หน่วยซ่อมบ ำรุง รักษำ และปรับปรุงระบบสำรสนเทศ 
7.1 จัดท ำ แผนงำน/โครงกำร/กิจกรรมและปฏิทินปฏิบัติงำนกำรซ่อมบ ำรุง รักษำ 

และปรับปรุงระบบสำรสนเทศเพ่ือสนับสนุนกำรเรียนกำรสอน กำรวิจัย กำรบริกำร และกำรบริหำรจัดกำร 
7.2 ศึกษำ วิเครำะห์สภำพกำรท ำงำนของระบบสำรสนเทศ เพ่ือจัดหำ 

ปรับปรุงระบบและอุปกรณ์ให้สำมำรถใช้งำนได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 
7.3 ปรับปรุง ดูแลระบบสำรสนเทศและอุปกรณ์ต่ำงๆ ส ำหรับกำรเรียนกำรสอน 

กำรปฏิบัติงำนให้พร้อมใช้งำนตลอดเวลำ และมีประสิทธิภำพ 
7.4 ติดตำม ประเมินผลและสรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนซ่อมบ ำรุง รักษำ 

และปรับปรุง ระบบสำรสนเทศ 
7.5 ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 

  
  

หน้ำที่รับผิดชอบของงำนบริกำรและส่งเสริมนวัตกรรมกำรเรียนรู้ 
1. หน่วยบริกำรโสตทัศนูปกรณ์และเทคโนโลยีดิจิทัลเพื่อกำรเรียนรู้ 

1.1 บริกำรให้ยืมโสตทัศนูปกรณ์ให้กับหน่วยงำนภำยในมหำวิทยำลัย 
1.2 ให้ค ำปรึกษำกำรใช้เทคโนโลยีกำรผลิตสื่อกำรเรียนกำรสอนในรูแบบใหม่ 
1.3 ส่งเสริมและสนับสนุนกำรใช้สื่อ นวัตกรรม 

และเทคโนโลยีทำงกำรศึกษำของบุคลำกรมหำวิทยำลัย 
1.4 ให้บริกำรสื่อกำรเรียนกำรสอน สื่อวิชำกำร 

ทั้งรูปแบบเอกสำรดิจิทัลและสื่อวิดีทัศน์ 
1.5 จัดระบบบริกำรสื่อ 

นวัตกรรมและเทคโนโลยีทำงกำรศึกษำเพ่ือสนับสนุนช่วยเหลือตำมควำมต้องกำรของบุคลำกรมหำวิทยำลัย 
1.6 ติดตำม 

ประเมินผลและสรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนบริกำรโสตทัศนูปกรณ์และเทคโนโลยีดิจิทัลเพื่อกำรเรียนรู้ 
1.7 ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 

2. หน่วยพัฒนำหลักสูตร และจัดอบรมสมรรถนะด้ำนนวัตกรรมกำรเรียนรู้ 
2.1 จัดท ำหลักสูตรด้ำนเทคโนโลยีดิจิทัล ส ำหรับนักศึกษำ อำจำรย์ 

บุคลำกรของมหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี และประชำชนทั่วไป เพ่ือสนับสนุนกำรเรียนกำรสอน กำรปฏิบัติงำน 
และกำรเรียนรู้ตลอดชีวิตในทุกช่วงวัย 

2.2 พัฒนำและส่งเสริมบริกำรกำรเรียนรู้ผ่ำนระบบเปิดส ำหรับนักศึกษำ อำจำรย์ 
บุคลำกรของมหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี และประชำชนทั่วไป (Massive Open Online Course : MOOC) 



22 

 

ที่ครอบคลุมถึงหลักสูตรเสริมกำรศึกษำในระดับมหำวิทยำลัย 
2.3 อบรมทักษะด้ำนกำรผลิตสื่อออนไลน์ 

เพ่ือให้เกิดกำรต่อยอดกำรผลิตสื่อกำรเรียนรู้ทั้งในระบบ และนอกระบบกำรศึกษำ ส ำหรับอำจำรย์ 
2.4 จัดท ำหลักสูตรอบรมส ำหรับนักศึกษำ 

ให้สำมำรถจัดเก็บเครดิตกำรอบรมเพ่ือเทียบหน่วยกิตได้ (Credit Bank) 
2.5 ยกระดับควำมรู้และทักษะของบุคลำกร เพ่ือสอดรับกับกำรท ำงำนในยุคดิจิทัล 

โดยบุคลำกรสำมำรถใช้เทคโนโลยีดิจิทัลในกระบวนกำรท ำงำนได้ 
2.6 

บริกำรวิชำกำรฝึกอบรมกำรใช้สื่อส ำหรับกำรเรียนกำรสอนและวิจัยส ำหรับบุคลำกรภำยในมหำวิทยำลัย 
และประชำชนทั่วไป 

2.7 ส่งเสริมและพัฒนำบุคลำกรในมหำวิทยำลัยให้มีควำมรู้ 
ควำมสำมำรถในกำรพัฒนำกำรใช้สื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ 

2.8 
สร้ำงเครือข่ำยควำมเชี่ยวชำญเฉพำะด้ำนเทคโนโลยีกำรศึกษำท้ังภำยในมหำวิทยำลัย และองค์กรภำยนอก 
โดยเน้นกำรแลกเปลี่ยนองค์ควำมรู้ทำงนวัตกรรมและเทคโนโลยีดิจิทัลในรูปแบบใหม่ๆ 

2.9 บริกำรวิชำกำรกำรฝึกอบรมอบรมให้กับหน่วยงำนภำยนอก 
2.10 ติดตำม ประเมินผลและสรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนพัฒนำหลักสูตร 

และจัดอบรมสมรรถนะด้ำนนวัตกรรมกำรเรียนรู้ 
2.11 ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 

3. หน่วยบริกำรถ่ำยภำพ/วีดีโอกำรเรียนกำรสอนและกำรบริกำรวิชำกำร 
3.1 บริกำรถ่ำยวีดิทัศน์ บันทึกเสียง และตัดต่อ 

เพ่ือใช้เป็นสื่อประกอบกำรเรียนกำรสอน 
3.2 บริกำรถ่ำยภำพนิ่งและวีดีโอ ส ำหรับงำนบริกำรวิชำกำร กำรประชำสัมพันธ์ 

และกิจกรรมต่ำงๆ ของมหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี 
3.3 ติดตำม 

ประเมินผลและสรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนบริกำรถ่ำยภำพ/วีดีโอกำรเรียนกำรสอนและกำรบริกำรวิชำกำร 
3.4 ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 

4. หน่วยประชำสัมพันธ์และเผยแพร่นวัตกรรมกำรเรียนรู้ 
4.1 จัดท ำ 

แผนงำน/โครงกำร/กิจกรรมและปฏิทินปฏิบัติงำนกำรประชำสัมพันธ์และประเมินผลกำรด ำเนินงำนพัฒนำนวัต
กรรมและผลิตสื่อกำรเรียนรู้ 

4.2 สร้ำงและประชำสัมพันธ์ช่องทำง 
วิธีกำรใช้สื่อกำรเรียนกำรสอนที่ได้มีกำรผลิตหรือจัดหำมำ 
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4.3 เผยแพร่ และประชำสัมพันธ์ สื่อกำรเรียนกำรสอน สื่อวิชำกำร 
ตำมช่องทำงเผยแพร่ของส ำนักวิทยบริกำรฯ และมหำวิทยำลัย 

4.3 ติดตำม 
ประเมินผลและสรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนพัฒนำนวัตกรรมกำรเรียนรู้ 

4.4 ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 

1.2.2 จ านวนบุคลากรรวม 24 คน ประกอบด้วย 

 1) ผู้บริหำร จ ำนวน 4 คน 

 2) งำนบริหำรทั่วไป จ ำนวน 8 คน 

 3) งำนพัฒนำทรัพยำกรสำรสนเทศ จ ำนวน 3 คน 

4) งำนบริกำรทรัพยำกรสำรสนเทศ จ ำนวน 4 คน  

 5) งำนผลิตสื่อและนวัตกรรมกำรศึกษำ จ ำนวน 3 คน 

6) งำนบริกำรและส่งเสริมนวัตกรรมกำรเรียนรู้ จ ำนวน 2 คน  

1.3 ขอบเขตพื้นที่โดยรวมของส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

  ขอบเขตพ้ืนที่โดยรวมของส ำนักวิทยบริกำรฯ ซึ่งมี 

อำคำรศูนย์เรียนรู้ศำสตร์พระรำชำและภูมิปัญญำรำชภัฏเพชรบุรี (อำคำรหอสมุดเดิม) สูง 2 ชั้น 

อำคำรบรรณรำชนครินทร์ สูง 6 ชั้น พ้ืนที่สีเขียว และทำงเดินหรือพ้ืนซีเมนต์โดยรอบอำคำร  

  
ภาพที่ 1 อำคำรบรรณรำชนครินทร์ 
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ภาพที่ 2 อำคำรศูนย์เรียนรู้ศำสตร์พระรำชำและภูมิปัญญำรำชภัฏเพชรบุรี (หอสมุดเดิม) 
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ภาพที่ 3 กำรก ำหนดขอบเขตพ้ืนที่ของส ำนักวิทยบริกำรฯ จำกภำพถ่ำยผ่ำนดำวเทียม 

 
จำกกำรส ำรวจแบบแปลนอำคำรทั้งหมดและวัดพ้ืนที่โดยรอบ 

ของส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี สรุปได้ว่ำ      ส ำนักวิทยบริกำรฯ 
มีกำรก ำหนดขอบเขตพ้ืนที่ที่รับผิดชอบ  ประกอบด้วย 
อำคำรศูนย์เรียนรู้ศำสตร์พระรำชำและภูมิปัญญำรำชภัฏเพชรบุรี (อำคำรหอสมุดเดิม) 
และอำคำรบรรณรำชนครินทร์  ตลอดจนพื้นที่สีเขียว และทำงเดินหรือพ้ืนซีเมนต์โดยรอบอำคำร บนเนื้อที่ 
10,824.5 ตำรำงเมตร มีพ้ืนที่ใช้สอยของอำคำรและพ้ืนที่โดยรอบ ทั้งสิ้น 16,975.47 ตำรำงเมตร ดังนี้ 

1. อำคำรทั้ง 2 หลังอยู่บนเนื้อที่ 3,217.5 ตำรำงเมตร มีพ้ืนที่ใช้สอยของอำคำรทั้งหมดจ ำนวน 
9,367.97 ตำรำงเมตร โดยจ ำแนกเป็นพื้นที่อำคำร ดังนี้ 

1.1 อำคำรศูนย์เรียนรู้ศำสตร์พระรำชำและภูมิปัญญำรำชภัฏเพชรบุรี (อำคำรหอสมุดเดิม) 
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อยู่บนเนื้อที่ 2,172 ตำรำงเมตร มีพ้ืนที่ใช้สอยของอำคำร 3056.27 ตำรำงเมตร 
1.2 พ้ืนที่อำคำรบรรณรำชนครินทร์ อยู่บนเนื้อที่จ ำนวน 1,045.5 ตำรำงเมตร 

มีพ้ืนที่ใช้สอยของอำคำร 6,311.70 ตำรำงเมตร 
2. มีพ้ืนที่โดยรอบ 7,607.5 ตำรำงเมตร โดยจ ำแนกเป็o 
          2.1 พ้ืนที่สีเขียว/สวน จ ำนวน 3,063.25 ตำรำงเมตร 
          2.2 ทำงเดิน/พ้ืนซีเมนต์ จ ำนวน 4,544.45 ตำรำงเมตร 
ทั้งนี้มีรำยละเอียดขนำดพ้ืนที่ทั้งภำยในและภำยนอกอำคำร ดังตำรำงที่ 1 และ ตำรำงที่ 2 
 

ตารางท่ี 1 แสดงพื้นที่อาคารส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 

 

กลุ่มอาคาร (6) 

 
ขนาดพื้นที่ภาย

ใน 
(กว้างxยาว) 

พื้นที่อาคารภาย
ใน 

(ตร.ม.)  

พื้นที่อาคาร
ภายนอก 
(ตร.ม.) 

พื้นที่อาคารโด
ยรวม 

(ตร.ม.) 

1. 
อาคารศูนย์เรียนรู้ศาสตร์พ
ระราชาและภูมิปัญญาราช
ภัฏเพชรบุรี 
(อาคารหอสมุดเดิม) 

   - ชั้น 1 

   - ชั้น 2 

   - ห้อง 611 

   - ห้อง 612 

   - ทางเดินทั้งหมด 

 

 

   - ห้องน้ า 

   - Think Cafe 

 

 

 

 

18 x 31.50 

18 x 45.50 

8 x 12 

14 x 20 

3 x 21 

4 x 8.90 

3.50 x 8 

6.92 x 4.51 

18 x 14 

2,039.91 

 

 

 

567 

819 

90 

280 

- 

- 

- 

31.21 

252 

382.52 

 

 

 

- 

117.92 

- 

- 

117 

35.60 

28 

- 

84 

2,421.73 

 

 

 

567 

936.92 

90 

280 

117 

35.60 

28 

31.21 

336 

2. อาคารหอสมุดเดิม 
(ต่อเติม) 

   - ส่วนอาคารหลัก 2 ชั้น 

 

 

12 x 21  

504 

 

504 

130.54 

 

80 

634.54 
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   - 
ทางเชื่อมระหว่างอาคารชั้
น 1 และ 2 

3.50 x 7.22 - 50.54 

3. อาคารบรรณราชนครินทร์ 
(6 ชั้น) 

   - ส่วนอาคารหลัก 6 ชั้น 

   - บันไดส่วนหน้า 7 ชั้น 

   - ชั้นดาดฟ้า 

   - 
ส่วนต่อเติมด้านหน้าอาคา
ร 

 

 

 

15 x 52  

8 x 3.90 

15 x 52 

5,018.90 

 

4,680 

233.4 

 

105.5 

 

1,292.80 

 

460.8 

- 

780 

52 

 

6,311.70 

รวมพื้นที่ 7,536.97 1,690.26 9,367.97 
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ตารางท่ี 2 แสดงพื้นที่สีเขียวโดยรอบส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 

พื้นที่ ขนาด (กว้าง x ยาว) พื้นที่รวม 
(ตร.ม.) 

1. สวนด้ำนหน้ำอำคำรบรรณรำชนครินทร์ 1 34 x 32 1,088 

2. แนวต้นไม้ด้ำนหน้ำอำคำรบรรณรำชนครินทร์ 
บริเวณด้ำนหน้ำทำงเข้ำอำคำร 

1 x 14 14 

3. สวนด้ำนหน้ำอำคำรบรรณรำชนครินทร์ 2 19 x 32 608 

4. แนวต้นหมำกหน้ำอำคำรบรรณรำชนครินร์ 1 x 30 30 

5. สวนด้ำนข้ำงอำคำรบรรณรำชนครินทร์ 2.5 x 33.5 83.75 

6. สวนด้ำนหลังส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร 25 x 32 800 

7. สวนด้ำนข้ำงห้อง 611 17 x 8 136 

8. สวนด้ำนหลังห้อง 611 10 x 11.5 57.5 

9. สวนด้ำนหน้ำ think Café @Library 3 x 21 63 

10. สวนด้ำนนอกห้องต้นหว้ำ 3 x 13 39 

11. สวนระหว่ำงอำคำร 5 x 18 90 

12. สวนหน้ำห้องส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร 6 x 9 54 

รวมพื้นที่สีเขียว 3,063.25 
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ภาพที่ 4 แผนผังพ้ืนที่ 3 โซน ของส ำนักวิทยบริกำรฯ 

 

พื้นที่สีเขียว 

  1.  พ้ืนที่สีขำวโดยรอบ คือ ทำงเดินและพ้ืนซีเมนต์หรือพ้ืนอิฐตัวหนอน 

 2.  พ้ืนที่สีเขียวหมำยเลข 1-12 คือ พื้นที่สวน 

 3.  พ้ืนที่สีเขียวอ่อน คือ แนววำงกระถำงต้นไม้ 

พื้นที่ปฏิบัติงานและบริการส่วนรวม 

 4.  พ้ืนที่สีม่วง คือ อำคำรบรรณรำชนครินทร์ 

 5.  พ้ืนที่สีส้ม คือ อำคำรหอสมุดเดิม และส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร 

พื้นที่พักผ่อนหย่อนใจ 

 6.  พ้ืนที่วงกลมสีฟ้ำ คือ พื้นที่พักผ่อนหย่อนใจภำยนอก หมำยเลข 1-5 

 

ส ำหรับพื้นที่ภำยในอำคำรหอสมุดเดิมและอำคำรบรรณรำชนครินทร์ มีรำยละเอียดแผนผังดังต่อไปนี้ 
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ภำพที่ 5 แผนผังพื้นที่ชั้น 1 อำคำรหอสมุดเดิม มีพื้นที่ 1,722.35 ตารางเมตร  

 

พื้นที่พักผ่อนหย่อนใจ 
ร้ำนเครื่องดื่มและอำหำรว่ำง Think Café @Library 
พ้ืนที่เรียนรู้ร่วมกันตำมอัธยำศัย (โถงหน้ำห้องต้นหว้ำ) 
พ้ืนที่เรียนรู้ร่วมกันตำมอัธยำศัย (ห้องเรียนรู้ร่วมกัน : Learning Common Room)  

พื้นที่การปฏิบัติงานและพื้นที่บริการส่วนรวม 
ร้ำนเครื่องดื่มและอำหำรว่ำง Think Café @Library 

 ส่วนกำรบริกำรสำรสนเทศท้องถิ่นและหนังสือหำยำก 
 เคำน์เตอร์บริกำรสำรสนเทศ และจุดเข้ำ-ออกห้องสมุด เส้นทำงท่ี 2 
 ห้องควบคุมระบบไฟฟ้ำอำคำรหอสมุดเดิม 
 ห้องเตรียมอำหำร 
 ห้องเกียรติภูมิปัญญำมหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี (PBRU Hall of Fame) 
 พ้ืนที่จัดนิทรรศกำรหมุนเวียน 
 ห้องต้นหว้ำ (ห้องประชุม)  
 ห้องสำรสนเทศท้องถิ่นและหนังสือหำยำก 

ห้องน้ ำชำย-หญิง    

1 
2 
3 

1. 
2. 
3. 
4. 
5 
6. 
7. 
8 
9. 
10 
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ภำพที่ 6 แผนผังพื้นที่ชั้น 2 อำคำรหอสมุดเดิม มีพื้นที่ 1,102.15 ตารางเมตร  

 
พื้นที่พักผ่อนหย่อนใจ   

โถงทำงเดิน ชั้น 2 อำคำรหอสมุดเดิม 
พื้นที่การปฏิบัติงานและพื้นที่บริการส่วนรวม 

 ห้องอันเนื่องมำจำกพระรำชด ำริ @เพชรบุรี 
 ห้องรอยเสด็จเพชรบุรี 
 ห้องฉำยวีดีทัศน์ 
 ห้องเฉลิมพระเกียติ 
 ห้องหนังสือเก่ำ 

 
 

 

1 

1. 
2. 

4. 
5. 
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ภำพที่ 7 แผนผังพื้นที่ชั้น 1 อำคำรบรรณรำชนครินทร์ มีพื้นที่ 917.5 ตารางเมตร 

 
 ภำพที่ 8 แผนผังพื้นที่ชั้น 2 อำคำรบรรณรำชนครินทร์ มีพื้นที่ 812 ตารางเมตร 
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ภำพที่ 9 แผนผังพื้นที่ชั้น 3 อำคำรบรรณรำชนครินทร์ มีพื้นที่ 812 ตารางเมตร 

พื้นที่การปฏิบัติงานและบริการส่วนรวม 
         ห้องเก็บพัสดุ 
         ห้องเก็บเอกสำร 
        ห้องเตรียมอำหำร 
 

       

                            ภำพที่ 10 แผนผังพ้ืนที่ชั้น 4 อำคำรบรรณรำชนครินทร์ มีพื้นที่ 812 ตารางเมตร 

ห้อง
ซ่อม
บ ำรุ
ง 
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ภำพที่ 11 แผนผังพ้ืนที่ชั้น 5 อำคำรบรรณรำชนครินทร์ มีพื้นที่ 812 ตารางเมตร 

 

 

 
 

ภำพที่ 12 แผนผังพ้ืนที่ชั้น 6 อำคำรบรรณรำชนครินทร์ มีพื้นที่ 812 ตารางเมตร 
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พื้นที่สีเขียว 

 

 

หมายเหตุ    พ้ืนที่สีเขียว ประกอบด้วย 3 จุด 

1. บริเวณสวนด้ำนหน้ำทำงขวำมืออำคำรบรรณรำชนครินทร์ 

2. บริเวณสวนด้ำนหน้ำทำงซ้ำยมืออำคำรบรรณรำชนครินทร์ 

3. บริเวณสวนด้ำนหลังห้องส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร 
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พื้นที่พักผ่อนหย่อนใจ 

 

หมายเหตุ    พ้ืนที่สีเขียว ประกอบด้วย 3 จุด  

1. บริเวณด้ำนหน้ำทำงซ้ำยมือของอำคำรบรรณรำชนครินทร์ 
2 .บริเวณด้ำนข้ำงสระน้ ำข้ำงอำคำรบรรณรำชนครินทร์ 
3. บริเวณด้ำนหน้ำห้องส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำรของอำคำรบรรณรำชนครินทร์  
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พื้นที่ปฏิบัติงานและบริการส่วนรวม

 

 
หมายเหตุ   พ้ืนที่ปฏิบัติงำนและบริกำรส่วนรวม ประกอบด้วย 3 จุด 

1. บริเวณด้ำนในอำคำรบรรณรำชนครินทร์ 
2. บริเวณห้องสำรนิเทศท้องถิ่นและหนังสือหำยำก 
3. บริเวณห้องส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร 
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1.4 ขอบเขตกิจกรรมของส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ ก ำหนดขอบเขตกิจกรรมของส ำนักงำนทั้งหมด 
ประกอบด้วย  

1) กำรปฏิบัติงำนของบุคลำกร ประกอบด้วยกิจกรรม ดังนี้ 
- กำรพิมพ์เอกสำร 
- กำรส ำเนำเอกสำร 
- กำรประชุม 
- กำรท ำสื่อประชำสัมพันธ์ 
- กิจกรรมที่มีกำรใช้ไฟฟ้ำ เกิดกำรลัดวงจร 
- กำรจัดเตรียม/ซ่อมแซมทรัพยำกรสำรสนเทศ 
- กำรท ำควำมสะอำดพ้ืนที่ส ำนักงำน 

2) กำรบริกำรและกิจกรรมเพ่ือสนับสนุนกำรเรียนกำรสอน  ประกอบด้วยกิจกรรม ดังนี้ 
- กำรประชุม 
- กำรท ำสื่อประชำสัมพันธ์ 
- กำรท ำควำมสะอำดพ้ืนที่ส ำนักงำน/พื้นที่บริกำร 
- กำรพิมพ์เอกสำร 
- กำรส ำเนำเอกสำร 
- กิจกรรมที่มีกำรใช้ไฟฟ้ำ เกิดกำรลัดวงจร 

3) กำรบริกำรสำธำรณูปโภค  ประกอบด้วยกิจกรรม ดังนี้ 
- กำรรับประทำนอำหำร 
- กำรท ำควำมสะอำดภำชนะ 
- กำรท ำควำมสะอำดห้องน้ ำ 

4) กำรปฏิบัติงำนนอกพ้ืนที่ ประกอบด้วยกิจกรรม ดังนี้ 
- กำรเดินทำงไปรำชกำร 

ตารางท่ี 3 แสดงพ้ืนที่ กิจกรรมและบริกำรต่ำง ๆ 

อาคารหอสมุดเดิม 2 ชั้น 

พื้น
ที ่

การปฏิบัติงานของบุคล
ากร 

การบริการและกิจกรรมสนับสนุนการเรียน
การสอน 

บริการสาธารณูปโภค 
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ชั้น 
1 

1. ห้องส ำนักงำนผู้
อ ำนวยกำร 

2. ห้องควบคุมไฟฟ้ำ 

1. ห้องเรียนรู้ร่วมกัน  

2. ห้องเกียรติภูมิปัญญำมหำวิทยำลัยรำช
ภัฏเพชรบุรี 

3. ห้องประชุมต้นหว้ำ 

4. ห้องสำรสนเทศท้องถิ่นและหนังสือหำย
ำก 

5. พ้ืนที่กำรเรียนรู้ร่วมกันตำมอัธยำศัย 
(Think Cafe @Library) 

1. ห้องเตรียมอำหำร 

2. ห้องน้ ำชำยและหญิง 

ชั้น 
2 

1. ห้องเก็บวัสดุ/สื่อนิ
ทรรศกำร 

2. ห้องเก็บหนังสือเก่
ำ 

1. ห้องรอยเสด็จฯ เพชรบุรี 

2. ห้องเฉลิมพระเกียรติ ร.10 
และพระบรมวงศ์ 

3. ห้องอันเนื่องมำจำกพระรำชด ำริ 
@เพชรบุรี 

 

อาคารบรรณราชนครินทร์ 

ชั้น 1 1. ห้องปฏิบัติงำนจัด
หำและพัฒนำทรั
พยำกรสำรสนเทศ 

2. ห้องรองผู้อ ำนวย
กำรและผู้ช่วยผู้
อ ำนวยกำร 

3. ห้องควบคุมไฟฟ้ำ 

 

1. จุดบริกำรตอบค ำถำมและยืม-
คืนทรัพยำกรสำรสนเทศ 

2. บริกำรข่ำวสำรประชำสัมพันธ์และสำร
สนเทศทั่วไป 

3. ห้องรับรอง ส ำหรับกำรพักผ่อน 
และแบ่งปันแลกเปลี่ยนเรียนรู้ตำมอัธย
ำศัยของอำจำรย์และนักศึกษำ 

4. บริกำรทรัพยำกรสำรสนเทศและพ้ืนที่ก
ำรอ่ำน 

● บริกำรคอมพิวเตอร์และอินเทอร์เ
น็ต 

● หนังสือใหม่ 

● มุมหนังสือคุณธรรมและพระพุทธ
ศำสนำ 

● หนังสือใหม่ 5 ปี 

● หนังสืออ้ำงอิง 

1. ห้องเตรียมอำหำร 

2. ห้องน้ ำของบุคลำกร 

3. ห้องน้ ำชำยและหญิง 
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● หนังสือนวนิยำยและเรื่องสั้น 

● มุมควำมรู้กำรลงทุน SET Corner 

ชั้น 2 1. ห้อง SERVER 

2. ห้องควบคุมไฟฟ้ำ 

3. ห้องจัดเก็บวำรสำ
รรอเย็บเล่ม 

4. ห้องจัดเก็บสิ่งพิม
พ์ต่อเนื่องฉบับล่ว
งเวลำ 

1. บริกำรเครื่องพิมพ์เอกสำรด้วยตนเอง 

2. บริกำรเครื่องสืบค้นทรัพยำกรสำรสนเ
ทศ (OPAC) 

3. จุดบริกำรสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องฉบับล่วงเวลำแ

ละตอบค ำถำม 

4. บริกำรทรัพยำกรสำรสนเทศและพ้ืนที่ก

ำรอ่ำน 

● บริกำรสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง  

- วำรสำรวิชำกำร  

- นิตยสำร 

- จดหมำยข่ำว 

- หนังสือพิมพ์ 

- รำชกิจจำนุเบกษำ 

- จุลสำร 

- กฤตภำค 

● มุมควำมรู้กำรสร้ำงสรรค์และงำน

ออกแบบ Mini TCDC 

1. ห้องเตรียมอำหำร 

2. ห้องน้ ำของบุคลำกร 

3. ห้องน้ ำชำยและหญิง 

ชั้น 3 1. ห้องจัดเก็บวัสดุส ำ
นักงำน 

2. ห้องเก็บเอกสำร
ส ำนักงำน 

3. ห้องพัสดุ 

1. บริกำรเครื่องพิมพ์และถ่ำยเอกสำรด้วย
ตนเอง 

2. บริกำรเครื่องสืบค้นทรัพยำกรสำรสนเ
ทศ (OPAC) 

3. บริกำรตอบค ำถำมและช่วยค้นคว้ำ 
4. บริกำรทรัพยำกรสำรสนเทศและพ้ืนที่ก

ำรอ่ำน 

● หนังสืออักษรเบรลล์ 

● มุมหนังสือพัฒนำครูฯ 

1. ห้องเตรียมอำหำร 

2. ห้องน้ ำของบุคลำกร 

3. ห้องน้ ำชำยและหญิง 
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● มุมพลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

● หนังสือทั่วไปภำษำไทยหมวด 
000-400 และหมวด 800 

ชั้น 4 1. ห้องท่ีปรึกษำและ
รองผู้อ ำนวยกำร 

2. ห้องจัดเก็บหนังสื
อเก่ำ 

1. บริกำรตอบค ำถำมและช่วยค้นคว้ำ 

2. บริกำรทรัพยำกรสำรสนเทศและพ้ืนที่ก
ำรอ่ำน 

● หนังสือทั่วไปภำษำไทยหมวด 
500-700 และหมวด 900 

● หนังสือทั่วไปภำษำอังกฤษ หมวด 
000-900 

1. ห้องเตรียมอำหำร 

2. ห้องน้ ำของบุคลำกร 

3. ห้องน้ ำชำยและหญิง 

 

พื้น
ที ่

ส่วนการปฏิบัติงานของ
บุคลากร 

ส่วนการบริการ/กิจกรรม 
ส่วนบริการสาธารณู

ปโภค 

ชั้น 5  1. ห้องประชุม 15-20 ที่นั่ง 

2. บริกำรเครื่องสืบค้นทรัพยำกรสำรส
นเทศ (OPAC) 

3. บริกำรคอมพิวเตอร์และอินเทอร์เน็ต 

4. บริกำรทรัพยำกรสำรสนเทศและพ้ืน
ที่กำรอ่ำน 

● หนังสือวิจัยและวิทยำนิพนธ์ 

● มุมอำเซียนศึกษำ 

1. ห้องเตรียมอำหำร 

2. ห้องน้ ำของบุคลำกร 

3. ห้องน้ ำชำยและหญิ
ง 

ชั้น 6 1. ห้องปฏิบัติงำนซ่อมบ ำ
รุงทรัพยำกรสำรสนเท
ศ 

2. ห้องโสตทัศนูปกรณ์ 

ศูนย์เรียนรู้นวัตกรรมการทางการศึก
ษา  

1. ห้องบรรณรำช ๑ : Smart Class 
Room 1 (20 ที่นั่ง) 

2. ห้องบรรณรำช ๒ : Smart Class 
Room 2 (60 ที่นั่ง) 

3. ห้องบรรณรำช ๓ : Smart Class 
Room 3 (40 ที่นั่ง) 

1. หอ้งเตรียมอำหำร 

2. ห้องน้ ำของบุคลำกร 

3. ห้องน้ ำชำยและหญิ
ง 
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4. ห้องบรรณรำช ๔ : Training Room 
(20 ที่นั่ง) 

5. ห้องบรรณรำช ๕ : Tutor Room 1 (9 
ที่นั่ง) 

6. ห้องบรรณรำช ๖ : Tutor Room 2 (9 
ที่นั่ง) 

7. พ้ืนที่เรียนรู้ร่วมกันตำมอัธยำศัย 

 

 

1.5 ครุภัณฑ์และอุปกรณ์ประกอบอาคารที่ใช้ไฟฟ้า 

ตารางท่ี 4 แสดงจ ำนวนเครื่องปรับอำกำศและไฟฟ้ำส่องสว่ำง 

อาคาร/พื้นที่การใช้งา
น 

เครื่องปรับอากาศ ไฟฟ้าส่องสว่าง 

ขนาด Watt จ านวน แบบ Watt จ านวน 

อาคารหอสมุดเดิม (2 ช้ัน) 

ชั้น 
1  

1. 
ส ำนักงำนผู้อ ำ
นวยกำร 

 

36,000 
Btu 

 

 

3,73
0 

  7 

- LED Warm-Light 
EVE 

- LED Linear Light  

- ไฟติดผนังภำยนอก 

- โคมไฟเพดำนแบบ 
LED 

- โคมไฟทำงเดิน 

10 

19 

 

36 

40 

41 

6 

5 

6 

2. 
ห้องเรียนรู้ร่ว
มกัน  

36,000 
Btu 

3,73
0 

3 

- LED Warm-Light 
EVE 

- LED Linear Light  

- ไฟติดผนังภำยนอก 

10 

19 

24 

26 

10 
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3. PBRU 
Hall of 
Fame 

36,000 
Btu 

 3,73
0 

12 

- LED Celling 
Light  

- LED Celling Light  

- LED Eyball  

- LED T8  

- LED Linear Light 

- LED Inground  

- LED Neon 

12 

3 

9 

36 

19 

9 

34 

48 

99 

26 

11 

27 

- 

4. Think 
Café 
@Library 

62,600 
Btu 

5,43
0 

4 

- 
ไฟสปอร์ตไลท์ฮำโลเจน
ท์ 

- 
ไฟฮำโลเจนท์สปอร์ตไล
ท์ 

- ไฟดำวไลท์ฮำโลเจนท์ 

- หลอดตะเกียบ 

- LED Warm-Light 
EVE 

- LED หลอดยำว  

50 

 

20 

20 

10 

16 

50 

2 

8 

11 

9 

2 

5. 
ห้องต้นหว้ำ 

36,000 
Btu 

5,43
0 

4 

- LED Warm-Light 
EVE  

- LED  

10 

3 

96 

48 

6. 
ห้องสำรสนเท
ศท้องถิ่นและ
หนังสือหำยำ
ก 

18,083.02 
Btu 

1,493.7
7 

5 
- LED Linear Light  

- LED T8 

19 

 

78 

158 

7. ห้องน้ ำ -  - LED Warm-Light EVE 10 18 
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ชั้น 
2  

- 
ห้องรอยเสด็จ
ฯเพชรบุรี 

- 
ห้องเฉลิมพระ
เกียรติ 

- 
ห้องอันเนื่องม
ำจำกพระรำช
ด ำริ 
@เพชรบุรี 

- 
ห้องหนังสือเก่
ำ 

36,000 
Btu 

3,73
0 

11 

 

- LED Panel 

- Downlight Eyeball 

- LED Celling Light 

38 

9 

12 

21 

51 

7 

 

 

 
- 
ห้องหนังสือเก่
ำ 

40,495.32 
Btu 

3,493.5
0 

4 
- หลอดฟลูออเรสเซนต์ 
120 ซ.ม. 

36 20 

อาคารบรรณราชนครินทร์  

ชั้น 1 

44,100 
Btu 

25,103 
Btu 

19,302.93 
Btu 

 

4,03
0 

2,102.9
0 

1583
.60 

18  

2 

2  

 

- Downlight LED 
RDL 

- หลอด T5 1x28 

- หลอด T5 1x14 

- Downlight 
หลอดฮำโลเจน 

- โคม Metal Halide 

- LED ริบบิ้น 

- LED Day Light 

- 
ฟลูออเรสเซนต์หลอดย
ำว 

8 

36 

18 

60 

70 

 

10 

36 

108 

120 

32 

61 

2 

 

16 

27 

1 
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- 
ฟลูออเรสเซนต์หลอดสั้
น 

ชั้น 2 

38,300 
Btu 

41,297.3 
Btu 

40,130 
Btu 

3,55
8.5 

 

1,77
4.3 

13  

3 

1  

- 
ฟลูออเรสเซนต์หลอดย
ำว 

- 
ฟลูออเรสเซนต์หลอดสั้
น 

- LED Day Light 

36 

 

10 

186 

1  

16 

ชั้น 3 

38,300 
Btu 

19,200 
Btu 

3,55
8.5 

 

15  

2  

- 
ฟลูออเรสเซนต์หลอดย
ำว 

- 
ฟลูออเรสเซนต์หลอดสั้
น 

36 

20 

191 

1  

ชั้น 4 

38,300 
Btu 

19,200 
Btu 

18,700 
Btu 

3,55
8.5 

 

17  

1  

1  

- 
ฟลูออเรสเซนต์หลอดย
ำว 

- 
ฟลูออเรสเซนต์หลอดสั้
น 

36 

20 

191 

1  

ชั้น 5 

38,300 
Btu 

22,000 
Btu 

 

 

3,55
8.5 

 

12  

2  

 

- 
ฟลูออเรสเซนต์หลอดย
ำว 

- 
ฟลูออเรสเซนต์หลอดสั้
น 

- หลอดใส้ 

- หลอดฮำโลเจน 

- หลอดตะเกียบ 

36 

20 

159 

1  

50  

2  

7  
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ชั้น 6 

24,487.75 
Btu 

12,500 Btu 

25,181.24 
Btu 

41,297.3 
Btu 

2,07
8.54 

1,28
2 

2,12
2.6 

6  

2 

11 

3 

- 
ฟลูออเรสเซนต์หลอดย
ำว 

- 
ฟลูออเรสเซนต์หลอดสั้
น 

- LED ดำวไลท์ 

36 

20 

16 

50 

1 

108  

รวม   161   2,296 
  

หมายเหตุ 

มหำวิทยำลัยมีโครงกำรจะเปลี่ยนหลอดไฟและเครื่องปรับอำกำสที่มีจ ำนวนมำกเพ่ือรองรับนโยบำย Green 

University 

ตารางสรุปจ านวนไฟสองสว่างแต่ละพื้นที่ของส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี ประจ าปี 2564 

 

อาคาร/พื้นที่การใช้งาน 
ไฟฟ้าส่องสว่าง 

หมายเหตุ 
แบบ watt จ านวน 

อาคารหอสมุดเดิม (2 ช้ัน)         

ชั้น 
1 

1. 
ส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร 

  

- LED Warm-Light 
EVE 

- LED Linear Light 

- ไฟติดผนังภำยนอก 

- โคมไฟเพดำนแบบ 
LED 

- โคมไฟทำงเดิน 

10 

19 

  

36 

40 

41 

6 

5 

6 

  

2. ห้องเรียนรู้ร่วมกัน - LED Warm-Light 
EVE 

10 

19 

24 

26 
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- LED Linear Light 

- 
ไฟติดผนังภำยนอก 

10 

3. PBRU Hall of 
Fame 

- LED Celling 
Light 

- LED Celling 
Light 

- LED Eyball 

- LED T8 

- LED Linear 
Light 

- LED Inground 

- LED Neon 

12 

3 

9 

36 

19 

9 

34 

48 

99 

26 

11 

27 

- 

  

4. Think Café 
@Library 

- 
ไฟสปอร์ตไลท์ฮำโล
เจนท์ 

- 
ไฟฮำโลเจนท์สปอร์
ตไลท์ 

- 
ไฟดำวไลท์ฮำโลเจน
ท์ 

- หลอดตะเกียบ 

- LED Warm-
Light EVE 

- LED หลอดยำว 

50 

  

20 

20 

10 

16 

50 

2 

8 

11 

9 

2 

  

5. ห้องต้นหว้ำ - LED Warm-
Light EVE 

10 

3 

96 

48 
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- LED 

6. 
ห้องสำรสนเทศท้องถิ่นแ
ละหนังสือหำยำก 

- LED Linear 
Light 

- LED T8 

19 

  

78 

158 

  

7. ห้องน้ ำ LED Warm-Light 
EVE 

10 18   

อาคารหอสมุดเดิม (2 ช้ัน)         

ชั้น 
2 

- 
ห้องรอยเสด็จฯเพชรบุรี 

- ห้องเฉลิมพระเกียรติ 

- 
ห้องอันเนื่องมำจำกพระ
รำชด ำริ @เพชรบุรี 

- ห้องหนังสือเก่ำ 

- LED Panel 

- Downlight 
Eyeball 

- LED Celling 
Light 

38 

9 

12 

21 

51 

7 

  

  

- ห้องหนังสือเก่ำ
  

- หลอดฟลูออเรสเซนต์ 
120 ซ.ม. 

- 
หลอดฟลูออเรสเซน
ต์ 120 ซ.ม. 

36 20   

 
  
  

อาคาร/พื้นที่การใช้งาน ไฟฟ้าส่องสว่าง หมายเหตุ 

แบบ watt จ านวน 

อาคารบรรณราชนครินทร์ 
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ชั้น 1 - Downlight LED 
RDL 

- หลอด T5 1x28 

- หลอด T5 1x14 

- Downlight 
หลอดฮำโลเจน 

- โคม Metal 
Halide 

- LED ริบบิ้น 

- LED Day Light 

- LED Tube 

- LED Tube 

8 

36 

18 

60 

70 

  

10 

18 

9 

108 

120 

32 

61 

2 

  

16 

27 

1 

ได้ด ำเนินกำ
รเปลี่ยนหล
อดไฟฟ้ำชนิ
ดฟลูออเรสเ
ซนต์ 
จำกขนำด 
36 w 
เป็นหลอดช
นิด LED 
Tube 18 w 
และจำกขน
ำด 18 w 
เป็นหลอดช
นิด LED 
Tube เป็น 
9 w 

ชั้น 2 - LED Tube 

- LED Tube 

- LED Day Light 

18 

9 

10 

186 

1 

16 

ชั้น 3 - LED Tube 

- LED Tube 

18 

9 

191 

1 

ชั้น 4 - LED Tube 

- LED Tube 

18 

9 

191 

1 

ชั้น 5 - LED Tube 

- LED Tube 

- หลอดใส้ 

- หลอดฮำโลเจน 

- หลอดตะเกียบ 

18 

9 

159 

1 

50 

2 

7 

ชั้น 6 - LED Tube 

- LED Tube 

18 

9 

50 

1 



50 

 

- LED ดำวไลท์ 16 108 
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ตารางสรุปจ านวนเครื่องปรับอากาศแต่ละพื้นที่ของส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 

  

อาคาร/พื้นที่การใช้งาน เครื่องปรับอากาศ หมายเหตุ 

ขนาด watt จ าน
วน 

อาคารหอสมุดเดิม (2 ช้ัน)         

ชั้น 
1 

1. 
ส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำ
ร 

36,000 BTU 3,730 7   

2. ห้องเรียนรู้ร่วมกัน 36,000 BTU 3,730 3 

3. 
ศูนย์เรียนรู้กำรน้อม
น ำหลักปรัชญำเศรษ
ฐกิจพอเพียงตำมพระ
รำชด ำริฯ 

36,000 BTU 3,730 11 

3. PBRU Hall of 
Fame 

36,000 BTU 3,730 12 

4. Think Café 
@Library 

62,600 BTU 5,430 4 

5. ห้องต้นหว้ำ 36,000 BTU 5,430 4 

6. 
ห้องสำรสนเทศท้องถิ่
นและหนังสือหำยำก 

18,083.02 
BTU 

1,493.77 5 

7. ห้องน้ ำ - - - 



52 

 

 
  

อาคาร/พื้
นที่การใช้
งาน 

เครื่องปรับอากาศ หมายเหตุ 

ขนาด watt จ านวน 

อาคารบรรณราชนครินทร์ 

ชั้น 1 44,100 Btu 

25,103 Btu 

19,302.93 Btu 

4,030 

2,102.90 

1583.60 

18 

2 

2 

กำรไฟฟ้ำส่วนภูมิภำคได้
ด ำเนินกำรตรวจสอบแล
ะตรวจนับจ ำนวนเครื่อง
ปรับอำกำศท่ีจะต้องเปลี่
ยนในแต่ละชั้นไปเรียบร้
อยแล้ว 
เพ่ือจะได้ท ำแผนที่จะด ำ
เนินกำรเปลี่ยนแปลงเค
รื่องปรับอำกำศภำยในอ
ำคำรบรรณรำชนครินท
ร์ในแต่ละชั้นต่อไป 

 

ชั้น 2 38,300 Btu 

41,297.3 Btu 

40,130 Btu 

3,558.5 

  

1,774.3 

13 

3 

1 

ชั้น 3 38,300 Btu 

19,200 Btu 

3,558.5 

  

15 

2 

ชั้น 4 38,300 Btu 

19,200 Btu 

18,700 Btu 

3,558.5 

  

17 

1 

1 

ชั้น 5 38,300 Btu 

22,000 Btu 

3,558.5 12 

2 

ชั้น 6 24,487.75 Btu 

12,500 Btu 

25,181.24 Btu 

41,297.3 Btu 

2,078.54 

1,282 

2,122.6 

6 

2 

11 

3 
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1.6 ระบบสุขาภิบาลและสุขภัณฑ์ใช้น้ า 

ตารางท่ี 5 แสดงจ ำนวนระบบสุขำภิบำลและสุขภัณฑ์ใช้น้ ำ 

อาคาร
/พื้นที่ 

สุขภัณฑ์ใช้น้ า ระบบสุขาภิบาล 

อ่างล้
างภา
ชนะ 

อ่าง
ล้าง
หน้า 

โถปั
สสา
วะช
าย 

ชักโ
ครก 

อ่ืน 
ๆ 

บ่อเก
รอะ 

แบบ
ซึม 

บ่อ
น้ าทิ้
ง 

ระบ
บบ า
บัด

น้ าเสี
ย 

ถังดั
กไข
มัน 

อำคำรหอสมุดเดิม (2 ชั้น) 

ชั้น 1 2 6 3 6 - 2 1 - 2 

ชั้น 2 - - - - - - - - - 

อำคำรบรรณรำชนครินทร์ (6 ชั้น) 

ชั้น 1 1 5 6 7 - 2 4 1 2 

ชั้น 2 1 5 6 7 - - - - - 

ชั้น 3 1 5 6 7 - - - - - 

ชั้น 4 1 5 6 7 - - - - - 

ชั้น 5 1 5 6 7 - - - - - 

ชั้น 6 1 5 6 7 - - - - - 
 
1.7 ปัญหาและสภาพอาคารที่เป็นอุปสรรคต่อการจัดการพลังงานและสิ่งแวดล้อม 

จำกกำรส ำรวจพื้นที่ของส ำนักวิทยบริกำรฯ ประจ ำปี พ.ศ. 2564 พบว่ำ 
มีสภำพของอำคำรที่เป็นปัญหำและอุปสรรคต่อกำรจัดกำรพลังงำนและสิ่งแวดล้อม อำทิ 
ระบบเครื่องปรับอำกำศของอำคำรบรรณำรำชนรินทร์ที่ช ำรุดเป็นจ ำนวนมำก 
มีกำรรั่วไหลของอำกำศระหว่ำงชั้น และส่วนของห้องน้ ำ ท ำให้ควบคุมอุณหภูมิในบริเวณต่ำงๆ 
ของห้องสมุดท ำได้ยำก และกำรใช้ระบบไฟฟ้ำแบบแผง (Section) 
ท ำให้เกิดกำรสูญเสียไฟฟ้ำในจุดที่ไม่มีเจ้ำหน้ำที่หรือผู้ใช้บริกำรอยู่ 
และควำมต้องกำรมองเห็นทัศนียภำพโดยรอบของผู้ใช้บริกำรเมื่อมำค้นคว้ำหรืออ่ำนหนังสือในห้องสมุด 
ตลอดจนแสงสว่ำงในบำงพ้ืนที่ อำทิ ชั้น 2-5 อำคำรบรรณรำชนครินทร์ Thinkcafe @Library 
ซึ่งจะมีนักศึกษำมำพบปะพูดคุย/ท ำงำนกลุ่ม/ท ำกิจกรรมต่ำง ๆ พบว่ำมีแสงสว่ำงไม่เพียงพอ 
และตำมชั้นหนังสือที่ชั้น 3-5 ที่มีแสงสว่ำงไม่ทั่วถึง และยังมีกำรใช้หลอดไฟแบบฟลูออเรสเซนส์เป็นจ ำนวนมำก 
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ท ำให้อำคำรส ำนักวิทยบริกำรมีกำรใช้พลังงำนไฟฟ้ำสูง 
นอกจำกนี้ยังมีกำรรรั่วไหลของน้ ำฝนบริเวณชั้นดำดฟ้ำหลังคำ และฝ้ำเพดำนของอำคำรหอสมุดเดิมอีกด้วย 
 
1.8 แนวทางการปรับปรุงแก้ไขโครงสร้างพ้ืนฐานทางกายภาพของส านักวิทยบริการฯ 

1) ปรับเปลี่ยนหลอดไฟฟ้ำแบบฟลูออเรสเซนส์เป็นแบบ LED 
โดยประสำนงำนร่วมกับกลุ่มงำนพัฒนำกำยภำพภูมิสถำปัตย์และสิ่งแวดล้อม ส ำนักงำนอธิกำรบดี / 
หน่วยงำนเครือข่ำยควำมร่วมมือต่ำง ๆ ที่เก่ียวข้อง 

2) ปรับปรุง/ปรับเปลี่ยนเครื่องปรับอำคกำศที่ช ำรุด หรือมีอำยุกำรใช้งำนมำกกว่ำ 10 ป ี
โดยเลือกเครื่องปรับอำกำศท่ีมีฉลำกประหยัดไฟเบอร์ 5 และใช้เทคโนโลยี Invertor 
ประหยัดพลังงำนไฟฟ้ำ โดยประสำนงำนร่วมกับกลุ่มงำนพัฒนำกำยภำพภูมิสถำปัตย์และสิ่งแวดล้อม 
ส ำนักงำนอธิกำรบดี / หน่วยงำนเครือข่ำยควำมร่วมมือต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

3) ปรับปรุงโครงสร้ำงพื้นฐำนของอำคำรที่ช ำรุด และเป็นอุปสรรคต่อกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
อำทิ กำรกั้นผนังและประตูกระจกส่วนกำรบริกำรที่ ชั้น 6 และส่วนของบันไดกลำงอำคำร 
ที่อำคำรบรรณรำชนครินทร์ กำรก้ันประตูกระจกที่หน้ำห้องน้ ำของอำคำรบรรณรำชนครินทร์ทุกชั้น 
เพ่ือป้องกันกำรรั่วไหลของอำกำศภำยในอำคำร เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภำพกำรปรับอำกำศภำยในอำคำร 
กำรซ่อมวัสดุปูพ้ืนที่ชั้น 1 อำคำรบรรรรำชนครินทร์ 
กำรปรับปรุงกันซึม/จุดรั่วไหลของน้ ำฝนบนชั้นดำดฟ้ำ หลังคำ และเพดำน อำคำรหอสมุดเดิม 
โดยประสำนงำนร่วมกับกลุ่มงำนพัฒนำกำยภำพภูมิสถำปัตย์และสิ่งแวดล้อม ส ำนักงำนอธิกำรบดี 
เป็นต้น 

4) กำรปรับปรุง/ต่อเติมอำคำรให้มีควำมปลอดภัยทำงด้ำนทรัพย์สิน 
และกำรควบคุมกำรใช้บริกำรของพ้ืนที่ต่ำง ๆ อำทิ ห้องเรียนรู้ร่วมกัน เป็นต้น
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บทที่ 2 
แนวคิดการพัฒนาห้องสมุดสีเขียว 

 

2.1 แนวคิดการพัฒนาห้องสมุดตามมาตรฐานห้องสมุดสีเขียว 
ห้องสมุดเป็นพ้ืนที่เรียนรู้และเป็นแหล่งเรียนรู้ที่มีบทบำทส ำคัญต่อกำรพัฒนำควำมรู้ของสังคมและ 

สร้ำงสรรค์ปัญญำให้กับชุมชนและสังคม กำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมเป็นเรื่องที่มีควำมส ำคัญและมี            
ควำมจ ำเป็นเร่งด่วนในสภำวกำรณ์ที่ปัญหำด้ำนพลังงำนและสิ่งแวดล้อมก ำลังทวีควำมรุนแรงและส่งผลกระทบ
ในวงกว้ำง 
กำรพัฒนำห้องสมุดให้เป็นต้นแบบของสังคมในเรื่องกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมจึงเป็นเรื่องที่มีควำมส 
ำคัญ กำรจัดท ำมำตรฐำนและเกณฑ์กำรพัฒนำห้องสมุดสีเขียวจะช่วยให้ห้องสมุดสำมำรถบริหำรจัด 
กำรพลังงำนและสิ่งแวดล้อมเชิงระบบได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ สำมำรถให้บริกำรที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมอย่ำง 
เป็นรูปธรรมมำกยิ่งขึ้น สมำคมห้องสมุดแห่งประเทศไทยฯ ในพระรำชูปถัมภ์สมเด็จพระเทพรัตนรำชสุดำฯ 
สยำมบรม   รำช กุมำรีและส ำนักหอสมุด 
มหำวิทยำลัยเกษตรศำสตร์จึงได้ร่วมมือกับหน่วยงำนวิชำกำรด้ำนพลังงำนและ สิ่งแวดลอ้ม 
และเครือข่ำยห้องสมุดสีเขียว จัดท ำมำตรฐำนห้องสมุดสีเขียว รวมทั้ง ข้อก ำหนดมำตรฐำน ห้องสมุดสีเขียว 
แนวทำงเชิงปฏิบัติเพื่อให้สอดคล้องตำมมำตรฐำนห้องสมุดสีเขียว และแนวทำงกำรตรวจ 
ประเมินตำมมำตรฐำนห้องสมุดสีเขียว เพ่ือใช้เป็นแนวทำงกำรพัฒนำและเป็นตัวชี้วัดควำมส ำเร็จในกำร 
ด ำเนินงำนห้องสมุดสีเขียว สนับสนุนแนวทำงกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมตำมนโยบำยสิ่งแวดล้อมของ 
ประเทศและทิศทำงกำรพัฒนำอย่ำงยั่งยืนของโลก 
 
2.2 การจัดท าเกณฑ์การพัฒนาห้องสมุดสีเขียว 

สมำคมห้องสมุดแห่งประเทศไทยฯ ได้แต่งตั้งคณะท ำงำนจัดท ำเกณฑ์กำรพัฒนำห้องสมุดสีเขียว 
เพ่ือท ำหน้ำที่ศึกษำข้อมูลเกณฑ์กำรพัฒนำที่เกี่ยวข้อง วำงแผนงำน ก ำหนดแนวทำง 
และยกร่ำงเกณฑ์กำรพัฒนำห้องสมุดสีเขียวเพ่ือเสนอสมำคมห้องสมุดแห่งประเทศไทยฯ 
โดยได้มีกำรประชุมคณะท ำงำนฯ 
เพ่ือก ำหนดแผนงำนกำรด ำเนินงำนและยกร่ำงเกณฑ์กำรพัฒนำห้องสมุดสีเขียว ท ำกำรประชำพิจำรณ์ 
และปรับปรุงแก้ไขเกณฑ์กำรพัฒนำห้องสมุดสีเขียวตำมข้อเสนอแนะจำกกำรประชำพิจำรณ์และได้ส่งเกณฑ์กำ
รพัฒนำห้องสมุดสีเขียวฉบับร่ำงที่ผ่ำนควำมเห็นชอบของคณะท ำงำนจัดท ำเกณฑ์กำรพัฒนำห้องสมุดสีเขียว 
เสนอสมำคมห้องสมุดแห่งประเทศไทยฯ ด ำเนินกำรต่อไป 

คณะท ำงำนจัดท ำเกณฑ์กำรพัฒนำห้องสมุดสีเขียวได้ด ำเนินกำรจัดท ำข้อก ำหนดมำตรฐำนห้องสมุดสีเ
ขียว 
อ้ำงอิงตำมประกำศสมำคมห้องสมุดแห่งประเทศไทยในพระรำชูปถัมภ์สมเด็จพระเทพรัตนรำชสุดำฯสยำมบรม
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รำชกุมำรีที่ 8/2558 เรื่อง มำตรฐำนห้องสมุดสีเขียว พ.ศ. 2558 ประกำศ ณ วันที่ 30 เมษำยน 2558 
ซึ่งอยู่บนพ้ืนฐำนของระบบกำรจัดกำรพลังงำนและสิ่งแวดล้อมที่สอดคล้องกับบริบทของกำรด ำเนินงำนของห้อ
งสมุด โดยก ำหนดให้มีนโยบำยกำรบริหำรจัดกำรห้องสมุดสีเขียว 
ที่แสดงทิศทำงกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม อันประกอบด้วย วิสัยทัศน์พันธกิจ 
เป้ำหมำยและยุทธศำสตร์ครอบคลุมโครงสร้ำงพื้นฐำนทำงด้ำนกำยภำพและเทคโนโลยีที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อ
ม มีกำรจัดกำรทรัพยำกรและพลังงำน กำรจัดกำรของเสียและมลพิษอย่ำงเป็นระบบ รวมทั้ง 
มีกำรประกำศให้ผู้เกี่ยวข้องรับทรำบ 
ให้ควำมส ำคัญกับกำรมีส่วนร่วมของบุคลำกรห้องสมุดและผู้รับบริกำรมีกำรสร้ำงเครือข่ำยกำรเรียนรู้เพ่ือแลกเ
ปลี่ยนประสบกำรณ์และจัดกำรควำมรู้ร่วมกันในเรื่องกำรบริหำรจัดกำรและกำรให้บริกำรควำมรู้เพื่อกำรอนุรัก
ษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
ควำมร่วมมือระหว่ำงห้องสมุดและหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องโดยมีข้อก ำหนดมำตรฐำนห้องสมุดสีเขียวรวม 8 หมวด 
ดังนี้  
 
2.3 ข้อก าหนดมาตรฐานห้องสมุดสีเขียว 
 

หมวดที่ 1 ทั่วไป 

หมวดที่ 2 โครงสร้ำงพื้นฐำนทำงกำยภำพและเทคโนโลยีที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

หมวดที่ 3 กำรจัดกำรทรัพยำกรและพลังงำน 

หมวดที่ 4 กำรจัดกำรของเสียและมลพิษ 

หมวดที่ 5 
กำรบริหำรจัดกำรและกำรให้บริกำรห้องสมุดเพ่ือส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวด
ล้อม 

หมวดที่ 6  บทบำทของบุคลำกรห้องสมุดและผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง 

หมวดที่ 7  เครือข่ำยและควำมร่วมมือระหว่ำงห้องสมุด 

หมวดที่ 8  กำรประเมินคุณภำพห้องสมุดสีเขียว 
 

ข้อก าหนดมาตรฐานห้องสมุดสีเขียวในแต่ละหมวดมีรายละเอียด ดังนี้ 
หมวดที่ 1 ทั่วไป 
มีกำรก ำหนดนโยบำยด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมให้เป็นส่วนหนึ่งของนโยบำยกำรบริหำร

งำนห้องสมุด โดยผู้บริหำรระดับสูง รวมทั้ง มีกำรก ำหนดวิสัยทัศน์พันธกิจ 
เป้ำหมำยและยุทธศำสตร์ตำมมำตรฐำนห้องสมุดสีเขียว 
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ตลอดจนแนวทำงกำรด ำเนินงำนที่สอดคล้องกับวิสัยทัศน์พันธกิจ 
เป้ำหมำยและยุทธศำสตร์ตำมมำตรฐำนห้องสมุดสีเขียว 

หมวดที่ 2 โครงสร้างพ้ืนฐานทางด้านกายภาพและเทคโนโลยีที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
มีโครงสร้ำงพ้ืนฐำนหรือลักษณะทำงกำยภำพของห้องสมุด 

ที่เอ้ือต่อกำรลดกำรใช้พลังงำนและลดผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม 
โดยใช้เทคโนโลยีที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมในกำรให้บริกำรและกำรบริหำรจัดกำรห้องสมุด 

หมวดที่ 3 การจัดการทรัพยากรและพลังงาน 
มีกำรจ ำแนกประเด็นปัญหำด้ำนกำรใช้ทรัพยำกรและพลังงำน 

ก ำหนดมำตรกำรใช้ทรัพยำกรและกำรใช้พลังงำนของกิจกรรมกำรให้บริกำรของห้องสมุดได้อย่ำงมีประสิทธิภำ
พเพ่ือหลีกเลี่ยงกิจกรรมที่ก่อให้เกิดผลกระทบกับสิ่งแวดล้อมทั้งภำยในและภำยนอกอำคำรห้องสมุด ตลอดจน 
บันทึก ติดตำม ตรวจสอบ เพื่อประเมินผล 

หมวดที่ 4 การจัดการของเสียและมลพิษ 
มีกำรจ ำแนกประเด็นปัญหำด้ำนของเสียและมลพิษ 

ก ำหนดมำตรกำรกำรจัดกำรของเสียและมลพิษได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 
เพ่ือหลีกเลี่ยงกิจกรรมที่ก่อให้เกิดผลกระทบกับสิ่งแวดล้อมทั้งภำยในและภำยนอกอำคำรห้องสมุด ตลอดจน 
บันทึก ติดตำม ตรวจสอบ เพื่อประเมินผล 

หมวดที่ 5 
การบริหารจัดการและการให้บริการห้องสมุดเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม 

มีกำรบริหำรจัดกำรด้ำนกำรจัดกำรทรัพยำกรสำรสนเทศ กำรให้บริกำร 
และกำรส่งเสริมกำรเรียนรู้ของกิจกรรมกำรให้บริกำรของห้องสมุดที่สนับสนุนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้
อมได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 

หมวดที่ 6 บทบาทของบุคลากรห้องสมุดและผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง 
มีกำรก ำหนดบทบำทของผู้บริหำร บุคลำกรห้องสมุด และผู้เกี่ยวข้อง 

ในกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมของกิจกรรมกำรให้บริกำรของห้องสมุด 
 
 

หมวดที่ 7 เครือข่ายและความร่วมมือระหว่างห้องสมุด 
มีควำมร่วมมือกับห้องสมุดอ่ืนๆ หรือหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 

ในกำรจัดกำรควำมรู้หรือมีกำรแลกเปลี่ยนเรียนรู้ร่วมกัน 
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ในเรื่องกำรบริหำรจัดกำรและกำรให้บริกำรของกิจกรรมกำรให้บริกำรของห้องสมุดที่เกี่ยวข้องกับกำรอนุรักษ์พ
ลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

หมวดที่ 8 การประเมินคุณภาพห้องสมุดสีเขียว 
มีกำรก ำหนดตัวชี้วัดกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม โดยท ำกำรติดตำม 

ประเมินผลเป็นประจ ำทุกปี 
 

2.4 แนวคิดการพัฒนามหาวิทยาลัยสีเขียว มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรีได้ก ำหนดนโยบำยโครงกำรพัฒนำมหำวิทยำลัยสีเขียว 

ภำยใต้ยุทธศำสตร์กำรพัฒนำ 6 ด้ำน และหลักกำร 3 ด้ำน 

เพ่ือเป็นแนวทำงส ำหรับกำรบริหำรจัดกำรองค์กรสีเขียวที่มีประสิทธิภำพ ดังนี้ 

นโยบำยโครงกำรพัฒนำมหำวิทยำลัยสีเขียว ภำยใต้ยุทธศำสตร์กำรพัฒนำ 6 ด้ำน ประกอบด้วย  

1. ด้ำนกำรจัดกำรของเสีย  

2. ด้ำนกำรจัดกำรน้ ำ  

3. ด้ำนกำรจัดกำรพลังงำนและกำรเปลี่ยนแปลงภูมิอำกำศ  

4. ด้ำนกำรวำงระบบโครงสร้ำงพื้นฐำน  

5. ด้ำนกำรคมนำคมขนส่ง 

6. ด้ำนกำรศึกษำ 

โดยมีหลักกำร 3 ด้ำน คือ  

1. ด้ำนสังคม ให้ควำมส ำคัญด้ำนกำรมีส่วนร่วมและพัฒนำคุณภำพชีวิต  

2. ด้ำนเศรษฐกิจ มุ่งเน้นให้เกิดประโยชน์ต่อคนส่วนใหญ่อย่ำงต่อเนื่องในระยะยำว  

3. ด้ำนสิ่งแวดล้อม เน้นกำรใช้ทรัพยำกรอย่ำงคุ้มค่ำ โดยค ำนึงถึงผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม 

แนวทำงสู่กำรเป็นมหำวิทยำลัยเขียวของมหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี ได้แก่ มำตรกำร 2R 3G 4L 

มาตรการ 2R 
1. RENEWABLE ENERGY ส่งเสริม สนับสนุน และผลักดัน 

ให้มีกำรใช้พลังงำนทดแทนภำยในมหำวิทยำลัย อำทิเช่น พลังงำนแสงอำทิตย์ ไบโอแก๊ส และ ไบโอดีเซล 
2. RECYCLE PARK พ้ืนที่เรียนรู้ และสร้ำงสรรค์ ในรูปแบบต่ำงๆ 

เพ่ือรองรับกำรใช้ประโยชน์จำกขยะรีไซเคิล 
ซึ่งเป็นวัสดุที่ได้จำกกิจกรรมธนำคำรขยะแห่งมหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี 

มาตรการ 3G 
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1. GREEN VISION CREATION ส่งเสริม สนับสนุน 
และผลักดันให้เกิดกำรด ำเนินกิจกรรมสีเขียวอย่ำงต่อเนื่อง 

2. GOOD CONSERVATION PRACTICE สร้ำงสมดุลในมิติของ 
“กำรพัฒนำมหำวิทยำลัยให้ควบคู่ไปกับกำรอนุรักษ์” โดยกำรมีแผนปฏิบัติกำรอนุรักษ์ที่ดี 
กำรบริหำรกำรใช้ทรัพยำกรอย่ำงชำญชลำด 

3. GREEN & SMART OFFICE ส่งเสริม สนับสนุนและผลักดัน 
ให้แต่ละคณะและส ำนักงำนภำยในมหำวิทยำลัยสำมำรถเข้ำสู่ระบบมำตรฐำน “ส ำนักงำนสีเขียว” 
ของกรมส่งเสริมคุณภำพสิ่งแวดล้อม 
 
มาตราการ 4L 

1. LEADER OF ECO CONSUMPTION เป็นผู้น ำด้ำนกำรบริโภคอย่ำงฉลำด เลือกใช้สินค้ำ 
ผลิตภัณฑ์และวัสดุต่ำงๆ ในกิจกำรของมหำวิทยำลัย ที่ได้รับกำรรับรองมำตรฐำนในกลุ่มของ “ฉลำกนิเวศน์” 
หรือ “Eco Label” 

2. LOW CARBON TRANSPORTATION ก ำหนดจุดจอดยำนพำหนะส่วนบุคคล 
ลดกำรเคลื่อนไหวของยำนพำหนะภำยในมหำวิทยำลัย โดยส่งเสริมให้ใช้ระบบขนส่งมวลชน เพ่ือรับ-ส่ง 
บุคลำกรและนักศึกษำ 

3. LESS WASTE & POLLUTION ส่งเสริม สนับสนุน และผลักดันให้เกิดกำรบริหำรจัดกำรขยะที่ดี 
ผ่ำนกำรรณรงค์แคมพ์เปญ มำตรกำรและข้อบังคับ 

4. LIVING GREEN CAMPUS สร้ำงบรรยำกำศภำยในมหำวิทยำลัยให้มีควำมสะอำด ร่มรื่น ทันสมัย 
สะดวกสบำย ปลอดภัย มุ่งสู่กำรเป็นมหำวิทยำลัยเขียวสะอำด 
 

2.5 
แนวคิดการพัฒนาส านักงานสีเขียวและห้องสมุดสีเขียวของส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

กำรพัฒนำส ำนักงำนสีเขียวและห้องสมุดสีเขียวของส ำนักฯ ได้ด ำเนินงำนอย่ำงต่อเนื่อง โดยเริ่มตั้งแต่       
กำรจัดท ำกิจกรรมให้สอดคล้องกับแผนยุทธศำสตร์พัฒนำส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ ระยะ 5 
ปี พ.ศ. 2562-2566 ซึ่งเป็นแผนยุทธศำสตร์ปัจจุบัน 
แนวทำงในกำรปรับปรุงประสิทธิภำพดังกล่ำวมีควำมเกี่ยวข้องกับกำรพัฒนำส ำนักฯ ให้มุ่งสู่กำรเป็น Green 
Library เพ่ือรองรับนโยบำย Green and Clean University ตำมแผนยุทธศำสตร์มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี 
เพ่ือให้แผนงำนมีควำมทันสมัย ทำงส ำนักวิทยบริกำรฯ 
จึงได้มีกำรทบทวนแผนพัฒนำส ำนักงำนสีเขียวและห้องสมุดสีเขียวเพ่ือเป็นแนวทำงในกำรด ำเนินงำนตำมยุทธ
ศำสตร์ของส ำนักฯ ประจ ำปี พ.ศ. 2562- 2566 โดยใช้หลักกำรด้ำน Green Management, Green Service, 
Green Heart  Green Environment และ Green Plus ดังนี้  
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Green Heart ควำมตระหนัก ควำมใส่ใจ ควำมรับผิดชอบ 
และควำมร่วมมือในกำรด ำเนินกิจกรรมที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

Green Services 
กำรบริกำรควำมรู้และกิจกรรมส่งเสริมทักษะกำรเรียนรู้ด้ำนพลังงำนและสิ่งแวดล้อม/กำรด ำเนินงำนที่เป็นมิตร
กับสิ่งแวดล้อม 

Green Environment กำรจัดสภำพแวดล้อมที่เอ้ือต่อกำรเรียนรู้และเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
Green Management กำรบริกำรจัดกำรที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
Green Plus กำรมีส่วนร่วมหรือสนับสนุน กำรรักษำ หรือฟ้ืนฟูสิ่งแวดล้อมจัดกำรสิ่งแวดล้อมรอบตัว 

โดยกำรลด เลิก พฤติกรรมที่ก่อให้เกิดมลพิษต่อสิ่งแวดล้อม เข้ำร่วมกิจกรรมต่ำง ๆ สนับสนนุ 
และให้ควำมร่วมมือกับหน่วยงำนต่ำง ๆ ที่ส่งเสริมกิจกรรมกำรประหยัดพลังงำน กำรใช้พลังงำนทดแทน 
กำรน ำทรัพยำกรที่ใช้แล้วกลับมำใช้ใหม่ให้เกิดประโยชน์สุงสุด 
และกิจกรรมที่ช่วยลดกำรปล่อยก๊ำซเรือนกระจกชนิดต่ำงๆ 

 

             
 

2.6 ระบบและกลไกในการด าเนินงาน  
ส ำนักวิทยบริกำรฯ ได้ก ำหนดระบบและกลไกกำรด ำเนินงำน 

เพ่ือเป็นกรอบแนวทำงให้เกิดกำรจัดท ำแผนพัฒนำห้องสมุดสีเขียวด ำเนินไปได้ 

โดยมุ่งเน้นกระบวนกำรมีส่วนร่วม ดังนี้ 

1. แต่งตั้งคณะท ำงำนพัฒนำห้องสมุดสีเขียว 
2. ทบทวน นโยบำย แผนงำน/แผนปฏิบัติกำรให้สอดคล้องกับแผนยุทธศำสตร์ อย่ำงน้อย 1 ครั้ง ต่อปี 

โดยมีขั้นตอนดังนี้ 
2.1 ประชุม ทบทวน ชี้แจงและเตรียมควำมพร้อมเพ่ือต่อใบรับรองกำรเป็นห้องสมุดสีเขียวรอบต่อไป 
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2.2 ทบทวนนโยบำย บริบทขอบเขต วิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้ำหมำย และยุทธศำสตร์ 
2.3 ทบทวนและแต่งตั้งคณะกรรมกำร รวมถึงก ำหนดหน้ำที่รับผิดชอบ 
2.4 ก ำหนดบริบท ขอบเขตพ้ืนที่ อำคำรส ำนักวิทยบริกำรฯ 

 2.5 ก ำหนดแผนงำน/มำตรกำร/โครงกำร/กิจกรรม 
และจัดท ำแผนปฏิบัติกำรพัฒนำห้องสมุดสีเขียวประจ ำปี 

2.6 ประกำศนโยบำย มำตรกำรและเป้ำหมำยด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดลอม 
ตลอดจนคณะกรรมกำรพัฒนำห้องสมุดสีเขียว 

2.7 ระบุและประเมินปัญหำสิ่งแวดล้อม เพื่อพิจำรณำปัญหำสิ่งแวดล้อมที่มีนัยส ำคัญ 
เพ่ือหำแนวทำงกำรด ำเนินงำน 

2.8 น ำเสนอ นโยบำย แผนงำนต่อคณะกรรมกำรบริหำรส ำนักฯ เพื่อพิจำรณำ 
3. ก ำหนดมำตรกำรด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
4. รณรงค์ ประชำสัมพันธ์บุคลำกรของส ำนักฯ และผู้รับบริกำรให้ได้ควำมรู้ 

ควำมเข้ำใจในเรื่องกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
5. ติดตำม ประเมินผล และรำยงำนผลกำรปฏิบัติตำมแผน 

รวมถึงกำรทบทวนแผนอย่ำงต่อเนื่องให้กับผู้บริหำรภำยในส ำนักวิทยบริกำรได้พิจำรณำอย่ำงน้อยปีละ 2 ครั้ง 
และหน่วยงำนเครือข่ำยได้ทรำบอย่ำงน้อยปีละ 1 ครั้ง  
 

2.7 ขั้นตอนในการด าเนินการ 
ขั้นตอนในกำรด ำเนินกำรมีพ้ืนฐำนมำจำก “Plan – Do – Check - Act” 

ซึ่งเป็นแนวควำมคิดเพ่ือพัฒนำปรับปรุงกำรด ำเนินงำนด้ำนสิ่งแวดล้อมของส ำนักฯให้ดีขึ้นอย่ำงต่อเนื่อง โดย 
“Plan – Do – Check - Act” มีควำมหมำย ดังนี้ 

Plan คือ กำรวำงแผนงำนจำกวัตถุประสงค์ และเป้ำหมำยที่ได้ก ำหนดขึ้น 
กำรวำงแผนงำนก่อนกำรปฏิบัติงำนจะท ำให้เกิดควำมพร้อม เมื่อได้ปฏิบัติงำนจริง 
กำรวำงแผนงำนควรวำงให้ครบ 4  ขั้น ดังนี้ 

(1) ขั้นกำรศึกษำ คือ กำรวำงแผนศึกษำข้อมูล วิธีกำร ทรัพยำกรที่มีอยู่ 
(2) ขั้นเตรียมงำน คือ กำรวำงแผนกำรเตรียมงำนด้ำนสถำนที่ กำรออกแบบ ควำมพร้อมของบุคลำกร 

อุปกรณ์ 
(3) ขั้นด ำเนินงำน คือ กำรวำงแผนแนวกำรปฏิบัติงำนของแต่ละส่วนแต่ละฝ่ำย 
(4) ขั้นกำรประเมินผล คือ กำรวำงแผนหรือเตรียมกำรประเมินผลงำนอย่ำงเป็นระบบเช่น 

ประเมินจำกกำรติชมของผู้รับบริกำร เพื่อให้ผลที่ได้จำกกำรประเมินเกิดควำมเที่ยงตรง 
Do คือ กำรปฏิบัติตำมข้ันตอนในแผนงำนที่ได้เขียนไว้อย่ำงเป็นระบบและมีควำมต่อเนื่อง 

กำรปฏิบัติตำมแผนงำนท ำให้ทรำบขั้นตอน วิธีกำร 
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และสำมำรถเตรียมงำนล่วงหน้ำหรือทรำบอุปสรรคล่วงหน้ำด้วย ดังนั้น กำรปฏิบัติงำนก็จะเกิดควำมรำบรื่น 
และเรียบร้อย น ำไปสู่เป้ำหมำยที่ได้ก ำหนดไว้ 

Check คือ กำรตรวจสอบผลกำรด ำเนินงำนในแต่ละขั้นตอนของแผนงำนว่ำมีปัญหำอะไรเกิดขึ้น 
จ ำเป็นต้องเปลี่ยนแปลงแก้ไขแผนงำนในขั้นตอนใดบ้ำง กำรตรวจสอบให้ได้ผลที่เที่ยงตรง เชื่อถือได้ 
ประกอบด้วย 

(1) ตรวจสอบจำกเป้ำหมำยที่ได้ก ำหนดไว้ 
(2) มีเครื่องมือที่เชื่อถือได้ในกำรตรวจสอบ 
(3) มีเกณฑ์กำรตรวจสอบที่ชัดเจน 
(4) มีก ำหนดเวลำกำรตรวจที่แน่นอน 
(5) บุคลำกรที่ท ำกำรตรวจสอบต้องได้รับกำรยอมรับจำกทุกหน่วยงำนที่เก่ียวข้อง 

เมื่อกำรตรวจสอบได้รับกำรยอมรับ กำรปฏิบัติงำนขั้นต่อไปก็ด ำเนินงำนต่อไปได้ 
Action คือ กำรปรับปรุงแก้ไขส่วนที่มีปัญหำ หรือถ้ำไม่มีปัญหำใดๆ 

ก็ยอมรับแนวทำงกำรปฏิบัติตำมแผนงำนที่ได้ผลส ำเร็จ เพ่ือน ำไปใช้ในกำรท ำงำนครั้งต่อไป 
รวมถึงกำรทบทวนแผนตำมระยะเวลำให้มีควำมทันสมัยและสอดคล้องกับสถำนกำรณ์ปัจจุบัน 
 

2.8 หลักการและแนวคิดการด าเนินกิจกรรม 5ส. 
หลักกำรและแนวคิด 5ส  

เป็นแนวคิดเรื่องกำรจัดระเบียบเรียบร้อยในสถำนที่ท ำงำนโดยมุ่งเน้นกำรมีส่วนร่วมของคนในองค์กร 

และกำรท ำกิจกรรม 5ส  ถือได้ว่ำเป็นแนวคิดพ้ืนฐำนในกำรท ำงำนเพ่ือให้ได้งำนที่มีคุณภำพดีเช่นกัน กิจกรรม 

5ส จึงเป็นกำรจัดควำมเป็นระเบียบเรียบร้อยในสถำนที่ท ำงำน อันเป็นปัจจัยพื้นฐำนในกำรเพิ่มผลผลิต 

เพรำะในกระบวนกำรด ำเนินกิจกรรมนั้น มุ่งเน้นกำรพัฒนำทรัพยำกรมนุษย์อย่ำงต่อเนื่อง 

โดยเชื่อว่ำมนุษย์จะพัฒนำงำนในองค์กรตนเองต่อไป ซึ่งแนวทำงนี้เป็นแนวทำงกำรบริหำรงำนแบบมีส่วนร่วม 

ซึ่งองค์กรต่ำงๆ พยำยำมมุ่งเน้นมำโดยตลอด 

วัตถุประสงค์ส ำคัญ 4 ประกำรของกิจกรรม 5ส  คือ 

1. พัฒนำควำมคิดในกำรปรับปรุงและพัฒนำอย่ำงต่อเนื่อง 

2. สร้ำงทีมงำนที่ดี โดยให้ทุกคนได้มีส่วนร่วมในกิจกรรมต่ำงๆ 

3. พัฒนำผู้บริหำรและหัวหน้ำงำน โดยกำรฝึกควำมสำมำรถ/พัฒนำในเรื่องกำรเป็นผู้น ำที่ดี 

4. เตรียมควำมพร้อม เพ่ือกำรน ำเทคโนโลย ี

ด้ำนกำรปรับปรุงอย่ำงต่อเนื่องที่ยำกขึ้นมำใช้เป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติต่อไป 
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โดย 3ส แรก มีผลต่อกำรจัดกำรวัสดุอุปกรณ์และสถำนที่ ส่วน 2ส หลัง 

จะส่งผลโดยตรงกับบุคลำกรในหน่วยงำน 
 

แนวคิดเก่ียวกับกิจกรรม 5ส ประกอบด้วย  
1. ส1 สะสำง คือ กำรแยกให้ชัดเจนระหว่ำงของที่จ ำเป็นต้องใช้กับของที่ไม่จ ำเป็นต้องใช้ 

ของที่ไม่จ ำเป็นต้องให้ขจัดทิ้งไป กล่ำวกันว่ำกำรเพ่ิมประสิทธิภำพนั้นต้องเริ่มจำก "สะสำง" 
จุดมุ่งหมำย เพ่ือจัดกำรวัตถุและสถำนที่ 
วัตถุประสงค์  

1. เพ่ือแยกของไม่ดีออกจำกของดี (ของเสียไม่ติดไปกับของดี) 
2. เพ่ือก ำจัดของไม่ดี ไม่เปลืองสถำนที่/ตู้/ชั้น 
3. เพ่ือสร้ำงบรรยำกำศในกำรท ำงำน โล่งสะอำด 

ขั้นตอนกำรสะสำง ต้องค ำนึงถึงกำรสะสำงสิ่งใดออกจำกหน่วยงำน 
ไม่ขัดต่อกฎระเบียบข้อบังคับของหน่วยงำน โดยมีขั้นตอน ดังนี้ 

1. ส ำรวจ   สิ่งของต่ำง ๆในหน่วยงำน โดยเฉพำะอำณำบริเวณท่ีอยู่ในควำมรับผิดชอบ 
2. แยก      ต้องเริ่มแยกแยะของที่ต้องกำรใช้กับของที่ไม่ต้องกำรใช้งำนออกจำกกัน 
3. ขจัด      ของที่ไม่ต้องกำรหรือของที่มำกเกินควำมจ ำเป็น 
จุดที่ควรให้ควำมสนใจในกำรสะสำง “ทุกจุดบริเวณที่ท ำงำน” เช่น ตู้เก็บเครื่องมือ  

ลิ้นชักเก็บของ ลิ้นชักโต๊ะท ำงำน ตู้เก็บของ ชั้นวำงของ ห้องเก็บของ สโตร์ คลังพัสดุ พ้ืน รอบโต๊ะท ำงำน 
มุมอับของห้อง มุมอับต่ำงๆภำยนอกและภำยในตัวอำคำร เอกสำรตำมตู้ ฯลฯ 

  สิ่งที่ควรสะสำง ได้แก่  
           1. ของที่ไม่ได้ใช้ 
                   - เครื่องมือเครื่องใช้ที่ไม่เคยน ำออกมำใช้ 
                   - สิ่งของที่สั่งซื้อเข้ำมำใช้งำนแต่หมดควำมจ ำเป็นต้องใช้ 
           2. ของที่ใช้ไม่ได้ 
                   - เครื่องจักรหรืออุปกรณ์ท่ีช ำรุดและไม่สำมำรถซ่อมได้ 
                   - วัสดุต่ำงๆที่ใช้ห่อหุ้มสินค้ำ 
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                   - วัสดุต่ำงๆที่ใช้งำนแล้วหมดควำมจ ำเป็นต้องใช้ 
                   - เอกสำรที่ไม่ใช้แล้วหมดอำยุกำรจัดเก็บ 
                   - เศษวัสดุ เศษเหล็ก เศษไม้ และอ่ืนๆ ที่ใช้กำรไม่ได้ (ขยะ) 
           3. ของที่ไม่เกี่ยวข้องกับกำรท ำงำน 
                   - สิ่งของส่วนตัวที่ไม่เกี่ยวกับกำรท ำงำน 
                   - ของที่มีมำกเกินควำมจ ำเป็น 

2. ส2 สะดวก คือ กำรจัดวำงของที่จ ำเป็นต้องใช้ให้เป็นระเบียบสำมำรถหยิบฉวยใช้งำนได้ทันที  
กล่ำวกันว่ำให้ใช้หลัก "สะดวก" นี้เพ่ือก ำจัดควำมสูญเปล่ำของเวลำในกำร "ค้นหำ" สิ่งของ หลักกำรท ำ ส. 
สะดวก เป็นน ำของที่ได้จำกกำรสะสำงในส่วนของที่ต้องกำรเก็บ มำจัดให้เป็นระเบียบ สะดวกในกำรหยิบใช้ 
ซึ่งจ ำเป็นอย่ำงยิ่งจะต้องศึกษำหำวิธีเก็บสิ่งของ โดยค ำนึงถึง คุณภำพ ประสิทธิภำพ ควำมปลอดภัย 

 

จุดมุ่งหมาย เพื่อจัดการวัตถุและสถานที่ 

วัตถุประสงค์  

1. เพ่ือให้ค้นหำได้สะดวก รวดเร็วขึ้น ลดเวลำท ำงำน 

2. เพ่ือให้ตรวจสอบง่ำย หำยก็รู้ ดูก็งำมตำ 

ขั้นตอนการปฏิบัติเพื่อความสะดวก 

1. ของที่ต้องกำรใช้งำนให้เป็นระเบียบและหมวดหมู่เหมือนจัดเก็บหนังสือในห้องสมุด 

2. ก ำหนดที่วำงให้แน่ชัด แบ่งเขตวำงของ 

3. ติดป้ำยชื่อแสดงที่วำงของนั้น ๆ หรือป้ำยบอกลักษณะกำรใช้งำน 

4. น ำของไปใช้งำนให้เน้นกำรน ำมำเก็บที่เดิม 

5. ของที่ต้องใช้อยู่ประจ ำควรวำงไว้ใกล้ตัว 

6. หำกจ ำเป็นต้องทำสีตีเส้นให้ใช้สีตำมมำตรฐำนสำกล 

วิธีด าเนินกิจกรรม  เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานและคณะกรรมการ 5ส ร่วมกันด าเนินการ 

1. ก ำหนดมำตรฐำนสัดส่วน จ ำนวนวัสดุอุปกรณ์ ที่เจ้ำหน้ำที่แต่ละคนจ ำเป็นต้องใช้ (โต๊ะ 

เก้ำอ้ี ชั้น ตู้เอกสำร ฯลฯ) 

2. ออกแบบแผนที่ตั้ง/จัดวำงวัสดุอุปกรณ์ เพ่ือใช้พ้ืนที่หลังกำรสะสำง 

และเพ่ือจัดต ำแหน่งที่ตั้งให้สะดวกแก่ผู้ใช้มำกท่ีสุด 

3. ด ำเนินกำรเคลื่อนย้ำย/จัดวำงตำมผังที่ก ำหนด 

4. ก ำหนดกิจกรรมกำรใช้และจัดเก็บ 
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5. ก ำหนดผู้รับผิดชอบตรวจสภำพและดูแลบ ำรุงรักษำ วัสดุอุปกรณ์แต่ละชิ้น 

6. ติดตำมกำรใช้/กำรคืน/กำรวำงเก็บตำมต ำแหน่งที่ก ำหนด 

7. กำรจัดระบบแฟ้ม 

8. กำรจัดเก็บ/ค้นหำเอกสำร ฯลฯ 

ส ำหรับหนังสือเอกสำรเจ้ำหน้ำที่แต่ละคนใช้จัดระบบเอง เก็บเองหรือให้ธุรกำรจัดระบบ เก็บ 

หรือค้นหำให้แล้วแต่กรณี 

3. ส3 สะอาด คือ กำรปัดกวำดเช็ดถูสถำนที่ สิ่งของ อุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องจักร 

ให้สะอำดอยู่เสมอไม่มีเศษขยะ ไม่ให้สกปรกเลอะเทอะกล่ำวกันว่ำ "สะอำด" คือ 

พ้ืนฐำนของกำรยกระดับคุณภำพ 

จุดมุ่งหมำย เพ่ือจัดกำรวัตถุและสถำนที่    

วัตถุประสงค์    

1. เพ่ือให้มีสถำนที่สะอำด ปลอดภัยไร้โรค 

2. เพ่ือให้มีอุปกรณ์สะอำดไม่เสียง่ำย 

จุดที่ควรให้ควำมสนใจในเรื่องควำมสะอำด พ้ืน ผนัง บริเวณมุมอับของห้อง ด้ำนบนและใต้โต๊ะท ำงำน  

ชั้นวำงของตู้เอกสำรบริเวณเครื่องจักรอุปกรณ์ และท่ีตัวเครื่องจักร เพดำน มุมเพดำน หลอดไฟ 

ฝำครอบหลอดไฟ  

4. ส4 สุขลักษณะ คือ กำรรักษำปฏิบัติ 3 ส ได้แก่ สะสำง สะดวก และสะอำดให้ดีตลอดไป 

ซึ่งเป็นกำรจัดกำรสภำวะรอบตัว เพ่ือให้เกิดสภำพที่ดีทำงกำย จิตใจ ควำมปลอดภัยและสิ่งแวดล้อม คือ 

สภำพหมดจด สะอำดตำ โดยรักษำ 3ส แรก ให้คงทนหรือท ำให้ดีขึ้นอยู่เสมอโดยสำมำรถท ำได้ดังนี้   

1. จัดสิ่งแวดล้อมทำงกำยภำพ   

2. จัดสิ่งแวดล้อมทำงธรรมชำติ 

จุดมุ่งหมำย จัดกำรคน  

วัตถุประสงค์ เพ่ือสุขภำพที่ดีและควำมพอใจ/ภูมิใจในท่ีท ำงำน 

5. ส5 สร้ำงนิสัย คือ กำรรักษำและปฏิบัติตำมสิ่งที่ก ำหนดไว้แล้วอย่ำงถูกต้องจนติดเป็นนิสัย 

และสร้ำงวินัยให้กับตนเอง  

 

นโยบายการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม 
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ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ มุ่งมั่นพัฒนำให้เป็นแหล่งเรียนรู้ 

มีกำรบริหำรจัดกำรที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม และให้บริกำรควำมรู้ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

และเพ่ือให้สอดคล้องและครอบคลุมประเด็นตำมเกณฑ์ส ำนักงำนสีเขียวและห้องสมุดสีเขียว 

จึงก ำหนดนโยบำยกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม เพื่อก ำหนดแนวปฏิบัติให้เป็นในทิศทำงเดียวกัน ดังนี้ 

1. 

ก ำหนดนโยบำยด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมให้เป็นส่วนหนึ่งของนโยบำยกำรบริหำรงำนห้องสมุด 

รวมถึงก ำหนดแนวทำงและเป้ำหมำยกำรด ำเนินงำนตำมเกณฑ์มำตรฐำนส ำนักงำนสีเขียวและห้องสมุดสีเขียว 

โดยติดตำมตรวจสอบผลกำรด ำเนินงำนตำมแผนงำน มำตรกำร และมีกำรปรับปรุงอย่ำงต่อเนื่อง 

2. ส่งเสริม สนบัสนุนให้บุคลำกรปฏิบัติตำมกฎหมำย ข้อก ำหนดด้ำนสิ่งแวดล้อม 
ตลอดจนเกณฑ์ส ำนักงำนสีเขียวและห้องสมุดสีเขียวอย่ำงเคร่งครัด 

3. จัดกิจกรรมและสร้ำงกำรมีส่วนร่วมเพ่ือส่งเสริมให้บุคลำกรและผู้ใช้บริกำรมีควำมรู้ ควำมเข้ำใจ 
ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมอย่ำงต่อเนื่อง 

4. รณรงค์ ประชำสัมพันธ์ 
และกำรสื่อสำรเพ่ือสร้ำงควำมตระหนักในกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมอย่ำงต่อเนื่อง สม่ ำเสมอ 

5. ปรับปรุงระบบกำรจัดกำรสิ่งแวดล้อมเพ่ือลดผลกระทบด้ำนสิ่งแวดล้อมอย่ำงต่อเนื่อง 
6. ควบคุม ป้องกัน ลดผลกระทบ ด้ำนกำรใช้ทรัพยำกร พลังงำน และมลพิษ กำรจัดกำรของเสีย 

กำรจัดกำรสภำพแวดล้อมและควำมปลอดภัย  
7. กำรจัดซื้อ จัดจ้ำง สินค้ำที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม และใช้บริกำรองค์กรที่ใส่ใจสิ่งแวดล้อม 
8. 

ส่งเสริมให้มีกำรกำรประเมินกำรปล่อยก๊ำซเรือนกระจกและท ำกำรชดเชยคำร์บอนในระดับองค์กรและระดับบุ
คคล 

9. ส่งเสริมให้มีกำรแลกเปลี่ยนประสบกำรณ์กำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
มีส่วนร่วมในเครือข่ำยควำมร่วมมือด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

 
2.9 วัตถุประสงค์การพัฒนาห้องสมุดสีเขียว 

1. เพ่ือจัดหำและให้บริกำรทรัพยำกรสำรสนเทศที่สอดคล้องกับนโยบำย Green and Clean 
ของมหำวิทยำลัย 

2. 
เพ่ือจัดกิจกรรมส่งเสริมกำรเรียนรู้ตลอดจนสร้ำงจิตส ำนึกควำมตระหนักด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อ
ม  

3. เพ่ือส่งเสริมและสนับสนุนให้บุคลำกรพัฒนำตนเองด้ำนกำรบริหำรจัดกำรห้องสมุดสีเขียว 
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4. เพ่ือพัฒนำระบบบริหำรจัดกำร และด ำเนินงำนของห้องสมุดที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
5. เพ่ือสร้ำงเครือข่ำยควำมร่วมมือ แลกเปลี่ยนประสบกำรณ์กับเครือข่ำยห้องสมุดสีเขียวหรือ 

หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง  
 

2.10 การวิเคราะห์จุดแข็ง จุดอ่อน โอกาส และอุปสรรค (SWOT analysis)  
 ส ำนักวิทยบริกำรฯ 

ได้จัดประชุมเชิงปฏิบัติกำรเพ่ือสร้ำงกำรมีส่วนร่วมในกำรระดมควำมคิดเห็นและวิเครำะห์ศักยภำพของห้องสมุ

ดตำมเกณฑ์มำตรฐำนห้องสมุดสีเขียว โดยใช้หลักกำรวิเครำะห์ จุดแข็ง จุดอ่อน โอกำส และอุปสรรค (SWOT 

analysis)  มำเป็นเครื่องมือ ผลกำรวิเครำะห์น ำไปสู่กำรหำแนวทำงกำรพัฒนำส ำนักวิทยบริกำรฯ 

ให้ได้ตำมเกณฑ์ 

 

จุดแข็ง (Strengths) 

- มีแผนและนโยบำยกำรพัฒนำห้องสมุดสีเขียวที่สอดคล้องกับนโยบำย Green & Clean University 

ของมหำวิทยำลัย  

- อำคำรของส ำนักฯ ที่ปรับปรุงใหม่ใช้วัสดุและเทคโนโลยีในกำรก่อสร้ำงที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม  

- มีสภำพแวดล้อมรอบอำคำรของส ำนักวิทยบริกำรฯ 

ที่เอ้ือต่อกำรพัฒนำให้เป็นพ้ืนที่สีเขียวและเป็นปอดของมหำวิทยำลัย 

- มีกำรด ำเนินกิจกรรมตำมแผนงำนและกำรรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนให้บุคลำกรได้รับทรำบ 
- มีทรัพยำกรสำรสนเทศเพ่ือสนับสนุนกำรเรียนรู้ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
- บุคลำกรมีส่วนร่วมในกำรด ำเนินงำนตำมแผนงำนและกิจกรรมอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
- มีกำรรณรงค์และกำรประชำสัมพันธ์กิจกรรมอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมที่เกี่ยวข้อง 
- มีกำรจัดกิจกรรมที่สอดคล้องกับกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม เช่น 

กำรรณรงค์กำรประหยัดพลังงำน กำรจัดกำรขยะ กำรคัดแยกขยะและกำรน ำกลับมำใช้ใหม่ 
กำรเลือกใช้วัสดุซ้ ำโดยกลับมำใช้ใหม่ หรือกำรใช้วัสดุหมุนเวียน 

- มีแผนกำรพัฒนำบุคลำกร เพ่ือส่งเสริมให้พัฒนำตนเองด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
- เข้ำร่วมเป็นเครือข่ำยห้องสมุดสีเขียว  
- ผ่ำนกำรรับรองกำรประเมินคุณภำพห้องสมุดสีเขียว  
- เป็นแหล่งเรียนรู้และศึกษำดูงำนเกี่ยวกับห้องสมุดสีเขียว 

จุดอ่อน (Weaknesses) 
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- ส ำนักวิทยบริกำรฯ 
เป็นอำคำรเก่ำมีกำรใช้งำนมำเป็นระยะเวลำนำนท ำให้ประสบปัญหำเกี่ยวกับระบบไฟฟ้ำและพลังงำนที่มีประสิ
ทธิภำพ กำรสนับสนุนเพื่อกำรปรับปรุงระบบท ำได้เพียงแค่บำงส่วนของอำคำร  

- ครุภัณฑ์และวัสดุที่เก่ียวข้องกับกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมอยู่ในสภำพเก่ำ 
มีอำยุกำรใช้งำนมำกกว่ำ 10 ปี ท ำให้ไม่ประหยัดพลังงำน เช่น หลอดไฟ เครื่องปรับอำกำศ คอมพิวเตอร์ ลิฟต์  

- สภำพแวดล้อมบำงจุดประสบปัญหำนกพิรำบ 
ท ำให้เกิดสภำวะแวดล้อมไม่ดีและมีผลต่อสุขภำพของผู้ให้และผู้รับบริกำร 

- ขำดกำรจัดท ำระบบจัดเก็บข้อมูลกำรกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม ได้แก่ กำรจัดกำรของเสีย 
ไฟฟ้ำ น้ ำ น้ ำเสีย เป็นต้น 

- บุคลำกรบำงส่วนยังขำดควำมรู้ควำมเข้ำใจเกี่ยวกับกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม เช่น 
กำรคัดแยกขยะ กำรจัดเก็บข้อมูลที่ครบถ้วน เป็นต้น 

โอกาส (Opportunities) 
- มหำวิทยำลัยมีโครงกำร/กิจกรรมสนับสนุนนโยบำย Green & Clean University ได้แก่ 

กำรประหยัดพลังงำนและกำรเลือกใช้พลังงำนทำงเลือก เช่น พลังงำนจำกแสงอำทิตย์ (Solar Cell) 
ใช้กระดำษท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม ใช้ระบบ E-Document สนับสนุนกำรสื่อสำรของงำนบริหำรฯ  

- มหำวิทยำลัยส่งเสริมให้ส ำนักฯ เป็นหน่วยงำนต้นแบบด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
- 

มีโครงกำรบริกำรวิชำกำรห้องสมุดโรงเรียนกองทุนเพ่ือกำรศึกษำท ำให้ขยำยผลควำมร่วมมือระหว่ำงห้องสมุดสู่
ชุมชน ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

- มีหน่วยงำนเครือข่ำยด้ำนสิ่งแวดล้อมที่สำมำรถแลกเปลี่ยนทรัพยำกรสำรสนเทศด้ำนสิ่งแวดล้อม  
- 

หน่วยงำนควำมร่วมมือเครือข่ำยห้องสมุดสีเขียวมีควำมเข้มแข็งและให้ควำมร่วมมือในกำรด ำเนินงำนร่วมกัน  

อุปสรรค (Threats) 
- ปัญหำสภำพภูมิอำกำศท ำให้มีกำรใช้พลังงำนไฟฟ้ำค่อนข้ำงสูงโดยเฉพำะช่วงฤดูร้อน 

ซึ่งยังเป็นช่วงของกำรเปิดภำคเรียน 
- ระบบกำรระบำยน้ ำเสียขึ้นอยู่กับกำรจัดกำรของมหำวิทยำลัยท ำให้ไม่สำมำรถวัดค่ำหรือควบคุมได้ 
- 

ขำดงบประมำณในกำรบริหำรจัดกำรด้ำนโครงสร้ำงพ้ืนฐำนทำงกำยภำพและเทคโนโลยีที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อ
ม ได้แก่ กำรจัดกำรพลังงำนไฟฟ้ำและทรัพยำกร เช่น เครื่องปรับอำกำศ ระบบกำรใช้ไฟฟ้ำที่ประหยัดพลังงำน 
เป็นต้น กำรจัดกำรน้ ำเสียแบบรวม เช่น ระบบกำรจัดกำรขยะ เป็นต้น  
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- 
ขำดงบประมำณสนับสนุนกำรจัดกิจกรรมส่งเสริมและสร้ำงควำมเข้ำใจหรือกำรรณรงค์กำรอนุรักษ์พลังงำนแล
ะสิ่งแวดล้อมให้กับบุคลำกรภำยนอก ท ำให้ไม่สำมำรถจัดกิจกรรมได้อย่ำงสม่ ำเสมอ 

 
ตารางการวิเคราะห์จุดแข็ง จุดอ่อน โอกาส และอุปสรรค SWOT และ TOWS 

 จุดแข็ง (Strengths) จุดอ่อน (Weaknesses) 

ปัจจัยภำยใน/ปัจจัยภำยนอก 

S1 
มีแผนและนโยบำยกำรพัฒนำห้องส
มุดสีเขียวที่สอดคล้องกับนโยบำย 
Green & Clean University 
ของมหำวิทยำลัย  

S2 
อำคำรของส ำนักฯท่ีปรับปรุงใหม่ใช้
วัสดุและเทคโนโลยีในกำรก่อสร้ำงที่
เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม  

S3 
มีสภำพแวดล้อมรอบอำคำรของส ำ
นักวิทยบริกำรฯ 
ที่เอ้ือต่อกำรพัฒนำให้เป็นพ้ืนที่สีเขี
ยวและเป็นปอดของมหำวิทยำลัย 

S4 
มีทรัพยำกรสำรสนเทศเพ่ือสนับสนุ
นกำรเรียนรู้ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำ
นและสิ่งแวดล้อม 

S5 
บุคลำกรมีส่วนร่วมในกำรด ำเนินงำ
นตำมแผนงำนและกิจกรรมอนุรักษ์
พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

S6 
มีกำรด ำเนินกิจกรรมกำรรณรงค์แล
ะกำรประชำสัมพันธ์กิจกรรมอนุรัก

W1 อำคำรส ำนักวิทยบริกำรฯ 
เป็นอำคำรเก่ำมีกำรใช้งำนมำเป็น
ระยะเวลำนำนท ำให้ประสบปัญห
ำเกี่ยวกับระบบไฟฟ้ำและพลังงำน
ที่มีประสิทธิภำพ 
กำรสนับสนุนเพื่อกำรปรับปรุงระ
บบท ำได้เพียงแค่บำงส่วนของอำค
ำร  

W2 
ครุภัณฑ์และวัสดุที่เกี่ยวข้องกับกำ
รอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม
อยู่ในสภำพเก่ำ 
มีอำยุกำรใช้งำนมำกกว่ำ 10 ปี 
ท ำให้ไม่ประหยัดพลังงำน เช่น 
หลอดไฟ เครื่องปรับอำกำศ 
คอมพิวเตอร์ ลิฟต์  

W3 
สภำพแวดล้อมบำงจุดประสบปัญ
หำนกพิรำบ 
ท ำให้เกิดสภำวะแวดล้อมไม่ดีและ
มีผลต่อสุขภำพของผู้ให้และผู้รับบ
ริกำร 

W4 
ขำดกำรจัดท ำระบบจัดเก็บข้อมูล
กำรกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแว
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ษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมที่เกี่ยวข้อ
ง 

S7 
มีกำรจัดกิจกรรมที่สอดคล้องกับกำ
รอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
เช่น 
กำรรณรงค์กำรประหยัดพลังงำน 
กำรจัดกำรขยะ 
กำรคัดแยกขยะและกำรน ำกลับมำใ
ช้ใหม่ 
กำรเลือกใช้วัสดุซ้ ำโดยกลับมำใช้ให
ม่ หรือกำรใช้วัสดุหมุนเวียน 

S8 มีแผนกำรพัฒนำบุคลำกร 
เพ่ือส่งเสริมให้พัฒนำตนเองด้ำนกำ
รอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

S9 
เข้ำร่วมเป็นเครือข่ำยห้องสมุดสีเขีย
ว  

S10 
ผ่ำนกำรรับรองกำรประเมินคุณภำ
พห้องสมุดสีเขียว  

S11 
เป็นแหล่งเรียนรู้และศึกษำดูงำนเกี่
ยวกับห้องสมุดสีเขียว 

ดล้อม ได้แก่ กำรจัดกำรของเสีย 
ไฟฟ้ำ น้ ำ น้ ำเสีย เป็นต้น 

W5 
บุคลำกรบำงส่วนยังขำดควำมรู้คว
ำมเข้ำใจเกี่ยวกับกำรอนุรักษ์พลัง
งำนและสิ่งแวดล้อม เช่น 
กำรคัดแยกขยะ 
กำรจัดเก็บข้อมูลที่ครบถ้วน 
เป็นต้น 

โอกาส (Opportunities) SO - กลยุทธ์เชิงรุก WO - กลยุทธ์เชิงป้องกัน 

O1 
มหำวิทยำลัยมีโครงกำร/กิจกรร
มสนับสนุนนโยบำย Green & 
Clean University ได้แก่ 
กำรประหยัดพลังงำนและกำรเลื
อกใช้พลังงำนทำงเลือก เช่น 
พลังงำนจำกแสงอำทิตย์ (Solar 

SO1 
ส่งเสริมกำรจัดซื้อและจัดจ้ำงผลิต
ภัณฑ์และบริกำรที่เป็นมิตรกับสิ่ง
แวดล้อม 

SO2 
พัฒนำควำมร่วมมือเพ่ือสร้ำงเครือ

WO1 
พัฒนำกำรสื่อสำรและสร้ำงจิต
ส ำนึกให้บุคลำกรและผู้ใช้บริก
ำรมีควำมรู้ 
ควำมเข้ำใจด้ำนกำรอนุรักษ์พ
ลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
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Cell)  
ใช้กระดำษท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวด
ล้อม ใช้ระบบ E-Document 
สนับสนุนกำรสื่อสำรของงำนบริ
หำรฯ  

O2 มหำวิทยำลัยส่งเสริมให้ส ำนักฯ 
เป็นหน่วยงำนต้นแบบด้ำนกำรอ
นุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

O3 
มีโครงกำรบริกำรวิชำกำรห้องส
มุดโรงเรียนกองทุนเพ่ือกำรศึกษ
ำท ำให้ขยำยผลควำมร่วมมือระ
หว่ำงห้องสมุดสู่ชุมชน 
ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่ง
แวดล้อม 

O4 
สร้ำงเครือข่ำยด้ำนสิ่งแวดล้อมร่
วมกับหน่วยงำนภำยนอกเพ่ือแล
กเปลี่ยนทรัพยำกรสำรสนเทศด้
ำนสิ่งแวดล้อม 

O5 
ภำคีแครือข่ำยควำมร่วมมือเครือ
ข่ำยห้องสมุดสีเขียวมีควำมเข้มแ
ข็งและให้ควำมร่วมมือในกำรด ำ
เนินงำนร่วมกัน 

ข่ำยแลกเปลี่ยนเรียนรู้เกี่ยวกับห้อ
งสมุดสีเขียว 

อุปสรรค (Threats) ST - กลยุทธ์เชิงรับ WT - กลยุทธ์เชิงปรับปรุงแก้ไข 

T1 
ปัญหำสภำพภูมิอำกำศท ำให้มี
กำรใช้พลังงำนไฟฟ้ำค่อนข้ำงสู
งโดยเฉพำะช่วงฤดูร้อน 
ซึ่งยังเป็นช่วงของกำรเปิดภำค
เรียน 

ST1 จัดหำ พัฒนำ 
และปรับปรุงทรัพยำกรสำรสนเท
ศด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่ง
แวดล้อม 

 

WT1 
ปรับปรุงและพัฒนำกำรใช้ทรัพย
ำกรและพลังงำน 

WT2 
ปรับปรุงและพัฒนำระบบกำรจั
ดกำรขยะและน้ ำเสีย 
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T2 
ระบบกำรระบำยน้ ำเสียขึ้นอยู่
กับกำรจัดกำรของมหำวิทยำลั
ยท ำให้ไม่สำมำรถวัดค่ำหรือค
วบคุมได้ 

T3 
ขำดงบประมำณในกำรบริหำร
จัดกำรด้ำนโครงสร้ำงพ้ืนฐำน
ทำงกำยภำพและเทคโนโลยีที่เ
ป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม ได้แก่ 
กำรจัดกำรพลังงำนไฟฟ้ำและ
ทรัพยำกร เช่น 
เครื่องปรับอำกำศ 
ระบบกำรใช้ไฟฟ้ำที่ประหยัดพ
ลังงำน เป็นต้น 
กำรจัดกำรน้ ำเสียแบบรวม 
เช่น ระบบกำรจัดกำรขยะ 
เป็นต้น รวมถึง 
งบประมำณสนับสนุนกำรจัดกิ
จกรรมส่งเสริมและสร้ำงควำม
เข้ำใจหรือกำรรณรงค์กำรอนุรั
กษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมให้
กับบุคลำกรภำยนอก 
ท ำให้ไม่สำมำรถจัดกิจกรรมได้
อย่ำงสม่ ำเสมอ 

WT3 
ปรับปรุงและพัฒนำสภำพแวดล้
อมและควำมปลอดภัยทั้งภำยใน
และภำยนอกส ำนักวิทยบริกำรฯ 
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บทที่ 3 
แผนยุทธศาสตร์การพัฒนาห้องสมุดสีเขียว 

 

3.1 วิสัยทัศน์ 
 กำรพัฒนำห้องสมุดสีเขียวให้เป็นแหล่งเรียนรู้ 
และมีกำรบริหำรจัดกำรที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมที่สอดคล้องกับนโยบำย Green and Clean ของมหำวิทยำลัย  
 
3.2 พันธกิจ 
 1. เป็นแหล่งบริกำรควำมรู้ด้ำนพลังงำนและสิ่งแวดล้อมที่สอดคล้องกับนโยบำย Green and Clean 
ของมหำวิทยำลัย 
 2. 
จัดหำและจัดกำรทรัพยำกรสำรสนเทศเพ่ือสนับสนุนกำรเรียนรู้ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
 3. จัดกิจกรรมส่งเสริมกำรเรียนรู้ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
 4. 
ส่งเสริมให้บุคลำกรห้องสมุดและผู้มีส่วนเกี่ยวข้องมีควำมรู้ควำมเข้ำใจเรื่องกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
 5. ส่งเสริมกำรบริหำรจัดกำรที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
 6. สร้ำงเครือข่ำยควำมร่วมมือด้ำนกำรพัฒนำห้องสมุดสีเขียว  
 
3.3 เป้าหมาย 
 1. เป็นแหล่งบริกำรควำมรู้และจัดกิจกรรมด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
 2. มีทรัพยำกรสำรสนเทศด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
 3. บุคลำกรและผู้รับบริกำรห้องสมุดมีควำมรู้ ควำมเข้ำใจ 
และควำมตระหนักรู้ในเรื่องกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
 4. ห้องสมุดสำมำรถเพ่ิมประสิทธิภำพกำรบริหำรจัดกำรที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
 5. มีเครือข่ำยควำมร่วมมือห้องสมุดสีเขียว 
3.4 ยุทธศาสตร์ 

1. พัฒนำและส่งเสริมกำรเรียนรู้ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมของบุคลำกรและผู้ใช้บริกำร 
2. เพ่ิมประสิทธิภำพกำรบริหำรจัดกำรห้องสมุดตำมมำตรฐำนห้องสมุดสีเขียว 

3. พัฒนำและแลกเปลี่ยนกำรใช้ประโยชน์ทรัพยำกรสำรสนเทศและกำรบริกำรเพ่ือสนับสนุนกำรเรียนรู้ด้

ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

4. สร้ำงเครือข่ำยและควำมร่วมมือด้ำนกำรพัฒนำห้องสมุดสีเขียว 
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3.5 กลยุทธ์  

1. พัฒนำกำรสื่อสำรและสร้ำงจิตส ำนึกให้บุคลำกรและผู้ใช้บริกำรมีควำมรู้ 

ควำมเข้ำใจด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

 2. ปรับปรุงและพัฒนำกำรใช้ทรัพยำกรและพลังงำน 

 3. กำรปรับปรุงและพัฒนำระบบกำรจัดกำรขยะและน้ ำเสีย 

 4. ปรับปรุงและพัฒนำสภำพแวดล้อมและควำมปลอดภัยทั้งภำยในและภำยนอกส ำนักวิทยบริกำรฯ 

 5. ส่งเสริมกำรจัดซื้อและจัดจ้ำงผลิตภัณฑ์และบริกำรที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

6. จัดหำ พัฒนำ และปรับปรุงทรัพยำกรสำรสนเทศด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

7. พัฒนำควำมร่วมมือเพ่ือสร้ำงเครือข่ำยแลกเปลี่ยนเรียนรู้เกี่ยวกับห้องสมุดสีเขียว 

 

3.6 มาตรการและเป้าหมาย 
 ส ำนักวิทยบริกำรฯ 

ได้จัดท ำมำตรกำรเพ่ือเป็นข้อก ำหนดในกำรด ำเนินงำนตำมโครงกำรและกิจกรรมต่ำงๆ ที่สอดคล้องกับกลยุทธ์ 

ดังนี้ 

กลยุทธ์ มาตรการ เป้าหมาย 

ยุทธศาสตร์ที่ 1 
พัฒนาและส่งเสริมการเรียนรู้ด้านการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อมของบุคลากรและผู้ใช้บริการ 

1. 
พัฒนำกำรสื่อส
ำรและสร้ำงจิต
ส ำนึกให้บุคลำ
กรและผู้ใช้บริก
ำรมีควำมรู้ 
ควำมเข้ำใจด้ำ
นกำรอนุรักษ์พ
ลังงำนและสิ่งแ
วดล้อม  

1.1 มาตรการด้านการพัฒนาบุคลากร  

     

กำรส่งเสริมให้บุคลำกรได้พัฒนำตนเองและสำมำรถสร้ำงผลงำนและนวัตกร

รมอันเกิดกำรจัดกำรควำมรู้ 

กำรถ่ำยทอดหรือเผยแพร่ควำมรู้ผ่ำนช่องทำงต่ำงๆ  

    1) จัดท ำแผนกำรอบรม กิจกรรมให้ควำมรู้แก่บุคลำกร 

โดยส่งบุคลำกรเข้ำร่วมอบรม สัมมนำ เพื่อเพ่ิมศักยภำพตนเอง ควำมรู้ 

และควำมเข้ำใจด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

     2) ให้บุคลำกรมีกำรแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 

ถ่ำยทอดหรือเผยแพร่ควำมรู้ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม  

ร้อยละ 80 

ของจ ำนวนบุคล

ำกรส ำนักวิทยบ

ริกำรฯ 

ที่ผ่ำนกำรทดสอ

บควำมรู้ด้ำนกำร

อนุรักษ์พลังงำน

และสิ่งแวดล้อม  

1.2 มาตรการด้านการรณรงค์และการประชาสัมพันธ์ - 4 ช่องทำง  
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กำรจัดท ำสื่อประชำสัมพันธ์ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมช่องทำ

งต่ำงๆ ได้แก่ วิดีทัศน์ ป้ำย เว็บไซด์ เฟสบุ๊ค นิทรรศกำร เป็นต้น 

เพ่ือสร้ำงควำมรู้ ควำมเข้ำใจ และจิตส ำนึกในกำรอนุรักษ์ 

     1) จัดหำท ำสื่อประชำสัมพันธ์ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

ได้แก่ วิดีทัศน์ ป้ำย เป็นต้น 

      2) 

กำรประชำสัมพันธ์งำนหรือกิจกรรมของหน่วยงำนให้ผ่ำนช่องทำงสื่ออิเล็กท

รอนิกส์และสังคมออนไลน์ เช่น สื่อสังคมออนไลน์ จออิเล็กทรอนิกส์ 

แผ่นป้ำย เว็บไซด์ เฟสบุค  เป็นต้น 

      3) 

รณรงค์สร้ำงจิตส ำนึกในกำรกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมให้กับบุคลำ

กรและผู้ใช้บริกำร 

- 12 ครั้ง 

1.3 มาตรการด้านการส่งเสริมความรู้  

     

กำรจัดกิจกรรมกำรอบรมให้ควำมรู้ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม

ให้แก่นักศึกษำ อำจำรย์ และบุคลำกร     

       1) จัดอบรมกิจกรรมด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

ด้ำนพลังงำนและไฟฟ้ำ กำรจัดกำรขยะ กำรอนุรักษ์น้ ำและควำมปลอดภัย 

       2) 

ส่งเสริมให้ควำมรู้ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมแก่นักศึกษำ 

อำจำรย์ และบุคลำกร  

ร้อยละ 80 

ของจ ำนวนบุคล

ำกรส ำนักวิทยบ

ริกำรฯ 

ที่ผ่ำนกำรทดสอ

บควำมรู้ด้ำนกำร

อนุรักษ์พลังงำน

และสิ่งแวดล้อม  

1.4 มาตรการการสื่อสารและการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ  

      ทรัพยำกร ที่มีอยู่ในส ำนักงำนและใช้เป็นประจ ำ ได้แก่ กระดำษ 

หมึกพิมพ์ อุปกรณ์เครื่องเขียน และอุปกรณ์ส ำนักงำน เป็นต้น  

        1) กำรรณรงค์ 

กำรประชำสัมพันธ์เพ่ือสร้ำงจิตส ำนึกและมีส่วนร่วมในกำรอนุรักษ์สิ่งแวดล้อ

มให้กับบุคลำกรและผู้ใช้บริกำร 

กำรติดต่อสื่อสำรภำยในองค์กรด้วยระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

4 ช่องทำง 

12 ครั้ง 
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กำรแบ่งปันกำรใช้ทรัพยำกรและใช้กระบวนกำร 3R 

เพ่ือก่อให้เกิดประสิทธิภำพกำรใช้ทรัพยำกรอย่ำงสูงสุด  

       2) รณรงค์กำรใช้ทรัพยำกร 

สร้ำงจิตส ำนึกให้บุคลำกรเห็นควำมส ำคัญของกำรใช้กระดำษ หมึกพิมพ์ 

อุปกรณ์เครื่องเขียน และอุปกรณ์ส ำนักงำนอย่ำงประหยัดและเหมำะสม  

ยุทธศาสตร์ที่ 2 เพิ่มประสิทธิภาพการบริหารจัดการห้องสมุดตามมาตรฐานห้องสมุดสีเขียว 

2. 
ปรับปรุงและพั
ฒนำกำรใช้ทรั
พยำกรและพลั
งงำน 

2.1 มาตรการด้านการประหยัดน้ า  

      น ำหลักกำร 3R คือ กำรลดใช้น้ ำ (Reduce) กำรใช้น้ ำ (Reuse) 
กำรน ำน้ ำกลับมำใช้ใหม่ (Recycle) 
มำปรับใช้ตำมควำมเหมำะสมกับหน่วยงำน ดังนี้ 

      1) รณรงค์ประชำสัมพันธ์ เผยแพร่ควำมรู้ สร้ำงจิตส ำนึก 
เรื่องกำรใช้น้ ำอย่ำงประหยัด 

      2) 
ปิดวำล์วน้ ำหรืออุปกรณ์กำรใช้น้ ำประปำทุกชนิดให้สนิทหลังกำรใช้ทุกครั้ง 
แจ้งให้บุคลำกรภำยในและภำยนอกหน่วยงำนทรำบและให้ควำมร่วมมือใน
กำรปฏิบัติ โดยจัดผู้รับผิดชอบตรวจสอบอย่ำงสม่ ำเสมอ 

      3) กำรใช้ชักโครก  

           - มีกำรพัฒนำนวัตกรรมกำรประหยัดน้ ำในสุขภัณฑ์ อำทิ 
กำรน ำน้ ำบรรจุในขวดพลำสติกน ำไปไว้ในถังน้ ำชักโครก 
เพ่ือลดปริมำณน้ ำในกำรชะล้ำงแต่ละครั้ง 

           - ไม่ทิ้งเศษอำหำร กระดำษ สำรเคมีทุกชนิดลงในชักโครก 
เพรำะจะสูญเสียน้ ำปริมำณมำกจำกกำรชักโครกเพ่ือไล่สิ่งของดังกล่ำวลงท่
อ  

          - กดน้ ำครั้งเดียวหลังเสร็จธุระส่วนตัว 

       4) กำรน ำน้ ำที่เหลือจำกกำรอุปโภคบริโภคกลับมำใช้ใหม่ อำทิ 
กำรน ำน้ ำที่เหลือจำกกำรดื่มไปรดต้นไม้ เป็นต้น 

       5) กำรรดน้ ำต้นไม้ให้ใช้สปริงเกิลหรือฝักบัว ก ำหนดให้รดน้ ำต้นไม้ 
เวลำ 06.00-08.00 น. ทั้งนี้ให้ดูควำมเหมำะสมว่ำควรรดน้ ำหรือไม่ 
ยกเว้นฤดูฝนหรือวันที่มีฝนตก 

       6) ตรวจสอบอุปกรณ์และใช้อุปกรณ์ประหยัดน้ ำ 

ลดกำรใช้น้ ำ    

ร้อยละ 5 
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หำกพบเห็นอุปกรณ์ 
ระบบประปำช ำรุดให้แจ้งหน่วยงำนอำคำรสถำนที่เพ่ือซ่อมบ ำรุงทันที 

       7) จัดเก็บข้อมูลกำรใช้น้ ำทุกเดือน 

2.2 มาตรการด้านการประหยัดพลังงานไฟฟ้า  

     
กำรก ำหนดแนวทำงกำรใช้พลังงำนไฟฟ้ำและเลือกใช้อุปกรณ์ท่ีเป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม รวมถึงกำรตรวจสอบเพื่อลดกำรใช้พลังงำนไฟฟ้ำ 

     1) ก ำหนดเวลำในกำรเปิด-ปิด 
เครื่องปรับอำกำศส่วนส ำนักงำนในวันท ำกำรช่วงเช้ำให้เปิดเวลำ 10.00-
11.30 น. ช่วงบ่ำยให้เปิดเวลำ 13.30- 16.00 น. โดยปรับตั้งอุณหภูมิ 25-
27 องศำเซลเซียส 
ส ำหรับวันหยุดรำชกำรไม่อนุญำตให้ใช้เครื่องปรับอำกำศ 
หำกมีควำมจ ำเป็นให้ผู้อ ำนวยกำรพิจำรณำตำมควำมเหมำะสม    

     2) ก ำหนดเวลำในกำรเปิด-ปิด เครื่องปรับอำกำศส่วนบริกำร 
ให้เปิดเวลำ 09.00 น.และปิดก่อนเวลำส ำนักวิทยบริกำรฯ ปิดบริกำร 30 
นำที 

      3) ล้ำงเครื่องปรับอำกำศและท ำควำมสะอำดแผ่นกรองอำกำศ ปีละ 
2 ครั้งเพ่ือลดกำรใช้พลังงำนไฟฟ้ำ 

      4) ก ำหนดเวลำในกำรเปิด-ปิดไฟในส ำนักงำน 
ให้เปิดไฟเฉพำะบริเวณที่นั่งท ำงำน 
และปิดไฟในเวลำพักเท่ียงหรือไม่อยู่บริเวณที่นั่งท ำงำน 

      5) ก ำหนดเวลำในกำรเสียบและถอดปลั๊กเครื่องท ำน้ ำร้อน น้ ำเย็น 
ให้เสียบปลั๊กเวลำ 08.30 น. ละถอดปลั๊กเวลำ 16.00 น. 

      6) 
ปิดจอภำพคอมพิวเตอร์ในเวลำพักเที่ยงหรือตั้งโปรแกรมให้คอมพิวเตอร์ปิ
ดหน้ำจออัตโนมัติ หำกไม่ได้ใช้งำนเกินกว่ำ 15 นำที 
และถอดปลั๊กออกหลังจำกปิดเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพ่วงทุกค
รั้ง 

       7) กำรใช้เคร่องไฟฟ้ำอ่ืนๆ เช่น ไมโครเวฟ โทรทัศน์ พัดลม 
กระติ๊กน้ ำร้อน เป็นต้น 

ลดกำรใช้ไฟฟ้ำ 
ร้อยละ 5 
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ให้จัดไว้ในจุดที่สำมำรถใช้ร่วมกันได้ตำมควำมเหมำะสม 
และถอดปลั๊กออกหลังจำกกำรใช้งำนทุกครั้ง 

       8) กำรใช้ตู้เย็นให้น ำสิ่งของที่คำดว่ำจะเสียออกจำกตู้เย็นทุกวันศุกร์ 
และท ำควำมสะอำดอย่ำงสม่ ำเสมอ 

       9) กำรใช้ลิฟท์ ให้พยำยำมหลีกเลี่ยงกำรใช้กรณีที่มีกำรขึ้นลง 1 ชั้น 
ไม่ควรใช้ลิฟท์ ยกเว้นขนสัมภำระ 

2.3 มาตรการด้านการประหยัดน้ ามันเชื้อเพลิง  

      กำรวำงแผนก่อนกำรเดินทำง เลือกรูปแบบหรือพำหนะ 
กำรเดินทำงที่เหมำะสม กำรใช้น้ ำมันที่ส่งผลกระทบต่ออำกำศน้อยที่สุด 
กำรจ ำกัดควำมเร็วในกำรขับข่ีตำมกฎหมำยก ำหนด 
และกำรจัดท ำข้อมูลกำรใช้น้ ำมันเชื้อเพลิง 

      1) ให้ควำมรู้เรื่องกำรประหยัดเชื้อเพลิง 
รวมทั้งสร้ำงจิตส ำนึกในกำรประหยัดเชื้อเพลิงและรณรงค์ประชำสัมพันธ์ 

       2) ลดกำรใช้พำหนะส่วนตัว 
หำกไปในทำงเดียวกันหรือเลำใกล้เคียงกันควรใช้พำหนะร่วมกัน 
โดยก ำหนดเส้นทำงและวำงแผนกำรเดินทำงก่อนทุกครั้ง 

       3) กำรติดต่อประสำนงำนภำยในมหำวิทยำลัย 
ให้ใช้รถไฟฟ้ำในกำรเดินทำงหรือเดินในกรณีท่ีระยะทำงไม่ไกลมำกนัก 

       4) กำรเดินทำงไปรำชกำรคนเดียว 
ให้เดินทำงโดยรถโดยสำรประจ ำทำง 
และกำรเดินทำงไปรำชกำรเป็นหมู่คณะ ให้ใช้รถรำชกำร  

       6) ขับรถไม่เกินควำมเร็วสูงสุดที่กฎหมำยก ำหนดไว้ เส้นทำงธรรมดำ 
90 กิโลเมตรต่อชั่วโมง  เส้นทำงด่วน 110 กิโลเมตรต่อชั่วโมง 
เส้นทำงมอเตอร์เวย์ 120 กิโลเมตรต่อชั่วโมง   

       7) จัดท ำสถิติกำรใช้ปริมำณน้ ำมันเชื้อเพลิงของรถยนต์ทุกเดือน  

ลดกำรใช้น้ ำ
มันเชื้อเพลิงร้อ
ยละ 10 

2.4 มาตรการด้านการสื่อสารและลดการใช้ทรัพยากร  

       กำรรณรงค์ 
กำรประชำสัมพันธ์เพ่ือสร้ำงจิตส ำนึกและมีส่วนร่วมในกำรอนุรักษ์สิ่งแวดล้
อมให้กับบุคลำกรและผู้ใช้บริกำร 
กำรติดต่อสื่อสำรภำยในองค์กรด้วยระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

ลดกำรใช้กระด
ำษ  

ร้อยละ 30 
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กำรแบ่งปันกำรใช้ทรัพยำกรและใช้กระบวนกำร 3R 
เพ่ือก่อให้เกิดประสิทธิภำพกำรใช้ทรัพยำกรอย่ำงสูงสุด 

       1) รณรงค์ 
และประชำสัมพันธ์โดยกำรใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์และสังคมออนไลน์เป็นหลั
ก ในกำรแจ้งข่ำวสำรประชำสัมพันธ์ให้บุคลำกร นักศึกษำ และผู้ใช้บริกำร 
เช่น กำรใช้จดหมำยอิเล็กทรอนิกส์ กำรสนทนำกลุ่ม เว็บไซต์ เป็นต้น      

        2) รณรงค์ให้บุคลำกรลดกำรใช้กระดำษ 
โดยใช้ระบบสำรบรรณออนไลน์เปิดอ่ำนหนังสือเวียนและค ำสั่งต่ำงๆ 
แทนกำรเวียนเอกสำรแบบเดิม 

        3) หลีกเลี่ยงกำรใช้กระดำษปะหน้ำโทรสำร ชนิดเต็มแผ่น 
และหันมำใช้กระดำษขนำดเล็กท่ีสำมำรถตัดพับบนโทรสำรได้ 

        4) 
คัดแยกประเภทของกระดำษที่ใช้งำนและคัดแยกประเภทกระดำษขยะทุก
ครั้งก่อนทิ้ง 

        5) กำรใช้ทรัพยำกรทุกประเภทที่สำมำรถน ำกลับมำใช้งำนได้อีก 
เช่น ซองเอกสำร กระดำษหน้ำเดียว  

 

2.5 มาตรการด้านการจัดประชุมและนิทรรศการ  

    
กำรจัดเตรียมสถำนที่ให้เหมำะสมกับขีดควำมสำมำรถในกำรรองรับต่อจ ำน
วนผู้ใช้บริกำรและเลือกใช้วัสดุอุปกรณ์ท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

      1) กำรเรียนเชิญและกำรประชำสัมพันธ์กำรประชุม 
ให้ใช้ช่องทำงกำรแจ้งข่ำวสำรประชำสัมพันธ์ 
กำรประชุมผ่ำนทำงเว็บไซต์หรือระบบสำรบรรณออนไลน์หรืออีเมลหรือไล
น์หรือสื่อสังคมออนไลน์อ่ืน 

     2) ให้ผู้ด ำเนินกำรประชุมเลือกใช้เอกสำรอิเล็กทรอนิกส์ หรือ 
ระบบกำรประชุมแบบ e-meeting 
หำกมีควำมจ ำเป็นต้องใช้กระดำษ/เอกสำรที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
หรือเลือกใช้กระดำษ/เอกสำรที่เป็นกระดำษใช้แล้ว  

ลดกำรใช้กระด
ำษ  

ร้อยละ 30 

 

 

 

 
2.6 มาตรการด้านการจัดการก๊าซเรือนกระจกหรือคาร์บอนฟุตพริ้นท์ 
ของส านักวิทยบริการฯ 

ลดปริมำณกำร
ปล่อยก๊ำซเรือ
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       1) รวบรวมข้อมูลปริมำณกำรใช้ไฟฟ้ำ 
ปริมำณกำรใช้เชื้อเพลิงส ำหรับกำรเดินทำง ปริมำณกำรใช้น้ ำประปำ 
ปริมำณกำรใช้กระดำษ ปริมำณกำรเกิดของเสีย ประมำณขยะส่งก ำจัด 
(ฝังกลบ) และอ่ืน ๆ โดยจ ำแนกตำมขอบเขตท่ีก ำหนด      

       2) 
วำงแผนด ำเนินกิจกรรมกำรชดเชยคำร์บอนในอนำคตตำมควำมเหมำะสม 
อำทิ เพ่ิมพ้ืนที่สีเขียวในพ้ืนที่ของส ำนักฯ หรือพ้ืนที่ที่ส ำนักวิทยบริกำรฯ 
รับผิดชอบ 
โดยมีกำรดูแลรักษำและติดตำมกำรเจริญเติบโตของต้นไม้อย่ำงต่อเนื่อง 

       3) 
จัดซื้อ/จัดหำสินค้ำ/ผลิตภัณฑ์ที่ได้รับกำรรับรองว่ำเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
หรือฉลำกเขียวลงทุนร่วมกับโครงกำรต่ำง ๆ 
ที่มีกำรด ำเนินงำนที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
และรับรองโดยองค์กำรบริหำรจัดกำรก๊ำซเรือนกระจก (อบก.) 

นกระจกร้อยล
ะ 10 

3. 
กำรปรับปรุงแล
ะพัฒนำระบบก
ำรจัดกำรขยะแ
ละน้ ำเสีย 

3.1 มาตรการด้านการจัดการขยะ 

     1) ก ำหนดเส้นทำงขยะและกำรจัดกำรขยะแต่ละประเภท 

      2) จัดตั้งถังขยะตำมจุดต่ำงๆ ให้ครบทุกชั้น 
โดยแยกตำมประเภทถังขยะที่เหมำะสมกับกำรเกิดขยะในแต่ละพ้ืนที่ 
ติดป้ำยบอกประเภทขยะและขอควำมร่วมมือให้ทิ้งขยะลงถังให้ถูกต้อง 
และจัดสภำพแวดล้อมบริเวณที่ตั้งถังขยะให้สะดวก สะอำดน่ำมอง 

      3) รณรงค์ลดกำรใช้ถุงพลำสติก และกล่องโฟม 

      4) รณรงค์ให้แยกประเภทขยะก่อนทิ้งลงถัง 
และกำรด ำเนินกำรจัดส่งขยะที่ถุกต้องในแต่ละประเภท 

      5) ตรวจสอบกำรทิ้ง จัดเก็บ คัดแยก 
และบันทึกข้อมูลของขยะทุกประเภท ทุกวัน โดยผู้ปฏิบัติงำน 

บริกำรทั่วไป (แม่บ้ำน)  

      6) รวบรวมและน ำขยะทั่วไปทิ้งลงถัง ณ 
จุดทิ้งขยะของมหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรีทุกวัน 

      7) ด ำเนินกำรจ ำหน่ำยขยะ/วัสดุรีไซเคิลโดยผู้ปฏิบัติงำนบริกำรทั่วไป 
(แม่บ้ำน)  

ลดปริมำณขยะ
ร้อยละ 15  
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      8) ห้ำมทิ้งขยะอันตรำยปะปนกับขยะประเภทอ่ืน ๆ 
โดยให้ผู้ปฏิบัติงำนบริกำรทั่วไป (แม่บ้ำน) 
รวบรวมของเสียอันตรำยใส่ถุงมัดปำกถุงให้แน่นเขียนป้ำยแจ้งให้ทรำบว่ำเ
ป็นของเสียอันตรำย 

      9) จัดส่งถุงใส่ขยะและของเสียอันตรำยลงถังขยะอันตรำย ณ จุดรับ-
ส่งขยะของมหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี ก ำหนดวันด ำเนินกำรเดือนละ 1 
ครั้ง      

 

กลยุทธ์ มาตรการ เป้าหมาย 

 

3.2 มาตรการด้านการจัดการน้ าเสีย 

       1) ตรวจสอบระบบบ ำบัดน้ ำเสีย อำทิ ท่อ บ่อบ ำบัดน้ ำเสีย 
และถังดักไขมัน  ทุก 3 เดือน 

       2) ด ำเนินกำรตักไขมัน และท ำควำมสะอำดถังดักไขมัน 
ทุกวันจันทร์ พุธ และศุกร์ โดยผู้ปฏิบัติงำนบริกำรทั่วไป (แม่บ้ำน) 

       4) ตรวจวัดคุณภำพน้ ำในแหล่งน้ ำหลังจำกกำรบ ำบัดน้ ำเสีย 

       5) รณรงค์ลดกำรใช้น้ ำ/ใช้น้ ำอย่ำงประหยัด 

       6) น ำน้ ำที่เหลือ/ใช้แล้ว ไปรดน้ ำต้นไม้ 

ลดกำรใช้น้ ำ 
ร้อยละ 5 

4. 
ปรับปรุงและพั
ฒนำสภำพแวด
ล้อมและควำม
ปลอดภัยทั้งภำ
ยในและภำยน
อกส ำนักวิทยบ
ริกำรฯ  

4.1 มาตรการด้านการปรับปรุงโครงสร้างพ้ืนฐานของอาคาร 

     
ปรับปรุงโครงสร้ำงอำคำรและวัสดุประกอบอำคำรให้เอ้ือต่อกำรอนุรักษ์พ
ลังงำนและ สิ่งแวดล้อม 

      1) ส ำรวจโครงสร้ำงพื้นฐำนของอำคำร อำทิ ระบบปรับอำกำศ 
ระบบไฟฟ้ำ และพ้ืนที่สีเขียว 
ที่ส่งผลกระทบต่อกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

      2) 
จัดท ำแนวทำง/แผนงำน/มำตรกำรกำรปรับปรุงโครงสร้ำงพ้ืนฐำนทำงกำ
ยภำพของส ำนักฯ 

   3) ปรับปรุงโครงสร้ำงพื้นฐำนและวัสดุประกอบอำคำร อำทิ สี 
วัสดุก่อสร้ำง และสุขภัณฑ์ เป็นต้น โดยเลือกใช้วัสดุที่ได้รับกำรรับรอง 
หรือมีฉลำกที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม  

จ ำนวนพื้นที่/กิ
จกรรม/โครงก
ำรปรับปรุงด้ำ
นสถำนที่และส
ภำพแวดล้อม  

(1 
พ้ืนที่/กิจกรรม
/โครงกำร) 
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      การปรับปรุงระบบปรับอากาศ  

    1) กำรเลือกใช้เครื่องปรับอำกำศท่ีมีฉลำกประหยัดไฟเบอร์ 5 
และใช้เทคโนโลยี Inverter ประหยัดไฟ  

    2) 
ปรับปรุงโครงสร้ำงของอำคำรป้องกันกำรรั่วไหลของอำกำศภำยในอำคำร 
เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภำพกำรปรับอำกำศ  

       การปรับปรุงระบบไฟฟ้าแสงสว่างที่ประหยัดพลังงาน  

      1) มีกำรจัดกำรแสงสว่ำงในส ำนักงำนให้เพียงพอต่อกำรท ำงำน 
ตำมลักษณะของงำนแต่ละประเภท อำทิ 
กำรติดตั้งดวงไฟเพ่ิมเฉพำะจุดที่มีกำรท ำงำน หรือมีกำรใช้บริกำรพ้ืนที่ 
โดยใช้อุปกรณ์ไฟฟ้ำที่ประหยัดพลังงำน 
หรือใช้แสงสว่ำงจำกธรรมชำติช่วยในกำรเพ่ิมแสงสว่ำง 

      2) ปรับเปลี่ยนหลอดไฟแบบฟลูออเรสเซนส์เป็นแบบ LED  

      3) ส ำรวจควำมสว่ำงในพ้ืนที่ด้วยเครื่องวัดแสง (Lux Meter) 
และมีผลกำรตรวจวัดตำมมำตรฐำน 

     4) ท ำควำมสะอำดหลอดไฟ โคมไฟ ผนัง เพดำน 
และพ้ืนที่/บริเวณท่ีมีผลกระทบท ำให้แสงสว่ำงลดลง   

      การปรับปรุงภูมิทัศน์ เพิ่มและดูแลรักษาพื้นที่สีเขียว ดังนี้ 

       1) ส ำรวจ และก ำหนดพื้นที่สีเขียว 
โดยขยำยพื้นท่ีสีเขียวในลักษณะสวนแนวตั้ง 

       2) เพ่ิมพ้ืนที่สีเขียว โดยเลือกปลูกพืชพ้ืนถิ่น 
หรือพืชที่ช่วยดูดซับก๊ำซเรือนกระจก หรือปลูกพืชใช้น้ ำน้อย 
หรือพืชที่ใช้ประโยชน์เพื่อเป็นอำหำร  

       3) ก ำหนดผู้รับผิดชอบอย่ำงชัดเจนหรือจัดท ำตำรำงเวร 
เพ่ือช่วยกันดูแลอย่ำงน้อยสัปดำห์ละ 1 ครั้ง หรือตำมควำมเหมำะสม 

     4) ให้บุคลำกรดูแลต้นไม้ในพ้ืนที่ปฏิบัติงำนของตนเอง 
และภำยในส ำนักงำนให้สวยงำมอยู่เสมอ 

4.2 มาตรการด้านสถานที่และสภาพแวดล้อม  

       กำรจัดกำรพ้ืนที่ต่ำงๆ ทั้งภำยในและภำยนอกเพ่ือเอ้ือต่อกำรเรียนรู้ 
อำชีวอนำมัย และควำมปลอดภัยต่ำงๆ 

จ ำนวนพื้นที่/กิ
จกรรม/โครงก
ำรปรับปรุงด้ำ
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       1) พัฒนำและปรับปรุงพ้ืนที่สีเขียว 
ที่เอ้ือต่อกำรเรียนรู้กำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม  

       2) จัดกิจกรรมทำงด้ำนสิ่งแวดล้อมในวันส ำคัญต่ำงๆ เช่น 
กำรปลูกต้นไม้, 5ส, Big cleaning day  เป็นต้น 

       3) เพ่ิมต้นไม้ในบริเวณพ้ืนที่ที่มีกำรให้บริกำรเครื่องถ่ำยเอกสำร 
เครื่องพิมพ์ 
เพ่ือให้ต้นไม้ดูดสำรพิษในอำกำศท่ีออกมำจำกเครื่องถ่ำยเอกสำรและเครื่
องพิมพ์ 

       4) 
ให้บุคลำกรที่รับผิดชอบในพ้ืนที่เพ่ิมพ้ืนที่สีเขียวให้มีควำมร่มรื่นสวยงำม 

      5) ให้บุคลำกรมีกำรฝึกซ้อมและตรวจสอบอุปกรณ์ต่ำงๆ 
ด้ำนควำมปลอดภัย อย่ำงน้อย 1 ครั้งต่อปี  

นสถำนที่และส
ภำพแวดล้อม  

(1 
พ้ืนที่/กิจกรรม
/โครงกำร) 

4.3 มาตรการการรักษาความสะอาด 5ส.  

      
กำรก ำหนดแนวปฏิบัติกำรรักษำควำมสะอำดแต่ละด้ำนโดยติดตำมตรวจ
สอบ ประเมินผล และรำยงำนอย่ำงต่อเนื่อง 

       1) แบ่งเขตพ้ืนที่ให้ทุกคนรับผิดชอบตำมสภำพและลักษณะงำน 

       2) ส ำรวจสภำพ 
เพ่ือหำข้อบกพร่องที่ต้องปรับปรุงแก้ไขเพ่ือก ำหนดเป็นหัวข้อในกำรปรับ
ปรุง 

       3) ก ำหนดหัวข้อกำรปรับปรุง 
เก็บข้อมูลภำพถ่ำยก่อนและหลังกิจกรรม 

       4) ลงมือปรับปรุงด้วยกิจกรรม 5ส. ด้วยตนเองหรือร่วมกัน 

       5) ประเมินผลกิจกรรมโดยกำรประเมินตนเองและคณะกรรมกำร 

       6) 
จัดท ำมำตรฐำนในกำรท ำงำนและด ำเนินงำนตำมมำตรฐำนเพื่อท ำกิจกรร
มให้ต่อเนื่อง 

ผลกำรตรวจปร
ะเมินกิจกรรม 
5 ส. 
เฉลี่ยร้อยละ 
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4.4 มาตรการด้านความปลอดภัยและสภาวะฉุกเฉิน  

     กำรจัดท ำแผนและเตรียมควำมพร้อมต่อสภำวะฉุกเฉินที่จะเกิดขึ้น 
กำรฝึกอบรมบุคลำกรเป็นประจ ำ 
จัดหำและตรวจสอบอุปกรณ์ให้เพียงพอและพร้อมต่อกำรใช้งำน 

จ ำนวนครั้งของ
กำรตรวจสอบ
อุปกรณ์ด้ำนคว
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     1) จัดท ำวิธีกำรป้องกันและแผนระงับเหตุฉุกเฉิน 
และมีกำรฝึกซ้อมตำมแผน ประเมินผลกำรฝึกซ้อมร่วมกับ 
ผู้ที่ท ำกำรฝึกซ้อม ทบทวน ปรับปรุงแก้ไข 
เพ่ือเตรียมรับกรณีฉุกเฉินที่อำจเกิดข้ึนได้อย่ำงทันกำรณ์ อย่ำงน้อยปีละ 
๑ ครั้ง หรือตำมท่ีกฎหมำยก ำหนด  

      2) จัดท ำแผนฉุกเฉินเส้นทำงหนีไฟพร้อมระบุสัญลักษณ์ถังดับเพลิง 
สัญญำณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ให้ครอบคลุมทุกพื้นที่  

      3) ตรวจสอบวัสดุและอุปกรณ์ดับเพลิงในส ำนักงำนอย่ำงสม่ ำเสมอ  

      4) ติดตั้งป้ำยทำงออก (EXIT) ในอำคำรส ำนักงำน 
ให้สำมำรถมองเห็นได้อย่ำงชัดเจน  

      5) ติดต้ังป้ำยจุดรวมพล (ASSEMBLY POINT) 
ให้สำมำรถมองเห็นได้อย่ำงชัดเจน 

4.5 มาตรการป้องกันการแพร่ระบาดของเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 
(มาตรการ D-M-H-T-T ป้องกันโควิด-19) 

       1) 
ตรวจสอบควำมพร้อมของอุปกรณ์และด ำเนินงำนตำมมำตรกำรป้องกันโ
ควิด 19 

        2) เว้นระยะห่ำง 1-2 เมตร เลี่ยงกำรอยู่ในที่แออัด (D : 
SocialDistancing) 

        3) สวมหน้ำกำกผ้ำหรือหน้ำกำกอนำมัยตลอดเวลำ (M : Mask 
Wearing) 

        4) ล้ำงมือบ่อยๆ ด้วยน้ ำและสบู่ หรือเจลแอลกอฮอล์ (H : Hand 
Washing) 

        5) กำรตรวจวัดอุณหภูมิและตรวจหำเชื้อโควิด 19 
ในกรณีที่มีอำกำรเข้ำข่ำย (T : Testing) 

        6) สแกนไทยชนะก่อนเข้ำ-ออกสถำนที่สำธำรณะทุกครั้ง 
เพ่ือให้มีข้อมูลในกำรประสำนงำนได้ง่ำยขึ้น (T : Thai Cha Na)   

ำมปลอดภัยแล
ะสภำวะฉุกเฉิน 

2 ครั้งต่อปี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. 
ส่งเสริมกำรจัด
ซื้อและจัดจ้ำงผ
ลิตภัณฑ์และบ

5.1 มาตรการด้านการจัดซื้อ  

     1) กำรจัดซื้อผลิตภัณฑ์หรือบริกำร 
โดยค ำนึงถึงควำมเหมำะสมทำงด้ำนคุณภำพ รำคำ 
กำรส่งมอบสินค้ำหรือบริกำรตำมท่ีก ำหนด 

ร้อยละของสิน
ค้ำ/ผลิตภัณฑ์/
บริกำรที่เป็นมิ
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ริกำรที่เป็นมิตร
กับสิ่งแวดล้อม 

และกำรลดผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมจำกกำรผลิตและบริกำร 
โดยเลือกใช้ผลิตภัณฑ์หรือบริกำรที่มีตรำหรือสัญลักษณ์ที่เป็นมิตรกับสิ่งแ
วดล้อมโดยจัดท ำบัญชีรำยชื่อสินค้ำท่ีได้รับกำรรับรองจำกสถำบันที่เป็นที่
ยอมรับ เช่น ฉลำกเขียว ตะกร้ำเขียว ฉลำกประหยัดไฟ เบอร์ 5 
ฉลำกประสิทธิภำพสูง ฉลำกคำร์บอนฟุตปริ้นท์ ฉลำกลดโลกร้อน สินค้ำ 
OTOP ที่มีเลขจดทะเบียน ฉลำกสิ่งแวดล้อมของต่ำงประเทศ เป็นต้น  

     2) เลือกใช้สินค้ำที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
โดยพิจำรณำถึงกำรรับรองสินค้ำท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม เช่น 
สินค้ำท่ีได้รับฉลำกเขียว สินค้ำท่ีได้รับฉลำกประหยัดพลังงำนเบอร์ 5 
ฉลำกประสิทธิภำพสูง ฉลำกคำร์บอนฟุตปริ้นท์ เป็นต้น 
และตรวจสอบคุณภำพสินค้ำ 
หำกพบว่ำสินค้ำที่สั่งซื้อไม่สอดคล้องกับใบเสนอรำคำจะต้องไม่รับสินค้ำ 
และแจ้งกลับไปยังผู้ขำยทันที 

     3) 
กำรเลือกสินค้ำท่ีไม่ได้รับกำรรับรองสินค้ำที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
สำมำรถพิจำรณำได้จำก เกณฑ์ดังต่อไปนี้  

         3.1) กำรใช้วัสดุที่มีผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมน้อย เช่น 
วัสดุไม่มีพิษ วัสดุหมุนเวียนทดแทนได้ วัสดุรีไซเคิล 
และวัสดุที่ใช้พลังงำนต่ ำในกำรจัดหำมำ 

         3.2) ใช้วัสดุน้อย เช่น น้ ำหนักเบำ ขนำดเล็ก 
มีจ ำนวนประเภทของวัสดุน้อย  

         3.3) มีเทคโนโลยีกำรผลิตที่มีประสิทธิภำพสูงสุด เช่น 
ใช้พลังงำนสะอำด ลดกำรเกิดของเสียจำก 
กระบวนกำรผลิตและลดขั้นตอนของกระบวนกำรผลิต  

          3.4) ลดผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมที่เกิดในช่วงกำรใช้งำน เช่น 
ใช้พลังงำนต่ ำ มีกำรปล่อยมลพิษต่ ำใน ระหว่ำงกำรใช้งำน 
ลดกำรใช้วัสดุสิ้นเปลือง และลดกำรใช้ชิ้นส่วนที่ไม่จ ำเป็น  

           3.5) มีควำมคุ้มค่ำตลอดชีวิตกำรใช้งำน เช่น ทนทำน ซ่อมแซม 
และดูแลรักษำง่ำย ปรับปรุงต่อเติมได้ ไม่ต้องเปลี่ยนบ่อย  

           3.6) 
มีระบบกำรจัดกำรระบบหลังหมดอำยุกำรใช้งำนที่มีประสิทธิภำพสูง เช่น 
กำรเก็บรวบรวมที่ก่อ ผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมน้อย 

ตรกับสิ่งแวดล้
อม  

ร้อยละ 10 
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มีกำรออกแบบให้สำมำรถน ำสินค้ำหรือชิ้นส่วนกลับมำใช้ซ้ ำ 
หรือหมุนเวียนใช้ใหม่ได้ง่ำย 
หรือหำกต้องก ำจัดทิ้งสำมำรถน ำพลังงำนกลับคืนมำใช้ได้และมีควำมปลอ
ดภัยส ำหรับกำรฝังกลบ 

5.2 มาตรการด้านการจัดจ้าง 

      1) 
กำรจ้ำงงำนจำกบุคคลหรือหน่วยงำนภำยนอกมำด ำเนินกำรแทนภำยใน
ส ำนักงำนจะต้องมีกำรคัดเลือก บุคคลหรือหน่วยงำนที่เหมำะสม 
มีมำตรฐำนกำรด ำเนินงำนที่มีคุณภำพ 
โดยเฉพำะด้ำนกำรจัดกำรสิ่งแวดล้อม มีกำรรับรอง 
มำตรฐำนกำรจัดกำรสิ่งแวดล้อมระดับประเทศหรือระดับสำกล 
มีควำมพร้อมของกำรป้องกันมลพิษต่ำง ๆ ที่เกิดขึ้นระหว่ำงกำรท ำงำน 
เช่น มลพิษทำงอำกำศ มลพิษทำงเสียง ฯลฯ  

 

 

 

 

 

กลยุทธ์ มาตรการ เป้าหมาย 

ยุทธศาสตร์ 3 
พัฒนาและแลกเปลี่ยนการใช้ประโยชน์ทรัพยากรสารสนเทศและการบริการเพื่อสนับสนุนการเรียนรู้ด้านการอนุ
รักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม 

6. จัดหำ พัฒนำ 
และปรับปรุงทรั
พยำกรสำรสนเท
ศด้ำนกำรอนุรัก
ษ์พลังงำนและสิ่ง
แวดล้อม 

6.1 มาตรการด้านการจัดหาและพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ 

       
กำรจัดหำและจัดซื้อทรัพยำกรสำรสนเทศด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแ
วดล้อม 
รวมถึงกำรพัฒนำและปรับปรุงทรัพยำกรสำรสนเทศด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำ
นและสิ่งแวดล้อม 

จ ำนวนทรัพ
ยำกรสำรสน
เทศด้ำนสิ่งแ
วดล้อมและ
พลังงำนเพ่ิม
ขึ้น 300 
รำยกำรต่อปี 
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       1) 
จัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
ไม่น้อยกว่ำร้อยละ 2 ของทรัพยำกรสำรสนเทศท้ังหมด 

       2) พัฒนำและปรับปรุงแหล่งเรียนรู้ของมหำวิทยำลัย 
เพ่ือเป็นแหล่งกำรศึกษำอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

ยุทธศาสตร์ที่ 4 สร้างเครือข่ายและความร่วมมือด้านการพัฒนาและส่งเสริมห้องสมุดสีเขียว 

7. 
พัฒนำควำมร่วม
มือเพ่ือสร้ำงเครื
อข่ำยแลกเปลี่ยน
เรียนรู้ด้ำนส ำนัก
งำนสีเขียวและห้
องสมุด          
สีเขียว 

7.1 มาตรการด้านการสร้างเครือข่ายเรียนรู้  

      1) ส่งเสริมสนับสนุนให้ส ำนักวิทยบริกำรฯ 
เข้ำร่วมกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้กับเครือข่ำยห้องสมุดสีเขียวและ/เครือข่
ำยส ำนักงำนสีเขียว 

      2) 
สร้ำงเครือข่ำยควำมร่วมมือในกำรจัดกำรควำมรู้หรือมีกำรแลกเปลี่ยนเรียน
รู้ร่วมกัน ในเรื่องที่เก่ียวข้องกับกำรอนุรักษ์พลังงำน และสิ่งแวดล้อม 
กับโรงเรียน/ชุมชนในพ้ืนที่จังหวัดเพชรบุรี/ประจวบคีรีขันธ์ 

 

1 ครั้ง/ปี 

 

1 
โรงเรียน/ปี 
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3.7 แผนพัฒนาห้องสมุดสีเขียวประจ าปี 2565 

ยุทธศาสตร์ที่ 1 พัฒนาและส่งเสริมการเรียนรู้ด้านการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อมของบุคลากรและผู้ใช้บริการ 
เป้าประสงค์ 

1. บุคลำกรมีควำมรู้ควำมเข้ำใจเกี่ยวกับกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมและสำมำรถปฏิบัติงำนได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 
2. กำรมีส่วนร่วมกิจกรรมส่งเสริมกำรเรียนรู้ของนักศึกษำและบุคลำกรภำยในมหำวิทยำลัย 
3. กำรรณรงค์และประชำสัมพันธ์เพ่ือเผยแพร่กำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมผ่ำนช่องทำงท่ีหลำกหลำย 

ตัวช้ีวัด 
1. ร้อยละของจ ำนวนของบุคลำกรส ำนักวิทยบริกำรฯ ได้รับกำรพัฒนำและอบรม 
2. ร้อยละกำรจัดกิจกรรม กำรบริกำร กำรส่งเสริมกำรอ่ำน กำรเรียนรู้ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมอย่ำงต่อเนื่อง 
3. จ ำนวนช่องทำงและจ ำนวนครั้งในกำรรณรงค์และประชำสัมพันธ์ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
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รำยละเอียด/กิจกรรม 
ตัวช้ี
วัด 

เป้าหมาย 
ความสอ
ดคล้องกั
บหมวด 

ระยะเวลาด าเนินการ ปี พ.ศ. 2565 
ผู้รับผิดชอบ/
ผู้ด าเนินการ 

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.  

กลยุทธ์ที่ 1 พัฒนาการสื่อสารและสร้างจิตส านึกให้บุคลากรและผู้ใช้บริการมีความรู้ ความเข้าใจด้านการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม 

1.1 
กำรจัดอบรมเพ่ือส่งเสริมกำ
รเรียนรู้ด้ำนกำรอนุรักษ์พลั
งงำนและสิ่งแวดล้อม ได้แก่ 
หัวข้อดังนี้ 

- 
ด้ำนพลังงำนและสิ่งแวดล้อ
ม 

- 
กำรใช้พลังงำนและทรัพยำ
กรอย่ำงมีประสิทธิภำพ 

- 
กำรจัดกำรมลพิษและของเ
สีย 

จ ำน
วน/เ
รื่อง 

25/8 5.6, 6.2 / / / / / / / / / / / / แขนภำ  
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- 
กำรจัดซื้อจัดจ้ำงที่เป็นมิตร
กับสิ่งแวดล้อม 

- ก๊ำซเรือนกระจก 

- 
ควำมปลอดภัยและอัคคีภัย 

1.2 
กำรจัดกิจกรรมส่งเสริมกำร
เรียนรู้ด้ำนกำรอนุรักษ์พลัง
งำนและสิ่งแวดล้อม 

1.2.1 
กิจกรรมโรงเรียนกองทุน 

จ ำนวนกิ
จกรรม 

3 
5.2 , 
5.5 

  / / /        

อัจฉรำพร 

นิรดำ 

ดำวเรือง 

บุคลำกรทุกค
น 
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1.2.2 
กิจกรรมภำยในส ำนักฯ 

 

อัจฉรำพร 

พีรวัฒน์ 

1.3 
ช่องทำงสื่อสำรเพ่ือรณรงค์
และประชำสัมพันธ์กำรอนุรั
กษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม
ประหยัดพลังงำนไฟฟ้ำ น้ ำ 
กระดำษ 
และน้ ำมันเชื้อเพลิง  

ช่อง
ทำง/
ครั้ง 

4/12 

 

3.4 

 

/ / / / / / / / / / / / วิโรจน ์

1.4 
กำรบริกำรสืบค้นสำรสนเท
ศ กำรสอนกำรรู้สำรสนเทศ 
และกำรส่งเสริมกำรใช้สำร
สนเทศ 

จ ำน
วน  

12 5.4  / / / / / / / / / / / / ธนพร 

1.5 
กำรส ำรวจควำมคิดเห็นหรื
อควำมพึงพอใจของบุคลำก
รห้องสมุด ผู้รับบริกำร 
ผู้ประกอบกำรและผู้เกี่ยวข้

ร้อย
ละ  

80 5.2       /       อัจฉรำพร 
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องกับกำรส่งเสริมกำรอนุรัก
ษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

 

 

 

ยุทธศาสตร์ที่ 2 เพิ่มประสิทธิภาพการบริหารจัดการห้องสมุดตามมาตรฐานห้องสมุดสีเขียว 

เป้าประสงค์ 

1. ประสิทธิภำพกำรใช้พลังงำนไฟฟ้ำลดลงหรือใช้วัสดุและอุปกรณ์ท่ีช่วยประหยัดพลังงำนไฟฟ้ำ 

2. ประสิทธิภำพในกำรจัดกำรขยะและน้ ำเสีย 

3. พ้ืนที่สีเขียวเพ่ิมข้ึนและมีควำมปลอดภัย 

4. สนับสนุนกำรใช้สินค้ำและบริกำรที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

ตัวช้ีวัด 

1. ปริมำณกำรใช้ไฟฟ้ำไม่เกินค่ำมำตรฐำนที่ก ำหนด (EUI) 

2. จ ำนวนครั้งในกำรบ ำรุงดูแลรักษำอุปกรณ์เครื่องใช้ไฟฟ้ำ 

3. จ ำนวนหลอดไฟที่ประหยัดพลังงำนเพื่อทดแทนหลอดเก่ำหรือเสื่อมสภำพ 

4. ระบบป้องกันไฟฟ้ำขัดข้อง 

5. ร้อยละของปริมำณกำรใช้น้ ำลดลงหรือเป็นไปตำมค่ำมำตรฐำน  

6. ร้อยละของปริมำณขยะที่จะทิ้งน ำกลับมำใช้ใหม่เพ่ิมข้ึน (ร้อยละ 5) 

7. ร้อยละของกำรใช้พลังงำนเป็นไปตำมค่ำมำตรฐำนและกำรปล่อยก๊ำซเรือนกระจก 

8. ร้อยละของปริมำณขยะลดลง (ร้อยละ 15) 
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9. คุณภำพน้ ำเสียเป็นไปตำมเกณฑ์มำตรฐำน 

10. จ ำนวนและร้อยละของพื้นที่ได้รับกำรปรับปรุงและพัฒนำภูมิทัศน์ทั้งภำยในและภำยนอก 

11. ร้อยละของผลกำรประเมินกิจกรรม 5 ส. ผ่ำนตำมเกณฑ์ 

12. จ ำนวนครั้งในกำรบ ำรุงดูแลรักษำอุปกรณ์ระบบดับเพลิงและป้องกันอัคคีภัย 

13. ร้อยละกำรจัดซื้อวัสดุอุปกรณ์ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมเพ่ือใช้ในส ำนักงำน 

14. จ ำนวนครั้งกำรด ำเนินกำรตำมมำตรกำรป้องกันกำรแพร่ระบำดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนำ 2019 

 

 ตัวช้ีวัด เป้าหมาย 
ความสอ
ดคล้องกั
บหมวด 

ระยะเวลาด าเนินการ ปีงบประมาณ 2564 
ผู้รับผิดชอบ/
ผู้ด าเนินการ 

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.  

กลยุทธ์ที่ 2 ปรับปรุงและพัฒนาการใช้ทรัพยากรและพลังงาน (ระบบปรับอากาศ แสง ไฟฟ้า น้ า กระดาษ น้ ามันเชื้อเพลิง 

1.  กำรตรวจสอบ บ ำรุงรักษำ 
ปรับเปลี่ยน 
และรำยงำนผลกำรใช้เครื่องใช้ไ
ฟฟ้ำเพ่ือประหยัดพลังงำนไฟฟ้
ำ อย่ำงมีประสิทธิภำพ (ลิฟต์, 
เครื่องถ่ำยเอกสำร, 
อุปกรณ์คอมพิวเตอร์,  
ระบบกำรปรับอำกำศ)  

ครั้ง/ปี 6 

 

2.2 

3.1  

3.7 

 

 

/ 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

  

 

 

/ 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

 

ณฐกฤตย์ 

วิโรจน ์
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2. 
กำรลดกำรใช้กระดำษเพ่ือลดก
ำรใช้ทรัพยำกร 

ร้อยละ 35 

3.7  

3.8 

 

 

/ 

 

/ 

 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 
ดำวเรือง 

3. 
กำรด ำเนินกำรส่งเอกสำรด้วยก
ำรใช้จดหมำยอิเล็กทรอนิกส์ 
และกำรประชุมอิเล็กทรอนิกส์ 
(Online) 

ร้อยละ  85 3.8 
 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

สวรินทร์ 

4. 
กำรประเมินกำรปล่อยก๊ำซเรือ
นกระจก 
และ/หรือกำรท ำกิจกรรมชดเช
ยคำร์บอน 

ร้อยละ 10 3.9  
 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

ทวี 

กลยุทธ์ที่ 3 การปรับปรุงและพัฒนาระบบการจัดการขยะและน้ าเสีย 

1.  กำรรวบรวม กำรคัดแยก 
กำรตรวจสอบ 
และกำรน ำขยะกลับมำใช้ใหม่ด้
วยกระบวนกำร 3 R 

ร้อยละ 5 4.1 / / / / / / / / / / / / รัตนำ 

2. กำรวิเครำะห์คุณภำพน้ ำ  ร้อยละ 80 4.2           /   มนตรี 
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3. 
กำรปรับปรุง/แก้ไขระบบดักไข
มันและบ ำบัดน้ ำเสีย 

ระบบ 1 4.2     /        มนตรี 

กลยุทธ์ที่ 4 ปรับปรุงและพัฒนาสภาพแวดล้อมและความปลอดภัยท้ังภายในและภายนอกส านักวิทยบริการฯ 

1.  
กำรปรับปรุงภูมิทัศน์ทั้งภำยใน/
ภำยนอกเพ่ือเพ่ิมพ้ืนที่สีเขียว 
และจัดท ำสวนแนวตั้ง 

จ ำนวนพื้น
ที่/ร้อยละ 

5 2.4 /  /  /   /  /   
รัตนำ 

มนตรี 

2.  
กำรป้องกันสัตว์พำหะน ำโรค 
(หนู นกพิรำบ แมลงสำบ )  

ครั้ง 48 4.4  /            รัตนำ 

3.  
กำรอบรมกำรเตรียมควำมพร้อ
มต่อสภำวะฉุกเฉิน 

ครั้ง 1 4.5  /            พีรวัฒน์ 

4.  
กำรบ ำรุงดูแลรักษำอุปกรณ์ระ
บบดับเพลิงและป้องกันอัคคีภัย 

ครั้ง 2 4.5  /      /      พีรวัฒน์ 

5.กำรจัดกิจกรรม Big 
Cleaning Day 

ครั้ง/ปี 2 4.3     /         รัตนำ 

6. กำรด ำเนินกิจกรรม 5ส. ครั้ง/ปี 24 4.4  2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 รัตนำ 
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7. 
ตรวจสอบควำมพร้อมของอุปก
รณ์และด ำเนินงำนตำมมำตรกำ
รป้องกัน Covid-19 

 

ทุกวันท ำก
ำร 

 

- 

 

4.5  

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

ดำวเรือง 

กลยุทธ์ที่ 5 ส่งเสริมการจัดซื้อและจัดจ้างผลิตภัณฑ์และบริการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

1.กำรจัดซื้อวัสดุอุปกรณ์/จัดจ้ำ
งสินค้ำที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อ
มเพ่ือใช้ในส ำนักงำน 

ร้อยละ 10 3.5      /        นงลักษณ์ 

 

ยุทธศาสตร์ที่ 3 พัฒนาและแลกเปลี่ยนการใช้ประโยชน์ทรัพยากรสารสนเทศและการบริการเพื่อสนับสนุนการเรียนรู้ด้านการอนุรกัษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม 

เป้าประสงค์ 

1. ทรัพยำกรสำรสนเทศเพียงพอต่อกำรสนับสนุนกำรเรียนรู้ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

ตัวช้ีวัด 

1. ร้อยละจ ำนวนกำรจัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมเพ่ิมข้ึนหรือรำยกำร 

2. ร้อยละจ ำนวนกำรผลิตสื่อสำรสนเทศผลิตสื่อเพ่ือรณรงค์และประชำสัมพันธ์กำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

 
ตัวช้ี
วัด 

เป้าหมาย 
ความสอ
ดคล้องกั
บหมวด 

ระยะเวลาด าเนินการ ปีงบประมาณ 2564 
ผู้รับผิดชอบ
/ผู้ด าเนินกา
ร 
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ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.  

กลยุทธ์ที่ 6 จัดหา พัฒนา บริการ และปรับปรุงทรัพยากรสารสนเทศด้านการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม 

1. 
กำรจัดหำทรัพยำกรสำรสน
เทศเพ่ือกำรเรียนรู้ที่พร้อมใ
ห้บริกำร 

ร้อย
ละ/ร
ำยกำ

ร 

3 
หรือ 
300 

5.3    /          สุกัลยำ 

2. 
ผลิตสื่อสำรสนเทศด้ำนกำร
อนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวด
ล้อม 

ชิ้นง
ำน 

20 5.3  / / / / / / / / / / / / วิโรจน ์

3. 
กำรบริกำรยืมระหว่ำงห้อง
สมุดหรือกำรแลกเปลี่ยนสำ
รสนเทศด้ำนกำรอนุรักษ์พลั
งงำนและสิ่งแวดล้อมระหว่
ำงห้องสมุดหรือหน่วยงำนที่
เกี่ยวข้อง 

ช่อง
ทำง 

1 5.4   / / / / / / / / / / / / ธนพร 

 

ยุทธศาสตร์ที่ 4 สร้างเครือข่ายและความร่วมมือด้านการพัฒนาและส่งเสริมห้องสมุดสีเขียว  
เป้าประสงค์ 

1. พัฒนำเครือข่ำยควำมร่วมมือห้องสมุดสีเขียวกับชุมชนและหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
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ตัวช้ีวัด 
1. จ ำนวนครั้งในกำรแลกเปลี่ยนเรียนรู้ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนภำยในและภำยนอกหน่วยงำน 
2. จ ำนวนหน่วยงำนที่ท ำข้อตกลงร่วมกันหรือท ำควำมร่วมมือด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

 
ตัวช้ี
วัด 

เป้าหมาย 
ความสอ
ดคล้องกั
บหมวด 

ระยะเวลาด าเนินการ ปีงบประมาณ 2564 
ผู้รับผิดชอบ
/ผู้ด าเนินกา
ร 

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.  

กลยุทธ์ที่ 7 พัฒนาความร่วมมือเพื่อสร้างเครือข่ายแลกเปลี่ยนเรียนรู้ด้านส านักงานสีเขียวและห้องสมุดสีเขียว 

1.1 
กำรเข้ำร่วมสัมมนำและ/หรือเผยแ
พร่ห้องสมุดสีเขียวควำมรู้ด้ำนกำร
อนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมร่ว
มกับเครือข่ำยห้องสมุด 

จ ำน
วนค
รั้ง 

1 7 /             สวรินทร์ 

1.2 
กำรจัดข้อตกลงควำมร่วมมือกับหน่
วยงำนภำยในหรือภำยนอก 
(MOU) 
หรือข้อก ำหนดและเงื่อนไขกำรว่ำจ้
ำง (Term of Reference: TOR) 
ควำมร่วมมือเพ่ือกำรอนุรักษ์พลังง
ำนและสิ่งแวดล้อม 

หน่ว
ยงำน 

(ลิฟต์
, 

แอร์, 
Thin
k) 

3 

3.3 

6.3 

 

/              นงลักษณ์ 
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3. 
กำรรำยงำนและตรวจสอบรำยงำน
ผลกำรติดตำมประเมินผลด้ำนกำร
อนุรักษ์พลังงำนและ 
สิ่งแวดล้อมประจ ำปี 

ครั้ง  1 8  /            สุพรรณณี 
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3.8 แผนการด าเนินงานห้องสมุดสีเขียว (Green Library) ประจ าปี พ.ศ. 2565 

 

ล าดั
บ 

รายละเอียด/กิจกรร
ม 

เป้าหม
าย 

เดือน ผู้รับผิดช
อบ 

หมายเห
ตุ ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

หมวด 1 ทั่วไป ( นโยบาย วิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้าหมาย และยุทธศาสตร์)  

1 ทบทวน 
และก ำหนดบริบท 
ขอบเขตและนโยบำยด้
ำนสิ่งแวดล้อม 

1 
ครั้งต่อ

ปี 

/                      สุพรรณ
ณ ี
ทวี 
  

 

2 ทบทวนวิสัยทัศน์ 
พันธกิจ เป้ำหมำย 
และยุทธศำสตร ์

1 
ครั้งต่อ

ปี 

/                      สุพรรณ
ณ ี

 

3 ทบทวน 
และก ำหนดมำตรกำร 
ตัวช้ีวัด 
และเป้ำหมำยด้ำนสิ่งแ
วดล้อม 

1 
ครั้งต่อ

ปี 

/            สุพรรณ
ณ ี

 

4 ก ำหนดแผนกำรด ำเนิน
งำนประจ ำป ี

1 
ครั้งต่อ

ปี 

/            สุพรรณ
ณ ี
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5 ทบทวนและแต่งตั้งคณ
ะกรรมกำร 
รวมถึงก ำหนดหน้ำทีร่ับ
ผิดชอบ 

1 
ครั้งต่อ

ปี 

/                       สุพรรณ
ณ ี

 

5 ระบุและประเมินประเด็น
ปัญหำสิ่งแวดล้อม 
วิเครำะหผ์ลกระทบอย่ำง
มีนัยส ำคญั 
ล ำดับควำมส ำคญั 
เพื่อหำแนวทำงกำรปรับป
รุงแก้ไข 

1 
ครั้งต่อ

ปี 

                /       สวรินทร ์  

6 ก ำหนดแผนงำน/โครงก
ำร/กิจกรรม 
ตำมแผนปฏิบัตริำชกำร
ประจ ำป ี

1 
ครั้งต่อ

ปี 

                /       สวรินทร ์  

7 ประกำศนโยบำย 
มำตรกำรและเป้ำหมำย
ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำ
นและสิ่งแวดลอม 
ตลอดจนคณะกรรมกำ
รพัฒนำห้องสมุดสีเขียว 

ทุก 3 
เดือน 

/     /     /     /     สุพรรณ
ณ ี

 

8 ประชุม 2 /               /       ธนพร  
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ทบทวนโดยฝ่ำยบริหำร ครั้งต่อ
ปี 

หมวด 2 โครงสร้างพ้ืนฐานทางด้านกายภาพและเทคโนโลยีที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม  

9 ส ำรวจ 
และจัดท ำรำยงำนโคร
งสร้ำงพื้นฐำนทำงกำ
ยภำพและเทคโนโลยี
ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้
อมของอำคำรส ำนักวิ
ทยบริกำรฯ 
และก ำหนดแผนปรับ
ปรุงโครงสร้ำงอำคำร 

1 ครั้ง 
หรือท่ีมี
กำรเปลี่
ยนแปล

ง 

                /       ณฐกฤตย ์  

10 ปรับปรุงภูมิทัศน์ทั้งภ
ำยในและภำยนอกเพื่
อเพิ่มพ้ืนท่ีสีเขียว 

2 ครั้ง 
ต่อ ปี 

          /           / มนตร ี  

11 ปรับปรุงโครงสร้ำงสถ
ำปัตยกรรมหรือวัสดุป
ระกอบอำคำรที่เป็นมิ
ตรกับสิ่งแวดล้อม  

1 
ครั้งต่อ

ปี 

   /                    มนตร ี  

12 ติดตำมตรวจสอบกำร
จัดสภำพพ้ืนท่ีในอำค

ทุกเดือ
น 

/ / / / / / / / / / / / รัตนำ  
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ำรให้มีควำมสะอำดแ
ละเป็นระเบยีบ 

13 ดูแลและเพิ่มพ้ืนท่ีสีเขี
ยวภำยในส ำนักงำน 
และภำยนอกอำคำร 
โดยใช้ไม้กระถำง 
หรือกำรจดัสวนแบบ
แนวตั้งภำยในอำคำร 

ทุกเดือ
น 

/ / / / / / / / / / / / ระยอง 
ทองสุข 
อุษณีย ์

 

หมวด 3 การจัดการทรัพยากรและพลังงาน  

14 ก ำหนดแผนงำนมำตร
กำรด้ำนกำรจัดกำรท
รัพยำกรและพลังงำน 
เพื่อลดกำรใช้น้ ำ 
ไฟฟ้ำ กระดำษ 
น้ ำมันเชื้อเพลิง 
และกิจกรรมชดเชยค
ำร์บอน 

1 ปี 
ต่อครั้ง 

/                       สวัสดิ ์  

15 ดูแลระบบป้องกันไฟ
ฟ้ำขัดข้องเพื่อควำมป
ลอดภัยในองค์กร 
และ 
ปรับเปลีย่นอุปกรณ์/

ทุก 3 
เดือน 

/     /     /     /     ณฐกฤตย ์
มนตร ี
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ระบบไฟฟ้ำเพื่อกำรป
ระหยดัพลังงำน 

16 ตรวจสอบ บ ำรุงรักษำ 
เครื่องปรับอำกำศเพื่อปร
ะหยัดพลังงำนไฟฟ้ำ 

ทุก 3 
เดือน 

/     /     /     /     ณฐกฤตย ์
มนตร ี
วิโรจน ์

 

17 เก็บข้อมูลปรมิำณกำร
ใช้พลังงำนและทรัพย
ำกรแต่ละเดือน 
พร้อมวิเครำะห์ข้อมลู  
(น้ ำ ไฟฟ้ำ กระดำษ 
น้ ำมันเชื้อเพลิง) 

ทุกเดือ
น 

/ / / / / / / / / / / / มนตร ี
วิโรจน ์

 

18 รวบรวม 
และรำยงำนผลปริมำ
ณกำรใช้พลังงำนและ
ทรัพยำกรต่อที่ประชุ
มคณะกรรมกำรบริห
ำรส ำนักฯ และ 
ประชำสมัพันธ์สถิติ 
(น้ ำ ไฟฟ้ำ กระดำษ 
น้ ำมันเชื้อเพลิง) 

ทุก 3 
เดือน 

    /     /     /     / สวัสดิ ์  
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19 รวบรวมข้อมลูและปร
ะเมินผลปริมำณกำรป
ล่อยก๊ำซเรือนกระจก
ของส ำนักฯ 

ทุก 3 
เดือน 

    /     /     /     / ทวี  

หมวด 4 การจัดการของเสียและมลพิษ  

20 ก ำหนดแผนงำนมำตรด้ำ
นกำรจัดกำรของสียและ
มลพิษ เช่น กำรลด 
กำรคัดแยกขยะ 
และกำรน ำกลับมำใช้ให
ม่ เป็นต้น 

1 
ครั้งต่อ

ปี 

/                       รัตนำ  

21 จัดเตรียมถังขยะโดยแ
ยกประเภทขยะให้ชัด
เจน 
ติดป้ำยบ่งช้ีประเภทข
ยะ 
และวำงในจุดที่เหมำะ
สม 

ทุก 
3เดือน 

/     /     /     /     ระยอง 
ทองสุข 
อุษณีย ์
วิโรจน ์
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22 จัดเตรียมพื้นท่ีรองรับ
ขยะ 
ด ำเนินกำรคดัแยก 
จัดเก็บ 
บันทึกข้อมูลขยะแตล่
ะประเภท 
และส่งก ำจดัอย่ำงถูก
สุขลักษณะ 

ทุกวัน / / / / / / / / / / / / ระยอง 
ทองสุข 
อุษณีย ์

 

23 ตรวจสอบกำรทิ้งขยะ
อย่ำงถูกประเภท 

ทุก 3 
เดือน 

    /     /     /     / รัตนำ  

24 รวบรวมข้อมลูปรมิำ
ณขยะแต่ละเดือน 
พร้อมวิเครำะห์ข้อมลู 
และรำยงำนผลปริมำ
ณกำรขยะ 

ทุก 3 
เดือน 

    /     /     /     / รัตนำ  

25 ปรับปรุงระบบบ ำบัด
น้ ำเสียของอำคำรใหส้
ำมำรถบ ำบดัไดเ้ตม็ป
ระสิทธิภำพ 

ทุก 6 
เดือน 

          /           / ณฐกฤตย์
/มนตร ี

 

26 ท ำควำมสะอำดรำงระ
บำยน้ ำโดยรอบส ำนัก
งำน 

ทุก 3 
เดือน 

/     /       /       / ระยอง 
ทองสุข 
อุษณีย ์
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27 ท ำควำมสะอำดพื้นท่ี
อำคำรภำยในและภำ
ยนอก 
และครภุณัฑ์ต่ำง ๆ 
ที่จัดให้บริกำร 

ทุกวัน / / / / / / / / / / / / ระยอง 
ทองสุข 
อุษณีย ์

 

28 ประสำนกำรตรวจวัด
คุณภำพน้ ำท้ิงจำกอำ
คำรส ำนักงำน 

1 ครั้ง 
ต่อป ี

      /                 มนตร ี
ณฐกฤตย ์

 

29 กำรอบรมกำรเตรียม
ควำมพร้อมต่อภำวะฉุ
กเฉิน 

1 ครั้ง           / / พีรวัฒน ์  

30 ติดตำม ตรวจสอบ 
สภำพอุปกรณ์ดับเพลิ
งและเตรียมควำมพร้
อมต่อสภำวะฉุกเฉิน 

ทุก 2 
เดือน 

/    /    /  /   /   /   พีรวัฒน ์  

31 กำรติดตั้งระบบควำม
ปลอดภัยในทรัพย์สิน 
(CCTV : Closed 
Circuit Television 
System) 

6 จุด            /  พีรวัฒน ์  
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32 ตรวจสอบควำมพร้อม
ของอุปกรณ์และด ำเนิ
นงำนตำมมำตรกำรป้
องกัน Covid-19 

ทุกวัน /  / / / / / /  /  /  /  /  /  ดำวเรือง  

หมวด 5 การบริหารจัดการและการให้บริการห้องสมุดเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม  

30 ก ำหนดแผนงำนกำรบ
ริหำร 
กำรจัดกำรด้ำนทรัพย
ำกรสำรสนเทศ 
กำรให้บริกำร 
และกำรส่งเสริมกำรเ
รียนรู้ที่สนบัสนุนกำร
อนุรักษ์พลังงำนและสิ่
งแวดล้อม 

1 
ครั้งต่อ

ปี 

                /       สุกัลยำ  

31 จัดหำทรัพยำกรสำรส
นเทศด้ำนพลังงำนแล
ะสิ่งแวดล้อมให้มีควำ
มทันสมัย 

300 
รำยกำร 

/ / / / / / / /         สุกัลยำ  
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32 จัดกิจกรรมส่งเสรมิกำ
รอ่ำนและกำรเรียนรูด้้
ำนกำรอนุรักษ์พลังงำ
นและสิ่งแวดล้อม 
สรุปและรำยงำนผลกิ
จกรรม 

ทุกป ี / / / / / / / / / / / / พีรวัฒน ์
อัจฉรำพ

ร 
นิรดำ 
ธนพร 

ดำวเรือง 

 

33 พัฒนำและฝึกอบรมบุคล
ำกรห้องสมดุในด้ำนกำร
อนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแ
วดล้อม 

ทุกป ี / / / / / / / / / / / / แขนภำ  

34 ติดตำม ตรวจสอบ 
และรำยงำนผลกำร
ด ำเนินงำนกำรบริหำร
จัดกำรดำ้นทรัพยำกร
สำรสนเทศ 
กำรให้บริกำร 
และกำรส่งเสริมกำรเ
รียนรู้ที่สนบัสนุนกำร
อนุรักษ์พลังงำนและสิ่
งแวดล้อม 

ทุก 3 
เดือน 

/   /   /   /   สุกัลยำ  

หมวด 6 บทบาทของบุคลากรห้องสมุดและผู้มสี่วนเกี่ยวข้อง  
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35 ประชุมชี้แจง 
และวิพำกษ์แผนงำน
พัฒนำห้องสมุดสเีขีย
วประจ ำปี 
โดยรับฟังควำมเห็นจ
ำกบุคลำกรและผู้รับบ
ริกำร 

1 
ครั้งต่อ

ปี 

                /       นงลักษณ ์  

36 เสนอให้คณะกรรมกำ
รประจ ำส ำนักวิทยบริ
กำรฯ 
ตลอดจนผู้บรหิำรของ
มหำวิทยำลยัรำชภฏัเ
พชรบุรีรับทรำบ 

1 
ครั้งต่อ

ปี 

                /       นงลักษณ ์  

37 ก ำหนดแผนงำนพัฒน
ำควำมรู้ให้กับบุคลำก
ร 
โดยให้บุคลำกรเข้ำร่ว
มกำรอบรมที่หน่วยงำ
นจัด 
หรือเข้ำร่วมกำรประชุ
มสัมมนำ 
หรือศึกษำหำควำมรู้เ
พิ่มเติมจำกสื่อกำรเรีย

 8 หลักสูตร / / / / / / / / / / / / แขนภำ  
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นรู้ต่ำงๆ 
ในเรื่องที่เกี่ยวข้องกับ
พลังงำนหรือสิ่งแวดล้
อม 

38 จัดท ำแผนงำนและข้อ
ตกลงควำมร่วมมือกับ
ผู้ประกอบกำรที่ด ำเนิ
นกำรในอำคำรห้องส
มุด 
ให้มีกำรด ำเนินกำรที่
สอดคล้องกับนโยบำย
กำรอนุรักษ์พลังงำนแ
ละสิ่งแวดล้อมของส ำ
นักวิทยบริกำรฯ 

ทุกป ี           /             นงลักษณ ์  
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39 ประสำนกำรตดิตำม 
ตรวจสอบกำรปฏิบตัิ
ตำมข้อตกลงด้ำนกำร
อนุรักษ์พลังงำนและสิ่
งแวดล้อมของผู้ประก
อบกำรที่ด ำเนินกำรใ
นอำคำรห้องสมดุ 

ทุก 3 
เดือน 

    /   /   /   / นงลักษณ ์  

หมวด 7 เครือข่ายและความร่วมมือระหว่างห้องสมุด  

41 เข้ำร่วมสัมมนำและเผ
ยแพร่ควำมรูด้้ำนกำร
อนุรักษ์พลังงำนและสิ่
งแวดล้อมกับเครือข่ำ
ยห้องสมุดสีเขียว 

2 ครั้ง 
ต่อป ี

    /       /           นงลักษณ ์  

42 จัดท ำและลงนำมข้อต
กลงควำมร่วมมือ 
และด ำเนินกิจกรรมส่
งเสริมกำรเรียนรูด้้ำน
กำรอนุรักษ์พลังงำนแ
ละสิ่งแวดล้อมกับโรงเ
รียนในเขตพื้นท่ีจังหวั
ดเพชรบุร/ีประจวบคี
รีขันธ ์

1 
ครั้งต่อ

ปี 

      /                 สวัสดิ ์
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หมวด 8 การประเมินคุณภาพห้องสมุดสีเขียว  

43 สรุปผลกำรด ำเนินงำ
นตำมแบบ Check 
List 
และประเมินประสิทธิ
ภำพด้ำนต่ำง ๆ 
ตำมเกณฑ์มำตรฐำนห้
องสมุดสเีขียว 

 2 ครั้ง 
ต่อป ี

          /           / ทวี 
สุพรรณ

ณ ี

 

44 จัดท ำและจัดส่งเอกส
ำรกำรสมัครรับกำรป
ระเมิน 
และเอกสำรผลกำรด ำ
เนินงำนตำมเกณฑ์มำ
ตรฐำนห้องสมุดสเีขีย
ว 
ให้กับเลขำนุกำรเครือ
ข่ำยห้องสมุดสีเขียว 

3 
ปีต่อครั้

ง 

                  /     สุพรรณ
ณ ี
ทวี 

 

45 จัดท ำและเผยแพร่ผล
กำรด ำเนินงำนห้องส
มุดสเีขียวบนเว็บไซต์ 
Green Library 
ของส ำนักวิทยบริกำร

ทุก 3 
เดือน 

    /   /   /   / ผู้รับผิดช
อบทุกหม

วด 
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ฯ 

46 รับกำรตรวจประเมิน
คุณภำพห้องสมุดสีเขี
ยวโดยผู้ตรวจประเมิน
ภำยนอก 

3 
ปีต่อครั้

ง 

                    /   บุคลำกร
ทุกคน 
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บทที่ 4 
การก ากับติดตามและประเมินผล 

 
4.1 กลไกการแปลงยุทธศาสตร์สู่การปฏิบัติ 

กำรวำงแผนยุทธศำสตร์จะเป็นเงื่อนไขของควำมส ำเร็จของกำรบริหำรงำน 
แต่กำรน ำยุทธศำสตร์ไปสู่กำรปฏิบัติให้บรรลุผลเป็นเรื่องท่ีมีควำมส ำคัญและยุ่งยำกซับซ้อน 
ซึ่งจ ำเป็นต้องอำศัยเงื่อนไขหรือปัจจัยแห่งควำมส ำเร็จ เช่น กำรเริม่ต้นด้วยกำรก ำหนดยุทธศำสตร์ 
กำรบริหำรกำรเปลี่ยนแปลง กำรออกแบบโครงสร้ำงองค์กรเอ้ือต่อกำรประสำนงำนและกำรแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 
กำรมอบหมำยชัดเจนและภำวะรับผิดชอบ กำรวำงระบบก ำกับดูแล ควบคุม กำรสร้ำงแรงจูงใจ 
กำรปรับเปลี่ยนวัฒนธรรมองค์กร กำรมอบอ ำนำจกำรตัดสินใจ กำรมีภำวะผู้น ำและควำมมุ่งม่ันจริงจัง 
รวมถึงกำรกระตุ้นให้ทุกฝ ่ำยในองค์กรเข้ำมำมีส่วนร่วมในกำรขับเคลื่อนยุทธศำสตร์ ดังนั้น ส ำนักวิทยบริกำรฯ 
จึงต้องมีกำรก ำหนดวิธีกำรเพ่ือให้สำมำรถขับเคลื่อนยุทธศำสตร์ไปสู่กำรปฏิบัติ ดังนี้ 

1. จัดกำรระบบวัดผลกำรด ำเนินงำน 
เพ่ือให้เกิดกำรแปลงยุทธศำสตร์ไปสู่กำรปฏิบัติที่ประสบผลส ำเร็จและเกิดกำรเปลี่ยนแปลงอย่ำง
ยั่งยืน มีกำรก ำหนดตัวชี้วัดและค่ำเป้ำหมำยในกำรด ำเนินงำน มีกำรด ำเนินงำนตำมแผนงำน 

2. เชื่อมโยงงำนภำยในส ำนักวิทยบริกำรฯ ให้ฝ่ำยงำน และกลุ่มงำน ในส ำนักวิทยบริกำรฯ 
เห็นเป้ำหมำยไปในทิศทำงเดียวกันอย่ำงเป็นระบบ 
เพ่ือควำมสะดวกและรวดเร็วในกำรประสำนงำน 

3. มีกำรทบทวนและพัฒนำยุทธศำสตร์ โดยคณะกรรมกำรบริหำรงำนส ำนักวิทยบริกำรฯ 
เพ่ือทบทวนและปรับเปลี่ยนกลยุทธ์กำรด ำเนินงำนให้สอดคล้องกับกำรเปลี่ยนแปลงของสภำพแว
ดล้อม และก ำกับติดตำมกำรด ำเนินงำนอย่ำงต่อเนื่อง 

4. ส่งเสริมกำรสร้ำงควำมเข้ำใจในยุทธศำสตร์แก่บุคลำกร เพ่ือให้บุคลำกรทุกระดับได้รับรู้ 
มีควำมเข้ำใจเป้ำหมำย แผนงำน โครงกำร/กิจกรรมที่ชัดเจนร่วมกัน 

5. มีกำรน ำข้อเสนอแนะและควำมคิดใหม่ ๆ 
มำวำงแผนกำรด ำเนินงำนพร้อมทั้งมอบหมำยผู้รับผิดชอบ 
เพ่ือน ำสู่กำรด ำเนินงำนตำมควำมเหมำะสมและเห็นผลอย่ำงชัดเจน 

6. บูรณำกำรยุทธศำสตร์กับฝ่ำยงำน กลุ่มงำน ในส ำนักวิทยบริกำรฯ ได้แก่ 
กำรวำงแผนและงบประมำณ กำรบริหำรทรัพยำกรบุคคล ตลอดจนกำรจัดกำรควำมรู้ 

ซึ่งกลไกในกำรด ำเนินงำนข้ำงต้น ส ำนักวิทยบริกำรฯ 
ได้วำงแผนกำรด ำเนินงำนพร้อมก ำหนดระบบและกลไกกำรติดตำมประเมินผล 
โดยมีกระบวนกำรบริหำรงำนเชิงกลยุทธ์ ดังนี้ 
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4.2 การน าแผนกลยุทธ์ไปปฏิบัติ (Strategic Implementation) 

จำกกลยุทธ์ที่ส ำนักวิทยบริกำรฯ ก ำหนดไว้ถูกน ำไปแปลงออกเป็นแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี 
ซึ่งประกอบด้วยกิจกรรมและระยะเวลำที่ด ำเนินกำร ผู้ปฏิบัติ/ผู้รับผิดชอบ งบประมำณด ำเนินงำน และตัวชี้วัด 
โดยมีโครงสร้ำงองค์กรรองรับ กำรน ำกลยุทธ์ไปปฏิบัติ ประกอบด้วย 2 กระบวนกำร คือ 

1. กำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำร (Action Plan) ส ำนักวิทยบริกำรฯ 
ได้จัดท ำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีงบประมำณ เป็นประจ ำทุกปี ซึ่งจัดท ำขึ้นเมื่อเริ่มต้นปีงบประมำณ 
โดยจะระบุรำยละเอียดเกี่ยวกับ แผนงำน โครงกำร/กิจกรรมต่ำง ๆ วัตถุประสงค์ งบประมำณ และผู้รับผิดชอบ 
ที่มีเป้ำหมำยที่สอดคล้องกับเป้ำประสงค์และเป้ำหมำยของแผนกลยุทธ์ที่ก ำหนดไว้ 
รวมทั้งก ำหนดตัวชี้วัดควำมส ำเร็จของแผนไว้อย่ำงชัดเจนทุกปี 

2. กำรปฏิบัติกำร (Take Action) ส ำนักวิทยบริกำรฯ โดยผู้รับผิดชอบแผนงำนโครงกำร/กิจกรรม 
ด ำเนินงำนตำมแผนปฏิบัติกำรที่ก ำหนดตำมกลยุทธ์ของส ำนักวิทยบริกำรฯ เพ่ือให้บริกำรแก่ผู้ใช้บริกำร 
แผนงำนโครงกำร/กิจกรรมที่สนับสนุนกำรด ำเนินงำน ได้แก่ กำรบริหำรจัดกำรส ำนักวิทยบริกำร , 
กำรพัฒนำห้องสมุดและห้องเด็กเล็กโรงเรียนต ำรวจตระเวนชำยแดนและโรงเรียนกองทุนเพื่อกำรศึกษำในเขตพ้ืนที่
จังหวัดเพชรบุรีและประจวบคีรีขันธ์ ช่วยสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนตำมกลยุทธ์ ของส ำนักวิทยบริก ำร 
ให้เกิดประสิทธิภ ำพและประสิทธิผลโดย ปรับปรุงโครงสร้ ำงองค์กร ปรับปรุงกระบวนกำรปฏิบัติงำน 
พัฒนำบุคลำกร จัดระบบสำรสนเทศ และกำรบริหำรคุณภำพเพ่ือเพ่ิมผลผลิต เป็นต้น 
 
4.3 การติดตามและประเมินแผนกลยุทธ์ (Strategic Control and Evaluation) 

ส ำนักวิทยบริกำรฯ น ำกลยุทธ์ไปปฏิบัติ  มีกำรจัดท ำรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนและมีกำรควบคุม ก ำกับ 
ติดตำมควำมก้ำวหน้ำของงำน หำกพบปัญหำอุปสรรคจะด ำเนินกำรแก้ไข 

  

กระบวนกำรบริหำรงำนเชิงกลยุท
ธ์ 

ก ำหนดยุทธศำสตร์ 
Strategy 

Formulation 
 

น ำยุทธศำสตร์ไปปฏิบัติ 
Strategy Implementation 

  

ติดตำม ประเมินผล 
Strategy Control and 

Evaluation 
  

- วิสัยทัศน์ 
- 
ประเด็นยุทธศำ
สตร์ 
- 

- แผนปฏิบัติกำร 
- กระบวนงำน 
- โครงสร้ำง 
- เทคโนโลยี 
- คน 

  

- ก ำกับ ติดตำม 
และประเมินผล 
- 
ทบทวนผลกำรด ำเนินง

(อนุชิต อุนสวัสดิกุล, 
ส ำนักงำน ก.พ.ร.) 
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ตลอดจนมีกำรประเมินผลส ำเร็จของแผนกลยุทธ์เป็นระยะ ๆ เพ่ือเป็นข้อมูลย้อนกลับ ส ำนักวิทยบริกำรฯ 
จึงได้ก ำหนดตัวชี้วัดควำมส ำเร็จของกำรด ำเนินงำน (KPI) โดยกระบวนกำรควบคุมและประเมินผลแผนกลยุทธ์ 
ประกอบด้วย 3 องค์ประกอบส ำคัญ ดังนี้ 

1. กำรติดตำมผลกำรด ำเนินงำน (Track Status)  
กำรติดตำมผลกำรด ำเนินงำนเป็นเครื่องมือส ำคัญของผู้บริหำร 

ว่ำกำรปฏิบัติงำนขององค์กรเป็นไปในทิศทำงที่ถูกต้อง 
และสำมำรถสร้ำงผลงำนที่สอดคล้องตำมเป้ำหมำยที่ก ำหนดไว้ 
กำรติดตำมผลกำรด ำเนินงำนจะช่วยให้ผู้บริหำรทรำบปัญหำและอุปสรรคท่ีเกิดขึ้น 
เป็นข้อมูลในกำรปรับเปลี่ยนกลยุทธ์ให้สอดคล้องกับสถำนกำรณ์ที่เปลี่ยนแปลงไปได้อย่ำงทันท่วงที 
กำรติดตำมผลกำรด ำเนินงำนสำมำรถท ำได้โดย กำรรวบรวมข้อมูลแต่ละช่วงเวลำของแผนงำน 
โครงกำร/กิจกรรมที่สอดคล้องตำมตัวชี้วัดควำมส ำเร็จที่ก ำหนดไว้ในแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี 

2. กำรรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ (Communicate Progress)  
จำกกำรรวบรวมผลกำรด ำเนินงำนตำมแผนกลยุทธ์ ตำมตัวชี้วัดควำมส ำเร็จของแผน 

และกำรด ำเนินงำนแต่ละช่วงเวลำ ผู้มีหน้ำที่ในกำรก ำกับ ติดตำมผลต้องจัดท ำรำยงำนสรุปเสนอต่อผู้บริหำรทรำบ 
ควำมก้ำวหน้ำในกำรปฏิบัติงำนเป็นระยะ และควรต้องส่งข้อมูลให้ผู้ปฏิบัติงำนที่เก่ียวข้อง 
เพ่ือจะได้น ำไปแก้ไขหรือปรับปรุงกำรปฏิบัติงำนให้เป็นไปตำมแนวทำงที่ก ำหนด 

3. กำรวัดและประเมินผล (Measurement and Evaluation)  
ด ำเนินกำรเก็บรวบรวมข้อมูล วิเครำะห์ ประมวลผล น ำเสนอข้อมูลผลกำรประเมิน 

เป็นกำรประเมินควำมส ำเร็จของกำรปฏิบัติงำนตำมแผนในแต่ละรอบเวลำ 

ซึ่งผลที่ได้จะเป็นข้อมูลพื้นฐำนในกำรวำงแผนกลยุทธ์ในรอบต่อไป 

 
4.4 การก ากับ ติดตาม และรายงานผลการด าเนินงานตามแผนกลยุทธ์และแผนปฏิบัติราชการ 

ส ำนักวิทยบริกำรมีกำรก ำกับ ติดตำม รำยงำนผลแผนกลยุทธ์ และแผนปฏิบัติรำชกำรส ำนักวิทยบริกำร 
ดังนี้ 

1. ส ำนักวิทยบริกำร มอบหมำยผู้ด ำเนินกำรจัดเก็บ และรวบรวมข้อมูลกำรด ำเนินงำน ตัวชี้วดั 
และเกณฑ์กำรประเมินแผนปฏิบัติรำชกำร เป็นประจ ำทุกเดือน 

2. ผู้ดูแลตัวชี้วัดรำยงำนงำนผลกำรด ำเนินงำนเป็นประจ ำทุกเดือน 
3. ผู้รับผิดชอบก ำกับ ติดตำม รำยงำนผลตำมที่มหำวิทยำลัยก ำหนด  
4. ผู้รับผิดชอบก ำกับ ติดตำม รำยงำนผลต่อที่ประชุมคณะกรรมกำรบริหำรงำนส ำนักวิทยบริกำรฯ  

เป็นประจ ำทุกเดือน หรืออย่ำงน้อยปีละ 4 ครั้ง พร้อมสรุปผลตำมตัวชี้วัดควำมส ำเร็จของแผน 
เพ่ือพิจำรณำเห็นชอบและให้ข้อเสนอแนะ 

5. ผู้รับผิดขอบ และผู้ดูแลตัวชี้วัด น ำข้อเสนอแนะของคณะกรรมกำรบริหำรงำนส ำนักวิทยบริกำรฯ 
ไปปรับปรุงหรือพัฒนำกำรด ำเนินงำนตำมแผนให้บรรลุเป้ำหมำยที่วำงไว้ 
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6. ด ำเนินกำรขับเคลื่อน ทบทวน และสรุปผลกำรด ำเนินงำนตำมแผนกลยุทธ์ส ำนักวิทยบริกำรฯ 
แผนปฏิบัติรำชกำรตำมค ำรับรองกำรปฏิบัติรำชกำร เพ่ือให้กำรด ำเนินงำน 
โครงกำร/กจิกรรมเกิดประสิทธิภำพสูงสุด 

7. ผู้รับผิดชอบ 
น ำเสนอรำยงำนสรุปผลกำรด ำเนินโครงกำร/กิจกรรมตำมแผนในภำพรวมต่อคณะกรรมกำรบริหำรงำนส ำนักวิทยบ
ริกำรฯ และรำยงำนผู้บริหำรส ำนักวิทยบริกำรฯ ทุก 6 และ12 เดือน 

 
สรุปกระบวนกำรก ำกับ ติดตำม รำยงำนผลแผนกลยุทธ์ และแผนปฏิบัติรำชกำร ส ำนักวิทยบริกำรฯ 

ดังแผนภำพ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนภำพ กำรก ำกับ ติดตำม รำยงำนผลแผนกลยุทธ์และแผนปฏิบัติรำชกำรส ำนักวิทยบริกำรฯ 

รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนต่อส ำนักวิทยบริกำ
รฯ 

 

ทุก 6,12 
เดือน 

รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนต่อคณะกรรมกำรบ
ริหำรงำนส ำนักวิทยบริกำรฯ 

 
ทุก 6 เดือน 

รำยงำนผลแผนกลยุทธ์ส ำนักวิทยบริกำรฯ 

 

รำยงำนผลแผนปฏิบัติรำชกำรส ำนักวิทยบริก
ำรฯ  

รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 

 

ทุก 1 เดือน 
รำยงำนผลแผนป
ฏิบัติรำชกำรต่อม
หำวิทยำลัยฯ 

ทุก 1 เดือน 

ทุก 1 เดือน 

รวบรวมข้อมูลผลกำรด ำเนินง
ำน 
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4.5 การติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลการพัฒนาห้องสมุดสีเขียวประจ าปี 
 4.5.1 กำรรำยงำนกำรติดตำมตรวจสอบกำรด ำเนินงำนตำมเกณฑ์มำตรฐำนขห้องสมุดสีเขียว โดยใช้แบบ 
Checklist audit Green Library 
 4.5.2 กำรสรุปและประเมินผลกำรด ำเนินงำนตำมแผนพัฒนำห้องสมุดสีเขียวประจ ำปี ส ำนักวิทยบริกำรฯ 
มีกำรจัดท ำแผนพัฒนำห้องสมุดสีเขียวประจ ำปี 
โดยก ำหนดตัวชี้วัดและค่ำเป้ำหมำยของแต่ละยุทธศำสตร์ไว้อย่ำงชัดเจน และก ำหนดให้มีกำรติดตำม 
ประเมินผลเป็นประจ ำทุกปีอย่ำงน้อยปีละ 1 ครั้ง 
 4.5.3 กำรประเมินผลประสิทธิภำพตำมตัวชี้วัดกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม ส ำนักวิทยบริกำรฯ 
มีกำรก ำหนดมำตรกำร ตัวชี้วัด และค่ำเป้ำหมำยกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม โดยติดตำม 
ประเมินผลเป็นประจ ำทุกปีอย่ำงน้อยปีละ 1 ครั้ง 
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ภาคผนวก  
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คณะกรรมการพัฒนาห้องสมุดสีเขียว  
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ค ำสั่งส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 

ที่  ๐๕๖/๒๔๖๑  

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมกำรพัฒนำห้องสมุดสีเขียวเพ่ือกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

------------------------------------------------------------- 

ด้วยส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุร ี
ได้ด ำเนินกำรพัฒนำห้องสมุดสีเขียว (Green Library) ที่เป็นไปตำมมำตรฐำนห้องสมุดเขียว พ.ศ. ๒๕๕๘ 
และเกณฑ์กำรพัฒนำห้องสมุดสีเขียว พ.ศ. ๒๕๕๙  ของสมำคมห้องสมุดแห่งประเทศไทย 
ในพระรำชูปถัมภ์สมเด็จพระเทพรัตนรำชสุดำฯ สยำมบรมรำชกุมำรี 
และสอดคล้องกับนโยบำยของมหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรีที่มุ่งสู่กำรเป็น Green University   ในกำรนี้ 
เพ่ือให้กำรด ำเนินงำนเป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพในกำรบริหำรจัดกำรตำมแผนพัฒนำห้องสมุดสีเขียว 
ที่ส่งเสริมให้เกิดกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม รวมทั้งบุคลำกรทุกฝ่ำยมีส่วนร่วมในกำรด ำเนินกำร 
จึงแต่งตั้งคณะกรรมกำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรพัฒนำห้องสมุดสีเขียว เพื่อกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม ดังนี้ 

 

๑
. 

ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์ 
ดร.เสนำะ 

กลิ่นงำม ประธำนที่ปรึกษำ 

๒
. 

ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์นรีนำรถ ศรีวรนำรถ ที่ปรึกษำ 

๓
. 

ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์วิเชียร เข็มเงิน ที่ปรึกษำ 

๔
. 

อำจำรย์ปิยวรรณ คุสินธุ์ ที่ปรึกษำ 

๕
. 

อำจำรย์อภิรัตน์ วงศ์ศุภชำติ ประธำนกรรมกำร 

๖
. 

อำจำรย์ ดร.มธุรส ปรำบไพรี กรรมกำร 



86 

 

๗
. 

อำจำรย์ตวงสิทธิ์ สนข ำ กรรมกำร 

๘
. 

อำจำรย์ภำคย์ พรำหมณ์แก้ว กรรมกำร 

๙
. 

อำจำรย์สัญญำ ธีระเดชอุปถัมภ์ กรรมกำร 

๑
๐ 

นำงอัจฉรำพร เลี้ยงอยู่ กรรมกำร 

๑
๑ 

นำงมะปรำงค์ ธูปหอม กรรมกำร 

๑
๒ 

นำงสำวสุกัลยำ ปิ นฟ้ำ กรรมกำร 

๑
๓ 

นำงสำวสุพรรณณี เพนวิมล กรรมกำร 

๑
๔ 

นำงสำวแขนภำ ทองตัน กรรมกำร 

๑
๕ 

นำงรัตนำ เสียงสนั่น กรรมกำร 

๑
๖ 

นำงสำวดำวเรือง ขมแก้ว กรรมกำร 

๑
๗ 

นำงสำวธนพร ถมเสำร กรรมกำร 

๑
๘ 

นำงนิรดำ เอ่ียมอำษำ กรรมกำร 

๑
๙ 

นำงสำววันเพ็ญ มำลำพงษ์ กรรมกำร 

๒
๐ 

นำยทวี นวมนิ่ม กรรมกำร 

๒
๑ 

นำยณฐกฤตย์ นวมงำม กรรมกำร 

๒
๒ 

นำยสวัสดิ์ อุรำฤทธิ์ กรรมกำร 
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๒
๓ 

นำยวิโรจน ์ ว่องไวไพโรจน์ กรรมกำร 

๒
๔ 

นำยมนตรี ภูอิน กรรมกำร 

๒
๕ 

นำยพีรวัฒน์ เพ่งผุดผ่อง กรรมกำร 

๒
๖ 

นำงระยอง บุญกอง กรรมกำร 

๒
๗ 

นำงอุษณีย์ บุญแก้ว กรรมกำร 

๒
๘ 

นำงทองสุข จันทะทัง กรรมกำร 

๒
๙ 

นำงนงลักษณ์ พหุพันธ์ กรรมกำรและเลขำนุกำร 

๓
๐ 

นำงสำวสวรินทร์ ยั่งยืนรัตน์ 
กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำ
นุกำร 

                                                
 

โดยให้มีหน้ำที่ ดังนี้ 

 ๑. วำงแผนและก ำหนดนโยบำยกำรพัฒนำห้องสมุดสีเขียว (Green Library) 

 ๒. ก ำกับ ดูแล ติดตำม และวำงเป้ำหมำย/ตัวชี้วัดต่ำงๆ 
เพ่ือเป็นแนวทำงในกำรด ำเนินงำนพัฒนำห้องสมุดสีเขียว ให้เกิดกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

 ๓. ก ำหนดมำตรกำร และระเบียบต่ำงๆ 
ที่เก่ียวข้องกับกำรบริหำรจัดกำรและกำรใช้ทรัพยำกรรวมถึงพลังงำนอย่ำงมีประสิทธิภำพ 

สั่ง ณ วันที่  ๒๑  พฤษภำคม พ.ศ.๒๕๖๑ 

               
  (อำจำรย์อภิรัตน์ วงศ์ศุภชำติ) 

     ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ  
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ค ำสั่งส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 

ที่ ๑๓ / ๒๕๖๓ 
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมกำรด ำเนินงำนห้องสมุดสีเขียวประจ ำปี ๒๕๖๔ 

----------------------------------------- 
         ตำมค ำสั่งส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศที่ ๑๕/๒๕๕๙ สั่ง ณ วันที่ ๔ พฤศจิกำยน พ.ศ.๒๕๕๙    
เรื่องแต่งตั้งคณะท ำงำนพัฒนำห้องสมุดสีเขียว บัดนี้ได้มีกำรทบทวนเพ่ือให้เกิดควำมชัดเจน ครบถ้วน สมบูรณ์              
ด้ำนโครงสร้ำงและควำมรับผิดชอบของคณะกรรมกำรด ำเนินงำนห้องสมุดสีเขียว 
เพ่ือให้กำรด ำเนินงำนพัฒนำห้องสมุด  สีเขียวของส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี ด ำเนินไปด้วยควำมเรียบร้อยและบรรลุตำมวัตถุประสงค์ท่ีตั้งไว้ 
จึงแต่งตั้งคณะกรรมกำรด ำเนินงำนห้องสมุดสีเขียว ดังนี้          
คณะกรรมการอ านวยการ 
                ๑. ผู้ชว่ยศำสตรำจำรย์ ดร.เสนำะ               กลิ่นงำม          ที่ปรึกษำ 
                ๒. ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์นรีนำรถ                 ศรีวรนำรถ       ที่ปรึกษำ 
                     ๓. ผู้ชว่ยศำสตรำจำรย์วิเชียร                    เข็มเงิน            ที่ปรึกษำ 

       ๔. อำจำรย์ปิยวรรณ                               คุสินธุ์             ประธำนกรรมกำร 
         ๕. อำจำรย์ ดร.มธุรส                              ปรำบไพรี         รองประธำนกรรมกำร 
         ๖. อำจำรย์ตวงสิทธิ์                               สนข ำ              กรรมกำร 
         ๗. อำจำรย์สัญญำ                               ธีระเดชอุปถัมภ์ กรรมกำร 
         ๘. นำงนงลักษณ์                                   พหุพันธ์           กรรมกำร 
         ๙. นำงสำวสุกัลยำ                              ปิ นฟ้ำ             กรรมกำร 
         ๑๐. นำยทวี                                         นวมนิ่ม           กรรมกำร 
         ๑๑. นำงสำวแขนภำ                               ทองตนั           กรรมกำร 
         ๑๒. นำยสวัสดิ ์                                    อุรำฤทธิ์          กรรมกำร 
         ๑๓. นำงสำวสวรินทร์                             ยั่งยืนรัตน์        กรรมกำร 
         ๑๔. นำงสำวสุพรรณณี                            เพนวิมล          กรรมกำรและเลขำนุกำร 
         ๑๕. นำงสำวธนพร                                 ถมเสำร          

 กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
มีหน้าที่ 

๑. พิจำรณำและก ำหนดนโยบำยด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
๒. ก ำหนดมำตรกำรกำรจัดกำรห้องสมุดสีเขียว 
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๓. ก ำกับติดตำมกำรด ำเนินงำนของแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีห้องสมุดสีเขียว (Green Library) 
ให้เป็นไปตำมแผนห้องสมุดสีเขียว 

๔. 
ให้ค ำปรึกษำและอ ำนวยกำรให้กำรปฏิบัติงำนกำรจัดกำรห้องสมุดสีเขียวเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย 
และมีประสิทธิภำพ 

โดยให้มีคณะกรรมกำรรับผิดชอบเฉพำะด้ำนในกำรควบคุม ก ำกับ ดูแล ติดตำมและประเมินผล     
 กำรด ำเนินงำนพัฒนำห้องสมุดสีเขียว (Green Library) ทั้ง ๘ หมวด ดังนี้                       
                                                      

คณะกรรมการด าเนินงาน 
หมวดที่ ๑ ทั่วไป 
       ๑. อำจำรย์ปิยวรรณ                   คุสินธุ์             ที่ปรึกษำ 
         ๒. นำงนงลักษณ์                       พหุ่พันธ์           ประธำนกรรมกำร 
         ๓. นำงสำวธนพร                       ถมเสำร           กรรมกำร 
         ๔. นำยทวี                               นวมนิ่ม           กรรมกำร 
         ๕. นำงสำวสวรินทร์                    ยั่งยืนรัตน์        กรรมกำร 
         ๖. นำงสำวสุพรรณณี                  เพนวิมล          กรรมกำรและเลขำนุกำร           

  
มีหน้าที ่       

๑. วำงแผนและด ำเนินกำรก ำหนดนโยบำยด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
๒. ก ำหนดวิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้ำหมำย และยุทธศำสตร์ตำมมำตรฐำนห้องสมุดสีเขียว 
๓. ก ำหนดแนวทำงกำรด ำเนินงำนที่สอดคล้องกับวิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้ำหมำย 

และยุทธศำสตร์ตำมมำตรฐำนห้องสมุดสีเขียว 
  
หมวดที่ ๒ โครงสร้างพ้ืนฐานทางด้านกายภาพและเทคโนโลยีที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
                ๑. ว่ำที่ร้อยตรี ดร.บุญชำติ           คติวัฒน์           ที่ปรึกษำ 
                     ๒. อำจำรย์ตวงสิทธิ์                   สนข ำ           ที่ปรึกษำ 

           ๓. นำยทวี                               นวมนิ่ม           ประธำนกรรมกำร 
(ด้ำนโครงสร้ำงพื้นฐำน) 

           ๔. นำยมนตรี                            ภูอิน               กรรมกำร 
(ด้ำนภูมิทัศน์และพ้ืนที่สีเขียว) 

                     ๕. นำงรัตนำ                             เสียงสนั่น         กรรมกำร 
(ด้ำนสภำพแวดล้อมภำยในและอำกำศ) 

                       ๖. นำยณฐกฤตย์                       นวมงำม          กรรมกำรและเลขำนุกำร 
           (ด้ำนไฟฟ้ำและอำกำศ)     
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 มีหน้าที่ 
๑. 

ก ำหนดโครงสร้ำงพ้ืนฐำนหรือลักษณะทำงกำยภำพของห้องสมุดที่เอ้ือต่อกำรลดกำรใช้พลังงำนที่เป็นผลก
ระทบต่อสิ่งแวดล้อม 
และแนวทำงกำรใช้เทคโนโลยีที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมในกำรบริหำรจัดกำรและบริกำรห้องสมุด 

๒. ก ำหนดแผนงำนและมำตรกำรในกำรปรับปรุงโครงสร้ำงสถำปัตยกรรม 
หรือวัสดุประกอบอำคำรให้เอ้ือต่อกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม ได้แก่ ด้ำนโครงสร้ำง อำกำศ 
ไฟฟ้ำ และภูมิทัศน์ 

๓. 
ติดตำมและตรวจสอบกำรด ำเนินงำนตำมมำตรกำรโครงสร้ำงพ้ืนฐำนทำงด้ำนกำยภำพและเทคโนโลยีที่เป็
นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

๔. 
รำยงำนและประเมินผลกำรด ำเนินงำนตำมมำตรกำรโครงสร้ำงพ้ืนฐำนทำงด้ำนกำยภำพและเทคโนโลยีที่เ
ป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

 หมวดที่ ๓ การจัดการทรัพยากรและพลังงาน (ไฟฟ้า น้ า พลังงาน กระดาษ น้ ามันเชื้อเพลิง) 
                ๑. ผู้่ชว่ยศำสตรำจำรย์ ดร.กังสดำล   สกุลพงษ์มำลี    ที่ปรึกษำ 
                     ๒. อำจำรย์ตวงสิทธิ์                   สนข ำ              ที่ปรึกษำ 

๓. นำงนงลักษณ์                       พหุพันธ์           ประธำนกรรมกำร 
(ด้ำนจัดซื้อจัดจ้ำง) 

                      ๔. นำยสวสัดิ์                            อุรำฤทธิ์          กรรมกำร 
(ด้ำนข้อมูลทรัพยำกรและพลังงำน) 

                      ๕. นำยมนตรี                            ภูอิน               กรรมกำร 
(ด้ำนข้อมูลกำรใช้น้ ำ) 

๖. นำยณฐกฤตย์                       นวมงำม          กรรมกำร 
(ด้ำนข้อมูลและบ ำรุงรักษำ) 

                     ๗.  นำงรัตนำ                            เสียงสนั่น         กรรมกำร 
(ด้ำนจัดซื้อจัดจ้ำง) 

                     ๘. นำยวิโรจน ์                          ว่องไวไพโรจน์   กรรมกำร 
(ด้ำนรณรงค์ 
ประชำสัมพันธ์และกำรใช้พลังงำนเชื้อเพลิง) 

                     ๙. นำงสำวดำวเรือง                   ขมแก้ว           กรรมกำรและเลขำนุกำร 
(ด้ำนข้อมูลกำรใช้กระดำษ)  

มีหน้าที่ 
๑. ก ำหนดมำตรกำรในกำรใช้ทรัพยำกรและกำรใช้พลังงำนอย่ำงมีประสิทธิภำพ 
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๒. จัดเก็บ รวบรวมข้อมูลสถิติด้ำนกำรใช้ทรัพยำกรและพลังงำน 
๓. จัดท ำสื่อเพ่ือกำรประชำสัมพันธ์และรณรงค์ให้เกิดกำรประหยัดไฟฟ้ำ ประหยัดน้่ำ 

และประหยัดทรัพยำกรตำมแผนงำนที่ก ำหนด 
๔. ด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงสินค้ำและบริกำรที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม 
๕. ติดตำมและตรวจสอบกำรด ำเนินงำนตำมมำตรกำรกำรใช้ทรัพยำกรและพลังงำน 
๖. รำยงำนและประเมินผลกำรด ำเนินงำนตำมมำตรกำรกำรใช้ทรัพยำกรและพลังงำน  

หมวดที่ ๔ การจัดการของเสียและมลพิษ (ขยะ น้ าเสีย) 
                ๑. ผู้่ชว่ยศำสตรำจำรย์ ดร.ปัทมำพร           ยอดสันติ          ที่ปรึกษำ 
                     ๒. อำจำรย์สัญญำ                               ธีระเดชอุปถัมภ์ ที่ปรึกษำ 

๓. นำยทวี                                           นวมนิ่ม           ประธำนกรรมกำร 
(ด้ำนข้อมูลของเสียและมลพิษ) 

                     ๔. นำงระยอง                                       บุญกอง           กรรมกำร 
(ด้ำนขยะ น้ ำเสีย อำกำศ) 

                     ๕. นำงทองสุข                                      จันทะทัง          กรรมกำร 
(ด้ำนขยะ น้ ำเสีย อำกำศ) 

                     ๖. นำงอุษณีย์                                       บุญแก้ว           กรรมกำร 
(ด้ำนขยะ น้ ำเสีย อำกำศ) 

                     ๗. นำงรัตนำ                                         เสียงสนั่น         กรรมกำร 
(ด้ำน ๕ส.) 

                     ๘. นำยมนตรี                                        ภูอิน               กรรมกำร 
                                                                                                    
(ด้ำนกำรจัดกำรน้ ำและน้ ำเสีย) 
                     ๙. นำยพีรวัฒน์                                     เพ่งผุดผ่อง       กรรมกำรและเลขำนุกำร 

(ด้ำนกำรด ำเนินกำรต่อภำวะฉุกเฉิ
น) 

       มีหน้าที่ 
๑. ก ำหนดแผนงำนและมำตรกำรกำรจัดกำรขยะ ของเสีย น้ ำเสีย มลพิษทำงอำกำศ 5ส. 

และมำตรกำรเตรียมควำมพร้อมและตอบสนองต่อภำวะฉุกเฉินอย่ำงเหมำะสม 
                     ๒. ก ำหนดแนวทำงกำรคัดแยก รวบรวม จัดกำรของเสียและมลพิษ 
                     ๓. ติดตำมและตรวจสอบกำรด ำเนินงำนตำมมำตรกำรกำรจัดกำรของเสียและมลพิษ 

๔. รำยงำนและประเมินผลตำมมำตรกำรกำรจัดกำรของเสียและมลพิษ 
หมวดที่ ๕ การบริหารจัดการและการให้บริการห้องสมุดเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม 

๑. อำจำรย์ ดร.กิตินันท์                           บุญรอด           ที่ปรึกษำ 
๒. อำจำรย์ ดร.มธุรส                              ปรำบไพรี         ที่ปรึกษำ 
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๓. นำงสำวสุกัลยำ                              ปิ นฟ้ำ             ประธำนกรรมกำร 
(ด้ำนกำรจัดหำทรัพยำกรสำรสนเท

ศ) 
๔. นำงสำวธนพร                                   ถมเสำร           กรรมกำร 

(ด้ำนสืบค้นสำรสนเทศ) 
           ๕. นำงสำวดำวเรือง                               ขมแก้ว           กรรมกำร 

(ด้ำนสืบค้นสำรสนเทศ) 
            ๖. นำยพีรวัฒน์                                     เพ่งผุดผ่อง       กรรมกำร 

(ด้ำนส่งเสริมกำรเรียนรู้สำรสนเทศ
) 

             ๗. นำงอัจฉรำพร                                  เลีย้งอยู่           กรรมกำร 
(ด้ำนส่งเสริมกำรอ่ำน) 

             ๘. นำงสำวแขนภำ                                ทองตัน           กรรมกำร 
(ด้ำนฝึกอบรมและพัฒนำบุคลำกร) 

             ๙. นำงนิรดำ                                        เอ่ียมอำษำ       กรรมกำร 
(ด้ำนส่งเสริมกำรอ่ำน) 

             ๑๐. นำยวิโรจน์                                    วอ่งไวไพโรจน์   กรรมกำร 
(ด้ำนพัฒนำสื่ออิเล็กทรอนิกส์) 

๑๑. นำงสำวสุพรรณณี                            เพนวิมล          กรรมกำรและเลขำนุกำร 
(ด้ำนจัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศ) 

มีหน้าที่ 
๑. ก ำหนดแผนงำนกำรบริหำร กำรจัดกำรด้ำนทรัพยำกรสำรสนเทศ กำรให้บริกำร 

และกำรส่งเสริมกำรเรียนรู้ที่สนับสนุนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
๒. ก ำหนดให้มีกำรจัดกิจกรรม กำรบริกำร กำรส่งเสริมกำรอ่ำน 

กำรเรียนรู้ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมอย่ำงต่อเนื่อง 
๓. จัดกิจกรรม ฝึกอบรม 

และพัฒนำบุคลำกรห้องสมุดในด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมเป็นประจ ำทุกปี 
๔. ติดตำมและตรวจสอบกำรด ำเนินงำนตำมมำตรกำรกำรบริหำร 

กำรจัดกำรด้ำนทรัพยำกรสำรสนเทศ กำรให้บริกำร 
และกำรส่งเสริมกำรเรียนรู้ที่สนับสนุนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

๕. รำยงำนและประเมินผลตำมมำตรกำรกำรบริหำรจัดกำรด้ำนทรัพยำกรสำรสนเทศ 
กำรให้บริกำร และกำรส่งเสริมกำรเรียนรู้ที่สนับสนุนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

  
หมวดที่ ๖ บทบาทของบุคลากรห้องสมุดและผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง 
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๑. อำจำรย์ ดร.มธุรส                              ปรำบไพรี         ที่ปรึกษำ 
           ๒. นำงนงลักษณ์                                   พหุพันธ์           ประธำนกรรมกำร 

(ด้ำนควำมร่วมมือจำกผู้ประกอบก
ำร) 

           ๓. นำยสวสัดิ์                                        อุรำฤทธิ์          กรรมกำร 
(ด้ำนพัฒนำบุคลำกร) 

๔. นำงสำวแขนภำ                                 ทองตัน           กรรมกำร 
(ด้ำนฝึกอบรมและพัฒนำบุคลำกร) 

๕. นำงรัตนำ                                         เสียงสนั่น         กรรมกำรและเลขำนุกำร 
(ด้ำนควำมร่วมมือจำกผู้ประกอบก

ำร) 
           มีหน้าที ่

๑. 
เก็บรวบรวมข้อมูลและสถิติกำรเข้ำร่วมกิจกรรมที่เก่ียวข้องกับเรื่องพลังงำนหรือสิ่งแวดล้อมของบุคลำกร 

๒. 
สร้ำงกำรรับรู้เกี่ยวกับนโยบำยห้องสมุดสีเขียวและกำรสร้ำงควำมร่วมมือในกำรด ำเนินกิจกรรมที่เกี่ยวข้อง
ห้องสมุดสีเขียวให้แก่ บุคลำกรห้องสมุด ผุ้่รับบริกำร และผู้ประกอบกำร 

๓. ติดตำม รำยงำน 
และประเมินผลกำรมีส่วนร่วมในกำรด ำเนินงำนตำมนโยบำยกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม  

หมวดที่ ๗ เครือข่ายและความร่วมมือระหว่างห้องสมุด      
                ๑. อำจำรย์สัญญำ                               ธีระเดชอุปถัมภ์ ที่ปรึกษำ 

๒. นำยสวัสดิ์                                        อุรำฤทธิ์          ประธำนกรรมกำร 
                     ๓. นำยทวี                                           นวมนิ่ม           กรรมกำร 
                     ๔. นำงสำวสวรินทร์                                ยั่งยืนรัตน์        กรรมกำรและเลขำนุกำร 
  
       มีหน้าที่ 

๑. สร้ำงเครือข่ำยและควำมร่วมมือระหว่ำงห้องสมุดและหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
เพ่ือกำรเรียนรู้แลกเปลี่ยนประสบกำรณ์ กำรจัดกำรควำมรู้ด้ำนกำรบริหำรและ กำรจัดกำร 
กำรจัดกิจกรรม และกำรให้บริกำรด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

๒. ติดตำมและตรวจสอบผลกำรด ำเนินงำนสร้ำงเครือข่ำยและควำมร่วมมือระหว่ำงห้องสมุด 
๓. รำยงำนและประเมินผลกำรสร้ำงเครือข่ำยและควำมร่วมมือระหว่ำงห้องสมุด                 

  
หมวดที่ ๘ การประเมินคุณภาพห้องสมุดสีเขียว 
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๑. อำจำรย์ ดร.มธุรส                              ปรำบไพรี         ที่ปรึกษำ                    
  
         ๒. นำงนงลักษณ์                                   พหุพันธ์           ประธำนกรรมกำร (หมวด 
๑) 
         ๓. นำยสวัสดิ์                                        อุรำฤทธิ์          กรรมกำร (หมวด ๓) 

๔.นำยทวี                                             นวมนิ่ม           กรรมกำร (หมวด ๒ และ 
๔) 

                     ๕. นำงสำวสุกัลยำ                              ปิ นฟ้ำ             กรรมกำร (หมวด ๕) 
                     ๖. นำงสำวธนพร                                   ถมเสำร           กรรมกำร (หมวด ๖) 

๗. นำงสำวสุพรรณณี                              เพนวิมล          กรรมกำรและเลขำนุกำร 
(หมวด ๗) 
มีหน้าที่ 

                     ๑. ก ำหนดตัวชี้วัดกำรอนุรักษ์พลังำนและสิ่งแวดล้อม 
๒. รำยงำนและตรวจสอบรำยงำนผลกำรติดตำมประเมินผลด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและ 

สิ่งแวดล้อมประจ ำปีอย่ำงน้อยปีละ ๑ ครั้ง 
  
 
 
 
 
 

ทั้งนี้  ให้คณะกรรมกำรดังกล่ำวปฏิบัติหน้ำที่ให้เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย และให้ประธำนคณะกรรมกำร    
 แต่ละฝ่ำยดูแลกำรปฏิบัติงำนให้เป็นไปตำมค ำสั่งนี้โดยเคร่งครัด 

  
   สั่ง  ณ  วันที่  ๑๔  เดือน ธันวำคม พ.ศ. ๒๕๖๓ 

                                                                           
                                                                             (อำจำรย์ปิยวรรณ  คุสินธุ์) 

                                                            
ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
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ค ำสั่งส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 

ที่ ๐๐๑ / ๒๕๖๔ 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมกำรด ำเนินงำนห้องสมุดสีเขียว (เพ่ิมเติม) 

----------------------------------------- 

              ตำมค ำสั่งส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศที่ ๑๓/๒๕๖๔ สั่ง ณ วันที่ ๑๔ ธนัวำคม 

พ.ศ.๒๕๖๓ เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมกำรด ำเนินงำนห้องสมุดสีเขียว นั้น เนื่องจำกมีกำรบรรจุแต่งตั้งบุคลำกร 

ส ำนักวิทยบริกำรฯ ใหม่ จ ำนวน ๒ ท่ำน 

และจำกมติที่ประชุมคณะกรรมกำรบริหำรส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ ครั้งที่ ๕/๒๕๖๔ วันที่ ๓ 

กันยำยน ๒๕๖๔  เห็นควรให้แต่งตั้งคณะกรรมกำรด ำเนินงำนห้องสมุดสีเขียวเพ่ิมเติม เพื่อรับผิดชอบงำน ดังนี้ 

                                           ๑.  นำงสำวสิริรัตน์  เดชเพชร หมวด ๖ 

บทบำทของบุคลำกรห้องสมุดและผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง                 ๒. นำยวิวัฒน ์ เพ่ิมสุข           หมวด ๘ 

กำรประเมินคุณภำพห้องสมุดสีเขียว 

              ทั้งนี้ ให้คณะกรรมกำรดังกล่ำวปฏิบัติหน้ำที่ให้เป็นไปด้วยควำมเรียนร้อย 

และให้ประธำนคณะกรรมกำรแต่ละฝ่ำยดูแลกำรปฏิบัติงำนให้เป็นไปตำมค ำสั่งนี้โดยเคร่งครัด 

                                                       สั่ง ณ วันที่  ๑๘  เดือนตุลำคม พ.ศ. ๒๕๖๔ 
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                                                                                (อำจำรย์ปิยวรรณ  คุสินธุ์) 

                                                       ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ  
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ประกาศส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

เรื่อง นโยบายห้องสมุดสีเขียว  

ตามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการด้านการพัฒนาเครือข่ายห้องสมุดสีเขียว เมื่อวันที่ ๒๖ 

สิงหาคม พ.ศ.๒๕๕๗ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 

ตระหนักถึงความส าคัญ และการให้บริการความรู้ด้านการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม ดังนั้น 

เพื่อให้บุคลากรและผู้รับบริการห้องสมุดมีความเข้าใจ ตระหนัก และด าเนินกิจกรรมภายใต้ความร่วมมือ 

จึงก าหนดนโยบายห้องสมุดสีเขียวไว้ ดังต่อไปนี้ 

๑. ให้บริกำรสำรสนเทศด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

๒. รณรงค์ให้ควำมรู้และจัดกิจกรรมส่งเสริมกำรเรียนรู้ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

๓. บริหำรจัดกำรเพื่อกำรประหยัดพลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

๔. ส่งเสริมและสนับสนุนให้บุคลำกรแลกเปลี่ยนเรียนรู้ด้ำนกำรบริหำรจัดกำรห้องสมุดสีเขียว 

  

ทั้งนี้ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ จะให้การสนับสนุนทรัพยากรในด้านต่าง ๆ 

รวมถึงงบประมาณ และส่วนอ่ืน ๆ ที่จ าเป็น 

เพื่อพัฒนาการด าเนินการห้องสมุดสีเขียวของส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

จึงประกาศมาเพื่อทราบและถือปฏิบัติต่อไป 

ประกาศ ณ วันที่ ๑ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๕๗ 

      

(อาจารย์ปิยวรรณ คุสินธุ์) 

         ผู้อ านวยการส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  
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ประกาศส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

เรื่อง นโยบายห้องสมุดสีเขียว 

  

ตามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการด้านการพัฒนาเครือข่ายห้องสมุดสีเขียว เมื่อวันที่ ๒๖ 

สิงหาคม พ.ศ.๒๕๕๗ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 

ตระหนักถึงความส าคัญ และการให้บริการความรู้ด้านการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม ดังนั้น 

เพื่อให้บุคลากรและผู้รับบริการห้องสมุดมีความเข้าใจ ตระหนัก และด าเนินกิจกรรมภายใต้ความร่วมมือ 

จึงก าหนดนโยบายห้องสมุดสีเขียวไว้ ดังต่อไปนี้ 

๑. ให้บริกำรสำรสนเทศด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

๒. รณรงค์ให้ควำมรู้และจัดกิจกรรมส่งเสริมกำรเรียนรู้ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

๓. บริหำรจัดกำรเพื่อกำรประหยัดพลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

๔. ส่งเสริมและสนับสนุนให้บุคลำกรแลกเปลี่ยนเรียนรู้ด้ำนกำรบริหำรจัดกำรห้องสมุดสีเขียว 

  

ทั้งนี้ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ จะให้การสนับสนุนทรัพยากรในด้านต่าง ๆ 

รวมถึงงบประมาณ และส่วนอ่ืน ๆ ที่จ าเป็น 

เพื่อพัฒนาการด าเนินการห้องสมุดสีเขียวของส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

จึงประกาศมาเพื่อทราบและถือปฏิบัติต่อไป  

ประกาศ ณ วันที่ ๑ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๕๘ 

       

(อาจารย์ปิยวรรณ คุสินธุ์) 

ผู้อ านวยการส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ   
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ประกาศส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

เรื่อง นโยบายห้องสมุดสีเขียว  

ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มุ่งม่ันพัฒนาให้เป็นแหล่งเรียนรู ้

มีการบริหารจัดการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม และให้บริการความรู้ด้านการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม 

และเพื่อรองรับนโยบายGreen University ของมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุร ี

เพื่อให้นโยบายดังกล่าวเกิดผลเป็นรูปธรรม มีประสิทธิภาพ และบรรลุตามเป้าหมาย 

จึงก าหนดนโยบายห้องสมุดสีเขียว ให้บุคลากร และผู้รับบริการมีส่วนร่วมในการด าเนินการ ดังต่อไปนี้  

๑. ให้บริกำรสำรสนเทศด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

๒. รณรงค์ให้ควำมรู้ ควำมเข้ำใจ 

และจัดกิจกรรมส่งเสริมกำรเรียนรู้ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

๓. บริหำรจัดกำรเพื่อกำรประหยัดพลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

๔. ส่งเสริมและสนับสนุนให้บุคลำกรพัฒนำตนเองเพ่ือกำรบริหำรจัดกำรห้องสมุดสีเขียว 

๕. ร่วมมือ แลกเปลี่ยนประสบกำรณ์กับเครือข่ำยห้องสมุดสีเขียวหรือหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง  

ทั้งนี้ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ จะให้การสนับสนุนทรัพยากรในด้านต่าง ๆ 

รวมถึงงบประมาณ และส่วนอ่ืน ๆ ที่จ าเป็น 

เพื่อพัฒนาการด าเนินการห้องสมุดสีเขียวของส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

       จึงประกาศมาเพื่อทราบและถือปฏิบัติต่อไป  

ประกาศ ณ วันที่ ๑ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๕๙ 

         

     (อาจารย์อภิรัตน์ วงศ์ศุภชาติ) 

ผู้อ านวยการส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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ประกาศส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
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เรื่อง นโยบายการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม 

ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ มุ่งม่ันพัฒนำให้เป็นแหล่งเรียนรู ้

มีกำรบริหำรจัดกำรที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม และให้บริกำรควำมรู้ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

และเพ่ือให้สอดคล้องและครอบคลุมประเด็นตำมเกณฑ์ส ำนักงำนสีเขียวและห้องสมุดสีเขียว 

จึงก ำหนดนโยบำยกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม เพื่อก ำหนดแนวปฏิบัติให้เป็นไปในทิศทำงเดียวกัน ดังนี้ 

๑.ก ำหนดนโยบำยด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมให้เป็นส่วนหนึ่งของนโยบำยกำรบริหำร 

งำนห้องสมุด 

รวมถึงก ำหนดแนวทำงและเป้ำหมำยกำรด ำเนินงำนตำมเกณฑ์มำตรฐำนส ำนักงำนสีเขียวและห้องสมุดสีเขียว 

โดยติดตำมตรวจสอบผลกำรด ำเนินงำนตำมแผนงำน มำตรกำร และมีกำรปรับปรุงอย่ำงต่อเนื่อง 

๒.ส่งเสริม สนับสนุนให้บุคลำกรปฏิบัติตำมกฎหมำย ข้อก ำหนดด้ำนสิ่งแวดล้อม 

ตลอดจนเกณฑ์ส ำนักงำนสีเขียวและห้องสมุดสีเขียวอย่ำงเคร่งครัด 

๓.ให้บริกำรสื่อกำรเรียนรู้ 

ตลอดจนกำรจัดกิจกรรมและสร้ำงกำรมีส่วนร่วมเพ่ือส่งเสริมให้บุคลำกรและผู้ใช้บริกำรมีควำมรู้ 

ควำมเข้ำใจด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมอย่ำงต่อเนื่อง 

๔.รณรงค์ ประชำสัมพันธ์ 

และกำรสื่อสำรเพ่ือสร้ำงควำมตระหนักในกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมอย่ำงต่อเนื่อง สม่ ำเสมอ 

๕. ปรับปรุงระบบกำรจัดกำรสิ่งแวดล้อมเพ่ือลดผลกระทบด้ำนสิ่งแวดล้อมอย่ำงต่อเนื่อง 

๖.ควบคุม ป้องกัน ลดผลกระทบด้ำนกำรใช้ทรัพยำกร พลังงำน และมลพิษ กำรจัดกำรของเสีย  

กำรจัดกำรสภำพแวดล้อมและควำมปลอดภัย 

๗.กำรจัดซื้อ จัดจ้ำง สินค้ำที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม และใช้บริกำรองค์กรที่ใส่ใจสิ่งแวดล้อม 

๘.ส่งเสริมให้มีกำรประเมินกำรปล่อยก๊ำซเรือนกระจกและท ำกำรชดเชยคำร์บอนในระดับองค์กรและระดั

บบุคคล 

๙.ส่งเสริมให้มีกำรแลกเปลี่ยนประสบกำรณ์กำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

มีส่วนร่วมในเครือข่ำยควำมร่วมมือด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

จึงประกำศมำเพ่ือทรำบและถือปฏิบัติต่อไป  

ประกำศ ณ วันที่ ๑๕  มกรำคม พ.ศ. ๒๕๖๔ 

        

(อำจำรย์ปิยวรรณ คุสินธุ์)     
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ประกาศเป้าหมายและมาตรการการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม  
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 ประกาศส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
                เรื่อง เป้าหมายการจัดการพลังงานและการใช้ทรัพยากร ประจ าปีพ.ศ. ๒๕๖๔    
             

เพ่ือให้กำรบริหำรจัดกำรพลังงำนและกำรใช้ทรัพยำกรของส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรีเป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพและสอดคล้องกับกำรใช้พลังงำนและทรัพยำกรตำมแนวท
ำงส ำนักงำนสีเขียวและห้องสมุดสีเขียว ให้เป็น Green University ตำมนโยบำยของมหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุร ี
เพ่ือให้กำรด ำเนินงำนเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อยและมีประสิทธิภำพ 
ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศจึงก ำหนดเป้ำหมำยกำรจัดกำรพลังงำน 
กำรใช้ทรัพยำกรและกำรลดกำรกำรปล่อยก๊ำซเรือนกระจกส ำหรับปี พ.ศ. ๒๕๖๔ โดยเทียบกับปี พ.ศ. ๒๕๖๓ 
โดยมีรำยละเอียดดังนี้ 
              ๑. พลังงำน 
                          ๑.๑ ไฟฟ้ำ                        ปริมำณกำรใช้ไฟฟ้ำลดลง ๕% 
                          ๑.๑ เชื้อเพลิง                    ปริมำณกำรใช้เชื้อเพลิงลดลง ๑๐% 
                ๒. น้ ำ                                      ปริมำณกำรใช้น้ ำลดลง ๕% 
                ๓. กระดำษ                                ปริมำณกำรใช้กระดำษลดลง ๓๐% 
                ๔. ปริมำณของเสีย                         ปริมำณกำรใช้ไฟฟ้ำลดลง ๑๕% 
              ๕. ก๊ำซเรือนกระจก                        กำรปล่อยก๊ำซเรือนกระจกลดลง ๑๐% 
           จึงขอควำมร่วมมือบุคลำกรส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศปฏิบัติตำมมำตรกำรกำรประหยัด 
ลดกำรใช้พลังงำนและกำรอนุรักษ์พลังงำน ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี โดยพร้อมเพรียงกัน 

ประกำศ ณ วันที่ ๑๕ มกรำคม พ.ศ. ๒๕๖๔ 

  

                                                                                              

                                                                                          (อำจำรย์ปิยวรรณ คุสินธุ์) 

                                                             

ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ  
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ประกาศส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
เรื่อง มาตรการส านักงานสีเขียวและห้องสมุดสีเขียว 

 
ตำมท่ี ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี มีนโยบำย กำรพัฒนำ 

ส ำนักงำนสีเขียวและห้องสมุดสีเขียว ให้เป็น Green University ตำมนโยบำยของมหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี         
โดยมุ่งเน้นกำรจัดกำรสภำพแวดล้อมท่ีดีเพ่ือส่งเสริมกำรเรียนรู้ในเรื่องกำรประหยัดพลังงำน กำรอนุรักษ์ 
สิ่งแวดล้อม และกำรสร้ำงควำมตระหนักรู้ด้ำนอนุรักษ์พลังงำนให้เกิดกับบุคลำกรในทุกฝ่ำย/งำน ตลอดจนถึง 
ผู้ใช้บริกำรส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ เพื่อให้กำรด ำเนินงำนเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อยและ  
มีประสิทธิภำพ ส ำนัก-  
วิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศจึงจัดท ำประกำศมำตรกำรกำรประหยัดพลังงำนและกำรลดกำรใช้ทรัพยำกร     
โดยมีรำยละเอียดดังนี้ 
1. มาตรการด้านการจัดหาทรัพยากร 

กำรจัดหำและจัดซื้อทรัพยำกรสำรสนเทศด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
รวมถึงกำรพัฒนำและปรับปรุงทรัพยำกรสำรสนเทศด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
       1.1 จัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม ไม่น้อยกว่ำร้อยละ 2 
ของทรัพยำกรสำรสนเทศท้ังหมด 

1.2 พัฒนำและปรับปรุงแหล่งเรียนรู้ของมหำวิทยำลัย 
เพ่ือเป็นแหล่งกำรศึกษำอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
 2. มาตรการด้านการส่งเสริมความรู้ 
       กำรจัดกิจกรรมกำรอบรมให้ควำมรู้ด้ำนอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมให้แก่นักศึกษำ อำจำรย์ 
และบุคลำกร 
       2.1 จัดอบรมกิจกรรมด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม ด้ำนพลังงำนและไฟฟ้ำ 
กำรจัดกำรขยะกำรอนุรักษ์น้ ำ ควำมปลอดภัย 

2.2 ส่งเสริมให้ควำมรู้ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมแก่นักศึกษำ อำจำรย์ และบุคลำกร 
 3. มาตรการด้านการรณรงค์และการประชาสัมพันธ์ 
       กำรจัดท ำสื่อประชำสัมพันธ์ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมช่องทำงต่ำงๆ ได้แก่ วิดีทัศน์ ป้ำย 
เว็บไซด์ เฟสบุ๊ค นิทรรศกำร เป็นต้น เพ่ือสร้ำงควำมรู้ ควำมเข้ำใจ และจิตส ำนึกในกำรอนุรักษ์ 
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3.1 จัดหำท ำสื่อประชำสัมพันธ์ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม ได้แก่ วิดีทัศน์ ป้ำย เป็นต้น 
3.2 

กำรประชำสัมพันธ์งำนหรือกิจกรรมของหน่วยงำนให้ผ่ำนช่องทำงสื่ออิเล็กทรอนิกส์และสังคมออนไลน์ เช่น 
สื่อสังคมออนไลน์ จออิเล็กทรอนิกส์ แผ่นป้ำย เว็บไซด์ เฟสบุค  เป็นต้น 

3.3 รณรงค์สร้ำงจิตส ำนึกในกำรกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
  
4. มาตรการด้านการพัฒนาบุคลากร 

กำรส่งเสริมให้บุคลำกรได้พัฒนำตนเองและสำมำรถสร้ำงผลงำนและนวัตกรรมอันเกิดกำรจัดกำรควำมรู้ 
กำรถ่ำยทอดหรือเผยแพร่ควำมรู้ผ่ำนช่องทำงต่ำงๆ 

4.1 กำรพัฒนำบุคลำกรโดยกำรจัดท ำแผนกำรอบรม กิจกรรมให้ควำมรู้แก่บุคลำกร 
โดยส่งบุคลำกรเข้ำร่วมอบรม สัมมนำ เพ่ือเพ่ิมศักยภำพตนเอง ควำมรู้ 
และควำมเข้ำใจด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม อย่ำงน้อย 1 ครั้งต่อปี 

4.2 ให้บุคลำกรมีกำรแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 
ถ่ำยทอดหรือเผยแพร่ควำมรู้ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
 5. มาตรการด้านสถานที่สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย 

กำรจัดกำรพ้ืนที่ต่ำงๆ ทั้งภำยในและภำยนอกเพ่ือเอ้ือต่อกำรเรียนรู้ อำชีวอนำมัย 
และควำมปลอดภัยต่ำงๆ 

5.1 พัฒนำและปรับปรุงพ้ืนที่สีเขียว ที่เอื้อต่อกำรเรียนรู้กำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
5.2 จัดกิจกรรมทำงด้ำนสิ่งแวดล้อมในวันส ำคัญต่ำงๆ เช่น กำรปลูกต้นไม้, 5ส, Big cleaning day  เป็นต้น 

       5.3 เพ่ิมต้นไม้ในบริเวณพ้ืนที่ที่มีกำรให้บริกำรเครื่องถ่ำยเอกสำร เครื่องพิมพ์ 
เพ่ือให้ต้นไม้ดูดสำรพิษในอำกำศท่ีออกมำจำกเครื่องถ่ำยเอกสำรและเครื่องพิมพ์ 
       5.4 ให้บุคลำกรที่รับผิดชอบในพื้นที่เพ่ิมพ้ืนที่สีเขียวให้มีควำมร่มรื่นสวยงำม 
       5.5 ให้บุคลำกรมีกำรฝึกซ้อมและตรวจสอบอุปกรณ์ต่ำงๆ ด้ำนควำมปลอดภัย อย่ำงน้อย 1 ครั้งต่อปี 
       จัดท ามาตรการป้องกันการแพร่ระบาดของเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (มาตรการ D-M-H-T-T 
ป้องกันโควิด 19) 
        5.6 ตรวจสอบควำมพร้อมของอุปกรณ์และด ำเนินงำนตำมมำตรกำรป้องกันโควิด 19 
         5.7 เว้นระยะห่ำง 1-2 เมตร เลี่ยงกำรอยู่ในที่แออัด (D : SocialDistancing) 
         5.8 สวมหน้ำกำกผ้ำหรือหน้ำกำกอนำมัยตลอดเวลำ (M : Mask Wearing) 
         5.9 ล้ำงมือบ่อยๆ ด้วยน้ ำและสบู่ หรือเจลแอลกอฮอล์ (H : Hand Washing) 
         5.10 กำรตรวจวัดอุณหภูมิและตรวจหำเชื้อโควิด 19 ในกรณีท่ีมีอำกำรเข้ำข่ำย (T : Testing) 
         5.11 สแกนไทยชนะก่อนเข้ำ-ออกสถำนที่สำธำรณะทุกครั้ง เพ่ือให้มีข้อมูลในกำรประสำนงำนได้ง่ำยขึ้น 
(T : Thai Cha Na)   
6. มาตรการด้านการปรับปรุงโครงสร้างพ้ืนฐานของอาคาร 
       ปรับปรุงโครงสร้ำงอำคำรและวัสดุประกอบอำคำรให้เอ้ือต่อกำรอนุรักษ์พลังงำนและ สิ่งแวดล้อม 
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6.1 ส ำรวจโครงสร้ำงพื้นฐำนของอำคำร อำทิ ระบบปรับอำกำศ ระบบไฟฟ้ำ และพ้ืนที่สีเขียว 
ที่ส่งผลกระทบต่อกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

6.2 จัดท ำแนวทำง/แผนงำน/มำตรกำรกำรปรับปรุงโครงสร้ำงพ้ืนฐำนทำงกำยภำพของส ำนักฯ 
6.3 ปรับปรุงโครงสร้ำงพ้ืนฐำนและวัสดุประกอบอำคำร อำทิ สี วัสดุก่อสร้ำง และสุขภัณฑ์ เป็นต้น 

โดยเลือกใช้วัสดุที่ได้รับกำรรับรอง หรือมีฉลำกที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
7. มาตรการด้านการลดใช้พลังงานไฟฟ้า เป้ำหมำยกำรลดปริมำณกำรใช้ไฟฟ้ำ ร้อยละ 5 
       กำรก ำหนดแนวทำงกำรใช้พลังงำนไฟฟ้ำและเลือกใช้อุปกรณ์ท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
รวมถึงกำรตรวจสอบเพ่ือลดกำรใช้พลังงำนไฟฟ้ำ 

7.1 ก ำหนดเวลำในกำรเปิด-ปิด เครื่องปรับอำกำศส่วนส ำนักงำนในวันท ำกำรช่วงเช้ำให้เปิดเวลำ 10.00-
11.30 น. ช่วงบ่ำยให้เปิดเวลำ 13.30- 16.00 น. โดยปรับตั้งอุณหภูมิ 25-27 องศำเซลเซียส 
ส ำหรับวันหยุดรำชกำรไม่อนุญำตให้ใช้เครื่องปรับอำกำศ 
หำกมีควำมจ ำเป็นให้ผู้อ ำนวยกำรพิจำรณำตำมควำมเหมำะสม 
       7.2 ก ำหนดเวลำในกำรเปิด-ปิด เครื่องปรับอำกำศส่วนบริกำร ให้เปิดเวลำ 09.00 น.และปิดก่อนเวลำ 
ส ำนักวิทยบริกำรฯ ปิดบริกำร 30 นำที 

7.3 ล้ำงเครื่องปรับอำกำศและท ำควำมสะอำดแผ่นกรองอำกำศ ปีละ 2 ครั้งเพ่ือลดกำรใช้พลังงำนไฟฟ้ำ 
       7.4 ก ำหนดเวลำในกำรเปิด-ปิดไฟในส ำนักงำน ให้เปิดไฟเฉพำะบริเวณท่ีนั่งท ำงำน 
และปิดไฟในเวลำพักเท่ียงหรือไม่อยู่บริเวณที่นั่งท ำงำน 
       7.5 ก ำหนดเวลำในกำรเสียบและถอดปลั๊กเครื่องท ำน้ ำร้อน น้ ำเย็น ให้เสียบปลั๊กเวลำ 08.30 น. 
และถอดปลั๊กเวลำ 16.00 น. 
       7.6 ปิดจอภำพคอมพิวเตอร์ในเวลำพักเที่ยงหรือตั้งโปรแกรมให้คอมพิวเตอร์ปิดหน้ำจออัตโนมัติ 
หำกไม่ได้ใช้งำนเกินกว่ำ 15 นำที และถอดปลั๊กออกหลังจำกปิดเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพ่วงทุกครั้ง 
       7.7 กำรใช้เคร่องไฟฟ้ำอ่ืนๆ เช่น ไมโครเวฟ โทรทัศน์ พัดลม กระติ๊กน้ ำร้อน เป็นต้น 
ให้จัดไว้ในจุดที่สำมำรถใช้ร่วมกันได้ตำมควำมเหมำะสม และถอดปลั๊กออกหลังจำกกำรใช้งำนทุกครั้ง 
       7.8 กำรใช้ตู้เย็นให้น ำสิ่งของที่คำดว่ำจะเสียออกจำกตู้เย็นทุกวันศุกร์ และท ำควำมสะอำดอย่ำงสม่ ำเสมอ 
       7.9 กำรใช้ลิฟท์ ให้พยำยำมหลีกเลี่ยงกำรใช้กรณีท่ีมีกำรข้ึนลง 1 ชั้น ไม่ควรใช้ลิฟท์ ยกเว้นขนสัมภำระ 
 8. มาตรการด้านการประหยัดน้ า เป้ำหมำยกำรลดปริมำณกำรใช้น้ ำ ร้อยละ 5 
       น ำหลักกำร 3R คือ กำรลดใช้น้ ำ (Reduce) กำรใช้น้ ำ (Reuse) กำรน ำน้ ำกลับมำใช้ใหม่ (Recycle) 
มำปรับใช้ตำมควำมเหมำะสมกับหน่วยงำน ดังนี้ 

8.1 รณรงค์ประชำสัมพันธ์ เผยแพร่ควำมรู้ สร้ำงจิตส ำนึก เรื่องกำรใช้น้ ำอย่ำงประหยัด 
8.2 ปิดวำล์วน้ ำหรืออุปกรณ์กำรใช้น้ ำประปำทุกชนิดให้สนิทหลังกำรใช้ทุกครั้ง 

แจ้งให้บุคลำกรภำยในและภำยนอกหน่วยงำนทรำบและให้ควำมร่วมมือในกำรปฏิบัติ 
โดยจัดผู้รับผิดชอบตรวจสอบอย่ำงสม่ ำเสมอ 

8.3 กำรใช้ชักโครก มีกำรพัฒนำนวัตกรรมกำรประหยัดน้ ำในสุขภัณฑ์ อำทิ 
กำรน ำน้ ำบรรจุในขวดพลำสติกน ำไปไว้ในถังน้ ำชักโครก เพ่ือลดปริมำณน้ ำในกำรชะล้ำงแต่ละครั้ง 
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8.4 ไม่ทิ้งเศษอำหำร กระดำษ สำรเคมีทุกชนิดลงในชักโครก 
เพรำะจะสูญเสียน้ ำปริมำณมำกจำกกำรชักโครกเพ่ือไล่สิ่งของดังกล่ำวลงท่อ 

8.5 กดน้ ำครั้งเดียวหลังเสร็จธุระส่วนตัว 
8.6 กำรน ำน้ ำที่เหลือจำกกำรอุปโภคบริโภคกลับมำใช้ใหม่ อำทิ กำรน ำน้ ำที่เหลือจำกกำรดื่มไปรดต้นไม้ 
8.7 กำรรดน้ ำต้นไม้ให้ใช้สปริงเกิลหรือฝักบัว ก ำหนดให้รดน้ ำต้นไม้ เวลำ 06.00-08.00 น. 

ทั้งนี้ให้ดูควำมเหมำะสมว่ำควรรดน้ ำหรือไม่ ยกเว้นฤดูฝนหรือวันที่มีฝนตก 
8.8 ตรวจสอบอุปกรณ์และใช้อุปกรณ์ประหยัดน้ ำ หำกพบเห็นอุปกรณ์ 

ระบบประปำช ำรุดให้แจ้งหน่วยงำนอำคำรสถำนที่เพ่ือซ่อมบ ำรุงทันที 
8.9 จัดเก็บข้อมูลกำรใช้น้ ำทุกเดือน 

9. มาตรการลดการประหยัดน้ ามันเชื้อเพลิง 
             กำรวำงแผนก่อนกำรเดินทำง เลือกรูปแบบหรือพำหนะกำรเดินทำงที่เหมำะสม 
ใช้น้ ำมันที่น้ ำมันเชื้อเพลิงส่งผลกระทบต่ออำกำศน้อยที่สุด และจ ำกัดควำมเร็วในกำรขับขี่ตำมกฎหมำยก ำหนด 

9.1 ให้ควำมรู้เรื่องกำรประหยัดเชื้อเพลิง 
รวมทั้งสร้ำงจิตส ำนึกในกำรประหยัดเชื้อเพลิงและรณรงค์ประชำสัมพันธ์ 
       9.2 ลดกำรใช้พำหนะส่วนตัว หำกไปในทำงเดียวกันหรือเลำใกล้เคียงกันควรใช้พำหนะร่วมกัน 
โดยก ำหนดเส้นทำงและวำงแผนกำรเดินทำงก่อนทุกครั้ง 
       9.3 กำรติดต่อประสำนงำนภำยในมหำวิทยำลัย 
ให้ใช้รถไฟฟ้ำในกำรเดินทำงหรือเดินในกรณีท่ีระยะทำงไม่ไกลมำกนัก 
       9.4 กำรเดินทำงไปรำชกำรคนเดียว ให้เดินทำงโดยรถโดยสำรประจ ำทำง  

9.5 กำรเดินทำงไปรำชกำรเป็นหมู่คณะ ให้ใช้รถรำชกำร  
9.6 ขับรถไม่เกินควำมเร็วสูงสุดที่กฎหมำยก ำหนดไว้ เส้นทำงธรรมดำ 90 กิโลเมตรต่อชั่วโมง  เส้นทำงด่วน 

110 กิโลเมตรต่อชั่วโมง เส้นทำงมอเตอร์เวย์ 120 กิโลเมตรต่อชั่วโมง   
9.7 จัดท ำทะเบียนคุมกำรใช้รถยนต์และท ำสถิติกำรใช้ปริมำณน้ ำมันเชื้อเพลิงของรถยนต์ทุกเดือน  
9.8 เป้ำหมำยกำรลดปริมำณกำรใช้น้ ำมันเชื้อเพลิง ร้อยละ 10 

  
10. มาตรการลดปริมาณการใช้กระดาษ เป้ำหมำยลดปริมำณกำรใช้กระดำษ ร้อยละ 30 

10.1 ลดปริมำณกำรใช้กระดำษ 
10.2 ก ำหนดให้ใช้กระดำษ 2 หน้ำ 
10.3 ก ำหนดให้ใช้กระดำษท่ีได้รับกำรรับรองหรือฉลำกท่ีเป็นมิตรรักษำสิ่งแวดล้อม 
10.4 ใช้ระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์ และสื่ออิเล็กทรอนิกส์ต่ำงๆ ในกำรสื่อสำรภำยในส ำนัก 
10.5 ขำยกระดำษที่ใช้แล้ว 2 หน้ำให้ร้ำนรับซื้อหรือบริจำคหน่วยงำนที่ต้องกำร 
10.6 ตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูลจำกเครื่องทุกครั้งก่อนพิมพ์เป็นกระดำษ 
10.7 บ ำรุงรักษำเครื่องถ่ำยเอกสำร เครื่องพิมพ์ให้อยู่ในสภำพดีเพ่ือลดกำรสูญเสียกระดำษ  

11. มาตรการลดปริมาณก๊าซเรือนกระจก เป้ำหมำยลดปริมำณก๊ำซเรือนกระจก ร้อยละ 5 
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       11.1 รวบรวมข้อมูลปริมำณกำรใช้ไฟฟ้ำ ปริมำณกำรใช้เชื้อเพลิงส ำหรับกำรเดินทำง 
ปริมำณกำรใช้น้ ำประปำ ปริมำณกำรใช้กระดำษ ปริมำณกำรเกิดของเสีย ประมำณขยะส่งก ำจัด (ฝังกลบ) และอ่ืน 
ๆ โดยจ ำแนกตำมขอบเขตท่ีก ำหนด 

11.2 วำงแผนด ำเนินกิจกรรมกำรชดเชยคำร์บอนในอนำคตตำมควำมเหมำะสม อำทิ 
เพ่ิมพ้ืนที่สีเขียวในพ้ืนที่ของส ำนักฯ หรือพ้ืนที่ที่ส ำนักวิทยบริกำรฯ รับผิดชอบ 
โดยมีกำรดูแลรักษำและติดตำมกำรเจริญเติบโตของต้นไม้อย่ำงต่อเนื่อง 

11.3 จัดซื้อ/จัดหำสินค้ำ/ผลิตภัณฑ์ท่ีได้รับกำรรับรองว่ำเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
หรือฉลำกเขียวลงทุนร่วมกับโครงกำรต่ำง ๆ ที่มีกำรด ำเนินงำนที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
และรับรองโดยองค์กำรบริหำรจัดกำรก๊ำซเรือนกระจก (อบก.) 
12. มาตรการการจัดการของเสีย  เป้ำหมำยกำรลดปริมำณของเสีย ร้อยละ 15 
            กำรจัดกำรน้ ำเสีย มีกำรก ำหนดพ้ืนที่ กำรจัดท ำระบบบ ำบัดก่อนกำรปล่อยสู่ปลำยทำง 
กำรน ำน้ ำเสียกลับมำใช้ใหม่ และกำรตรวจสอบคุณภำพน้ ำเสีย กำรจัดกำรขยะประเภทต่ำงๆ 
โดยก ำหนดพื้นท่ีในกำรจัดเก็บ กำรคัดแยกอย่ำงเป็นระบบ และกำรน ำกลับมำใช้ใหม่เพ่ือเพ่ิมมูลค่ำหรือคุณค่ำ 

12.1 มำตรกำรด้ำนกำรจัดกำรขยะ  
12.1.1  ก ำหนดเส้นทำงขยะและกำรจัดกำรขยะแต่ละประเภท 
12.1.2     จัดตั้งถังขยะตำมจุดต่ำงๆ ให้ครบทุกชั้น 

โดยแยกตำมประเภทถังขยะที่เหมำะสม 
12.1.3  ขยะในแต่ละพ้ืนที่ 

ติดป้ำยบอกประเภทขยะและขอควำมร่วมมือให้ทิ้งขยะลงถังให้ถูกต้อง 
และจัดสภำพแวดล้อมบริเวณที่ตั้งถังขยะให้สะดวก สะอำดน่ำมอง 

12.1.3 รณรงค์ลดกำรใช้ถุงพลำสติก และกล่องโฟม 
12.1.4 รณรงค์ให้แยกประเภทขยะก่อนทิ้งลงถัง และกำรด ำเนินกำรจัดส่งขยะที่ถุกต้องในแต่ละ 

ประเภท 
12.1.4  ตรวจสอบกำรทิ้ง จัดเก็บ คัดแยก และบันทึกข้อมูลของขยะทุกประเภท ทุกวัน 

โดยผู้ปฏิบัติงำนบริกำรทั่วไป (แม่บ้ำน)  
12.1.5  รวบรวมและน ำขยะทั่วไปทิ้งลงถัง ณ 

จุดทิ้งขยะของมหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรีทุกวัน 
12.1.6  ด ำเนินกำรจ ำหน่ำยขยะ/วัสดุรีไซเคิลโดยผู้ปฏิบัติงำนบริกำรทั่วไป (แม่บ้ำน)  

12.1.7 ห้ำมทิ้งขยะอันตรำยปะปนกับขยะประเภทอ่ืน ๆ โดยให้ผู้ปฏิบัติงำนบริกำรทั่วไป 
(แม่บ้ำน) 

รวบรวมของเสียอันตรำยใส่ถุงมัดปำกถุงให้แน่นเขียนป้ำยแจ้งให้ทรำบว่ำเป็นของเสียอัน
ตรำย 

12.1.8  จัดส่งถุงใส่ขยะและของเสียอันตรำยลงถังขยะอันตรำย ณ จุดรับ-
ส่งขยะของมหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี ก ำหนดวันด ำเนินกำรเดือนละ 1 ครั้ง 
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12.2 มำตรกำรด้ำนกำรจัดกำรน้ ำเสีย 
12.2.1 ตรวจสอบระบบบ ำบัดน้ ำเสีย อำทิ ท่อ บ่อบ ำบัดน้ ำเสีย และถังดักไขมัน  ทุก 3 เดือน 
12.2.2 ด ำเนินกำรตักไขมัน และท ำควำมสะอำดถังดักไขมัน ทุกวันจันทร์ พุธ และศุกร์ โดย 

ผู้ปฏิบัติงำนบริกำรทั่วไป (แม่บ้ำน) 
12.2.3 ตรวจวัดคุณภำพน้ ำในแหล่งน้ ำหลังจำกกำรบ ำบัดน้ ำเสีย 
12.2.4 รณรงค์ลดกำรใช้น้ ำ/ใช้น้ ำอย่ำงประหยัด 
12.2.5 น ำน้ ำที่เหลือ/ใช้แล้ว ไปรดน้ ำต้นไม้ 

 13. มาตรการการจัดประชุมและจัดนิทรรศการ 
            
 กำรจัดเตรียมสถำนที่ให้เหมำะสมกับขีดควำมสำมำรถในกำรรองรับต่อจ ำนวนผู้ใช้บริกำรและเลือกใช้วัสดุ
อุปกรณ์ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

13.1 กำรเรียนเชิญและกำรประชำสัมพันธ์กำรประชุม ให้ใช้ช่องทำงกำรแจ้งข่ำวสำรประชำสัมพันธ์ 
กำรประชุมผ่ำนทำงเว็บไซต์หรือระบบสำรบรรณออนไลน์หรืออีเมลหรือไลน์หรือสื่อสังคมออนไลน์อ่ืน 

13.2 กำรจัดเตรียมสถำนที่และอุปกรณ์ต่ำงๆ กำรเปิดไฟ รวมทั้งเครื่องปรับอำกำศ ให้เปิดก่อนใช้งำน 15 
นำที เครื่องปรับอำกำศใช้อุณภูมิที่ 25 องศำเซลเซียส ปิดไฟฟ้ำ อุปกรณ์ต่ำงๆ และถอดปลั๊กทุกครั้งเมื่อไม่ใช้งำน 
8.3 ให้ผู้ด ำเนินกำรประชุมเลือกห้องประชุมให้เหมำะสมกับจ ำนวนผู้เข้ำร่วมประชุม 

13.3 กำรเตรียมห้องจัดประชุมต้องจัดให้สำมำรถเข้ำ-ออกได้โดยสะดวก 
และเลือกใช้ไม้ประดับที่ปลูกในกระถำง 

13.4 ให้ผู้ด ำเนินกำรประชุมเลือกเลือกใช้เอกสำรอิเล็กทรอนิกส์ หรือ ระบบกำรประชุมแบบ E-Meeting 
หำกมีควำมจ ำเป็นต้องใช้กระดำษ/เอกสำรที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม หรือ 
เลือกใช้กระดำษ/เอกสำรที่เป็นกระดำษใช้แล้ว 

13.5 หำกมีอำหำรหรือเครื่องดื่มให้เป็นอำหำร/เครื่องดื่มที่หำได้ในท้องถิ่นในปริมำณท่ีพอเหมำะ 
เลือกใช้วัสดุ บรรจุภัณฑ์ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม สำมำรถใช้ซ้ ำได้ หรือจำกวัสดุธรรมชำติที่ย่อยสลำยได้ เช่น 
ใบตอง เป็นต้น และเสิร์ฟน้ ำด้วยแก้วแทนขวดพลำสติก 

13.6 เมื่อด ำเนินกำรประชุมแล้วให้จัดเก็บขยะ/ของเสีย (ถ้ำมี) 
ทิ้งลงถังขยะที่ก ำหนดไว้ให้ตรงตำมประเภทขยะและสอดคล้องกับมำตรกำรจัดกำรสิ่งแวดล้อม 

13.7 
หำกต้องด ำเนินกำรจัดกำรประชุมนอกสถำนที่ให้เลือกบริกำรโรงแรมที่ได้รับค ำรับรองกำรบริกำรที่เป็นมิตรกับสิ่งแ
วดล้อม 
หรือหำกโรงแรมที่เลือกนั้นไม่เป็นโรงแรมที่ได้รับค ำรับรองกำรบริกำรที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมให้ท ำข้อตกลงระหว่
ำงส ำนักวิทยบริกำรฯ กับโรงแรมที่จะจัดกำรประชุมภำยใต้เงื่อนไขทำงด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

13.8 กำรจัดนิทรรศกำรให้ด ำเนินกำรในรูปแบบนิทรรศกำรออนไลน์ 
13.9 กำรจัดนิทรรศกำรให้เลือกใช้อุปกรณ์ท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมและวัสดุที่สำมำรถปรับเปลี่ยน 

หมุนเวียน น ำกลับมำใช้ซ้ ำได้ 
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 14. มาตรการการสื่อสารและลดการใช้ทรัพยากร 
            กำรรณรงค์ 
กำรประชำสัมพันธ์เพ่ือสร้ำงจิตส ำนึกและมีส่วนร่วมในกำรอนุรักษ์สิ่งแวดล้อมให้กับบุคลำกรและผู้ใช้บริกำร 
กำรติดต่อสื่อสำรภำยในองค์กรด้วยระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 
กำรแบ่งปันกำรใช้ทรัพยำกรและใช้กระบวนกำร 3R เพ่ือก่อให้เกิดประสิทธิภำพกำรใช้ทรัพยำกรอย่ำงสูงสุด 

14.1 รณรงค์และประชำสัมพันธ์โดยกำรใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์และสังคมออนไลน์เป็นหลัก 
ในกำรแจ้งข่ำวสำรประชำสัมพันธ์ให้บุคลำกร นักศึกษำ และผู้ใช้บริกำร เช่น กำรใช้จดหมำยอิเล็กทรอนิกส์ 
กำรสนทนำกลุ่ม เว็บไซต์ เป็นต้น 

14.2 รณรงค์ให้บุคลำกรลดกำรใช้กระดำษ 
โดยใช้ระบบสำรบรรณออนไลน์เปิดอ่ำนหนังสือเวียนและค ำสั่งต่ำงๆ แทนกำรเวียนเอกสำรแบบเดิม 

14.5 หลีกเลี่ยงกำรใช้กระดำษปะหน้ำโทรสำร ชนิดเต็มแผ่น 
และหันมำใช้กระดำษขนำดเล็กท่ีสำมำรถตัดพับบนโทรสำรได้ 
       14.5 คัดแยกประเภทของกระดำษที่ใช้งำนและคัดแยกประเภทกระดำษขยะทุกครั้งก่อนทิ้ง 

14.6 กำรใช้ทรัพยำกรทุกประเภทที่สำมำรถน ำกลับมำใช้งำนได้อีก เช่น ซองเอกสำร กระดำษหน้ำเดียว 
 15. มาตรการการรักษาความสะอาด 5 ส. 
            กำรก ำหนดแนวปฏิบัติกำรรักษำควำมสะอำดแต่ละด้ำนโดยติดตำมตรวจสอบ ประเมินผล 
และรำยงำนอย่ำงต่อเนื่อง 

15.1 แบ่งเขตพ้ืนที่ให้ทุกคนรับผิดชอบตำมสภำพและลักษณะงำน 
15.2 ส ำรวจสภำพ เพื่อหำข้อบกพร่องที่ต้องปรับปรุงแก้ไขเพ่ือก ำหนดเป็นหัวข้อในกำรปรับปรุง 
15.3 ก ำหนดหัวข้อกำรปรับปรุง เก็บข้อมูลภำพถ่ำยก่อนและหลังกิจกรรม 
15.4 ลงมือปรับปรุงด้วยกิจกรรม 5ส ด้วยตนเองหรือร่วมกัน 
16.5 ประเมินผลกิจกรรมโดยกำรประเมินตนเองและคณะกรรมกำร 
16.6 จัดท ำมำตรฐำนในกำรท ำงำนและด ำเนินงำนตำมมำตรฐำนเพื่อท ำกิจกรรมให้ต่อเนื่อง 

15. มาตรการด้านการจัดซื้อจัดจ้างสินค้าและบริการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
กำรก ำหนดแนวปฏิบัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 

เลือกใช้ผลิตภัณฑ์หรือบริกำรที่มีตรำหรือสัญลักษณ์ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
       15.1 กำรจัดซื้อจัดจ้ำงสินค้ำและบริกำรที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
หรือกำรจัดซื้อจัดจ้ำงบริกำรที่ส่งผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมน้อยกว่ำสินค้ำและบริกำรปกติทั่วไปที่ท ำหน้ำที่อย่ำงเดีย
วกัน 
       15.2 เลือกซื้อสินค้ำและบริกำร 
ที่เป็นไปตำมเกณฑ์ข้อก ำหนดสินค้ำและบริกำรที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมของกรมควบคุมมลพิษ 
       15.3 กำรเลือกสินค้ำที่ไม่ได้รับกำรรับรองสินค้ำที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม สำมำรถพิจำรณำได้จำก 
เกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
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1.กำรใช้วัสดุที่มีผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมน้อย เช่น วัสดุไม่มีพิษ วัสดุหมุนเวียนทดแทนได้ 
วัสดุรีไซเคิล และวัสดุที่ใช้พลังงำนต่ ำในกำรจัดหำมำ 

2.ใช้วัสดุน้อย เช่น น้ ำหนักเบำ ขนำดเล็ก มีจ ำนวนประเภทของวัสดุน้อย 
3.มีเทคโนโลยีกำรผลิตที่มีประสิทธิภำพสูงสุด เช่น ใช้พลังงำนสะอำด ลดกำรเกิดของเสียจำก 

กระบวนกำรผลิตและลดขั้นตอนของกระบวนกำรผลิต 
4.ลดผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมที่เกิดในช่วงกำรใช้งำน เช่น ใช้พลังงำนต่ ำ มีกำรปล่อยมลพิษต่ ำใน 

ระหว่ำงกำรใช้งำน ลดกำรใช้วัสดุสิ้นเปลือง และลดกำรใช้ชิ้นส่วนที่ไม่จ ำเป็น 
5.มีควำมคุ้มค่ำตลอดชีวิตกำรใช้งำน เช่น ทนทำน ซ่อมแซม และดูแลรักษำง่ำย ปรับปรุงต่อเติมได้ 

ไม่ต้องเปลี่ยนบ่อย 
6.มีระบบกำรจัดกำรระบบหลังหมดอำยุกำรใช้งำนที่มีประสิทธิภำพสูง เช่น กำรเก็บรวบรวมที่ก่อ 

ผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมน้อย มีกำรออกแบบให้สำมำรถน ำสินค้ำหรือชิ้นส่วนกลับมำใช้ซ้ ำ 
หรือหมุนเวียนใช้ใหม่ได้ง่ำย 
หรือหำกต้องก ำจัดทิ้งสำมำรถน ำพลังงำนกลับคืนมำใช้ได้และมีควำมปลอดภัยส ำหรับกำรฝังกลบ 

กำรจัดจ้ำงที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมกำรจ้ำงงำนจำกบุคคลหรือหน่วยงำนภำยนอกมำด ำเนินกำรแ
ทนภำยในส ำนักงำนจะต้องมีกำรคัดเลือก บุคคลหรือหน่วยงำนที่เหมำะสม 
มีมำตรฐำนกำรด ำเนินงำนที่มีคุณภำพ โดยเฉพำะด้ำนกำรจัดกำรสิ่งแวดล้อม มีกำรรับรอง 
มำตรฐำนกำรจัดกำรสิ่งแวดล้อมระดับประเทศหรือระดับสำกล มีควำมพร้อมของกำรป้องกันมลพิษต่ำง ๆ 
ที่เกิดขึ้นระหว่ำงกำรท ำงำน เช่น มลพิษทำงอำกำศ มลพิษทำงเสียง ฯลฯ 

  
16. มาตรการในการใช้อุปกรณ์ เครื่องเขียนและอุปกรณ์ส านักงาน 
       16.1 ให้ควำมรู้เรื่องกำรประหยัดกำรใช้อุปกรณ์เครื่องเขียนและอุปกรณ์ส ำนักงำน 
รวมทั้งกำรสร้ำงจิตส ำนึกในกำรประหยัดกำรใช้อุปกรณ์เครื่องเขียนและอุปกรณ์ส ำนักงำน 
และรณรงค์ประชำสัมพันธ์ 

16.2 จัดวำงอุปกรณ์ส ำนักงำนบำงประเภทส ำหรับใช้งำนร่วมกัน เช่น เครื่องพิมพ์ (Printer) กบเหลำดินสอ 
เครื่องเจำะกระดำษ แผ่นรองตัด กรรไกร กำว เป็นต้น เพ่ือเป็นกำรประหยัดทรัพยำกรในกำรจัดซื้อ 

16.3 ควรเบิกจ่ำยเฉพำะอุปกรณ์ที่จ ำเป็นในกำรปฏิบัติงำนและใช้อย่ำงประหยัดตรงตำมประเภทงำน 
16.4 ใช้กระดำษอย่ำงประหยัด ให้ตรวจทำนเอกสำรให้ถูกต้องก่อนพิมพ์งำน หรือถ่ำยเอกสำร 

       16.5 กำรพิมพ์ (print) เอกสำรส ำหรับกำรตรวจสอบ 
ให้ใช้กระดำษท่ีใช้งำนไปเพียงหน้ำเดียวมำใช้แทนกระดำษดี 
กำรพิมพ์เอกสำรพำวเวอร์พ้อยจะต้องตัดสีพื้นหลังและรูปภำพออก 
และให้ปรับควำมเข้มของหมึกพิมพ์ลดควำมละเอียดของหมึกลง 
       16.6 ก ำหนดเจ้ำหน้ำที่รับผิดชอบที่ชัดเจนในกำรบันทึกกำรใช้วัสดุประจ ำส ำนักงำน 

16.7 มีกำรบ ำรุงรักษำเครื่องถ่ำยเอกสำร/เครื่องพิมพ์ ให้อยู่ในสภำพดีเพ่ือลดกำรสูญเสียกระดำษ 
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       16.8 ให้หน่วยงำนลดกำรเบิกอุปกรณ์เครื่องเขียนและอุปกรณ์ส ำนักงำน อย่ำงน้อยร้อยละ 3 
เมื่อเทียบกับปริมำณกำรเบิกอุปกรณ์เครื่องเขียนและอุปกรณ์ส ำนักงำนของปีที่ผ่ำนมำ 
       16.9 เลือกใช้อุปกรณ์เครื่องเขียนและอุปกรณ์ส ำนักงำนที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
  

จึงประกำศมำเพ่ือทรำบและถือปฏิบัติต่อไป 

 

 ประกำศ ณ วันที่ 15 มกรำคม พ.ศ. 2564 

                                                                                                  
                                                                                                 (อำจำรย์ปิยวรรณ คุสินธุ์) 
                                                                                
ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ  
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ผลการด าเนินงาน ปี พ.ศ. 2564  
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 (เอกสารแนบ 2) 
แบบประเมินตนเองเบื้องต้นตามเกณฑ์พัฒนาห้องสมุดสีเขียว 

ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี ประจ าปี พ.ศ. 2564 
 

เกณฑ์การประเมิน 
การประเมินตนเอง 

มี ไม่มี หมายเหตุ 

หมวดที่ 1 ทั่วไป 

1. กำรก ำหนดวิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้ำหมำย และยุทธศำสตร์ 
วิสัยทัศน์   
   1.1 กำรพัฒนำห้องสมุดสีเขียวให้เป็นแหล่งเรียนรู้ 
มีกำรบริหำรจัดกำรที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
และให้บริกำรควำมรู้ที่สอดคล้องกับนโยบำยกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม
ของชำติ 

✔   
 

พันธกิจ  
   1.2 
เป็นแหล่งบริกำรควำมรู้ด้ำนพลังงำนและสิ่งแวดล้อมที่ทันสมัยสอดคล้องกับทิศท
ำงกำรพัฒนำประเทศ และตรงตำมต้องกำรของชุมชนและสังคม 

✔   

   1.3 
จัดหำและจัดกำรทรัพยำกรสำรสนเทศเพ่ือสนับสนุนกำรเรียนรู้ด้ำนกำรอนุรักษ์พ
ลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

✔   

   1.4 จัดกิจกรรมส่งเสริมกำรเรียนรู้ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม  ✔   

   1.5 ส่งเสริมให้บุคลำกรห้องสมุดและผู้รับบริกำรมีควำมรู้ควำมเข้ำใจ 
และมีควำมตระหนักรู้ในเรื่องกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

✔   

   1.6 ส่งเสริมกำรบริหำรจัดกำรที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม ✔   

เป้าหมาย 
   1.7 
ห้องสมุดเป็นแหล่งบริกำรควำมรู้ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมนอกเห
นือจำกกำรให้บริกำรควำมรู้ตำมบริบทของแต่ละห้องสมุด 

✔   

   1.8 
ห้องสมุดมีทรัพยำกรสำรสนเทศด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมที่ทันสมั
ย สอดคล้องกับทิศทำงกำรพัฒนำประเทศ 
และตรงตำมควำมต้องกำรของชุมชนและสังคม 

✔   
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   1.9 ห้องสมุดเป็นแหล่งเรียนรู้ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
 

✔   

   1.10 
บุคลำกรห้องสมุดและผู้รับบริกำรมีควำมรู้ควำมเข้ำใจและมีควำมตระหนักรู้ในเรื่
องกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

✔   

   1.11 ห้องสมุดมีกำรเพ่ิมประสิทธิภำพกำรใช้พลังงำน ลดกำรใช้ทรัพยำกร 
ลดปริมำณขยะและของเสีย โดยใช้หลักกำรและเครื่องมือที่เหมำะสม 

✔   

ยุทธศาสตร์ 
   1.12 
มีกำรก ำหนดให้นโยบำยกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมเป็นส่วนหนึ่งในนโย
บำยกำรบริหำรจัดกำรห้องสมุด 

✔   

   1.13 
มีกำรแลกเปลี่ยนและใช้ประโยชน์ทรัพยำกรสำรสนเทศด้ำนพลังงำนและสิ่งแวด
ล้อมร่วมกัน 

✔   

   1.14 มีกำรสร้ำงเครือข่ำยห้องสมุดสีเขียว 
พัฒนำควำมร่วมมือกับชุมชนและหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
 

✔   

   1.15 
มีกำรแลกเปลี่ยนเรียนรู้และศึกษำแนวปฏิบัติที่ดีในกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแว
ดล้อม  

✔   

   1.16 มีกำรประเมินผลกำรด ำเนินงำนห้องสมุดสีเขียว 
โดยใช้ตัวชี้วัดและหลักเกณฑ์ที่เหมำะสม 

✔   

2. มีกำรวิเครำะห์ประเด็นปัญหำด้ำนพลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
เพ่ือเป็นข้อมูลในกำรก ำหนดเป้ำหมำย ยุทธศำสตร์ 
และน ำไปสู่กำรก ำหนดแนวทำงกำรด ำเนินงำนที่สอดคล้องกับวิสัยทัศน์ พันธกิจ 
กำรเป็นห้องสมุดสีเขียว 

✔   

3. ก ำหนดขอบเขตกำรด ำเนินงำนตำมมำตรฐำนห้องสมุดสีเขียว 
ซึ่งสำมำรถด ำเนินกำรทั้งหมด หรือเฉพำะส่วน 
โดยไม่นับรวมกิจกรรมของห้องสมุดที่ไม่มีนัยส ำคัญในกำรก่อให้เกิดผลกระทบต่อ
กำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมท้ังนี้ 
ต้องมีกำรชี้แจงเหตุผลประกอบในกรณีที่ไม่ด ำเนินกำรทั้งหมด 

✔   

หมวดที่ 2 โครงสร้างพ้ืนฐานทางด้านกายภาพและเทคโนโลยีที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

กรณีอาคารสร้างใหม่ 
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1. มีกำรศึกษำมำตรฐำนและข้อก ำหนดด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
 

   

2. มีแผนงำนและมำตรฐำน 
เรื่องโครงสร้ำงอำคำรและวัสดุประกอบอำคำรที่เอ้ือต่อกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่
งแวดล้อม 

   

3. มีแผนงำนและมำตรฐำน เรื่องกำรติดตั้งระบบปรับอำกำศท่ีมีประสิทธิภำพ 
 

   

4. มีแผนงำนและมำตรฐำน 
เรื่องกำรติดตั้งระบบไฟฟ้ำแสงสว่ำงที่ประหยัดพลังงำน 
 

   

5. มีแผนงำนและมำตรฐำน เรื่องกำรปลูกต้นไม้เพื่อเพ่ิมพ้ืนที่สีเขียว 
 

   

กรณีเป็นอาคารเก่า 

1. มีกำรศึกษำปัญหำและสภำพอำคำรเดิม 
ที่เป็นอุปสรรคต่อกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

✔   
 

2. 
มีกำรก ำหนดแผนงำนปรับปรุงโครงสร้ำงสถำปัตยกรรมหรือวัสดุประกอบอำคำรใ
ห้เอื้อต่อกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม   

✔   
 

3. มีกำรก ำหนดแผนงำนกำรปรับปรุงระบบปรับอำกำศท่ีมีประสิทธิภำพ 
 

✔   

4. มีกำรก ำหนดแผนงำนกำรปรับปรุงระบบไฟฟ้ำแสงสว่ำงที่ประหยัดพลังงำน 
 

✔   

5. มีแผนงำนและมำตรฐำน เรื่องกำรปลูกต้นไม้เพื่อเพ่ิมพ้ืนที่สีเขียว 
 

✔   

หมวดที่ 3 การจัดการทรัพยากรและพลังงาน 

1. มีแผนงำนและด ำเนินกำรตำมมำตรกำรประหยัดไฟฟ้ำน้ ำ และทรัพยำกร ✔   
 

2. มีแผนงำนและด ำเนินกำรลดปริมำณของเสีย 
 

✔   

3. มีข้อก ำหนดและเงื่อนไขกำรว่ำจ้ำง (Term of Reference: TOR) 
เพ่ือควบคุมหน่วยงำนภำยนอกท่ีเข้ำมำใช้พ้ืนที่ภำยในห้องสมุดให้ปฏิบัติตำมข้อ
ก ำหนดด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

✔   
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4. มีกำรสื่อสำรและรณรงค์ให้ผู้รับบริกำรและบุคลำกรห้องสมุด ประหยัดไฟฟ้ำ 
ประหยัดน้ ำ และประหยัดทรัพยำกร ตำมแผนงำนที่ก ำหนด   

✔   

5. 
มีกำรก ำหนดแผนงำนและด ำเนินกำรจัดซื้อ/จัดจ้ำงสินค้ำและบริกำรที่เป็นมิตรต่
อสิ่งแวดล้อม (อ้ำงอิงบัญชีรำยกำรสินค้ำและบริกำรที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อมใน 
คู่มือกำรจัดซื้อ/จัดจ้ำงสินค้ำและบริกำรที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม ฉบับล่ำสุด 
หรือสินค้ำชุมชนเพ่ือใช้ในกิจกรรมกำรให้บริกำรของห้องสมุด รวมทั้ง 
กิจกรรมกำรประชุมและจัดนิทรรศกำร 

✔   

6. มีแผนกำรและด ำเนินกำรบ ำรุงรักษำระบบต่ำงๆ ที่มีในห้องสมุด 
ตำมแผนอย่ำงต่อเนื่อง 

✔   

7. มีแผนงำนและด ำเนินกำรรวบรวมและบันทึกข้อมูลปริมำณกำรใช้ไฟฟ้ำ 
เชื้อเพลิง น้ ำ กระดำษ และทรัพยำกรอ่ืนๆ โดยมีกำรรำยงำนผลเป็นประจ ำทุกปี 
พร้อมกับเปรียบเทียบข้อมูลย้อนหลังเพ่ือดูพัฒนำกำร 

✔   

8. มีแผนงำนและด ำเนินกำรด้ำนกำรส่งเอกสำร และกำรเดินทำง 
โดยกำรบริหำรจัดกำรระบบรถร่วม หรือกำรใช้จดหมำยอิเล็กทรอนิกส์ (email), 
กำรประชุมอิเล็กทรอนิกส์ (eMeeting) หรือระบบอ่ืนๆเพ่ือลดเวลำ 
และลดต้นทุนกำรส่งเอกสำรหรือกำรเดินทำงมำประชุม 

✔   

9. มีแผนงำนและด ำเนินกำรประเมินปริมำณกำรปล่อยก๊ำซเรือนกระจก 
จ ำแนกจุดหรือกิจกรรมกำรปรับปรุง 
วำงแผนและด ำเนินมำตรกำรเพ่ือลดปริมำณกำรปล่อยก๊ำซเรือนกระจก 
และ/หรือกำรท ำกิจกรรมชดเชยคำร์บอน 

✔   

หมวดที่ 4 การจัดการของเสียและมลพิษ  

1. มีแผนงำนและด ำเนินกำรจัดกำรขยะ โดยเลือกวิธีกำรจัดกำรที่เหมำะสม 
ลดปริมำณขยะ (Reduce) กำรใช้ซ้ ำ (Reuse) กำรน ำกลับมำใช้ใหม่ (Recycle) 
มีกำรตรวจสอบควำมถูกต้องในกำรคัดแยกและบันทึกปริมำณขยะ 
มีพ้ืนที่รวบรวมขยะก่อนส่งก ำจัดและมีวิธีกำรส่งก ำจัดที่เหมำะสมส ำหรับขยะแต่
ละประเภท 

✔   

2. มีแผนงำนและด ำเนินกำรจัดกำรน้ ำเสียโดยเริ่มจำกกำรวิเครำะห์คุณภำพน้ ำ 
เพ่ือเลือกแนวทำงในกำรจัดกำรน้ ำเสียอย่ำงเหมำะสม เช่น 
กำรเลือกใช้น้ ำยำท ำควำมสะอำดที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
กำรติดตั้งระบบบ ำบัดน้ ำเสีย เป็นต้น 
มีกำรดูแลและตรวจสอบระบบบ ำบัดน้ ำเสียอย่ำงต่อเนื่องรวมทั้งกำรลดปริมำณก
ำรใช้น้ ำ หรือใช้น้ ำอย่ำงมีประสิทธิภำพ 

✔   
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3. มีแผนงำนและด ำเนินกำรจัดกำรมลพิษทำงอำกำศเช่น ฝุ่นละออง ไรฝุ่น เชื้อรำ 
เชื้อแบคทีเรีย สำรเคมี ควันบุหรี่ เป็นต้น 
มีกำรจัดพ้ืนที่ให้อำกำศหมุนเวียนอย่ำงเพียงพอและถ่ำยเทโดยสะดวก 
มีกำรก ำจัดฝุ่นบนชั้นหนังสืออย่ำงสม่ ำเสมอ 
รวมทั้งมีกำรก ำหนดและตรวจตรำให้ห้องสมุดเป็นเขตปลอดบุหรี่ตลอดจน 
มีกำรจัดกำรเพื่อควบคุมเสียงในห้องสมุด   

✔   

4. มีกำรด ำเนินกำรกิจกรรม 5 
ส.อย่ำงสม่ ำเสมอเพื่อจัดพื้นที่บริกำรและพ้ืนที่ส ำนักงำนให้สะอำดและเป็นระเบีย
บเรียบร้อย 

✔   

5. แผนงำนและด ำเนินกำรเตรียมควำมพร้อมและตอบสนองต่อภำวะฉุกเฉิน 
เพ่ือป้องกันปัญหำสิ่งแวดล้อม ระงับเหตุฉุกเฉิน เช่น อัคคีภัย อุทกภัย และ  
วำตภัย เป็นต้น ตำมกรอบระยะเวลำที่เหมำะสมหรือตำมท่ีกฎหมำยก ำหนด 
รวมทั้ง กำรดูแลอุปกรณ์ต่ำงๆ ที่ใช้ระงับเหตุฉุกเฉินดังกล่ำว 
ให้พร้อมใช้งำนอยู่เสมอ 

✔   

หมวดที่ 5 การบริหารจัดการและการให้บริการห้องสมุดเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม 

1. มีนโยบำยกำรพัฒนำห้องสมุดสีเขียว 
มีกำรจัดสรรงบประมำณสนับสนุนกำรด ำเนินงำน 
แต่งตั้งคณะกรรมกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
ซึ่งประกอบด้วยผู้บริหำรและผู้แทนบุคลำกรห้องสมุด 
เพ่ือร่วมกันวำงแผนและก ำหนดแผนงำนพัฒนำห้องสมุดสีเขียวไว้ในแผนงำนประ
จ ำปี 
มีกำรก ำกับติดตำมให้มีกำรด ำเนินกำรตำมแผนและมีกำรรำยงำนผลตำมแผนไม่
ต่ ำกว่ำปีละ 2 ครั้ง 

✔   

2. มีแผนงำนและกำรจัดกิจกรรมให้บุคลำกรห้องสมุด ผู้รับบริกำร 
ผู้ประกอบกำรและผู้เกี่ยวข้อง มีส่วนร่วมและมีส่วนในกำรแสดงควำมคิดเห็น 

✔   

3. 
มีแผนงำนและด ำเนินกำรจัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศท่ีเกี่ยวข้องกับเรื่องพลังงำน
และสิ่งแวดล้อมทั้งที่จัดซื้อและ/หรือกำรขอรับบริจำคในแต่ละปีงบประมำณและ
มีรำยงำนแสดงทรัพยำกรสำรสนเทศท่ีเกี่ยวข้องกับเรื่องพลังงำนและสิ่งแวดล้อม
จ ำนวนรวมไม่น้อยกว่ำร้อยละ 5 
ของทรัพยำกรสำรสนเทศทั้งหมดหรือไม่น้อยกว่ำ 300 
รำยกำรและจัดเตรียมให้อยู่ในสภำพพร้อมให้บริกำร 

✔   
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4. มีบริกำรสืบค้นสำรสนเทศ กำรสอนกำรรู้สำรสนเทศ 
และกำรส่งเสริมกำรใช้สำรสนเทศรวมทั้งให้บริกำรยืมระหว่ำงห้องสมุดหรือกำรแ
ลกเปลี่ยนสำรสนเทศด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมระหว่ำงห้องสมุดห
รือหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 

✔   

5. มีแผนงำนและจัดกิจกรรมส่งเสริมกำรอ่ำน 
กิจกรรมส่งเสริมกำรเรียนรู้ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
ที่มีรูปแบบหลำกหลำยสอดคล้องกับกลุ่มเป้ำหมำย 

✔   

6. มีแผนงำนและจัดกำรฝึกอบรมหรือกำรพัฒนำบุคลำกรห้องสมุด 
ให้มีควำมรู้ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม เป็นประจ ำทุกปี 

✔   

7. มีแผนงำนและด ำเนินจัดกิจกรรมประหยัดพลังงำน 
และกำรรักษำสิ่งแวดล้อมอย่ำงต่อเนื่องตลอดปี 
 
 

✔   

หมวดที่ 6 บทบาทของบุคลากรห้องสมุดและผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง 

1. มีแผนงำนพัฒนำห้องสมุดสีเขียว โดยผู้บริหำรห้องสมุด รวมทั้ง 
รับฟังควำมเห็นจำกบุคลำกรและผู้รับบริกำร 
และเสนอให้คณะกรรมกำรประจ ำหน่วยงำน 
ตลอดจนผู้บริหำรระดับเหนือชั้นขึ้นไปรับทรำบ 
ชี้แจงบทบำทด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 
ให้กับผู้เกี่ยวข้องทุกกลุ่มรับทรำบ ได้แก่ บุคลำกรผู้รับบริกำรและผู้ประกอบกำร 

✔   

2. 
มีแผนงำนและด ำเนินแจ้งบุคลำกรห้องสมุดจะต้องเข้ำร่วมกำรอบรมที่หน่วยงำน
จัด หรือเข้ำร่วมกำรประชุมสัมมนำ 
หรือศึกษำหำควำมรู้เพ่ิมเติมจำกสื่อกำรเรียนรู้ต่ำงๆในเรื่องที่เก่ียวข้องกับพลังงำ
นหรือสิ่งแวดล้อม 
และก ำหนดภำระงำนให้บุคลำกรมีส่วนร่วมด ำเนินงำนในกำรจัดกิจกรรม 
และ/หรือ 
กำรให้บริกำรสำรสนเทศท่ีเกี่ยวข้องกับกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

✔   

3. 
มีแผนงำนและด ำเนินกำรขอควำมร่วมมือจำกผู้ประกอบกำรที่ด ำเนินกำรในอำค
ำรห้องสมุด หรือผู้ประกอบกำรที่เก่ียวข้องกับกิจกำรห้องสมุด 
ด ำเนินกำรให้สอดคล้องกับนโยบำยกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

 ✔  
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และให้ควำมร่วมมือในกำรด ำเนินกิจกรรมที่เกี่ยวข้องตำมข้อก ำหนดและเงื่อนไข
กำรว่ำจ้ำง (Term of Reference: TOR) หรือตำมรำยละเอียดที่ห้องสมุดก ำหนด 
4. 
มีแผนงำนและด ำเนินแจ้งให้ผู้รับบริกำรรับทรำบนโยบำยและขอควำมร่วมมือใน
กำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม    

✔   

หมวดที่ 7 เครือข่ายและความร่วมมือระหว่างห้องสมุด 

1. มีควำมร่วมมือกับห้องสมุดอ่ืนๆ 
หรือหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องในกำรจัดกำรควำมรู้หรือมีกำรแลกเปลี่ยนเรียนรู้ร่วมกั
น 
ในเรื่องกำรบริหำรจัดกำรและกำรให้บริกำรที่เก่ียวข้องกับกำรอนุรักษ์พลังงำนแล
ะสิ่งแวดล้อม 

✔ 
 
 

  

หมวดที่ 8 การประเมินคุณภาพห้องสมุดสีเขียว 

1. มีกำรประเมินประสิทธิภำพกำรใช้พลังงำนไฟฟ้ำที่เหมำะสม เช่น Energy 
Utilization Index (EUI) 

✔ 
 

  

2. มีกำรประเมินประสิทธิภำพกำรจัดกำรขยะ เช่น ปริมำณขยะลดลง 
และร้อยละของปริมำณขยะที่น ำมำ Reuse, Recycle เพ่ิมขึ้น 

 

✔ 

  

3. มีกำรประเมินประสิทธิภำพกำรจัดกำรน้ ำเสีย  

✔ 

  

4. มีกำรประเมินประสิทธิภำพกำรจัดกำรมลพิษทำงอำกำศ เช่น 
ไม่มีเรื่องร้องเรียนจำกผู้รับบริกำรเก่ียวกับสภำพอำกำศและสภำพแวดล้อมภำยใ
นอำคำร จ ำนวนครั้งของกำรล้ำงระบบปรับอำกำศต่อปี เป็นต้น 

 

✔ 

  

5. มีกำรประเมินประสิทธิภำพกำรจัดกำรก๊ำซเรือนกระจก เช่น 
ร้อยละของกำรลดกำรปล่อยก๊ำซเรือนกระจก 
ค่ำคำร์บอนฟุตพริ้นองค์กรต่อจ ำนวนผู้มำรับบริกำร เป็นต้น 
 

 

✔ 

  

6. 
มีประเมินผลสัมฤทธิ์กำรจัดกิจกรรมส่งเสริมกำรเรียนรู้ด้ำนพลังงำนและสิ่งแวดล้
อม เช่น ร้อยละของผู้เข้ำรับกำรอบรมที่ผ่ำนกำรทดสอบควำมรู้ หรือ 
ร้อยละของผู้เข้ำร่วมกิจกรรมที่ผ่ำนกำรทดสอบควำมรู้ เป็นต้น 

✔   
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สรุปผลการด าเนินงานด้านการจัดการสิ่งแวดล้อม 
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

1. หมวด 1 ท่ัวไป 
 

โครงการ/กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 
รายละเอียด/ 

งบประมาณ 
เป้าหมาย 

ผลการด าเนินงาน 

ตามเป้าหมาย 
หมายเหตุ 

1.ประชุม ทบทวน 
ชี้แจงและเตรียมควำมพร้
อมเพ่ือต่อใบรับรองกำรเป็
นห้องสมุดสีเขียวรอบต่อไ
ป 

สุพรณณี - 

เพ่ือแจ้งรำยละเอีย
ดต่ำงๆ 
ที่เก่ียวกับกำรเข้ำรั
บกำรประเมินเพ่ือ
ต่อใบรับรองกำรเ
ป็นห้องสมุดสีเขียว 

ประชุมบุคลำกรเพ่ือ
ก ำหนดหน้ำที่ 
ควำมรับผิดชอบ 

 

2.ทบทวนและแต่งตั้งคณ
ะกรรมกำร 
รวมถึงก ำหนดหน้ำที่รับผิ
ดชอบ 

สุพรรณณี - 
คณะกรรมกำรด ำเ
นินงำนห้องสมุด 

ประชุมทบทวน 
แต่งตั้งคณะกรรมก
ำรฯเพื่อก ำหนดหน้ำ
ที่ควำมรับผิดชอบ 

 

3.ก ำหนดบริบท 
ขอบเขตพ้ืนที่ 
อำคำรส ำนักวิทยบริกำรฯ 

ทวี - 

ปรับปรุงโครงสร้ำง
อำคำรและวัสดุปร
ะกอบอำคำรให้เอ้ื
อต่อกำรอนุรักษ์พ

ก ำหนดบริบท 
ชอบเขตพ้ืนที่ 
ทั้งภำยในและภำยน
อกอำคำรส ำนักวิทย
บริกำรฯ 
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ลังงำนและ 
สิ่งแวดล้อม 

4.ก ำหนดนโยบำย 
บริบทขอบเขต วิสัยทัศน์ 
พันธกิจ เป้ำหมำย 
และยุทธศำสตร์ 

สุพรรณณี - 
แผนพัฒนำห้องสมุ
ดสีเขียว ประจ ำปี 
พ.ศ. 2564 

มีเอกสำรนโยบำยด้
ำนกำรอนุรักษ์พลังง
ำนและ 
สิ่งแวดล้อมรวมทั้งแ
นวทำงกำรด ำเนินง
ำนที่ สอดคล้องกับ 
วิสัยทัศน์ พันธกิจ 
เป้ำหมำย 
และยุทธศำสตร์ตำม
มำตรฐำนห้องสมุดสี
เขียว 

 

5.ระบุและประเมินปัญหำ
สิ่งแวดล้อม 
เพ่ือพิจำรณำปัญหำสิ่งแว
ดล้อมท่ีมีนัยส ำคัญ 
เพ่ือหำแนวทำงกำรด ำเนิ
นงำน 

สวรินทร์ - 
แผนพัฒนำห้องสมุ
ดสีเขียว ประจ ำปี 
พ.ศ. 2564 

มีกำรก ำหนดประเด็
นปัญหำด้ำนสิ่งแวด
ล้อมโดยคณะกรรม
กำรด ำเนินงำนห้อง
สมุดสีเขียว 
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6.ก ำหนดแผนงำน/มำตร
กำร/โครงกำร/กิจกรรม 
และจัดท ำแผนปฏิบัติกำร
พัฒนำห้องสมุดสีเขียวปร
ะจ ำปี 

สวรินทร์ - 
แผนพัฒนำห้องสมุ
ดสีเขียว ประจ ำปี 
พ.ศ. 2564 

มีแผนงำนและมำตร
กำรด้ำนกำรอนุรักษ์
พลังงำนและ 
สิ่งแวดล้อมรวมทั้งแ
นวทำงกำรด ำเนินง
ำนที่ สอดคล้องกับ 
วิสัยทัศน์ พันธกิจ 
เป้ำหมำย และ 
ยุทธศำสตร์ตำมมำต
รฐำนห้องสมุดสีเขีย
ว 

 

7.ประกำศนโยบำย 
มำตรกำรและเป้ำหมำยด้
ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนแล
ะสิ่งแวดลอม 
ตลอดจนคณะกรรมกำรพั
ฒนำห้องสมุดสีเขียว 

สุพรรณณี - 

บุคลำกร/ผู้บริหำร
/ผู้ที่เกี่ยวข้อง 
รับทรำบนโยบำย 
มำตรกำรและเป้ำ
หมำยด้ำนกำรอนุรั
กษ์พลังงำนและสิ่ง
แวดล้อม 

มีนโยบำย 
มำตรกำรและเป้ำห
มำยด้ำนกำรอนุรัก
ษ์พลังงำนและสิ่งแว
ดล้อม 
รวมถึงคณะกรรมกำ
รพัฒนำห้องสมุดสีเ
ขียว 

 

8.ประชุม 
ทบทวนโดยฝ่ำยบริหำร 

ธนพร - 
บุคลำกร/ผู้บริหำร
/ผู้ที่เกี่ยวข้อง 
รับทรำบนโยบำย 

ประชุม 
ทบทวนเพื่อให้ผู้ที่เกี่
ยวข้องได้รับทรำบ 
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มำตรกำรและเป้ำ
หมำยด้ำนกำรอนุรั
กษ์พลังงำนและสิ่ง
แวดล้อม 
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2.หมวด 2 โครงสร้างพ้ืนฐานทางด้านกายภาพและเทคโนโลยีที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
 

โครงการ/กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 
รายละเอียด/ 

งบประมาณ 
เป้าหมาย 

ผลการด าเนินงาน 

ตามเป้าหมาย 
หมายเหตุ 

9. ส ำรวจ 
และจัดท ำรำยงำนโครงสร้
ำงพ้ืนฐำนทำงกำยภำพแล
ะเทคโนโลยีที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อมของอำคำรส ำ
นักวิทยบริกำรฯ 
และก ำหนดแผนปรับปรุงโ
ครงสร้ำงอำคำร 

ทวี 

ณฐกฤตย์ 
- 

ปรับปรุงโครงสร้ำ
งอำคำรและวัสดุป
ระกอบอำคำรให้เ
อ้ือต่อกำรอนุรักษ์
พลังงำนและ 
สิ่งแวดล้อม 

     
มีกำรส ำรวจและศึก
ษำปัญหำและสภำพ
อำคำรเดิมที่เป็นอุป
สรรคต่อกำรจัดกำร
พลังงำนและสิ่งแวด
ล้อม ประจ ำปี 
ดังปรำกฎรำยละเอีย
ดในแผนพัฒนำห้อง
สมุดสีเขียว ปี พ.ศ. 
2564 

     
จำกกำรศึกษำปัญห
ำและสภำพอำคำรเ
ดิมของส ำนักวิทยบริ
กำรฯ พบว่ำ 
ส ำนักวิทยบริกำรฯ 
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มีสภำพของอำคำรที่
เป็นปัญหำและอุปส
รรคต่อกำรจัดกำรพ
ลังงำนและสิ่งแวดล้
อม อำทิ 
ระบบเครื่องปรับอำ
กำศของอำคำรบรร
ณำรำชนรินทร์ที่ช ำรุ
ดเป็นจ ำนวนมำก 
และมีกำรรั่วไหลของ
อำกำศระหว่ำงชั้น 
และส่วนของห้องน้ ำ 
ท ำให้ควบคุมอุณหภู
มิในบริเวณต่ำงๆ 
ของห้องสมุดได้ยำก 
และกำรใช้ระบบไฟ
ฟ้ำแบบแผง 
(Section) 
ท ำให้เกิดกำรสูญเสีย
ไฟฟ้ำในจุดที่ไม่มีเจ้ำ
หน้ำที่หรือผู้ใช้บริกำ
รอยู่ 
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และควำมต้องกำรม
องเห็นทัศนียภำพโด
ยรอบของผู้ใช้บริกำ
รเมื่อมำค้นคว้ำหรือ
อ่ำนหนังสือในห้องส
มุด 
ตลอดจนแสงสว่ำงใ
นบำงพื้นท่ี อำทิ ชั้น 
2-5 
อำคำรบรรณรำชนค
รินทร์ Thinkcafe 
@Library 
ซึ่งจะมีนักศึกษำมำพ
บปะพูดคุย/ท ำงำนก
ลุ่ม/ท ำกิจกรรมต่ำง 
ๆ 
พบว่ำมีแสงสว่ำงไม่เ
พียงพอ 
และตำมชั้นหนังสือ
ที่ชั้น 3-5 
ที่มีแสงสว่ำงไม่ทั่วถึง 
และยังมีกำรใช้หลอ
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ดไฟแบบฟลูออเรสเ
ซนส์เป็นจ ำนวนมำก 
ท ำให้อำคำรส ำนักวิ
ทยบริกำรมีกำรใช้พ
ลังงำนไฟฟ้ำสูง 
และกำรรรั่วไหลของ
น้ ำฝนบริเวณดำดฟ้ำ
หลังคำ 
และฝ้ำเพดำนของอ
ำคำรหอสมุดเดิม 

10. 
ปรับปรุงภูมิทัศน์ทั้งภำยใ
นและภำยนอกเพ่ือเพ่ิมพ้ื
นที่สีเขียว 

มนตรี - 

จ ำนวนกิจกรรม/
พ้ืนที่ที่ได้รับกำรป

รับปรุง  

3 กิจกรรม/พ้ืนที่ 

เพ่ิมแนวต้นไทรเกำ
หลีที่หน้ำส ำนักงำน
ผู้อ ำนวยกำร 
เพ่ือลดมวลอำกำศร้
อนเข้ำสู่อำคำรส ำนั
กงำนผู้อ ำนวยกำร 1 
พ้ืนที่ 

 

11.ปรับปรุงโครงสร้ำงสถ
ำปัตยกรรมหรือวัสดุประก
อบอำคำรที่เป็นมิตรกับสิ่ง
แวดล้อม 

ทวี - 

จ ำนวนกิจกรรม/
พ้ืนที่ที่ได้รับกำรป

รับปรุง  

3 กิจกรรม/พ้ืนที่ 

1. ปรับปรุงกันซึมบ
นชั้นดำดฟ้ำ 
อำคำรหอสมุดเดิ
ม 
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2. ปรับเปลี่ยนหลอ
ดไฟจำกแบบฟลู
ออเรสเซนส์ 
เป็นแบบ LED 
จ ำนวน 774 
หลอด ที่ชั้น 1-6 
อำคำรบรรณรำ
ชนครินทร์ 

3. ด ำเนินกำรส ำรว
จเครื่องปรับอำก
ำศ ที่ชั้น 2-5 
อำคำรบรรณรำ
ชนครินทร์เพื่อว
ำงแผนกำรปรับเ
ปลี่ยนเครื่องปรั
บอำกำศท่ีช ำรุด 
หรือมีอำยุกำรใช้
งำนมำกกว่ำ 10 
ปี 
ร่วมกับกลุ่มงำน
พัฒนำกำยภำพ
ภูมิสถำบปัตย์ 
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และสิ่งแวดล้อม 
และกำรไฟฟ้ำส่ว
นภูมิภำค 

4. มีกำรด ำเนินกำร
โครงกำรปรับปรุ
งพ้ืนที่อำคำรส ำ
นักวิทยบริกำรแ
ละเทคโนโลยีสำ
รสนเทศ 
มหำวิทยำลัยรำ
ชภัฏเพชรบุรี 
โดยจัดท ำประตู
กระจกหน้ำห้อง
น้ ำ ชั้น 2-5 
และชุดผนังกระ
จกติดตำยและป
ระตูกระจก 
บริเวณพ้ืนที่บริก
ำร ชั้น 6 
อำคำรบรรณรำ
ชนครินทร์ 
ในโครงกำรปรับ
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ปรุงต่อเติมอำคำ
รหอสมุด 
เพ่ือป้องกันกำรรั่
วไหลของอำกำศ 
และเป็นกำรเพ่ิม
ประสิทธิภำพกำ
รปรับอำกำศภำ
ยในอำคำรอีกด้ว
ย 

12. 
ติดตำมตรวจสอบกำรจัดส
ภำพพ้ืนที่ในอำคำรให้มีคว
ำมสะอำดและเป็นระเบีย
บ 

รัตนำ - 

จ ำนวนกิจกรรม/
พ้ืนที่ที่ได้รับกำรป

รับปรุง  

3 กิจกรรม/พ้ืนที่ 

  

13. 
ดูแลและเพ่ิมพ้ืนที่สีเขียวภ
ำยในส ำนักงำน 
และภำยนอกอำคำร 
โดยใช้ไม้กระถำง 
หรือกำรจัดสวนแบบแนว
ตั้งภำยในอำคำร 

ระยอง 

ทองสุข 

อุษณีย์ 

-  

กำรปรับปรุงภูมิทัศ
น์ทั้งภำยในและภำย
นอกเพ่ือเพ่ิมพ้ืนที่สีเ
ขียว 
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3.หมวด 3 การจัดการทรัพยากรและพลังงาน 

โครงการ/กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 
รายละเอียด/ 

งบประมาณ 
เป้าหมาย 

ผลการด าเนินงาน 

ตามเป้าหมาย 
หมายเหตุ 

14.ก ำหนดแผนงำนมำตร
กำรด้ำนกำรจัดกำรทรัพย
ำกรและพลังงำน 
เพ่ือลดกำรใช้น้ ำ ไฟฟ้ำ 
กระดำษ น้ ำมันเชื้อเพลิง 
และกิจกรรมชดเชยคำร์บ
อน 

สวัสดิ ์     

15.ดูแลระบบป้องกันไฟฟ้
ำขัดข้องเพ่ือควำมปลอด
ภัยในองค์กร และ 
ปรับเปลี่ยนอุปกรณ์/ระบ
บไฟฟ้ำเพ่ือกำรประหยัด
พลังงำน 

ณฐกฤตย์ 

มนตรี 
6,560 บำท 

เพ่ือปรับเปลี่ยนห
ลอดไฟ LED 
ส่องสว่ำงที่เกิดจำ
กกำรเสียเนื่องจำก
กำรใช้งำน 
ภำยในอำคำรบรร
ณรำชนครินทร์ 
ชั้น 6 
และภำยในห้องน้ ำ
ชำยและห้องน้ ำห
ญิง 

1.มีกำรส ำรวจปรับเ
ปลี่ยนหลอดไฟฟ้ำส่
องสว่ำงภำยในอำค
ำรบรรณรำชนคริน
ทร ์

 
2.ด ำเนินกำรของบ
ประมำณในกำรจัด
ซื้อหลอดส่องสว่ำง
ประเภทหลอด LED 
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ในแต่ละชั้นอำคำร
บรรณรำชนครินท
ร ์

3. 
จัดซื้อหลอดส่องสว่
ำง ประเภทหลอด 
LED 

4. 
ด ำเนินกำรปรับเปลี่
ยนหลอดส่องสว่ำง
ประเภทหลอด LED 
ในแต่ละชั้นของอำค
ำรบรรณรำชนคริน
ทร ์

5. 
รำยงำนผลกำรด ำเนิ
นงำนในกำรปรับเป
ลี่ยนหลอดไฟฟ้ำส่อ
งสว่ำงให้หัวหน้ำส ำ
นักงำนรับทรำบ 

16.ตรวจสอบ บ ำรุงรักษำ 
เครื่องปรับอำกำศเพ่ือปร
ะหยัดพลังงำนไฟฟ้ำ 

ณฐกฤตย์ 

มนตรี 

วิโรจน ์

 
กำรบ ำรุงรักษำเครื่
องปรับอำกำศเพ่ือ
เป็นกำรประหยัด

1.มีมำตรำกำรก ำห
นดให้มีกำร เปิด – 
ปิด 
เครื่องปรับอำกำศต
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พลังงำนไฟฟ้ำ 
ดังนี้ 

 1.ก ำหนดให้มีกำร 
เปิด–
ปิดเครื่องปรับอำก
ำศให้เป็นตำมเวลำ
ที่ก ำหนดเพ่ือเป็น
กำรประยัดไฟฟ้ำ 

2. 
มีกำรส ำรวจและล้
ำงแผ่นกรองระบำ
ยอำกำศทุก 3 
เดือน 
โดยบุคคำกรของ
ส ำนักวิทยบริกำร
ฯ 
เพ่ือเป็นกำรประห
ยัดพลังงำนไฟฟ้ำแ
ละบ ำรุงรักษำเครื่
องปับอำกำศ 

ำมระยะเวลำที่ก ำห
นด 

2.มีกำรส ำรวจและ
ท ำควำมสะอำด 
ล้ำงแผ่นกรองอำกำ
ศของเครื่องปรับอำ
กำศภำยในส ำนักวิท
ยบริกำรฯทุก 3 
เดือน 

17.เก็บข้อมูลปริมำณกำร
ใช้พลังงำนและทรัพยำกร

มนตรี     
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แต่ละเดือน 
พร้อมวิเครำะห์ข้อมูล  
(น้ ำ ไฟฟ้ำ กระดำษ 
น้ ำมันเชื้อเพลิง) 

วิโรจน ์

18.รวบรวม 
และรำยงำนผลปริมำณก
ำรใช้พลังงำนและทรัพยำ
กรต่อที่ประชุมคณะกรรม
กำรบริหำรส ำนักฯ และ 
ประชำสัมพันธ์สถิติ (น้ ำ 
ไฟฟ้ำ กระดำษ 
น้ ำมันเชื้อเพลิง) 

สวัสดิ ์     

19.รวบรวมข้อมูลและปร
ะเมินผลปริมำณกำรปล่อ
ยก๊ำซเรือนกระจกของส ำ
นักฯ 

ทวี     
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4.หมวด 4 การจัดการของเสียและมลพิษ 

โครงการ/กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 
รายละเอียด/ 

งบประมาณ 
เป้าหมาย 

ผลการด าเนินงาน 

ตามเป้าหมาย 
หมายเหตุ 

20.ก ำหนดแผนงำนมำตร
ด้ำนกำรจัดกำรของสียแล
ะมลพิษ เช่น กำรลด 
กำรคัดแยกขยะ 
และกำรน ำกลับมำใช้ใหม่ 
เป็นต้น 

ทวี -    

21.จัดเตรียมถังขยะโดยแ
ยกประเภทขยะให้ชัดเจน 
ติดป้ำยบ่งชี้ประเภทขยะ 
และวำงในจุดที่เหมำะสม 

ระยอง 

ทองสุข 

อุษณย์ 

วิโรจน ์

    

22.จัดเตรียมพ้ืนที่รองรับ
ขยะ ด ำเนินกำรคัดแยก 
จัดเก็บ 
บันทึกข้อมูลขยะแต่ละปร
ะเภท 
และส่งก ำจัดอย่ำงถูกสุขลั
กษณะ 

ระยอง 

ทองสุข 

อุษณีย์ 
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23.ตรวจสอบกำรทิ้งขยะ
อย่ำงถูกประเภท 

รัตนำ     

24.รวบรวมข้อมูลปริมำณ
ขยะแต่ละเดือน 
พร้อมวิเครำะห์ข้อมูล 
และรำยงำนผลปริมำณก
ำรขยะ 

ทวี     

25.ปรับปรุงระบบบ ำบัด
น้ ำเสียของอำคำรให้สำมำ
รถบ ำบัดได้เต็มประสิทธิภ
ำพ 

ณฐกฤตย์ 

มนตรี 
 

มีกำรปรับปรุงระบ
บบ ำบัดน้ ำเสียของ
คำรคำรดังนี้  

1.มีกำรเพิ่มถังดัก
จับไขมันและเศษอ
ำหำรก่อนที่จะปล่
อยลงบ่อเกรอะ 

2.มีกำรเพิ่มน้ ำหมั
กจุลินทรีย์ใส่ลงไป
ในบ่อเกรอะเพ่ือเ
ป็นกำรบ ำบัดน้ ำเสี
ยให้กลับมำมีคุณภ
ำพที่ดียิ่งขึ้น 

1.มีกำรส ำรวจจ ำนว
นจุดที่จะด ำเนินกำร
เพ่ิมเติมจุดดักไขมัน
และเศษอำหำรภำย
ในส ำนักวิทยบริกำร
ฯ 

2. 
มีกำรจัดท ำน้ ำหมัก
จุลินทรีย์เพื่อใส่ลงบ่
อเกรอะของส ำนักวิ
ทยบริกำรฯ 
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26.ท ำควำมสะอำดรำงระ
บำยน้ ำโดยรอบส ำนักงำน 

ระยอง 

ทองสุข 

อุษณีย์ 

    

27.ท ำควำมสะอำดพ้ืนที่อ
ำคำรภำยในและภำยนอก 
และครุภัณฑ์ต่ำง ๆ 
ที่จัดให้บริกำร 

ระยอง 

ทองสุข 

อุษณีย์ 

    

28.ประสำนกำรตรวจวัด
คุณภำพน้ ำทิ้งจำกอำคำร
ส ำนักงำน 

มนตรี 

ณฐกฤตย์ 
 

มีกำรประสำนงำน
กำรตรวจวัดคุณภ
ำพน้ ำทิ้ง 
โดยด ำเนินกำรปร
ะสำนงำนขอควำม
ร่วมมือจำกคณะวิ
ทยำศำสตร์มหำวิ
ทยำลัยรำชภัฏเพช
รบุรี 
ในกำรตรวจสอบคุ
ณภำพน้ ำ 

1.ด ำเนินกำรจัดท ำ
บันทึกข้อควำมขอค
วำมร่วมมือในกำรต
รวจวัดค่ำน้ ำทิ้งจำก
คณะวิทยำศำสตร์ 
มหำวิทยำลัยรำชภั
ฏเพชรบุรี 

2. 
น ำผลกำรตรวจวัดค่
ำน้ ำทิ้งที่ได้มำสรุปแ
ละหำแนวทำงในกำ
รปรับคุณภำพน้ ำให้
มีคุณภำพน้ ำที่ดียิ่งขึ้
นต่อไป 
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29.กำรอบรมกำรเตรียมค
วำมพร้อมต่อภำวะฉุกเฉิน 

พีรวัฒน์ - 

บุคลำกรของส ำนัก
วิทยบริกำรฯ 
ร้อยละ 80 
ต้องได้รับกำรอบร
มเตรียมควำมพร้อ
มต่อภำวะฉุกเฉิน 
เพ่ือให้บุคลำกรมีค
วำมรู้และพร้อมใน
กำรรับมือเหตุฉุกเ
ฉินที่อำจเกิดข้ึน 
รวมถึงกำรบรรเทำ
ควำมเสียหำย 
และลดผลกระทบ
จำกกำรด ำเนินงำ
น 

บุคลำกรส ำนักวิทย
บริกำรฯ จ ำนวน 
25 คน คิดเป็น 
100% 
ผ่ำนกำรอบรมหลัก
สูตร 
“กำรดับเพลิงเบื้อง
ต้น” และ 
“กำรปฐมพยำบำลเ
บื้องต้นส ำหรับประ
ชำชน และ CPR 
กำรช่วยฟื้นคืนชีพขั้
นพื้นฐำน” 

 

30.ติดตำม ตรวจสอบ 
สภำพอุปกรณ์ดับเพลิงแล
ะเตรียมควำมพร้อมต่อส
ภำวะฉุกเฉิน 

พีรวัฒน์ - 

ตรวจสอบอุปกรณ์
ดับเพลิงทุกๆ 2 
เดือน ได้แก่ 
ถังดับเพลิง 
ระบบสัญญำณแจ้
งเหตุฉุกเฉิน 
และเครื่องตรวจจั

กำรตรวจสอบอุปกร
ณ์ดับเพลิง 
พบว่ำถังดับเพลิง 
หมดอำยุ เมื่อวันที่ 
1 เม.ย. 2564 
และได้ด ำเนินกำรเป
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บควัน 
เพ่ือให้มีสภำพพร้
อมใช้งำน 

ลี่ยนให้พร้อมใช้งำน
เรียบร้อยแล้ว 

31.ตรวจสอบควำมพร้อม
ของอุปกรณ์และด ำเนินงำ
นตำมมำตรกำรป้องกัน 
Covid-19 

ดำวเรือง 

เจล 12,160 บำท  

เครื่องวัดอุณหภูมิจ ำนวน 3  
เครื่อง7,062 บำท 

ตรวจสอบควำมพ
ร้อมในกำรดูแลอุป
กรณ์และกำรด ำเนิ
นงำนตำมมำตรกำ
รโควิด 19 

มำตรกำรป้องกันกำ
รแพร่ระบำดของเชื้
อไวรัสโคโรนำ 
2019 (มำตรกำร D-
M-H-T-T 
ป้องกันโควิด-19) 

1) 
ตรวจสอบควำมพร้
อมของอุปกรณ์และ
ด ำเนินงำนตำมมำต
รกำรป้องกันโควิด 
19 

2) เว้นระยะห่ำง 1-
2 เมตร 
เลี่ยงกำรอยู่ในที่แอ
อัด (D : 
SocialDistancing) 

 



144 

 

3) 
สวมหน้ำกำกผ้ำหรื
อหน้ำกำกอนำมัยต
ลอดเวลำ (M : 
Mask Wearing) 

4) ล้ำงมือบ่อยๆ 
ด้วยน้ ำและสบู่ 
หรือเจลแอลกอฮอล์ 
(H : Hand 
Washing) 

5) 
กำรตรวจวัดอุณหภู
มิและตรวจหำเชื้อโ
ควิด 19 
ในกรณีที่มีอำกำรเข้
ำข่ำย (T : Testing) 

6) 
สแกนไทยชนะก่อนเ
ข้ำ-
ออกสถำนที่สำธำร
ณะทุกครั้ง 



145 

 

เพ่ือให้มีข้อมูลในกำ
รประสำนงำนได้ง่ำ
ยขึ้น (T : Thai Cha 
Na) 
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5.หมวด 5 การบริหารจัดการและการให้บริการห้องสมุดเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม 

โครงการ/กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 
รายละเอียด/ 

งบประมาณ 
เป้าหมาย 

ผลการด าเนินงาน 

ตามเป้าหมาย 
หมายเหตุ 

32.ก ำหนดแผนงำนกำรบริ
หำร 
กำรจัดกำรด้ำนทรัพยำกร
สำรสนเทศ กำรให้บริกำร 
และกำรส่งเสริมกำรเรียนรู้
ที่สนับสนุนกำรอนุรักษ์พลั
งงำนและสิ่งแวดล้อม 

สุกัลยำ - 

มีแผนงำนกำรบริ
หำรจัดกำรด้ำนทรั
พยำกรสำรสนเทศ
โดยกำรจัดหำและ
จัดซื้อทรัพยำกรส
ำรสนเทศด้ำนกำร
อนุรักษ์พลังงำนแ
ละสิ่งแวดล้อม 
รวมถึงกำรพัฒนำ
และปรับปรุงทรัพ
ยำกรสำรสนเทศด้
ำนกำรอนุรักษ์พลั
งงำนและสิ่งแวดล้
อม 

ได้ด ำเนินกำรตำมแ
ผนกำรจัดกำรด้ำนท
รัพยำกรสำรสนเทศ 

1.จัดหำทรัพยำกรส
ำรสนเทศด้ำนกำรอ
นุรักษ์พลังงำนและ
สิ่งแวดล้อม 
ไม่น้อยกว่ำร้อยละ 
2 
ของทรัพยำกรสำรส
นเทศท้ังหมด 

2. 
พัฒนำและปรับปรุง
แหล่งเรียนรู้ของมห
ำวิทยำลัย 
เพ่ือเป็นแหล่งกำรศึ
กษำอนุรักษ์พลังงำ
นและสิ่งแวดล้อม 
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33.จัดหำทรัพยำกรสำรสน
เทศด้ำนพลังงำนและสิ่งแว
ดล้อมให้มีควำมทันสมัย 

สุกัลยำ 425,900.00 บำท  300 รำยกำร 

ผลกำรจัดหำและจัด
กำรทรัพยำกรสำรส
นเทศเพ่ือสนับสนุน
กำรเรียนรู้ด้ำนกำร
อนุรักษ์พลังงำนแล
ะ สิ่งแวดล้อม 

จ ำนวน 405 
รำยกำร 

 

34.จัดกิจกรรมส่งเสริมกำ
รอ่ำนและกำรเรียนรู้ด้ำนก
ำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่ง
แวดล้อม 
สรุปและรำยงำนผลกิจกร
รม 

พีรวัฒน์ 

อัจฉรำพร 

นิรดำ 

ธนพร 

ดำวเรือง 

 

ผู้ใช้บริกำรมีทักษะ
กำรสืบค้นสำรสนเ
ทศด้ำนพลังงำนแ
ละสิ่งแวดล้อม 

ผู้เข้ำรับกำรอบรมมี
ควำมรู้ควำมเข้ำต่อ
กำรสืบค้นสำรสนเท
ศด้ำนกำรอนุรักษ์พ
ลังงำนและสิ่งแวดล้
อมเพ่ิมมำกข้ึน 
หลังจำกอบรมและ
สำมำรถน ำไปใช้ปร
ะโยชน์ได้จริง 

 

35. 
พัฒนำและฝึกอบรมบุคลำ
กรห้องสมุดในด้ำนกำรอนุ

แขนภำ - 
จ ำนวนบุคลำกรที่ไ
ด้รับกำรพัฒนำ 
จ ำนวน 23 คน 

ส ำนักวิทยบริกำรฯ 
ได้ด ำเนินกำรอบรม
ตำมแผนกำรอบรม
ด้ำนกำรอนุรักษ์พลั

 



148 

 

รักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้
อม 

งงำนและสิ่งแวดล้อ
มให้กับบุคลำกร 
โดยใช้กระบวนกำร
ศึกษำด้วยตนเองผ่ำ
นระบบ E-learning 
และกำรอบรมออนไ
ลน์ จ ำนวน 10 
หลักสูตร แบ่งเป็น 
5 ด้ำน 

1. 
หลักสูตรกำรจัดกำร
ส ำนักงำนสีเขียว 
อบรมเรื่อง 

1.1 
กำรจัดกำรส ำนักงำ
นสีเขียว (GREEN 
OFFICE) 

2. 
หลักสูตรด้ำนห้องส
มุดสีเขียว 
อบรมเรื่อง 
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2.1 
เส้นทำงสู่ห้องสมุดสี
เขียว 

3. 
หลักสูตรด้ำนกำรจั
ดกำรมลพิษและขอ
งเสีย อบรมเรื่อง 

3.1 PM 2.5 
ภัยใกล้ตัว 
น่ำกลัวกว่ำที่คิด 

3.2 ZERO 
WASTE : 
ปฏิบัติกำรขยะเหลื
อศูนย์ 

3.3 
เทคโนโลยีด้ำนสิ่งแ
วดล้อม 

4. 
หลักสูตรด้ำนกำรจั
ดกำรพลังงำนและท
รัพยำกร 
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4.1 
โครงกำรพระรำชด ำ
ริด้ำนสิ่งแวดล้อม : 
ทฤษฎี ปฏิบัติ 
นวัตกรรม 

4.2 เลือกซื้อ 
เลือกใช้ 
ใส่ใจสิ่งแวดล้อม 

4.3 
กำรบริโภคและกำร
ผลิตที่เป็นมิตรกับสิ่
งแวดล้อม 

4.4 
กำรเปลี่ยนแปลงสภ
ำพภูมิอำกำศ 
(CLIMATE 
CHANGE) 

5. 
หลักสูตรด้ำนควำม
ปลอดภัยและสภำว
ะฉุกเฉิน อบรมเรื่อง 
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5.1 
กำรดับเพลิงเบื้องต้
น 

36.ติดตำม ตรวจสอบ 
และรำยงำนผลกำรด ำเนิน
งำนกำรบริหำรจัดกำรด้ำน
ทรัพยำกรสำรสนเทศ 
กำรให้บริกำร 
และกำรส่งเสริมกำรเรียนรู้
ที่สนับสนุนกำรอนุรักษ์พลั
งงำนและสิ่งแวดล้อม 

สุกัลยำ  3 กิจกรรม 

มีกำรจัดกิจกรรมกำ
รอบรมให้ควำมรู้ด้ำ
นอนุรักษ์พลังงำนแ
ละสิ่งแวดล้อมให้แก่
นักศึกษำ อำจำรย์ 
และบุคลำกร 
1.จัดอบรมกิจกรรม
ด้ำนกำรอนุรักษ์พลั
งงำนและสิ่งแวดล้อ
ม 
ด้ำนพลังงำนและไฟ
ฟ้ำ กำรจัดกำรขยะ 
กำรอนุรักษ์น้ ำและ
ควำมปลอดภัย 2. 
ส่งเสริมให้ควำมรู้ด้ำ
นกำรอนุรักษ์พลังงำ
นและสิ่งแวดล้อมแ
ก่นักศึกษำ อำจำรย์ 
และบุคลำกร 

 



152 
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6.หมวด 6 บทบาทของบุคลากรห้องสมุดและผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง 

โครงการ/กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 
รายละเอียด/ 

งบประมาณ 
เป้าหมาย 

ผลการด าเนินงาน 

ตามเป้าหมาย 
หมายเหตุ 

37.ประชุมชี้แจง 
และวิพำกษ์แผนงำนพัฒน
ำห้องสมุดสีเขียวประจ ำปี 
โดยรับฟังควำมเห็นจำกบุค
ลำกรและผู้รับบริกำร 

นงลักษณ์ - 

เพ่ือประชุมชี้แจง 
และวิพำกษ์ 
แผนงำนพัฒนำห้
องสมุดสีเขียว 
โดยกำรมีส่วนร่วม
ของบุคลำกรและ
ผู้รับบริกำร 

ได้แผนงำนพัฒนำห้
องสมุดสีเขียว 
เพ่ือพัฒนำห้องสมุด
ให้ได้มำตรฐำน 

 

38.เสนอให้คณะกรรมกำร
ประจ ำส ำนักวิทยบริกำรฯ 
ตลอดจนผู้บริหำรของมหำ
วิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรีรั
บทรำบ 

นงลักษณ์ - 

เพ่ือแจ้งให้คณะก
รรมกำรประจ ำส ำ
นักวิทยวิทยบริกำ
รฯ 
และผู้บริหำรของ
มหำวิทยำลัยรำช
ภัฏเพชรบุรี 
รับทรำบผลกำร
ด ำเนินงำนห้องสมุ
ดสีเขียว 

คณะกรรมกำรประ
จ ำส ำนักวิทยบริกำร
ฯ 
และผู้บริหำรมหำวิ
ทยำลัย 
รับทรำบผลกำรด ำเ
นินห้องสมุดสีเขียว 
เพ่ือน ำไปพัฒนำให้ไ
ด้ตำมเกณฑ์มำตรฐ
ำนต่อไป 
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39.ก ำหนดแผนงำนพัฒนำ
ควำมรู้ให้กับบุคลำกร 
โดยให้บุคลำกรเข้ำร่วมกำร
อบรมที่หน่วยงำนจัด 
หรือเข้ำร่วมกำรประชุมสัม
มนำ 
หรือศึกษำหำควำมรู้เพ่ิมเติ
มจำกสื่อกำรเรียนรู้ต่ำงๆ 
ในเรื่องที่เกี่ยวข้องกับพลังง
ำนหรือสิ่งแวดล้อม 

แขนภำ - 
จ ำนวนบุคลำกรที่
ได้รับกำรพัฒนำ 
จ ำนวน 23 คน 

ส ำนักวิทยบริกำรฯ 
ได้ด ำเนินกำรอบรม
ตำมแผนกำรอบรม
ด้ำนกำรอนุรักษ์พลั
งงำนและสิ่งแวดล้อ
มให้กับบุคลำกร 
โดยใช้กระบวนกำร
ศึกษำด้วยตนเองผ่ำ
นระบบ E-learning 
และกำรอบรมออนไ
ลน์ จ ำนวน 10 
หลักสูตร แบ่งเป็น 
5 ด้ำน 

1. 
หลักสูตรกำรจัดกำร
ส ำนักงำนสีเขียว 
อบรมเรื่อง 

1.1 
กำรจัดกำรส ำนักงำ
นสีเขียว (GREEN 
OFFICE) 
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2. 
หลักสูตรด้ำนห้องส
มุดสีเขียว 
อบรมเรื่อง 

2.1 
เส้นทำงสู่ห้องสมุดสี
เขียว 

3. 
หลักสูตรด้ำนกำรจั
ดกำรมลพิษและขอ
งเสีย อบรมเรื่อง 

3.1 PM 2.5 
ภัยใกล้ตัว 
น่ำกลัวกว่ำที่คิด 

3.2 ZERO 
WASTE : 
ปฏิบัติกำรขยะเหลื
อศูนย์ 

3.3 
เทคโนโลยีด้ำนสิ่งแ
วดล้อม 
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4. 
หลักสูตรด้ำนกำรจั
ดกำรพลังงำนและท
รัพยำกร 

4.1 
โครงกำรพระรำชด ำ
ริด้ำนสิ่งแวดล้อม : 
ทฤษฎี ปฏิบัติ 
นวัตกรรม 

4.2 เลือกซื้อ 
เลือกใช้ 
ใส่ใจสิ่งแวดล้อม 

4.3 
กำรบริโภคและกำร
ผลิตที่เป็นมิตรกับสิ่
งแวดล้อม 

4.4 
กำรเปลี่ยนแปลงสภ
ำพภูมิอำกำศ 
(CLIMATE 
CHANGE) 



157 

 

5. 
หลักสูตรด้ำนควำม
ปลอดภัยและสภำว
ะฉุกเฉิน อบรมเรื่อง 

5.1 
กำรดับเพลิงเบื้องต้
น 

40.จัดท ำแผนงำนและข้อต
กลงควำมร่วมมือกับผู้ประ
กอบกำรที่ด ำเนินกำรในอำ
คำรห้องสมุด 
ให้มีกำรด ำเนินกำรที่สอดค
ล้องกับนโยบำยกำรอนุรัก
ษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม
ของส ำนักวิทยบริกำรฯ 

นงลักษณ์ - 

ด ำเนินกำรจัดท ำข้
อตกลงควำมร่วม
กับผู้ประกอบกำร
ที่เข้ำมำด ำเนินกำ
รภำยในส ำนักวิท
ยบริกำรฯ 

ข้อตกลงควำมร่วมมื
อของผู้ประกอบกำร
ที่เข้ำมำด ำเนินงำน
ภำยในส ำนักฯ 
โดยให้มีกำรปฏิบัติง
ำนที่สอดคล้องกับน
โยบำยกำรอนุรักษ์พ
ลังงำนและสิ่งแวดล้
อมของส ำนักวิทยบ
ริกำรฯ 

 

41.ประสำนกำรติดตำม 
ตรวจสอบกำรปฏิบัติตำมข้
อตกลงด้ำนกำรอนุรักษ์พลั
งงำนและสิ่งแวดล้อมของผู้

นงลักษณ์ - 

ผู้ประกอบกำรที่เ
ข้ำมำด ำเนินงำนภ
ำยในส ำนักวิทยบ
ริกำรฯ 

ผู้ประกอบกำรที่เข้ำ
มำด ำเนินงำนภำยใ
นส ำนักวิทยบริกำร
ฯ 
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ประกอบกำรที่ด ำเนินกำรใ
นอำคำรห้องสมุด 

มีกำรปฏิบัติตำมข้
อข้อตกลงด้ำนกำ
รอนุรักษ์พลังงำน
และสิ่งแวดล้อม 

มีกำรปฏิบัติตำมข้อ
ข้อตกลงด้ำนกำรอ
นุรักษ์พลังงำนและ
สิ่งแวดล้อม 

 

7.หมวด 7 เครือข่ายและความร่วมมือระหว่างห้องสมุด 

โครงการ/กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 
รายละเอียด/ 

งบประมาณ 
เป้าหมาย 

ผลการด าเนินงาน 

ตามเป้าหมาย 
หมายเหตุ 

42.เข้ำร่วมสัมมนำและเผย
แพร่ควำมรู้ด้ำนกำรอนุรัก
ษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม
กับเครือข่ำยห้องสมุดสีเขีย
ว 

นงลักษณ์ - 

บุคลำกรมีกำรเข้ำ
ร่วมสัมมนำควำมรู้
ด้ำนกำรอนุรักษ์พ
ลังงำนและสิ่งแวด
ล้อมกับเครือข่ำยห้
องสมุดสีเขียว 
หรืออบรมควำมรู้
ด้ำนสิ่งแวดล้อมกั
บหน่วยงำนอื่นๆ 
ที่จัดอบรม 
อย่ำงน้อยคนละ 1 
ครั้ง 

บุคลำกรได้รับกำรอ
บรมควำมรู้ด้ำนกำร
อนุรักษ์พลังงำนแล
ะสิ่งแวดล้อมกับเครื
อข่ำยห้องสมุดสีเขีย
ว 
และอบรมควำมรู้ด้ำ
นสิ่งแวดล้อมกับหน่
วยงำนอื่นๆ 
ที่จัดอบรม 
เป็นไปตำมเกณฑ์ท่ี
ก ำหนด 
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43.จัดท ำและลงนำมข้อตก
ลงควำมร่วมมือ 
และด ำเนนิกิจกรรมส่งเสริ
มกำรเรียนรู้ด้ำนกำรอนุรัก
ษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม
กับโรงเรียนในเขตพ้ืนที่จัง
หวัดเพชรบุรี/ประจวบคีรีขั
นธ์ 

สวัสดิ ์

ทวี 

 

 

 

 

    

 

 

8.หมวด 8 การประเมินคุณภาพห้องสมุดสีเขียว 

โครงการ/กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 
รายละเอียด/ 

งบประมาณ 
เป้าหมาย 

ผลการด าเนินงาน 

ตามเป้าหมาย 
หมายเหตุ 

44.สรุปผลกำรด ำเนินงำนตำ
มแบบ Check List 
และประเมินประสิทธิภำพด้ำ
นต่ำง ๆ 
ตำมเกณฑ์มำตรฐำนห้องสมุ
ดสีเขียว 

สุพรรณณี - 

รำยงำนสรุปผลกำร
ด ำเนินงำนตำมแผ
นกำรพัฒนำห้องส
มุดสีเขียว 

รำยงำนและตรวจ
สอบรำยงำนผลกำ
รติดตำมประเมินผ
ลด้ำนกำรอนุรักษ์
พลังงำนและสิ่งแว
ดล้อมประจ ำปี 
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45.จัดท ำและจัดส่งเอกสำรก
ำรสมัครรับกำรประเมิน 
และเอกสำรผลกำรด ำเนินงำ
นตำมเกณฑ์มำตรฐำนห้องส
มุดสีเขียว 
ให้กับเลขำนุกำรเครือข่ำยห้อ
งสมุดสีเขียว 

สุพรรณณี 

ทวี 
    

46.จัดท ำและเผยแพร่ผลกำร
ด ำเนินงำนห้องสมุดสีเขียวบ
นเว็บไซต์ Green Library 
ของส ำนักวิทยบริกำรฯ 

 

ผู้รับผิดชอบทุกห
มวด 

    

47.รับกำรตรวจประเมินคุณ
ภำพห้องสมุดสีเขียวโดยผู้ตร
วจประเมินภำยนอก 

บุคลำกรทุกคน     
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รายงานผลการด าเนินตามพัฒนาห้องสมุดสีเขียว  

ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี   

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 

     

ประเด็นยุทธศาสตร์/เป้าประสงค์/ตัวชี้วัด 

เป้าหมาย (แผน) 
ผลการด าเนินง

านปี 2564 

(รอบ 12 
เดือน) 

 

✓บรรล ุ

🗴 
ไม่บรรลุ 

 

หน่วย
นับ 

จ านว
น 

ยุทธศาสตร์ที่ 1 
พัฒนาและส่งเสริมการเรียนรู้ด้านการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อมของบุคลากรและผู้ใช้บริการ 

1.1 เป้ำประสงค์  

1.1.1 
บุคลำกรมีควำมรู้ควำมเข้ำใจของบุคลำกรเกี่ยวกับกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมและสำมำรถปฏิบัติงำนได้อ
ย่ำงมีประสิทธิภำพ 

1.1.2 กำรมีส่วนร่วมกิจกรรมส่งเสริมกำรเรียนรู้ของนักศึกษำและบุคลำกรภำยในมหำวิทยำลัย 

1.1.3 
กำรรณรงค์และประชำสัมพันธ์เพ่ือเผยแพร่กำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมผ่ำนช่องทำงท่ีหลำกหลำย 

- ตัวชี้วัด 
ร้อยละของจ ำนวนของบุคลำกรส ำนักวิทยบริกำรฯ 
ได้รับกำรพัฒนำและอบรม 

ร้อยละ 80 ร้อยละ 100 ✓ 

- ตัวชี้วัด ร้อยละกำรจัดกิจกรรม กำรบริกำร 
กำรส่งเสริมกำรอ่ำน 
กำรเรียนรู้ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมอย่ำ
งต่อเนื่อง 

ครั้ง 3 ร้อยละ 100 ✓ 

- ตัวชี้วัด 
จ ำนวนช่องทำงและจ ำนวนครั้งในกำรรณรงค์และประช
ำสัมพันธ์ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

ช่องทำ
ง 

4/12 ร้อยละ 100 ✓ 

ยุทธศาสตร์ที่ 2 เพิ่มประสิทธิภาพการบริหารจัดการห้องสมุดตามมาตรฐานห้องสมุดสีเขียว 

2.1 เป้ำประสงค์  
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2.1.1 ประสิทธิภำพกำรใช้พลังงำนไฟฟ้ำลดลงหรือใช้วัสดุและอุปกรณ์ท่ีช่วยประหยัดพลังงำนไฟฟ้ำ 

2.1.2 ประสิทธิภำพในกำรจัดกำรขยะและน้ ำเสีย 

2.1.3 พ้ืนที่สีเขียวเพ่ิมข้ึนและมีควำมปลอดภัย 

2.1.4 สนับสนุนกำรใช้สินค้ำและบริกำรที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม  

- ตัวชี้วัด  
ปริมำณกำรใช้ไฟฟ้ำไม่เกินค่ำมำตรฐำนที่ก ำหนด (EUI) 

ร้อยละ >=0 -0.76 🗴 

- ตัวชี้วัด  
จ ำนวนครั้งในกำรบ ำรุงดูแลรักษำอุปกรณ์เครื่องใช้ไฟฟ้ำ 

ครั้ง 12 12 ครั้ง ✓ 

- ตัวชี้วัด  
จ ำนวนหลอดไฟที่ประหยัดพลังงำนเพื่อทดแทนหลอดเก่
ำหรือเสื่อมสภำพ 

หลอด 100 100 หลอด ✓ 

- ตัวชี้วัด  ระบบป้องกันไฟฟ้ำขัดข้อง ระบบ 1 ไม่มี 🗴 
- ตัวชี้วัด  

ร้อยละของปริมำณกำรใช้น้ ำลดลงหรือเป็นไปตำมค่ำมำ
ตรฐำน 

ร้อยละ 80 ร้อยละ 80 ✓ 

- ตัวชี้วัด  
ร้อยละของปริมำณขยะที่จะทิ้งน ำกลับมำใช้ใหม่เพ่ิมข้ึน 
(ร้อยละ 5) 

ร้อยละ 5 ร้อยละ 5 ✓ 

- ตัวชี้วัด  
ร้อยละของกำรใช้พลังงำนเป็นไปตำมค่ำมำตรฐำนและก
ำรปล่อยก๊ำซเรือนกระจก 

ร้อยละ 10 ร้อยละ 10 ✓ 

- ตัวชี้วัด  ร้อยละของปริมำณขยะลดลง 
(ร้อยละ 15) 

ร้อยละ 15 ร้อยละ 15 ✓ 

- ตัวชี้วัด  
คุณภำพน้ ำเสียเป็นไปตำมเกณฑ์มำตรฐำน 

ร้อยละ 80 
ไม่ผ่ำนเกณฑ์ม

ำตรฐำน 🗴 

- ตัวชี้วัด  
จ ำนวนและร้อยละของพื้นที่ได้รับกำรปรับปรุงและพัฒน
ำภูมิทัศน์ทั้งภำยในและภำยนอก 

พ้ืนที่  5 5 พ้ืนที่  ✓ 

- ตัวชี้วัด  ร้อยละของผลกำรประเมินกิจกรรม 
5 ส. ผ่ำนตำมเกณฑ์ 

ร้อยละ 80 ร้อยละ 80 ✓ 
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- ตัวชี้วัด  
จ ำนวนครั้งในกำรบ ำรุงดูแลรักษำอุปกรณ์ระบบดับเพลิง
และป้องกันอัคคีภัย 

ครั้ง 2 2 ครั้ง ✓ 

- ตัวชี้วัด 
ร้อยละกำรจัดซื้อวัสดุอุปกรณ์ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมเ
พ่ือใช้ในส ำนักงำน 

ร้อยละ 10 ร้อยละ 10 ✓ 

- ตัวชี้วัด 
จ ำนวนครั้งกำรด ำเนินกำรตำมมำตรกำรป้องกันกำรแพร่
ระบำดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนำ 2019 

ครั้ง ทุกวัน ทุกวัน ✓ 

ยุทธศาสตร์ที่ 3 
พัฒนาและแลกเปลี่ยนการใช้ประโยชน์ทรัพยากรสารสนเทศและการบริการเพื่อสนับสนุนการเรียนรู้ด้านการอ
นุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม 

3.1 เป้ำประสงค์  

3.1.1 ทรัพยำกรสำรสนเทศเพียงพอต่อกำรสนับสนุนกำรเรียนรู้ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

- ตัวชี้วัด 
ร้อยละจ ำนวนกำรจัดหำทรัพยำกรสำรสนเทศด้ำนกำรอ
นุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมเพ่ิมขึ้นหรือรำยกำร 

ร้อยละ 3 
ร้อยละ 3 / 

300 รำยกำร ✓ 

- ตัวชี้วัด 
ร้อยละจ ำนวนกำรผลิตสื่อสำรสนเทศผลิตสื่อเพ่ือรณรงค์
และประชำสัมพันธ์กำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

ชิ้นงำน 20 20 ชิ้นงำน ✓ 

ยุทธศาสตร์ที่ 4 สร้างเครือข่ายและความร่วมมือด้านการพัฒนาและส่งเสริมห้องสมุดสีเขียว 

4.1 เป้ำประสงค์  

4.1.1 
พัฒนำเครือข่ำยควำมร่วมมือห้องสมุดสีเขียวกับชุมชนแ
ละหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 

        

- ตัวชี้วัด 
จ ำนวนครั้งในกำรแลกเปลี่ยนเรียนรู้ด้ำนกำรอนุรักษ์พลั
งงำนภำยในและภำยนอกหน่วยงำน 

ครั้ง 1 1 ครั้ง ✓ 

- ตัวชี้วัด 
จ ำนวนหน่วยงำนที่ท ำข้อตกลงร่วมกันหรือท ำควำมร่วม
มือด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม 

หน่วย
งำน 

3 3 หน่วยงำน ✓ 

รวมตัวชี้วัดทั้งหมด 21 ตัวชี้วัด 
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รวมตัวชี้วัดที่มีผลการด าเนินงานสูงกว่า/เท่ากับเป้าห
มาย ผลการด าเนินงานเท่ากับเป้าหมาย 18 ตัวชี้วัด 

คิดเป็นร้อยละ 85.71 
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สรุปผลการประเมินประสิทธิภาพตามตัวช้ีวัดการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม 

ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี  

ประจ าปี พ.ศ. 2564 

 

  ส ำนักวิทยบริกำรฯ 

ได้ด ำเนินกำรพัฒนำห้องสมุดสีเขียวตำมแผนงำนและมำตรกำรที่ก ำหนดในแผนพัฒนำห้องสมุด ปี พ.ศ. 2564 

โดยมีบุคลำกรฝ่ำยงำนต่ำงๆ ของส ำนักวิทยบริกำรฯ เป็นผู้ขับเคลื่อน 

ตั้งแต่กำรประชุมคณะกรรมกำรพัฒนำห้องสมุดสีเขียว ติดตำม ตรวจสอบ และรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน ปี พ.ศ. 

2563 เพ่ือน ำมำปรับตัวชี้วัดในปี พ.ศ. 2564 

ซึ่งส ำนักวิทยบริกำรได้ก ำหนดตัวชี้วัดกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อม ในปี พ.ศ. 2564 รวมทั้งสิ้น 9 ตัวชี้วัด 

ครอบคลุมประสิทธิภำพ 6 ด้ำน ดังต่อไปนี้ 

 

ตัวช้ีวัด ค่าเป้าหมา
ย 

ผลการด าเนินงาน การบรรลุเป้าหมาย หมายเหตุ 

บรรลุ ไม่บรรลุ 

1. 
กำรใช้พลังงำนไฟฟ้ำที่เห
มำะสม Energy 
Utilization Index (EUI) 

>/= 0 ค่ำประสิทธิภำพกำรใช้ไฟฟ้ำ 
(EUI) เท่ำกับ -0.76 

  X ประสิทธิภาพก
ารใช้พลังงานไ
ฟฟ้าที่เหมาะส
ม 

2. ลดปริมำณกำรใช้ไฟฟ้ำ ร้อยละ 5 มีกำรใช้ไฟฟ้ำ 318,954.00 
kWh  ลดลงจำกปี พ.ศ. 
2563 จ ำนวน 141,480.00 
KwH ลดลงร้อยละ 44.36 

/   - 
ประสิทธิภาพก
ารใช้พลังงานไ
ฟฟ้าที่เหมาะส
ม 
- 
ประสิทธิภาพก
ารจัดการก๊าซเ
รือนกระจก 
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3. ลดปริมำณขยะ ร้อยละ 15 มีปริมำณขยะส่งก ำจัด 
545.50 กิโลกรัม 
เมื่อเปรียบเทียบกับปี พ.ศ. 
2563 คิดเป็นร้อยละ 68.98 
โดยลดลงจำกปี พ.ศ. 2563 
ร้อยละ 31.02 

/   - 
ประสิทธิภาพก
ารจัดการขยะ 
- 
ประสิทธิภาพก
ารจัดการก๊าซเ
รือนกระจก 

4. ลดปริมำณกำรใช้น้ ำ ร้อยละ 10 ปี พ.ศ. 2564 มีกำรใช้น้ ำ  
1,710.00 ลิตร ส่วน ปี พ.ศ. 
2563 มีกำรใช้น้ ำ 2,225.00 
ลิตร  ซึ่งลดลง 515.00 ลิตร 
คิดเป็นร้อยละ 23.15 

/   - 
ประสิทธิภาพก
ารจัดการน้ าเสี
ย 
- 
ประสิทธิภาพก
ารจัดการก๊าซเ
รือนกระจก 

5. 
ผลกำรตรวจประเมินกิจก
รรม 5 ส. 
  

เฉลี่ยร้อยล
ะ 80 

มีค่ำเฉลี่ยผลคะแนนของกำร
ตรวจประเมินกิจกรรม 5ส. 
เฉลี่ย ร้อยละ 87.6 

/   ประสิทธิภาพก
ารจัดการมลพิ
ษทางอากาศ 

6. 
ลดปริมำณกำรใช้กระดำษ 
  

ร้อยละ 15 มีกำรใช้กระดำษ 14 ริม ส่วน 
ปี พ.ศ. 2563 
มีกำรใช้กระดำษ จ ำนวน 20 
ริม  ซึ่งมีลดลง จ ำนวน 6 ริม 
คิดเป็นค่ำร้อยละ 30.00 

/   ประสิทธิภาพก
ารจัดการก๊าซเ
รือนกระจก 

7. 
ลดปริมำณกำรใช้น้ ำมันเชื้
อเพลิง 

ร้อยละ 10 มีกำรใช้น้ ำมันเชื้อเพลิง 
จ ำนวน 1,000.12 ลิตร ส่วน 
ปี พ.ศ. 2563 
มีกำรใช้น้ ำมันเชื้อเพลิง 
จ ำนวน 3,603.66 ลิตร 
ซึ่งมีค่ำลดลง 2,603.54 ลิตร 
คิดเป็นค่ำร้อยละ 72.25 

/   ประสิทธิภาพก
ารจัดการก๊าซเ
รือนกระจก 
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8. 
ลดปริมำณกำรปล่อยก๊ำซเ
รือนกระจก 

ร้อยละ 10 มีปริมำณกำรปล่อยก๊ำซเรือน
กระจกในประเภทที่ 1 = 
4.86 tCO2e ประเภทที่ 2 = 
102.38 tCO2e 
และประเภทที่ 3 = 2.10 
tCO2e รวม 109.39 tCO2e 
โดยลดลงร้อยละ 46.95 

/   ประสิทธิภาพก
ารจัดการก๊าซเ
รือนกระจก 

9. 
ร้อยละของจ ำนวนบุคลำก
รส ำนักวิทยบริกำรฯ 
ที่ผ่ำนกำรทดสอบควำมรู้
ด้ำนกำรอนุรักษ์พลังงำนแ
ละสิ่งแวดล้อม 

ร้อยละ 80 บุคลำกรส ำนักวิทยบริกำรฯ 
จ ำนวน 23 คน 
เลือกเข้ำร่วมศึกษำเรียนรู้ตำ
มหลักสูตรที่ก ำหนด จ ำนวน 
11 หลักสูตร คิดเป็นร้อยละ 
87.50 ของจ ำนวนบุคลำกร 
23 คน 
โดยผ่ำนกำรทดสอบควำมรู้ 
มีคะแนนเฉลี่ยทุกหลักสูตรร้อ
ยละ 88.54 
และได้รับประกำศนียบัตรตำ
มข้อก ำหนดของแต่ละหลักสู
ตรทุกคน  คิดเป็นร้อยละ 
100 

/   ประสิทธิภาพก
ารส่งเสริมทักษ
ะการเรียนรู้ด้า
นการอนุรักษ์พ
ลังงานและสิ่งแ
วดล้อม 

รวม 8 1   

คิดเป็นร้อยละ 88.89 11.11   

  



168 

 

ผลการตรวจประเมินห้องสมุดสีเขียว 

ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี 

รับกำรตรวจประเมินห้องสมุดสีเขียว ครั้งแรก เมื่อวันที่ 17 กุมภำพันธ์ พ.ศ. 2560 โดย รศ.ดร. รัตนำภรณ์ มั่งคั่ง, 

ดร.อำรีย์ ธัญกิจจำนุกิจ และ นำงสำว ธนพร ฉิมแพ ผลคะแนนรวมทั้ง 8 หมวด = 80 คะแนน 

 และรบักำรตรวจประเมินห้องสมุดสีเขียว ครั้งที่ 2 (กรณีต่ออำยุ ครั้งที่ 1) เมื่อวันที่ 9 ธันวำคม  พ.ศ. 

2564 โดย ดร.อำรีย์ ธัญกิจจำนุกิจ, คุณรุ่งทิพย์ ห่อวโนทยำน และ นำงสำว ธนพร ฉิมแพ มีผลกำรประเมิน ดังนี้ 

 


