
แบบฟอร์ม 1.3 (1)

ปัจจัยน ำเข้ำ (Input) กระบวนกำร(Process) ปัจจัยน ำออก(Output)

1. กำรพิมพ์เอกสำร

กระดำษ กระดำษท่ีพิมพ์เสีย

หมึกพิมพ์ กลักหมึกพิมพ์ใช้แล้ว

ไฟฟ้ำ ก๊ำชเรือนกระจก

2. กำรส ำเนำเอกสำร

กระดำษ กระดำษท่ีพิมพ์เสีย

หมึกพิมพ์ กลักหมึกพิมพ์ใช้แล้ว

ไฟฟ้ำ ก๊ำชเรือนกระจก

3. กำรประชุม

ไฟฟ้ำ ก๊ำชเรือนกระจก

4. กำรจัดเก็บและเบิกใช้วัสดุส ำนักงำน 

วัสดุส ำนักงำน วัสดุอุปกรณ์ท่ีหมดอำยุกำรใช้งำน

ฝุ่นละออง 

5. กำรรับประทำนอำหำร

อำหำร เศษอำหำร

ขยะจำกบรรจุภัณฑ์

เคร่ืองด่ืม น  ำเสีย

6. กำรท ำควำมสะอำดภำขนะ

น  ำ น  ำเสีย

น  ำยำท ำควำมสะอำด เศษอำหำร

อุปกรณ์ท ำควำมสะอำด ขยะจำกบรรจุภัณฑ์

7. กำรท ำควำมสะอำดส ำนักงำน

น  ำ น  ำเสีย

ฝุ่นละออง

8. งำนท ำควำมสะอำดห้องน  ำ/โถง

น  ำ น  ำเสีย

น  ำยำท ำควำมสะอำด ขยะจำกบรรจุภัณฑ์น  ำยำ

กล่ินจำกน  ำยำท ำควำมสะอำด

อุปกรณ์ท ำควำมสะอำด ขยะจำกอุปกรณ์ท ำควำมสะอำด

ถุงขยะ ถุงขยะท่ีใช้แล้ว

ถุงมือ ถุงมือท่ีใช้แล้ว

ไฟฟ้ำ ก๊ำชเรือนกระจก

ตำรำงวิเครำะห์กระบวนท ำงำน ประจ ำปีกำรศึกษำ พ.ศ.2566

ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ  มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี



ปัจจัยน ำเข้ำ (Input) กระบวนกำร(Process) ปัจจัยน ำออก(Output)

9. กำรเดินทำงไปรำชกำร 

น  ำมันเชื อเพลิง ควันจำกท่อไอเสีย

ก๊ำซเรือนกระจก

10. กำรท ำลำยเอกสำร,เคร่ืองย่อยเอกสำร

เอกสำร เศษกระดำษ

ฝุ่นละออง

ไฟฟ้ำ ก๊ำชเรือนกระจก

11. กำรบ ำรุงรักษำเคร่ืองปรับอำกำศ

น  ำ น  ำเสีย

สำรเคมีท ำควำมสะอำด วัสดุอุปกรณ์ท่ีหมดอำยุกำรใช้งำน

อุปกรณ์ท ำควำมสะอำด ฝุ่นละออง

ไฟฟ้ำ ก๊ำซเรือนกระจก

12. กำรบ ำรุงรักษำลิฟท์

ไฟฟ้ำ ฝุ่นละออง

วัสดุอุปกรณ์ท่ีซ่อมบ ำรุง ขยะจำกอุปกรณ์บ ำรุงรักษำ

13. กำรซ่อมบ ำรุงเปล่ียนอุปกรณ์ไฟฟ้ำและ

หลอดไฟ แสงสว่ำง หลอดไฟใช้แล้ว

อุปกรณ์ในกำรซ่อมบ ำรุง ขยะจำกกำรซ่อม

ฝุ่นละออง

14. กำรบ ำรุงรักษำเคร่ืองส ำเนำเอกสำร

หมึกพิมพ์ ฝุ่นละออง

กลักหมึกพิมพ์ใช้แล้ว

15. งำนจัดเตรียม/ซ่อมแซม

ทรัพยำกรสำรสนเทศ ได้แก่ หนังสือท่ีช ำรุด ทรัพยำกรสำรสนเทศ เสียงดังจำกกำรเจำะสว่ำน

สต๊ิกเกอร์บำร์โค้ดติดหนังสือ เศษวัสดุ

สต๊ิกเกอร์บำร์โค้ดติดสันหนังสือ ฝุ่นละออง

เทปใส เชื อรำ

แผ่นRFID ขยะจำกบำร์โค้ต เช่น กระดำษติด

กระดำษ แกนม้วนกระดำษ RFID

กำวลำเท็กซ์ กระดำษติดแถบ RFID
ใบมีดตัดกระดำษ เศษเทปใส แกนเทปใส

ใบก ำหนดส่ง เศษกระดำษท่ีตัดเสีย

ใบมีดตัดกระดำษท่ีใช้แล้ว

ไฟฟ้ำ ก๊ำชเรือนกระจก



ปัจจัยน ำเข้ำ (Input) กระบวนกำร(Process) ปัจจัยน ำออก(Output)

16. กำรตัดหญ้ำ

น  ำมันเชื อเพลิง เสียงเคร่ืองตัดหญ้ำ

ควันไอเสีย

17. กำรจัดกำรพื นท่ีสีเขียว

น  ำ

ต้นไม้ ขยะเศษใบไม้

จัดท ำโดย ตรวจสอบโดย อนุมัติโดย

(นำงสำวสวรินทร์ ย่ังยืนรัตน์) (นำงนงลักษณ์ พหุพันธ์) (อำจำรย์ปิยวรรณ คุสินธ์ุ)

นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน หัวหน้ำส ำนักงำนส ำนักวิทยบริกำรฯ ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำรฯ

ส ำนักวิทยบริกำรฯ ส ำนักวิทยบริกำรฯ ส ำนักวิทยบริกำรฯ

มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุรี

วันท่ี 2 กุมภำพันธ์ 2566 วันท่ี 2 กุมภำพันธ์ 2566 วันท่ี 2 กุมภำพันธ์ 2566


