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1
ทบทวนบริบทและขอบเขตของอาคารท่ีได้รับ

คัดเลือกเข้า ร่วมโครงการฯ 1 คร้ัง นายทวี นวมน่ิม

2
ก าหนดนโยบาย ขอบเขต วิสัยทัศน์ พันธกิจ

ส่ิงแวดล้อม เป้าหมาย และยุทธศาสตร์ 1 คร้ัง นางนงลักษณ์ พหุพันธ์

3 ประกาศนโยบายส่ิงแวดล้อม 1 คร้ัง นางนงลักษณ์ พหุพันธ์

4
ทบทวนประกาศเป้าหมายการจัดการพลังงาน 

ทรัพยากร ของเสียและปริมาณก๊าซเรือนกระจก 1 คร้ัง นายสวัสด์ิ อุราฤทธ์ิ

5
ทบทวนแต่งต้ังคณะกรรมการ รวมถึงก าหนด

หน้าท่ีผู้รับผิดชอบ 1 คร้ัง นางสาวธนพร ถมเสาร

6
ระบุและประเมินปัญหาส่ิงแวดล้อมเพ่ือพิจารณา

ปัญหา ส่ิงแวดล้อมท่ีมีนัยส าคัญมาวางแผนจัดการ 1 คร้ัง
นางสาวสวรินทร์ ย่ังยืน

รัตน์

7

รวบรวมและทบทวนกฎหมายส่ิงแวดล้อมท่ี

เก่ียวข้องมาใช้ ในการควบคุมปัญหาส่ิงแวดล้อม 1 คร้ัง
นางสาวสุพรรณณี เพน

วิมล

เดือน

หมวด 1 นโยบายวางแผนการด าเนินงานและการปรับปรุงอย่างต่อเน่ือง

ผู้รับผิดชอบ

แผนปฏิบัติการพัฒนาส านักงานสีเขียว 

ประจ าปีพ.ศ. 2566 

ส านักวิทยบริการฯ ได้จัดท าแผนปฏิบัติการพัฒนาส านักงานสีเขียว ประจ าปี พ.ศ. 2566 

เพ่ือเป็นแนวทางในการด าเนินงานท่ีสอดคล้องกับแผนพัฒนาฯ จ านวน 6 หมวด 48  กิจกรรม ดังน้ี 

แผนปฏิบัติการส านักงานสีเขียว ประจ าปีพ.ศ. 2566

ท่ี แผนการด าเนินงาน/กิจกรรม ความถ่ี
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8
ประเมินการปฏิบัติงานเพ่ือดูถึงความสอดคล้องกับ

 กฎหมาย
1 คร้ัง

นางสาวสุพรรณณี เพน

วิมล

9
จัดท าข้อมูลปริมาณก๊าซเรือนกระจกพร้อม

วิเคราะห์ข้อมูล 12 คร้ัง นายทวี นวมน่ิม

10

ก าหนดโครงการ/กิจกรรม ส่ิงแวดล้อมท่ีน าไปสู่

การ ปรับปรุงอย่างต่อเน่ือง (อย่างน้อย 1 

โครงการท่ีแสดงถึง นวัตกรรมใหม่ๆ ขององค์กร)
1 คร้ัง

นางรัตนา เสียงสน่ัน

11
ก าหนดการตรวจประเมินส านักงานสีเขียวภายใน

 ส านักงาน 1 คร้ัง นางสาวธนพร ถมเสาร

12 ประชุมทบทวนโดยฝ่ายบริหาร 3 คร้ัง นางสาวธนพร ถมเสาร

13

จัดท าแผนการอบรมและอบรมสร้างความรู้ด้าน

ส่ิงแวดล้อมและความปลอดภัย ประเมินผล และ

บันทึกประวัติการฝึกอบรมของบุคลากร
5 คร้ัง นางสาวแขนภา ทองตัน

14

จัดท าแผนการส่ือสาร การรณรงค์ผ่านช่องทาง

ต่างๆ ก าหนดผู้รับแผนชอบ ก าหนดแนวทางและ

ช่องทางการส่ือสารด้านส่ิงแวดล้อมท้ังภายในและ

ภายนอก

1 คร้ัง
นายวิโรจน์ ว่องไว

ไพโรจน์ 

แผนปฏิบัติการส านักงานสีเขียว ประจ าปีพ.ศ. 2566

ท่ี แผนการด าเนินงาน/กิจกรรม ความถ่ี
เดือน

ผู้รับผิดชอบ

หมวด 2 การส่ือสารและสร้างจิตส านึก 
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15

ด าเนินการรณรงค์ส่ือสารและให้ความรู้

ประชาสัมพันธ์ นโยบายมาตรการ/ คู่มือ/

แนวทางปฏิบัติ เป้าหมายโครงการ ผลการ 

ด าเนินงาน ข้อมูลการใช้ไฟฟ้า น้ าประปา ก๊าซ

เรือนกระจก ฯลฯ ผ่านช่องทางต่างๆ 

12 คร้ัง

นายวิโรจน์ ว่องไว

ไพโรจน์. นางสาวสิริ

รัตน์ เดชเพชร

16
ตรวจสอบและรายงานข้อร้องเรียนเก่ียวกับ

ส่ิงแวดล้อม และการตอบข้อร้องเรียน การ

ปรับปรุงแก้ไขข้อร้องเรียน (ถ้ามี)

12 คร้ัง
 นางสาวสิริรัตน์ เดช

เพชร

17

ทบทวนมาตรการ/แนวทางปฏิบัติด้านต่างๆ เช่น 

การใช้พลังงาน (ไฟฟ้าน้ ามันเช้ือเพลิง), การใช้

ทรัพยากร (น้ า กระดาษและวัสดุอุปกรณ์

ส านักงาน) , การจัดประชุมท่ีเป็นมิตรกับ

ส่ิงแวดล้อมท้ังภายในและ ภายนอกส านักงาน

1 คร้ัง
นายสวัสด์ิ อุราฤทธ์ิ,

นายณฐกฤตย์ นวมงาม

18 การตรวจสอบอุปกรณ์การใช้น้ า 12 คร้ัง นายมนตรี ภูอิน

19
เก็บข้อมูลปริมาณการใช้พลังงานและทรัพยากร

แต่ละเดือนพร้อมวิเคราะห์ข้อมูล
12 คร้ัง นายณฐกฤตย์ นวมงาม

20
รายงานผลปริมาณการใช้พลังงานและทรัพยากร

ให้กับผู้ท่ี เก่ียวข้องรับทราบ 12 คร้ัง นายณฐกฤตย์ นวมงาม

หมวด 3 การใช้ทรัพยากรและพลังงาน 

แผนปฏิบัติการส านักงานสีเขียว ประจ าปีพ.ศ. 2566

ท่ี แผนการด าเนินงาน/กิจกรรม ความถ่ี
เดือน

ผู้รับผิดชอบ
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21
ทบทวนมาตรการจัดการขยะได้แก่ การลด การ

คัดแยก ขยะและการน ากลับมาใช้ใหม่ 1 คร้ัง นายสวัสด์ิ อุราฤทธ์ิ

22
ตรวจสอบการท้ิงขยะและเก็บข้อมูลปริมาณขยะ

แต่ละเดือน พร้อมวิเคราะห์ข้อมูล 12 คร้ัง
นางรัตนา เสียงสน่ัน

23 รายงานผลปริมาณขยะให้กับผู้ท่ีเก่ียวข้องทราบ 4 คร้ัง นางรัตนา เสียงสน่ัน

24 ตรวจวัดน้ าท้ิงจากอาคารส านักงาน 1 คร้ัง นายมนตรี ภูอิน

25

ทบทวนมาตรการการจัดสภาพแวดล้อมและ

ความปลอดภัย 1 คร้ัง นายสวัสด์ิ อุราฤทธ์ิ

26
การท าความสะอาดพ้ืนผิวสัมผัส (ช้ัน ฝ้า เพดาน 

โต๊ะ เก้าอ้ี เป็นต้น) 
6 คร้ัง

นางรัตนา เสียงสน่ัน, 

แม่บ้าน

27 ท าความสะอาดพรมโดยการดูดฝุ่นและฆ่าเช้ือ 6 คร้ัง
นางรัตนา เสียงสน่ัน, 

แม่บ้าน

28 ดูแลเคร่ืองปรับอากาศ 6 คร้ัง นางรัตนา เสียงสน่ัน

29
ตรวจสอบพ้ืนท่ีและป้ายดับเคร่ืองยนต์บริเวณลาน

จอดรถ 1 คร้ัง นายมนตรี ภูอิน

30 ตรวจวัดความเข้มของแสง 1 คร้ัง นายณฐกฤตย์ นวมงาม

31 รณรงค์การงดสูบบุหร่ี (วันงดสูบบุหร่ีโลก)  1 คร้ัง นายมนตรี ภูอิน

แผนปฏิบัติการส านักงานสีเขียว ประจ าปีพ.ศ. 2566

ท่ี แผนการด าเนินงาน/กิจกรรม ความถ่ี
เดือน

ผู้รับผิดชอบ

หมวด 4 การจัดการของเสีย(ด้านขยะและน้ าเสีย)

หมวด 5 สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย
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32
ตรวจวัดแสงสว่าง (เพ่ิมหลอดไฟในพ้ืนท่ีแสงสว่าง

ไม่เพียงพอ)
12 คร้ัง นายณฐกฤตย์ นวมงาม

33 ตรวจวัดเสียงตามมาตรฐาน 1 คร้ัง นายณฐกฤตย์ นวมงาม

34 จัดสภาพพ้ืนท่ีในอาคารและโดยรอบอาคารให้มี

ความ สะอาดและเป็นระเบียบ (5ส.)
6 ตร้ัง

นายมนตรี ภูอิน, นาง

รัตนาเสียงสน่ัน

35 ตรวจประเมิน 7ส 24 คร้ัง
นางสาวสุกัลยา ป่ินฟ้า,

นางนริดา เอ่ียมอาษา

36 จัดกิจกรรม big Cleaning Day 2 คร้ัง นางรัตนา เสียงสน่ัน

37

ดูแลและเพ่ิมพ้ืนท่ีสีเขียว ได้แก่ พ้ืนท่ีพักผ่อน

หย่อนใจ,พ้ืนท่ีสีเขียว, พ้ืนท่ีส่วนร่วมและพ้ืนท่ี

ท างาน
6 ตร้ัง นายมนตรี ภูอิน

38 ทบทวนมาตรการจัดการสัตว์น าเช้ือในส านักงาน  1 คร้ัง นายสวัสด์ิ อุราฤทธ์ิ

39 ตรวจสอบร่องรอยสัตว์น าเช้ือ  12 คร้ัง แม่บ้าน

40 อบรมและฝึกซ้อมดับเพลิงอพยพหนีไฟ 1 คร้ัง
นายพีรวัฒน์ เพ่งผุดผ่อง

, นายวิวัฒน์เพ่ิมสุข

41
ตรวจสอบอุปกรณ์ดับเพลิงและสัญญาณแจ้งเหตุ

เพลิงไหม้  6 ตร้ัง นายพีรวัฒน์ เพ่งผุดผ่อง

ท่ี แผนการด าเนินงาน/กิจกรรม ความถ่ี ผู้รับผิดชอบ
เดือน

แผนปฏิบัติการส านักงานสีเขียว ประจ าปีพ.ศ. 2566
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42
ทบทวนมาตรการด้านการจัดซ้ือจัดจ้างท่ีเป็นมิตร

กับส่ิงแวดล้อม
1 คร้ัง นายสวัสด์ิ อุราฤทธ์ิ

43

จัดหารายการสินค้าท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อมและ

จัดท าบัญชีรายการสินค้าท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม  1 คร้ัง
นางนงลักษณ์ พหุพันธ์,

 นางรัตนา เสียงสน่ัน

44

จัดท าสัญญาหรือข้อตกลงด้านส่ิงแวดล้อมกับ

หน่วยภายนอกท่ี จะต้องเข้ามาปฏิบัติงานใน

ส านักงาน
1 คร้ัง

นางนงลักษณ์ พหุพันธ์,

 นางรัตนา เสียงสน่ัน

45

ด าเนินการตรวจสอบด้านการดูแลส่ิงแวดล้อมใน

พ้ืนท่ีการปฏิบัติของหน่วยงานภายนอกหรือ

บุคคลท่ีเข้ามาด าเนินการ (ถ้ามี)
12 คร้ัง

นางนงลักษณ์ พหุพันธ์,

 นางรัตนา เสียงสน่ัน

46
ตรวจประเมินส านักงานสีเขียวเบ้ืองต้นเพ่ือเตรียม

ความพร้อมก่อนการตรวจให้การรับรองส านักงาน

สีเขียว (ปี66)

1คร้ัง คณะกรรมการอ านวยการ

47
ส่งข้อมูลการด าเนินงานส านักงานสีเขียวเข้าสู่

ระบบ ฐานข้อมูลของกรมส่งเสริมฯ(ปี66) 1คร้ัง
นางสาวธนพร ถมเสาร

48
รับการตรวจประเมินเพ่ือขอการรับรองส านักงานสี

เขียว กับกรมส่งเสริมฯ (ปี66) 1คร้ัง
นางสาวธนพร ถมเสาร

การตรวจประเมินส านักงานสีเขียว ประจ าปี 2566

หมายเหตุรายละเอียดและก าหนดการอาจทีการเปล่ียนแปลงได้

หมวด 6 การจัดซ้ือจัดจ้าง

แผนปฏิบัติการส านักงานสีเขียว ประจ าปีพ.ศ. 2566

ท่ี แผนการด าเนินงาน/กิจกรรม ความถ่ี
เดือน

ผู้รับผิดชอบ



วันท่ี 6 กุมภาพันธ์ 2566

จัดท าโดย ตรวจสอบโดย อนุมัติโดย

(นางนงลักษณ์ พหุพันธ์) (อาจารย์ปิยวรรณ คุสินธ์ุ)

วันท่ี 6 กุมภาพันธ์ 2566 วันท่ี 6 กุมภาพันธ์ 2566

(นางสาวสวรินทร์ ย่ังยืนรัตน์)

นักวิเคราะห์นโยบายและแผน หัวหน้าส านักงานส านักวิทยบริการฯ

ส านักวิทยบริการฯ ส านักวิทยบริการฯ

มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี

ผู้อ านวยการส านักวิทยบริการฯ

ส านักวิทยบริการฯ

มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี






