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ประเภทขยะ/วัสดุท่ีคัดแยก 

1. ขยะเปียก/ขยะย่อยสลาย 

2. ขยะรีไซเคิล 

3. ขยะทั่วไป 

4. ขยะอันตราย 

วงจรของขยะ/วัสดุแต่ละประเภท 

1. ขยะเปยีก/ขยะย่อยสลาย ได้แก่ เศษอาหาร เศษผลไม้ เปลอืกผลไม้ ใบไม้ น้ำแข็ง ไขมัน เป็นต้น 

1.1 คัดแยกแล้วนำไปใช้เป็นส่วนผสมเพื่อเป็นอาหารพืช หรอืใช้ประโยชน์อย่างอื่น เช่น กาก

กาแฟ เป็นต้น 

1.2 กรองหรือย่อยสลายแล้วนำไปใช้เป็นอาหารพืช เช่น น้ำแข็ง เป็นต้น 

1.3 ใช้เป็นอาหารสัตว์เลี้ยงตามที่ชุมชนต้องการ เช่น เศษอาหาร เศษผลไม้ เป็นต้น 

1.4 ไขมัน  นำไปผสมกับเศษอาหาร และประสานกับผู้เลี้ยงไก่ในชุมชนเพื่อนำไปใช้เป็น

อาหารไก ่

1.5 จัดส่งให้คณะเทคโนโลยีการเกษตร/มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบรุี เพื่อจัดทำปุ๋ยหมัก

สำหรับพืช เช่น เศษผลไม้ เปลือกผลไม้ ใบไม้ เป็นต้น 

2. ขยะรีไซเคิล ได้แก่ ขวดแก้ว ขวดพลาสติกใส แก้วพลาสติกใส พลาสติกสี พลาสตกิแข็ง กระป๋อง

เครื่องดืม่ กระดาษลัง กระดาษอ่อน/หนงัสือ เศษเหล็ก เศษผ้า เป็นต้น 

2.1 จัดเก็บรวบรวมทุกวัน 

2.2 ตรวจสอบและคัดแยกตามประเภทวัสด ุ

2.3 ช่ังน้ำหนักและบันทึกข้อมลูสถิติวัสดุรีไซเคิลทั้งหมด และจัดเกบ็ตามประเภทวัสด ุ

2.4 นำไปประดิษฐ์สิง่ของเพื่อนำกลับไปใช้ประโยชน์ใหม่ หรอื 

2.5 ส่งจำหน่ายทุก ๆ เดือน 

3. ขยะท่ัวไป ได้แก่ บรรจุภัณฑ์ ถุงพลาสติก วัสดหุรือแพคเกจที่ปนปื้อนเศษอาหาร กล่องโฟม เป็นต้น 

3.1 จัดเก็บรวบรวมทุกวัน 

3.2 ตรวจสอบและคัดแยกตามประเภทขยะ 

3.3 ช่ังน้ำหนักและบันทึกข้อมลูสถิติขยะทั่วไปทั้งหมด 



3.4 จัดส่งใหม้หาวิทยาลัยกำจัดตามข้ันตอนที่มหาวิทยาลัยกำหนด ในทุก ๆ วัน (ส่งกำจัด) 

4. ขยะอันตราย ได้แก่ แบตตารี่ ถ่านไฟฟ้า ตลับหมกึพิมพ์ หลอดไฟ กระป๋องสเปรย์ เศษวงจรและ

อุปกรณ์อเิล็กทรอนิกส์ เป็นต้น 

4.1 จัดเก็บรวบรวมโดยเจ้าหน้าทีผู่ร้ับผิดชอบ 

4.2 ตรวจสอบและคัดแยกตามประเภทขยะ 

4.3 ช่ังน้ำหนักและบันทึกข้อมลูสถิติขยะอันตรายทัง้หมด และจัดเก็บตามประเภทขยะ

อันตราย 

4.4 จัดส่งใหม้หาวิทยาลัยกำจัดตามข้ันตอนที่มหาวิทยาลัยกำหนด ในทุก ๆ เดือน (สง่กำจัด) 

 

ขั้นตอนการดำเนินงานจัดการขยะและของเสีย 

ขั้นตอนท่ี 1 การบริหารจัดการ 

1) ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการฯ มอบหมายผู้รบัผิดชอบ ตามคำสั่งแต่งตัง้คณะกรรมการ

สำนักงานสีเขียวและห้องสมุดสีเขียว 

2) สำรวจข้อมูล ทบทวน และจัดทำมาตรการ/แผนการดำเนินงานจัดการขยะและของเสีย โดย

คณะกรรมการดำเนินการหมวด 4 การจัดการขยะและของเสีย ในคณะกรรมการสำนักงานสี

เขียวและห้องสมุดสเีขียว 

3) ผู้ปฏิบัตงิานบริการทั่วไปประสานงานกับนกับริหารงานทั่วไป ดำเนินการจัดหาถังขยะที่

เหมาะสม 

4) นักวิชาการโสตทัศนศึกษา ดำเนินการจัดทำป้ายถังขยะที่ถกูต้้องตามประเภทของขยะ 

5) ผู้ปฏิบัตงิานบริการทั่วไป และนำถังขยะไปจัดวางให้เหมาะสมกับพื้นที่และการเกิดขยะแต่ละ

ประเภท ในแต่ละพื้นที ่

 ขั้นตอนท่ี 2 การรณรงค์ให้ความรู ้

1) นักวิชาการโสตทัศนศึกษาและบุคลากรผู้รบัผิดชอบพื้นทีทุ่กพื้นที่ ดำเนินการจัดทำและติดตั้ง

สื่อรณรงค์/ให้ความรู้ ดังนี ้

- จัดทำป้ายพื้นที่ทีเ่กี่ยวข้องกบัการบรหิารจัดการขยะและของเสีย ตลอดจนป้าย

ผู้รบัผิดชอบ 

- จัดทำป้าย และสื่อรณรงค์การคัดแยกขยะก่อนทิ้งลงถัง 

- รณรงค์ลดการใช้พลาสติก และใช้ทรัพยากรให้เกิดประโยชน์มากที่สุด ตามหลกั 3R 

ได้แก่ Reduce (ลดการใช้) Reuse (การนำกลับมาใช้ใหม่) และ Recycle (การนำไป

ย่อยสลายเพื่อนำกลบัมาใช้ประโยชน์ใหม)่ 



2) นักวิชาการคอมพิวเตอร์และนกัวิชาการโสตทัศนศึกษาจัดการอบรมให้ความรู้เรื่องการจัดการ

ขยะและของเสียให้กับบุคลากรสำนักวิทยบริการฯ และผูร้ับบริการทีส่นใจ 

 ขั้นตอนท่ี 3 การดำเนินงานจัดการขยะและของเสยี 

1) ผู้ปฏิบัตงิานบริการทั่วไป ดำเนินการตรวจสอบการทิง้ คัดแยก และบันทกึสถิติของขยะ/ของ

เสีย และวัสดุรีไซเคิล ในช่วงเย็นของแตล่ะวัน 

2) ผู้ปฏิบัตงิานบริการทั่วไป ดำเนินการตักไขมันที่ถังดักไขมันทกุ ๆ 2 วัน 

3) ผู้ปฏิบัตงิานบริการทั่วไป ดำเนินการล้างทำความสะอาดถังดักไขมันทุกวันศุกรห์รือวันสิ้นสุด

สัปดาห ์

4) ผู้ปฏิบัตงิานบริการทั่วไป รวบรวมนำ/ส่งขยะเปียกไปใช้ประโยชน์ เช่น ใช้เลี้ยงสัตว์, ทำปุ๋ย

หมัก อื่น ๆ (กรณีมีผูร้ับช่วงในชุมชน) หากไม่มีผูร้ับช่วงในชุมชนให้ดำเนินการรวบรวมใส่ถุง

ดำ มัดปากถุงให้แน่น นำลงถังให้ถูกต้องตามประเภท ณ จุดจัดเกบ็ขยะของมหาวิทยาลัย 

5) ผู้ปฏิบัตงิานบริการทั่วไป รวบรวม จัดส่งขยะทั่วไปและขยะอันตรายลงถังให้ถูกต้องตาม

ประเภท ณ จุดจัดเกบ็ขยะของมหาวิทยาลัย ซึ่งมหาวิทยาลยัจะดำเนินการจัดเกบ็และจัดสง่

ตามระบบต่อไป (ส่งกำจัด) 

6) ผู้ปฏิบัตงิานบริการทั่วไปหรือนักบรหิารงานทั่วไป รวบรวมสง่จำหน่ายวัสดุรีไซเคิล เป็น

ประจำทุกเดือน หรือเมื่อเตม็ความจุของที่จัดเก็บ ณ จุดพัก/คัดแยกขยะของสำนักวิทยบริการ

ฯ และบันทึกข้อมูล จัดเกบ็เอกสารใบเสร็จการสง่จำหน่ายทกุครั้ง 

 ขั้นตอนท่ี 4 การสรุป ประเมิน และรายงานผลการจัดการขยะและของเสีย 

1) ผู้ปฏิบัตงิานบริการทั่วไป สรปุสถิติขยะทัง้เดือน และจัดส่งข้อมูลสถิติขยะให้นักบรหิารงาน

ทั่วไปทุกวันที่ 30 หรือวันสิ้นเดือน 

2) นักบรหิารงานทั่วไปหรือผู้ที่ได้รบัมอบหมาย ดำเนินการรวบรวมข้อมูลสถิติรายเดือน 

ตรวจสอบ บันทกึ สรปุ ประเมินด้วย Google Sheet และรายงานผลการจัดการขยะแตล่ะ

เดือน/ปี ต่อคณะกรรมการสำนักงานสีเขียวและห้องสมุดสเีขียว 
 


