
แผนการดำเนินงานจัดหา 

งาน กิจกรรม/งานที่ทำ ตัวชี้วัด 

เป้าหมาย 
ระยะเวลาดำเนินการ ปีงบประมาณ 2566 

หมาย
เหตุ 

(ตุลาคม 2565– สิงหาคม 2566) 

หน่วย
นับ 

จำนวน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. 
ก.
ย. 

งานพัฒนา
ทรัพยากร
สารสนเทศ  

งานจัดหา วิเคราะห์และลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ 
ประเภทหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์
( ตำรา เอกสารการสอน บทความวิชการ ) 

จำนวนทรัพยากร
สารสนเทศหนังสือ
อิเล็กทรอนิกส์ที่เป็น
ผลงานทางวิชาการ
ของอาจารย์ บุคลากร 
และนักศึกษา 

ร้อย
ละ 

1.5 / / / / / / / / / / /  สุกัลยา 
สุพรรณณี  

 

1. สำรวจรายชื่อหนังสือ สื่อต่างๆ และ
คัดเลือกรายการหนังสือท่ีต้องการจาก
คณาจารย์และสาขาวิชา  
ตรวจสอบรายการหนังสือซ้ำกับ
ฐานข้อมูล  
จัดหาทรัพยากรสารสนเทศ  
ลงทะเบียน ประทับตรา  
รวบรวมผลงานทางวิชาการของอาจารย์ 
บุคลากร และนักศึกษาที่มีในห้องสมุด  

   / / / / / / / / / / /   

 
2. จัดเตรยีมข้อมลูให้อยู่ในรูปแบบของ
ดิจิทัล (ข้อมูล/ไฟล์ภาพ/ไฟลเ์สยีง)  

    / / / / / / / / / / / 

 
 
 
 
  



 
3. นำเข้าระบบ/ตรวจสอบความถกูต้อง
ของข้อมูล  

    / / / / / / / / / / /  

 4. เผยแพร่ประชาสมัพันธ์      / / / / / / / / / / /  

 5. สรุปผลและรายงานผลการดำเนินงาน    / / / / / / / / / / / /  

 



หนวย ภาระงาน/กิจกรรม ขั้นตอน

เปาหมาย
ตัวชี้วัดระดับสำ

นัก
ระยะเวลาดำเนินการ ปงบประมาณ 2566

ตัวชี้วัด (14 ตัว) คาเปาหมาย
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ผูรับผิดชอบ

1 หนวยงานพัฒนาดิจิทัล

คอลเล็คชั่น

1.2 งานพัฒนาดิจิทัลคอลเล็คชั่น 

     1.2.1 หนังสือ (เอกสารประกอบการสอน 

เอกสารการสอน ตำรา)-(สวัสดิ์ 105 ชื่อเรื่อง)

     1.2.2 วิทยานิพนธ-(พีรวัฒน -1,159-

fultext=256 )

     1.2.3 ทองถิ่น/จดหมายเหตุ-(นิรดา)

1.2.1 

สำรวจและคัดเลือกทรัพยากรที่จะทำในรูปแ

บบสื่ออิเล็กทรอนิกส (Digital Content) 

สวัสดิ์  อุราฤทธิ์

ทวี นวมนิ่ม 

พีรวัฒน เพงผุดผอง

นิรดา เอี่ยมอาษา

สุกัลยา ปนฟา

สุพรรณณี เพนวิมล

1.2.2 พัฒนาทรัพยากรสื่ออิเล็กทรอนิกส 

(Digital Content) 

1) 

รอยละของทรัพยากร/สื่อเพื่อจัดทำดิจิทัลค

อลเล็คชั่น

20

2 หนวยจัดหาทรัพยากรส

ารสนเทศ

2.2 จัดหาทรัพยากรสารสนเทศ 

 (ในรูปแบบที่หลากหลาย เชน สิ่งพิมพ (หนังสือ 

วารสาร นิตยสาร) อิเล็กทรอนิกส  ฐานขอมูลตางๆ)

คอลเล็คชั่นพิเศษ เชน TCDC SET (ตาม MOU)

2.2.1 

การสำรวจและรวบรวมความตองการของผูใช

บริการ (หลักสูตร) 

โดยการใหกรอกในแบบฟอรมการแนะนำและ

เสนอหนังสือ/หนังสืออิเล็กทรอนิกส 

หรือแนะนำผานเว็บไซตหรือ e-mail

/ / / / / / / / / / / / สุพรรณณี เพนวิมล

สุกัลยา ปนฟา

2.2.2 

ตรวจรับทรัพยากรสารสนเทศกับใบสงของ 

สงเอกสารการจัดซื้อใหงานพัสดุใหตรงตามคว

ามตองการ สภาพ สมบูรณ

2) 

รอยละของจำนวนทรัพยากรสารสนเทศที่เพิ่

มขึ้น 

(ตัวชี้วัดมหาลัย 20%)

1.5 /1,200 เลม / / / / / / / / / / / /

2.2.3 

ติดตอผูแนะนำหรือผูเสนอแนะเพื่อสั่งซื้อทรัพ

ยากกรสารสนเทศเขาหองสมุด

3) จำนวนทรัพยากรดานสิ่งแวดลอม 300 เลม / / / / / / / / / / / /

2.2.4 สรุปสถิติ 

และรายงานผลการดำเนินงานจัดหาตอผูบริห

าร

4) สถิติการจัดหาทรัพยากร 12 ครั้ง / / / /

5) 

รอยละความพึงพอใจของทรัพยากรสารสนเ

ทศ

รอยละ 80 / / / /

3 หนวยวิเคราะหหมวดห

มูและบันทึกรายการทรั

พยากรสารสนเทศ

3.2 งานเตรียมและวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ 3.2.1 

งานเตรียมทรัพยากรสารสนเทศสงใหบริการ

6) 

รอยละของจำนวนทรัพยากรสารสนเทศที่ผา

นกระบวนการวิเคราะหและลงรายการ/การ

ทำดรรชนีวารสาร

95 / / / / / / / / / / / / สุพรรณณี เพนวิมล

สุกัลยา  ปนฟา

สวัสดิ์  อุราฤทธิ์

พีรวัฒน เพงผุดผอง

อัจฉราพร เลี้ยงอยู

 (วิเคราะหเอกสารและสงไปยังหลักสูตร) 3.2.2 

งานวิเคราะหหมวดหมูทรัพยากรสารสนเทศ

/ / / / / / / / / / / /
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ผูรับผิดชอบ

3.2.3 

งานการลงรายการและบันทึกขอมูลทางบรร

ณานุกรมของทรัพยากรสารสนเทศ 

และขอมูลอื่นๆ 

ตามรูปแบบมาตรฐานพรอมตรวจสอบความถู

กตองของขอมูลทรัพยากรสารสนเทศในฐานข

อมูลและตัวทรัพยากรสารสนเทศ

6) 

รอยละของจำนวนทรัพยากรสารสนเทศที่ผา

นกระบวนการวิเคราะหและลงรายการ/การ

ทำดรรชนีวารสาร

95

/ / / / / / / / / / / /

สุพรรณณี เพนวิมล

สุกัลยา  ปนฟา

สวัสดิ์  อุราฤทธิ์

พีรวัฒน เพงผุดผอง

อัจฉราพร เลี้ยงอยู

3.2.4 

งานจัดเก็บสถิติเกี่ยวกับการวิเคราะหหมวดห

มูและบันทึกรายการทรัพยากรสารสนเทศแล

ะรายงานผลการดำเนินงานตอผูบริหาร

7) จัดเก็บสถิติการเตรียมทรัพยากร 12 ครั้ง / / / / / / / / / / / /

4 หนวยสำรวจ 

บำรุงรักษาและจำหนาย

ออกทรัพยากรสารสนเท

ศ 

4.2 งานซอมและอนุรักษทรัพยากรสารสนเทศ 4.2.1 

สำรวจและรับทรัพยากรสารสนเทศที่ตองซอ

ม/อนุรักษ 

และปรับขอมูลในระบบฐานขอมูลของหองสมุ

ด (Inventory) (ดำเนินการสำรวจ ชั้น 1 3-5 

และหองทองถิ่น)

8) 

รอยละของจำนวนทรัพยากรสารสนเทศที่ผา

นกระบวนการการซอม 

และอนุรักษทรัพยากรสารสนเทศ

100 มนตรี ภูอิน

4.2.2 งานจัดเก็บสถิติ 

รายงานผลการดำเนินงานตอผูบริหาร

9) 

จัดเก็บสถิติซอมและอนุรักษทรัพยากรสารส

นเทศ

12 ครั้ง / / / / / / / / / / / /

5 งานสารนิเทศทองถิ่น 

(ปูนปน บุคคล 

ศาสนสถาน)

งานสารนิเทศทองถิ่น 

(ปูนปน บุคคล ศาสนสถาน)
1. 

สำรวจและรวบรวมขอมูลองคความรู/สารสนเ

ทศที่มีในศูนยสารนิเทศทองถิ่น (ชางปูนปน 

(12) วัดตามแผนที่เมืองโบราณ(16) )

ระบุเรื่อง ขอมูลพื้นฐานของวัดตางๆ เชน 

รายชื่อ สรุปเรื่อง บรรณานุกรม

10) 

จำนวนเรื่องขอมูลองคความรูสารสนเทศที่มีในศูนย

ฯ (ชางปูนปน(12) วัดตามแผนที่เมืองโบราณ(17) )

2 Collection / 29 

เรื่อง 
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ผูรับผิดชอบ

6 งานศูนยเรียนรูศาสตรพร

ะราชาและภูมิปญญาราช

ภัฏเพชรบุรี
งานศูนยเรียนรูศาสตรพระราชาและภูมิปญญาราชภัฏเพช

รบุรี

1 

รวบรวมองคความรูและเผยแพรศูนยเรียนรูเพื่

อสรางการรับรู

11) 

จำนวนเรื่องขอมูลองคความรูสารสนเทศที่มีใ

นศูนยฯ  (โครงการพระราชดำริ (5) 

โครงการพัฒนาพื้นที่โปงสลอดเพื่อการเรียน

รู (1) )

2 Collection / 

6 เรื่อง 

12) จำนวนเรื่องสื่อ ebook 2 เรื่อง

7 งานบริการวิชาการ/รร.

ตชด/รร.กองทุน
13) จำนวนโรงเรียนกองทุนเพื่อการศึกษา 

โรงเรียนตำรวจตระเวนชายแดนในการอบร

มและจัดกิจกรรมสงเสริมการอาน

ไมนอยกวา 2 โรงเรียน

14) 

ความพึงพอใจและความรูที่ไดรับและการนำ

ไปใชประโยชน 

>=3.51


