
แผนการด าเนินงาน 5 ส. 

ที ่ รายละเอียด ความถี่ ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ผู้รับผิดชอบ 
1. พ้ืนที่สีเขียว              มนตรี ภูอิน 

- กวาดใบไม้ ทุกวัน             
- รดน้้า  ทุกวัน             
- ใส่ปุ๋ยบ้ารุงต้นไม้และดิน/พรวนดิน เดือนละครั้ง             
- ตัดแต่งก่ิงไม้ ทุกสัปดาห์             

2. พ้ืนที่พักผ่อนหย่อนใจ               มนตรี ภูอิน 
- กวาดใบไม้ ทุกวัน             
- รดน้้า  ทุกวัน             
- ใส่ปุ๋ยบ้ารุงต้นไม้และดิน/พรวนดิน เดือนละครั้ง             
- ตัดแต่งก่ิงไม้ ทุกสัปดาห์             

3. พ้ืนที่ปฏิบัติงานและบริการส่วนรวม ทุกวัน             นิรดา เอ่ียมอาษา 
การท้าความสะอาดเบื้องต้น ทุกวัน             
- พ้ืนผิวแต่ละชั้นและทางเชื่อมสะอาด
ไม่มีฝุ่น 

ทุกวัน 
            

- ม่าน มู่ลี่ไม่มีฝุ่นหรือหยากไย่ ทุกวัน             
- เพดาน ผนังไม่มีหยากไย่ ทุกวัน             
- กระจก ประตู หน้าต่างไม่มีฝุ่นและ
คราบ 

ทุกวัน 
            

- ป้าย บอร์ดประชาสัมพันธ์สะอาดไม่
มีฝุ่น 

ทุกวัน 
            

 



 

 

ที ่ รายละเอียด ความถี่ ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ผู้รับผิดชอบ 
 - ตู้น้้าดื่มสะอาดมีน้้าพร้อมดื่ม ทุกวัน             นิรดา เอ่ียมอาษา 

- ชั้นหนังสือ ตู้เอกสาร ชั้นวางของ
สะอาดไม่มีฝุ่นและหยากไย่ 

ทุกวัน 
            

- โต๊ะ เก้าอ้ี ทุกวัน             
การท้าความสะอาดหลัก               
- ขัดพ้ืนผิวและลงน้้ายาพ้ืนผิว 2 ครั้ง/ปี             

4. กิจกรรม 5 ส. 1ครั้ง/2เดือน             นิรดา เอ่ียมอาษา 
5.  Big cleaning day 1 ครั้ง/ปี             นิรดา เอ่ียมอาษา 

 

                                                                 

   (นิรดา เอี่ยมอาษา)                                                (นงลักษณ์ พหุพันธ์)                                      (อาจารย์ปิยวรรณ คุสินธุ์) 

วันที่ 20 / มกราคม / 2566                 วันที่ 20 / มกราคม / 2566                      วันที่ 20 / มกราคม / 2566      

  ผู้รับผิดชอบหมวด 5         หัวหน้าส้านักงาน     ผู้อ้านวยการส้านักวิทยบริการ 

        ผู้จัดท้า         ผู้ตรวจสอบ      ผู้อนุมัติ 

 

     


