
 
 

คู่มือแผนปฏิบัติการ  

หมวด 5 สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย  

5.5 การจัดท าแผนระงับเหตุฉุกเฉิน 

 

 

 

 

 

ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 

ประจ าปี 2566 



การป้องกันและการเตรียมความพร้อมกรณีฉุกเฉิน ท าขึ้นเพื่อลดผลกระทบต่อพนักงานและทรัพย์สินวัสดุ

อุปกรณ์ต่างๆ ขององค์กร ซึ่งการก าหนดการป้องกันและแผนการตอบสนองต่อสภาวะฉุกเฉินจะต้องจัดท าวิธีการ

ป้องกันและแผนระงับเหตุฉุกเฉิน ซึ่งต้องมีการตรวจเช็ควัสดุอุปกรณ์ต่างๆ ในส านักงานและด าเนินการฝึกซ้อมตาม

แผน เพื่อให้เป็นไปตามกฎกระทรวงก าหนดมาตรฐานในการบริหารจัดการและด าเนินการด้านความปลอดภัย 

อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน เกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย พ.ศ. 2555 ซึ่งก าหนดให้

หน่วยงานที่มีบุคลากรตั้งแต่ 10 คนขึ้นไป ต้องจัดให้มีแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยในหน่วยงาน และจัดให้

บุคลากรในหน่วยงานเข้ารับการฝึกอบรมตามแผนจ านวนไม่น้อยกว่าร้อยละ 40 ของพนักงานทั้งหมด โดยการ

อบรมประกอบด้วย การดับเพลิงขั้นต้น การปฐมพยาบาล การช่วยเหลือในกรณีฉุกเฉิน และต้องมีการฝึกซ้อม

ดับเพลิงและอพยพหนีไฟอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 

 

พื้นที่ในการระงับเหตุฉุกเฉิน 

 ส านักวิทยบริการฯ ประกอบด้วย 2 อาคาร ได้แก ่อาคารบรรณราชนครินทร์และอาคารหอสมุดเดิม โดย

ส านักวิทยบริการฯ ได้ก าหนดพื้นที่ระงับเหตุฉุกเฉินทั้งหมดจ านวน 8 โซน ได้แก่ อาคารบรรณราชนครินทร์จ านวน 

6 โซน (ชั้น 1-6) และอาคารหอสมุดเดิมจ านวน 2 โซน (ชัน้ 1-2) 

 มาตรการป้องกันและระงับอัคคีภัย เพื่อให้ชีวิตและทรัพย์สินทั้งหมดในส านักวิทยบริการฯ มีความปลอดภัย

จากอัคคีภัย มีการก าหนดมาตรการป้องกันและระงับอัคคีภัย ดังน้ี  

 1. จัดให้มีระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย ทั้งด้านการจัดให้มีอุปกรณ์ดับเพลิง การจัดเก็บวัตถุไวไฟ  การ
ก าจัดของเสียจากห้องปฏิบัติการ การติดตั้งระบบสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ การจัดให้มีเส้นทางหนีไฟ  

 2. จัดให้มีแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ทั้งด้านการตรวจตรา การอบรม การรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย การ
ดับเพลิง การอพยพหนีไฟ การบรรเทาทุกข์ และการปฏิรูปฟ้ืนฟูเมื่อเกิดอัคคีภัยขึ้นแล้ว  

 3. จัดใหม้ีช่องทางเส้นทางหนีไฟทางออกภายนอกตามมาตรฐานที่กฎหมายก าหนด  

 4. จัดให้มีทางออกทุกอาคารอย่างน้อย 2 ทาง ที่สามารถอพยพบุคลากรทั้งหมดออกจากบริเวณที่ท างาน 
โดยออกสู่ทางออกสุดท้ายได้ภายในเวลาไม่เกิน 5 นาที อย่างปลอดภัย  

 5. ทางออกสุดท้ายควรเป็นเส้นทางที่ไปสู่บริเวณที่ปลอดภัย เช่น ถนน สนาม ฯลฯ  



 6. ประตูที่ใช้ในเส้นทางหนีไฟ ต้องติดตั้งในจุดที่เห็นชัดเจน ไม่มีสิ่งกีดขวาง และเป็นประตูที่เปิดออก
ภายนอกอาคารไม่มีการผูกปิดหรือล่ามโซ่ โดยประตูห้องที่ใช้เป็นเส้นทางหนีไฟต้องเป็นประตูชนิดที่เปิด เข้า-ออก 
ได้ง่าย 

 7. จัดให้มีเส้นทางหนีไฟไปสู่สถานที่ที่ปลอดภัย โดยไม่เป็นจุดที่บุคลากรท างานในแต่ละฝ่าย 

 8. จัดให้มีอุปกรณ์ดับเพลิงแบบมือถือที่สามารถดับเพลิงชนิด A B C และ D โดยติดต้ังในที่ที่เห็นได้ชัดเจน 
และสามารถหยิบใช้งานได้สะดวกโดยไม่มีสิ่งกีดขวาง  

 9. จัดให้มีการตรวจสอบสภาพของอุปกรณ์ดับเพลิงแบบมือถือ มีการซ่อมบ ารุง และตรวจตราให้มีสารเคมี
ที่ใช้ในการดับเพลิงตามปริมาตรที่ก าหนดตามชนิดของอุปกรณ์ดับเพลิงแบบมือถือ อย่างน้อยปีละ 2 ครั้ง   

 10. จัดให้มีบุคลากรเข้ารับการฝึกอบรมการดับเพลิงขั้นต้น  

 11. จัดให้มีระบบสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ชนิดเปล่งเสียงให้บุคลากรที่ท างานอยู่ภายในอาคารได้ยินทั่วถึง  

 12. มีการทดสอบประสิทธิภาพในการท างานของระบบสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้อย่างน้อย 2 เดือนครั้ง 

 13. จัดให้มีบุคลากรที่ท าหน้าที่เกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย และมีผู้อ านวยการป้องกันและระงับ
อัคคีภัย เป็นผู้อ านวยการในการด าเนินงานทั้งระบบเป็นประจ าอยู่ตลอดเวลา  

 14. จัดให้บุคลากรที่มีหน้าที่เกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย ได้รับการฝึกอบรมเกี่ยวกับการป้องกัน
และระงับอัคคีภัย การใช้อุปกรณ์ต่างๆ ในการดับเพลิง การปฐมพยาบาล และการช่วยเหลือกรณีฉุกเฉิน  

 15. จัดให้มีการฝึกซ้อมดับเพลิงและฝึกซ้อมอพยพหนีไฟให้บุคลากรออกจากอาคารไปตามเส้นทาง หนีไฟ

อย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 
 

5.5.1 การจัดท าแผน 

 ขั้นตอนการด าเนินงานป้องกันและระงับอคัคีภัย  

 ก่อนเกิดเหตุไฟไหม ้

 5.5.1-1 แผนการอบรม เป็นการป้องกันและลดความเสี่ยงด้านการเกิดอัคคีภัย โดยการให้ความรู้กับ 

บุคลากรด้านการป้องกันและการปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุ ในการจัดท าแผนการอบรม ต้องก าหนดผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลาด าเนินการ และงบประมาณให้ชัดเจน แผนการอบรมควรประกอบด้วย การฝึกอบรมการดับเพลิงขั้นต้น 

การฝึกซ้อมดับเพลิง และฝึกซ้อมอพยพหนีไฟ การปฐมพยาบาลเบื้องต้น 



 5.5.1-2  แผนการรณรงค์ป้องกันและระงับอัคคีภัย เป็นการสร้างความสนใจและสร้างความตระหนักใน

อันตรายและผลกระทบจากการเกิดเพลิงไหม้ ในการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย ควรก าหนดผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา

ด าเนินการ และงบประมาณให้ชัดเจน  

 การรณรงค์ป้องกันอัคคีภัยอาจด าเนินการได้หลายรูปแบบ เช่น  

 - การจัดกิจกรรม 5 ส.  

 - การก าหนดมาตรการและบทลงโทษ เช่น การห้ามสูบบุหรี่   

 - การจัดท าโปสเตอร์ หรือการใช้สื่อต่าง 

 หลักการจัดท าแผนการรณรงค์ป้องกนัอัคคีภัย มีดังนี ้ 

 1. ก าหนดบุคคลรับผิดชอบในการจัดการรณรงค์  

 2. ก าหนดเรื่องหรือหัวข้อที่จะท ารณรงค์ ได้แก ่ 

  2.1 การลดการสูบบุหรี ่ 

  2.2 การท าความสะอาด  

 3. ก าหนดบุคคลหรือกลุ่มเป้าหมาย   

 5.5.1-3 แผนการตรวจตราเพื่อป้องกันอัคคีภัย เป็นแผนการส ารวจความเสี่ยงและตรวจตรา เพื่อเฝ้า
ระวัง ป้องกัน และขจัดต้นเหตุของการเกิดเพลิงไหม้ โดยก าหนดบุคคลและพื้นที่ที่รับผิดชอบ ตรวจตราจุดเสี่ยงต่าง ๆ 
เช่น จุดที่เสี่ยงต่อการเกิดเหตุเพลิงไหม้ จุดติดตั้งอุปกรณ์ดับเพลิงและสภาพของอุปกรณ์ และทางหนีไฟ   

 

  

 

 

 

 

 

 



 ขณะเกิดเหตเุพลิงไหม ้

 5.5.1-4 แผนการดับเพลิง 

 

 

 

           บุคลากรผู้พบเหต ุ  

 

 

 

 

                 

 

                                แจ้งหัวหน้า 

 

 

 

 

 

 

 

 

เกิดเหตุฉุกเฉิน/เพลิงไหม้ 

ดับเองได้ ดับเองไม่ได้ 

แจ้งหัวหน้า แจ้งหัวหน้า/เพื่อนร่วมงาน 

ช่วยกันดับไฟ 

แจ้งฝ่ายกายภาพ แจ้งสถานีดับเพลิง/อบต. 

แจ้งฝ่ายกายภาพ 

คปอ. ตรวจสอบพ้ืนที่และสวบสวนสาเหต ุ



 เพื่อก าหนดบุคคลที่ต้องปฏิบัติภารกิจในกรณีที่เกิดเหตุเพลิงไหม้อย่างชัดเจน และก าหนดขั้นตอนการ

ดับเพลิงให้มีการปฏิบัติตามแผนเพื่อให้เกิดความเสียหายจากเพลิงไหม้น้อยที่สุด  

 บุคลากรผู้พบเหตุการณ ์  

 1. ให้ดับเพลิงทันทีด้วยถังดับเพลิง 

 2. หากดับเองไม่ได้ให้แจ้งหัวหน้าทีมฉุกเฉินและเพื่อนร่วมงานเพื่อช่วยกันดับไฟ 

 3. หากไม่สามารถดับไฟได้ให้แจ้งหัวหน้าทีมฉุกเฉินเพื่อโทรแจ้งสถานีดับเพลิงและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 4. เมื่อระงับเหตุได้ให้แจ้งฝ่ายกายภาพ 

 5. คณะกรรมการปลอดภัยในการท างาน (คปอ.) ตรวจสอบพื้นที่และสอบสวนสาเหต ุ

 ทีมฉุกเฉินประจ าพื้นที ่  

 หัวหน้าทีมฉุกเฉิน 

1. นายพีรวฒัน์ เพ่งผุดผ่อง 

2. นางนงลักษณ์ พหุพันธุ์ หัวหน้าส านักงานผู้อ านวยการ 

ผู้รับผิดชอบพืน้ที่ตามแผนระงับอัคคีภัย 

ชื่อ-สกุล หน้าที ่
1. นายณฐกฤตย์ นวมงาม รับผิดชอบพ้ืนที่อาคารบรรณราชนครินทร์ ชั้น 6 
2. นายพีรวัฒน์ เพ่งผุดผ่อง รับผิดชอบพ้ืนที่อาคารบรรณราชนครินทร์ ช้ัน 5 
3. นางสาวธนพร ถมเสาร รับผิดชอบพ้ืนที่อาคารบรรณราชนครินทร์ ช้ัน 4 
4. นางสาวดาวเรือง ขมแก้ว รับผิดชอบพ้ืนที่อาคารบรรณราชนครินทร์ ช้ัน 3 
5. นางอัจฉราพร เลี้ยงอยู ่ รับผิดชอบพ้ืนที่อาคารบรรณราชนครินทร์ ช้ัน 2 
6. นายทวี นวมนิ่ม รับผิดชอบพ้ืนที่อาคารหอสมดุเดิมชั้น 1-2 
7. นายสวัสดิ์ อุราฤทธิ ์ รับผิดชอบพ้ืนที่ส านักงานผู้อ านวยการ 

 

 

 



หน่วยงานรบัแจ้งเหต ุ

สถานที ่ โทรศัพท ์
ส านักงานผู้อ านวยการส านักวิทยบริการฯ 032-708609 
ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏ
เพชรบุร ี

032-708605 

องค์การบริหารส่วนต าบลนาวุ้ง 032-400610 
องค์การบริหารส่วนต าบลโพธ์ิไร่หวาน 032-493149 
เทศบาลเมืองเพชรบุร ี 032-403888 
งานป้องกันและบรรเทาวสาธารณภัย 032-425245 
ศูนย์วิทยุพระราม 9 199 

 

 5.5.1-5 แผนอพยพหนีไฟ ก าหนดขึ้นเพื่อความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของคณาจารย์ บุคลากร 

นักศึกษา และผู้ใช้บริการของส านักวิทยบริการฯ ในขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้ แผนอพยพหนีไฟที่ก าหนดขึ้นนั้น มี

องค์ประกอบต่าง ๆ เช่น ผู้ตรวจสอบจ านวนคน ผู้น าอพยพ จุดรวมพล เป็นต้น ควรก าหนดผู้รับผิดชอบในแต่ละ

พื้นที่ระงับเหตุ ขึ้นตรงต่อหัวหน้าทีมฉุกเฉินหรือผู้อ านวยการดับเพลิง  

 แผนอพยพหนีไฟควรก าหนดให้มีการปฏิบัติ ดังนี ้ 

 1. หน่วยตรวจสอบจ านวนคน มีหน้าที่ตรวจนับจ านวนบุคลากรว่ามีการอพยพหนีไฟออกมาภายนอกสู่
บริเวณที่ปลอดภัยครบทุกคนหรือไม ่ 

 2. ผู้น าอพยพจะเป็นผู้น าทางบุคลากรอพยพหนีไฟไปตามทางออกที่จัดไว้ โดยน าพาไปยังจุดรวมพล ซึ่ง
เป็นพื้นที่หรือสถานที่ปลอดภัย บุคลากรสามารถมารายงานตัวและท าการตรวจสอบนับจ านวนได้ หากพบว่า
พนักงานอพยพหนีไฟออกมาไม่ครบตามจ านวนจริง แสดงว่ายังมีบุคลากรติดอยู่ในพื้นที่ที่เกิดเพลิงไหม้  

 3. หน่วยช่วยชีวิตและยานพาหนะ จะเข้าค้นหาและท าการช่วยชีวิตบุคลากรที่ยังติดค้างอยู่ในอาคารหรือ
ในพื้นที่ที่เกิดเพลิงไหม้ รวมถึงกรณีของบุคลากรที่ออกมาอยู่ที่จุดรวมพลแล้วมีอาการเป็นลม ช็อค หมดสติหรือ
บาดเจ็บ เป็นต้น 



แผนผังเส้นทางอพยพหนีไฟ 
 โดยส านักวิทยบริการฯ จัดท าแผนผังเส้นทางอพยพหนีไฟ ติดแจ้งให้บุคลากรและผู้ใชบ้ริการทราบกรณีเกิดเหตุเพลิงไหม้ โดยแผนผังจะแสดงเส้นทาง
บันไดหนีไฟ จุดจัดวางถังดับเพลิง จุดรวมพล 

อาคารบรรณราชนคริน ชั้น 6  

 

   ทางหนีไฟ 1 จุด บริเวณทางออกประตูหน้าลิฟท์            จุดจัดวางถังดับเพลิง 2 จุด บริเวณหน้าลิฟท์และบริเวณช่องบันไดหนีไฟ 

    ผู้รับผิดชอบพื้นที่ชั้น 6 (ทีมขนย้ายและอพยพ) : นายณกฤตย์ นวมงาม   

 

1 

2 



อาคารบรรณราชนคริน ชั้น 5 

 

   ทางหนีไฟ 1 จุด บริเวณทางออกประตูหน้าลิฟท์            จุดจัดวางถังดับเพลิง 3 จุด บริเวณหน้าลิฟท์  ช่องบันไดหนีไฟ และเสาหน้า

บันไดกลาง 

     ผู้รับผิดชอบพื้นที่ชั้น 5 (ทีมขนย้ายและอพยพ) : นายพีรวัฒน์ เพ่งผุดผ่อง 

 

3 

4 

5 



อาคารบรรณราชนคริน ชั้น 4 

 

   ทางหนีไฟ 1 จุด บริเวณทางออกประตูหน้าลิฟท์            จุดจัดวางถังดับเพลิง 4 จุด บริเวณหน้าลิฟท ์ บริเวณช่องบันไดหนีไฟ 

เสาหน้าบันไดกลาง และผนังด้านทิศตะวันตก 

      ผู้รับผิดชอบพื้นทีช่ั้น 4 (ทีมขนย้ายและอพยพ) : นางสาวธนพร ถมเสาร 

6 
7 

8 

9 

 



อาคารบรรณราชนคริน ชั้น 3 

 

   ทางหนีไฟ 1 จุด บริเวณทางออกประตูหน้าลิฟท์            จุดจัดวางถังดับเพลิง 4 จุด บริเวณหน้าลิฟท ์บริเวณชอ่งบันไดหนีไฟ 

เสาหน้าบันไดกลาง และผนังด้านทิศตะวันตก 

      ผู้รับผิดชอบพื้นทีช่ั้น 3 (ทีมขนย้ายและอพยพ) : นางสาวดาวเรือง ขมแก้ว 

10 
11 

12 

13 

 



อาคารบรรณราชนคริน ชั้น 2 

 

   ทางหนีไฟ 1 จุด บริเวณทางออกประตูหน้าลิฟท์            จุดจัดวางถังดับเพลิง 4 จุด บริเวณหนา้ลิฟท ์บริเวณช่องบันไดหนีไฟ 

เสาหน้าบันไดกลาง และผนังด้านทิศตะวันตก 

      ผู้รับผิดชอบพื้นทีช่ั้น 2 (ทีมขนย้าย) : นายวิโรจน์ ว่องไวไพโรจน์ / (ทีมอพยพ) : นางอัจฉราพร เลี้ยงอยู ่

 

14 

16 

17 

15 



อาคารบรรณราชนคริน ชั้น 1 

 

  ทางหนีไฟ 1 จุด บริเวณทางออกประตูหน้าลิฟท์            จุดจัดวางถังดับเพลิง 2 จุด บริเวณหน้าเคาน์เตอร์บริการ Customer Care และ

ด้านหน้ามุมความรู้ตลาดหุ้น 

 จุดรวมพล 1 จุด บริเวณด้านหน้าอาคารส านักวิทยบริการฯ       ผู้รับผิดชอบพืน้ที่ชั้น 1 (ทีมขนย้าย) : นายวิโรจน์ ว่องไวไพโรจน์ / (ทีม

อพยพ) : นางสาวแขนภา ทองตัน 

19 18 

 



อาคารหอสมุดเดิม ( 2 ชั้น) 

 

  ทางหนีไฟ 3 จุด            จดุจัดวางถังดับเพลิง 5 จุด บริเวณภายในห้องนิทรรศการทกุห้องจ านวน 3 จุด บริเวณหอ้งหนังสือเก่า 1 จุด  

และบริเวณบันไดทางลง 1 จุด 

 ผู้รับผิดชอบพืน้ที่อาคารหอสมุดเดิม ( 2 ชั้น) (ทีมขนยา้ย) : นายทวี นวมนิ่ม / (ทีมอพยพ) : นางนิรดา เอ่ียมอาษา 

23 
24 22 

21 

20 



อาคารหอสมุดเดิม ( 2 ชั้น) 

 

  ทางหนีไฟ 3 จุด บริเวณทางออกประตูหลัก 1 จุด บริเวณทางออกด้านร้านกาแฟ Think Café 1 จุด บริเวณทางออกห้องสารนิเทศท้องถิ่น 1 จุด 

         จัดวางถังดับเพลิง 10 จุด บริเวณห้องสารนิเทศท้องถิ่น Think Café และภายในห้องเกียรติภูมิปัญญามหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุร ี            

 จุดรวมพล 1 จุด บริเวณด้านหน้าอาคารส านักวิทยบริการฯ 

 ผู้รับผิดชอบพื้นที่อาคารหอสมุดเดิม ( 2 ชั้น) (ทีมขนยา้ย) : นายทวี นวมนิ่ม และ สวัสดิ์ อุราฤทธ์ิ / (ทีมอพยพ) : นางนิรดา เอี่ยมอาษา และ นางรัตนา    

เสียงสนั่น  

34 

33 

32 

31 

30 29 

28 

26 

25 

27 



 หลังเกิดเหตเุพลิงไหม ้

 5.5.1-6 แผนบรรเทาทุกข ์

 เป็นแผนจัดท าขึ้นเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ โดยแผนดังกล่าวประกอบไปด้วย 

1. ประสานงานกับหน่วยงานภายนอก มีหน้าที่รับผิดชอบในการติดต่อประสานงานกับหน่วยงานราชการ 

เพื่อให้เข้ามาช่วยเหลือเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ 

2. ส ารวจความเสียหาย จุดประสงค์เพ่ือประเมินความเสียหายในเบื้องต้น และรายงานต่อผู้บริหาร 

3. การรายงานตัวของเจ้าหน้าที่ทุกฝ่าย และก าหนดจุดเพ่ือรอรับค าสั่ง 

4. การช่วยชีวิตและค้นหาผู้เสียชีวิต ผู้ปฏิบัติหน้าที่ค้นหาผู้ประสบภัยในที่เกิดเหตุและน าตัวผู้บาดเจ็บส่ง 

โรงพยาบาล 

5. การเคลื่อนย้ายทรัพย์สินของมีค่าของส านักวิทยบริการฯ ออกจากพื้นที่เกิดเหตุแล้วน าไปเก็บไว้ยัง 

สถานที่ปลอดภัย หากมีผู้เสียชีวิตส่งศพไปชันสูตร 

6. การประเมินความเสียหาย ผลการปฏิบัติงานและรายงานสถานการณ์เพลิงไหม้ 

7. การช่วยเหลือผู้ประสบภัย เป็นการช่วยเหลือเบื้องต้นเพ่ือบรรเทาความเดือดร้อนของผู้ประสบภัย 

 8.  ปรับปรุงแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้า เพื่อให้ส านักวิทยบริการฯ กลับมาให้บริการได้โดยเร็ว คือการ

วิเคราะห์และซ่อมแซมสถานที่ หาผลสรุปรายงานต่อผู้บรหิาร 

 5.5.1-7 แผนปฏิรูปฟื้นฟ ู

 น ารายงานผลการประเมินจากทุกด้านภายหลังประสบเหตุจากสถานการณ์จริงมาปรับปรุงแก้ไข โดยเฉพาะ

แผนด้านป้องกันอัคคีภัยต่างๆ เช่น แผนปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ แผนบรรเทาทุกข์ (ทันทีเมื่อเพลิงสงบ) 

 นอกจากนี้ควรมีโครงการที่ด าเนินการร่วมกับแผนปฏิรูปฟ้ืนฟู เช่น 

1. โครงการประชาสัมพันธ์สาเหตุการเกิดอัคคีภัยและแนวทางการป้องกันในรูปแบบต่างๆ 

2. โครงการปรับปรุงซ่อมแซมและสรรหาสิ่งสญูเสียให้กลับคนืสภาพปกติ 

 5.5.2 การฝึกอบรม 

 ส านักวิทยบริการฯ ได้ด าเนินการฝึกอบรมเรื่อง การดับเพลิงและการอพยพหนีไฟ รวมถึงฝึกปฏิบัติ การ

ดับเพลิงเบื้องต้นและการอพยพหนีไฟ ตามแผนระงับเหตุฉุกเฉินโดยในปีงบประมาณ 2566 จัดขึ้นในเดือน

กุมภาพันธ ์ 



 5.5.3 การตรวจสอบอุปกรณ์และความพร้อมดับเพลิงและป้องกนัอัคคีภัย 

 ถังดับเพลิง  

- ตรวจสอบสลักพร้อมซีลล็อคของเครื่องดับเพลิงว่าอยู่ในสภาพดีหรือไม่  

- ดูการแตกหรือช ารุด พร้อมตรวจว่ามีการอุดตันของสายฉีดหรือไม่  

- ถังต้องไม่บุบ บวม และไม่ขึ้นสนิม  

- คว่ าถังดับเพลิงเพ่ือให้สารเคมีภายในคลายการอัดแน่นท าให้ไม่แข็งตัวเป็นก้อน  

- ตรวจสอบมาตรวัดความดัน โดยตัวมาตรวัดความดันขณะหันหน้ามองตัวถังดับเพลิงด้านขวาจะมี  

ข้อความ Overcharge เข้มสีเหลืองช้ีแสดงว่าเครื่องอยู่ในสภาพเรียบร้อยดี ด้านซ้ายมือมีค าว่า Recharge แสดงว่า

เครื่องอยู่ในสภาพต้องบรรจุใหม่หรือไม่ปกติ และตรงกลางมีช่องสีเขียวแสดงถึงความปกต ิ

- อายุการใช้งาน หากไม่มีการใช้งานสามารถเก็บไว้ใช้ได้มากกว่า 5 ปี (ควรเปลี่ยนถ่ายเคมีทุก 5 ปี) 

 สัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม ้

- ตู้ควบคุมระบบ Fire Alarm ตรวจทุก 2 เดือน/ครั้ง ตรวจสอบระบบไฟต่าง เช็คท าความสะอาดตู้ควบคุม 

- ตู้แผนผังแสดงผล Graphic Annunciator ตรวจทุก 2 เดือน/ครั้ง ตรวจสอบระบบไฟต่าง เช็คท าความ

สะอาดตู้ควบคุม 

 ตัวดักจับควัน 

- ติดตั้งตัวดักจับควัน (smoke detector) ตรวจทุก 2 เดือน/ครั้ง โดยการทดสอบใช้อุปกรณ์จ าลองควัน 

เช่น สเปรย์ควันเทียม แล้วจะดูสถานการณ์ท างานดวงไฟแสดงสถานะของตัวอุปกรณ์ (กรณีที่ฝุ่นหรือความชื้นสูง

อาจต้องท าการตรวจทุกเดือน) 

 5.5.4 รณรงคก์ารป้องกันอคัคีภัย 

 - การลดการสูบบุหรี ่จดัท าป้ายประชาสัมพันธ์ห้ามสูบบุหรี่โดยรอบพ้ืนที่ส านักวิทยบริการ 

 - การท าความสะอาด  ด าเนินงานกิจกรรม 5 ส. จัดกิจกรรม Big Cleaning Day  

 

 

 



มาตรการป้องกันอุทกภัย 

 1 ขั้นตอนก่อนเกิดน้ าท่วม 

 เนื่องจากมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรีอยู่ในพื้นที่ดอนประกอบกับสภาพแวดล้อมโดยรอบ และบริเวณใกล้

มหาวิทยาลัยกรมชลประทานท าการขุดคลองระบายน้ า D18 เพื่อระบายน้ าลงสู่ทะเล ท าให้โอกาสการเกิดน้ าท่วม

นั้นมีความเสี่ยงต่ ามาก  หากฝนตกปริมาณก็อาจมีน้ าในลักษณะท่วมขังเพียงเล็กน้อย ใช้เวลาไม่นานในการระบาย

น้ าออก แต่ส านักวิทยบริการฯ ก็จัดท ามาตรการหากเกิดเหตุฉุกเฉินจากภาวะน้ าท่วม ดังมาตรการต่อไปนี้ 

 1.1 จัดท าและปรับปรุงข้อมูลพื้นที่เสี่ยงภัยจากอุทกภัย รวมทั้งข้อมูลพื้นที่ปลอดภัยเพื่อรองรับการอพยพ/

ขนย้ายครุภัณฑ์ 

 1.2 จัดท าแผนป้องกันและบรรเทาผลกระทบจากน้ าท่วม โดยให้ความส าคัญในการเตรยีมเพื่อรับมือกับน้ า

ท่วม 

 1.3 ก าหนดแนวป้องกันน้ าท่วมในพื้นที่ เชน่ ทางระบายน้ า แนวป้องกันน้ าท่วม 

 1.4 การแจ้งเตือน ติดตามข่าว ค าเตือน การพยากรณ์สภาพอากาศ โดยหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ สถานี

อุตุนิยมวิทยา,  Facebook ข่าวอากาศเพชรบุรี 

 1.5 จัดท ารวบรวมข้อมูลหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ ส านกังานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด

เพชรบุรี (032-426030), องค์การบริหารส่วนต าบลโพไร่หวาน (032-493149) 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนผงัป้องกนัอุทกภัย 

 

       พื้นที่เฝ้าระวัง           แนวท่อระบายน้ า           แนวตั้งคันกระสอบทราย          เส้นทางขน

ครุภัณฑ์ขึ้นที่สงู 

 2 ขั้นตอนการเตรียมความพร้อมรับมือน้ าท่วม (เมื่อได้ข่าวน้ าท่วม/เมื่อน้ ามาถึง)  

 2.1 ใช้ทรัพยากรที่มีอยู่ เช่น ถุงทรายสร้างคันป้องกันน้ าท่วม 

 2.2 การสื่อสารต่างๆ ต้องทันต่อเหตุการณ์ 

 3 ขั้นตอนส าหรับการฟื้นฟูบูรณะหลังน้ าท่วม  

 3.1 เร่งท าความสะอาดพื้นที่ ปรับสภาพภูมิทัศน์และแก้ไขปัญหาสิ่งแวดล้อม โดยป้องกันไม่ให้ ขยะและ

วัสดุ อุดตันหรือกีดขวางทางระบายน้ า  

 3.2 ประเมินการท างานโดยพิจารณาสิ่งผิดพลาดและสิ่งที่ประสบความส าเร็จ สาเหตุของความผิดพลาด

และความส าเรจ็ สิ่งที่ได้เรียนรู้ สิ่งที่ต้องปรับปรุงในการป้องกัน บันทึกจัดเก็บข้อมูลและความรู้ที่ได้จากน้ าท่วม 

 3.3 ส ารวจความเสียหายทุกด้านอย่างละเอียด  
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ผู้อ านวยการ 

แนวท่อระบายน้ า                                    แนวท่อระบายน้ า 

แนวท่อระบายน้ า                                    

แนวท่อระบายน้ า                                    
แน

วท
่อร

ะบ
าย

น้ า
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   

แน
วท

่อร
ะบ

าย
น้ า

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

 

 

 

 

 

 

แน
วท่

อร
ะบ

าย
น้ า

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

พื้นที่สูงส าหรับวางครุภัณฑ์กรณีฉุกเฉิน 



 3.4 การซ่อมแซมส่วนที่เสียหาย โดยด าเนินการตามที่พิจารณาเห็นว่าเป็นสิ่งที่สามารถซ่อมแซมได้และ

ด าเนินโดยเร็ว เพื่อให้สามารถใช้การได้ตามปกติ



หมวด 5 แผนการเตรียมพร้อมต่อสภาวะฉุกเฉิน ประจ าปี 2566 (ความน่าอยู่) 

ที ่ รายละเอียด ความถี ่ ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ผู้รับผิดชอบ 
1. จัดท าแผนแผนฉุกเฉิน              นายพีรวัฒน์ เพ่งผุดผ่อง 

 ก่อนเกิดเหตเุพลิงไหม ้              

แผนการอบรมป้องกันและระงับ
อัคคีภัย 
 1. การอบรมดับเพลิงเบ้ืองต้นและ
อพยพหนีไฟ 

1 ครั้ง/ป ี

 
 
 

          

2. หัวข้อการฝกึซ้อมดับเพลิงขั้นต้น
และอพยพหนีไฟ 

             

3. การปฐมพยาบาลเบื้องต้น              

- แผนรณรงคป์้องกันอัคคีภัย 1 ครั้ง/ป ี             

- แผนการตรวจตราเพ่ือป้องกัน
อัคคีภัย 

1 ครั้ง/ป ี             

ขณะเหตุเพลิงไหม ้              

- แผนระงับอัคคีภัย  1 ครั้ง/ป ี             

- แผนอพยพหนีไฟ 1 ครั้ง/ป ี             

หลังเกิดเหตเุพลิงไหม ้              

- แผนบรรเทาทุกข์  1 ครั้ง/ป ี             

- แผนปฏิรูปฟ้ืนฟ ู 1 ครั้ง/ป ี             



2. 
 

การตรวจสอบอุปกรณ์และความ
พร้อมดับเพลิงและป้องกันอัคคีภัย 

 
            

พีรวัฒน์ เพ่งผุดผ่อง 

อุปกรณ์ดับเพลิง 6 ครั้ง/ป ี             
- ถังดับเพลิง              
- ความดัน               
- สภาพช ารุดเสียหาย              
สิ่งกีดขวาง 6 ครั้ง/ป ี             
สัญญาณแจ้งเหตเุพลิงไหม้  6 ครั้ง/ป ี             
ตัวดักจับควัน 6 ครั้ง/ป ี             
ทางออกฉุกเฉิน ทางหนีไฟ จดุรวมพล 6 ครั้ง/ป ี             

3. การสื่อสาร ประชาสัมพันธ์ และ
รณรงค์การป้องกันอัคคีภัย 

4 ครั้ง/ป ี
            

วิโรจน์ ว่องไวไพโรจน์
แขนภา ทองตัน 

4. กิจกรรม 5 ส 6 ครั้ง/ป ี             นิรดา เอี่ยมอาษา 
5 มาตรการป้องกันอุทกภัย 

- ก่อนเกิดเหตุน้ าท่วม 
จัดท าข้อมูลพืน้ที่เสี่ยงและแผนผัง
ป้องกันและบรรเทาผลกระทบจาก
น้ าท่วม 

- ขณะเกิดน้ าท่วม 
ใช้ทรัพยากรทีม่ีอยู่ เช่น ถุงทราย
สร้างคันป้องกันน้ าท่วม และเพิ่ม

 

            

พีรวัฒน์ เพ่งผุดผ่อง 



ศักยภาพการระบายน้ า เช่นเครื่อง
สูบน้ า 

- หลังเกิดเหตุน้ าท่วม 
ท าความสะอาดพื้นที่ ส ารวจความ
เสียหาย ซ่อมแซมส่วนที่เสียหาย
และประเมินการท างานเพ่ือ
ปรับปรุงต่อไป 

 ท าความสะอาด ลอกท่อระบายน้ า 3 ครั้ง/ป ี             พีรวัฒน์ เพ่งผุดผ่อง 
 

                                                                                                                                                                 

      (  นายพีรวัฒน์ เพ่งผุดผ่อง  )                 (  นางนงลักษณ์ พหุพันธ์  )                      (  อาจารยป์ิยวรรณ  คุสินธุ ์ ) 

     วันที่  23/  มกราคม  / 2566                        วันที่  23/  มกราคม  / 2566                    วันที่  23/  มกราคม  / 2566 

         ผู้รับผิดชอบหมวด 5.5                          หัวหน้าส านักงาน            ผู้อ านวยการส านักวิทยบริการ 

       ผู้จัดท า                 ผู้ตรวจสอบ               ผู้อนุมตั ิ



ภาพประกอบอุปกรณ์ต่าง 

ถังดับเพลิง + ธงน าหนีไฟ 

ติดต้ังภายในอาคารบรรณราชนครินทร์ (อาคารหอสมุด 6 ช้ัน) จ านวน 19 ถัง 

อาคารหอสมุดเดิม 15 ถัง 

 



ป้ายทางหนีไฟ 

 

 



กริ่งสัญญาณเตือนเหตเุพลิงไหม้ อาคารหอสมุดเดิม (2 ชั้น)  

อาคารหอสมุดเดิมชั้น 1 จ านวน 7 จุด  

- ส านักงานผู้อ านวยการ 

- ห้องเรียนรู้ร่วมกัน 

- ห้องสารนิเทศท้องถิ่นและหนังสือหายาก 

- โถงห้องสารนิเทศท้องถิ่นและหนังสือหายาก 

- ห้องเกียรติภูมิปัญญา มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 

- โถงหน้าห้องเกียรติภูมิปัญญา มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 

- ห้องควบคุมไฟและสื่อนิทรรศการ 

อาคารหอสมุดเดิมชั้น 2 จ านวน 5 จุด 

- ห้องอันเน่ืองมาจากพระราชด าริ @ เพชรบุรี 2 จุด 

- ห้องเฉลิมพระเกียรต ิ

- โถงหน้าห้องเฉลิมพระเกียรติ 

- ห้องรอยเสด็จเพชรบุร ี

               
 



จุดรวมพล 1 จุด บริเวณดา้นหนา้ส านักวทิยบริการฯ  

 

 

 



ภาพป้ายรณรงค์ห้ามสูบบหุรี่ติดตั้งโดยรอบส านักวิทยบริการฯ จ านวน 4 จุด 

- บริเวณด้านหน้าส านักวิทยบริการฯ 
- ภายในส านักวิทยบริการฯ 
- บริเวณศาลาสระน้ าด้านข้างอาคารส านักวิทยบริการฯ 
- บริเวณด้านข้างห้องห้องเรียนรู้ร่วมกัน 

  

 



ภาพป้ายรณรงค์ 5 ส. 

 
 
 



แบบบันทึกการตรวจสอบสภาพถังดับเพลิง 

 



แบบบันทึกการตรวจสอบระบบสญัญาณแจ้งเหตุฉุกเฉิน

 



แบบบันทึกการตรวจสอบเครื่องตรวจจับควัน 

 


