
แผนการด าเนินงาน 5 ส. 

ท่ี รายละเอียด ความถี่ ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ผู้รับผิดชอบ 
1. พื้นที่สเีขียว              นิรดา เอี่ยมอาษา 

- กวาดใบไม้ ทุกวัน             
- รดน้้า  ทุกวัน             
- ใส่ปุ๋ยบ้ารงุต้นไม้และดิน/พรวนดิน เดือนละครั้ง             
- ตัดแต่งกิ่งไม้ ทุกสปัดาห ์             

2. พื้นที่พักผ่อนหยอ่นใจ               นิรดา เอี่ยมอาษา 
- กวาดใบไม้ ทุกวัน             
- รดน้้า  ทุกวัน             
- ใส่ปุ๋ยบ้ารงุต้นไม้และดิน/พรวนดิน เดือนละครั้ง             
- ตัดแต่งกิ่งไม้ ทุกสปัดาห ์             

3. พื้นที่ปฏิบัตงิานและบริการส่วนรวม ทุกวัน             นิรดา เอี่ยมอาษา 
การท้าความสะอาดเบื้องต้น ทุกวัน             
- พื้นผิวแต่ละช้ันและทางเช่ือมสะอาด
ไม่มีฝุ่น 

ทุกวัน 
            

- ม่าน มู่ลี่ไม่มีฝุ่นหรือหยากไย ่ ทุกวัน             
- เพดาน ผนังไม่มีหยากไย่ ทุกวัน             
- กระจก ประตู หน้าต่างไมม่ีฝุ่นและ
คราบ 

ทุกวัน 
            

- ป้าย บอร์ดประชาสัมพันธ์สะอาดไม่
มีฝุ่น 

ทุกวัน 
            

 



 

 

ท่ี รายละเอียด ความถี่ ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ผู้รับผิดชอบ 
 - ตู้น้้าด่ืมสะอาดมีน้้าพร้อมดื่ม ทุกวัน             นิรดา เอี่ยมอาษา 

- ช้ันหนังสือ ตู้เอกสาร ช้ันวางของ
สะอาดไม่มฝีุ่นและหยากไย ่

ทุกวัน 
            

- โต๊ะ เก้าอี้ ทุกวัน             
การท้าความสะอาดหลัก               
- ขัดพื้นผิวและลงน้้ายาพื้นผิว 2 ครั้ง/ป ี             

4. กิจกรรม 5 ส. 1ครั้ง/2เดือน             นิรดา เอี่ยมอาษา 
5.  Big cleaning day 1 ครั้ง/ป ี             รัตนา  เสียงสนั่น 
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