
 

 

 

 

ท่ี ABLE/P2304/660642 บริษัท เอเบิล คอนซัลแตนท จำกัด 

 888/29-32 ถนนนวลจันทร  

 แขวงนวลจันทร เขตบึงกุม  

 กรุงเทพมหานคร 10230 

  

 28 มิถุนายน 2566 

 

เรื่อง  กำหนดการตรวจประเมินสำนักงานสีเขียว (Green Office) ป 2566 
 

เรียน ผูอำนวยการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุร ี
 

สิ่งท่ีสงมาดวย 1. กำหนดการและแนวทางการตรวจประเมินสำนักงานสีเขียว (Green Office)  

  2. รายชื่อผูตรวจประเมิน  

 

ตามท่ี สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี สมัครเขารวม

โครงการสงเสริมสำนักงานสีเขียว (Green Office) ป 2566 โดยการดำเนินงานของ บริษัท เอเบิล คอนซัลแตนท 

จำกัด ซ่ึงไดรับการข้ึนทะเบียนเปนผูดำเนินการสำนักงานสีเขียว (Green Office) ของกรมสงเสริมคุณภาพ

สิ่งแวดลอม  

ในการนี้ กำหนดใหมีการตรวจประเมินสำนักงานสีเขียวสำหรับ สำนักวิทยบริการและ

เทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี ในวันท่ี 26 กรกฎาคม 2566 เวลา 08.30 – 12.00 น. 

เปนการตรวจประเมินแบบผสมผสาน โดยมีผูตรวจประเมินจากสวนกลางในรูปแบบออนไลน (Online) 3 คน 

และผูตรวจประเมินในพ้ืนท่ีสำนักงาน (Onsite) 1 คน รายละเอียดตามสิ่งท่ีสงมาดวย หากตองการสอบถาม

รายละเอียดเพ่ิมเติมมอบหมายให นางสาวกิตติมา คงอยู โทร 083 529 5640 เปนผูประสานงาน  

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ   

      

 ขอแสดงความนับถือ 

  

   

 (นางสาวอมรรัตน  นาคอินทร) 

 กรรมการผูจัดการ 



 

กำหนดการและแนวทางการตรวจประเมินสำนักงานสีเขียว (Green Office) ป 2566 

โดยการดำเนินงานของ บรษัิท เอเบิล คอนซัลแตนท จำกัด 
 

1. หนวยงานท่ีรับการตรวจประเมิน ตองสงขอมูลเอกสารหลักฐานการดำเนินงานตามเกณฑฯ 63 ตัวช้ีวัด  

ในระบบ Green Office System กอนวันรับการตรวจประเมิน อยางนอย 5 วัน 

2. จัดทำ Presentation สรุปผลการดำเนินงานในรูปแบบ PowerPoint หรือ VTR เวลาไมเกิน 15 นาที และสง 

file นำเสนอใหผูประสานงานกอนวันตรวจประเมิน อยางนอย 1 วัน 

3. ผูตรวจประเมินจะเขาระบบ Green Office System เพ่ือดูขอมูลของหนวยงานลวงหนากอนวันตรวจ

ประเมินจริง  

เวลา กิจกรรมการตรวจประเมิน 
การเตรียมตัวของ 

หนวยงานรับการตรวจประเมิน 

08.30 – 09.00 น. 

 

(30 นาที) 

- ผูดำเนินการประชุม ชี้แจงวตัถุประสงคการตรวจประเมิน 

วิธีการตรวจประเมิน และชองทางการสื่อสาร 

- ผูตรวจประเมิน แนะนำตนเองและหมวดที่รับผิดชอบตรวจ

ประเมิน 

- ผูบริหารหนวยงาน หรือผูแทน แนะนำตนเองและหัวหนา

หมวด ทั้ง 6 หมวด 

- หนวยงาน นำเสนอผลการดำเนนิงานในภาพรวม ไมเกิน  

15 นาที ใหครอบคลุมการดำเนนิงานตามเกณฑสำนักงาน 

สีเขียว ทั้ง 6 หมวด 23 ประเดน็  

- ผูบริหารและผูแทนหนวยงาน พรอมกันที่

หองประชุม 

- มีปายชื่อผูบริหาร 

- มีผูรับผิดชอบในพืน้ที่ปฏิบัติงานที่

เก่ียวของ 

 

09.00 – 10.15 น. 

 

(75 นาที) 

- ผูตรวจประเมินในพ้ืนที ่แยกหองเพื่อทำการตรวจประเมิน 

ในหมวดที่รับผิดชอบ 

- ผูตรวจประเมินในระบบออนไลน สัมภาษณทีมงาน/

คณะทำงานหรือผูรับผิดชอบการดำเนินงานแตละหมวด 

- ผูตรวจประเมิน ขอดูหลักฐานเพิ่มเติมหากพบวาขอมูลที่แสดง

ในระบบตรวจประเมินไมเพียงพอ/ไมครบถวน 

หมายเหต ุ:  

ระยะเวลาสำหรับแตละหมวดจะข้ึนอยูกับจำนวนการแบงหอง

ตรวจประเมิน ที่สามารถปรับเปลี่ยนตามความเหมาะสมของแต

ละหนวยงาน 

- กรณีมีผูตรวจประเมินในพืน้ที่ (onsite) 

ขอใหหนวยงานจดัเตรียมหองหรือสถานที่

สำหรับผูตรวจประเมิน เพื่อทำการตรวจ

ประเมินและสัมภาษณผูมีสวนเก่ียวของ 

- ผูบริหารและผูแทนหนวยงาน แยกเขาหอง

ตามหมวดที่รับผิดชอบ 

** กรณีผูตรวจประเมนิขอใหหนวยงานสง

ขอมูลหรือหลักฐานเพิ่มเติม หนวยงานตอง

สงไฟลทางแชท หรือ Email หรือชองทางที่

ผูตรวจประเมินเห็นชอบ ภายในชวง

ระยะเวลากอนทีผู่ตรวจประเมนิจะสรุป

ขอคิดเห็นและขอเสนอแนะ ** 

10.15 – 10.30 น. 

 

(15 นาที) 

ผูตรวจประเมิน และคณะทำงาน พรอมกันที่หองประชุม 

- ผูตรวจประเมินในระบบออนไลน สรุปผลการตรวจประเมิน

เบื้องตน และแจงประเด็นที่ตองการสัมภาษณ บุคคลที่ตองการ

สัมภาษณ จุดที่ตองการดูพื้นที ่

- ผูตรวจประเมินในพ้ืนที่ สรุปผลการตรวจประเมินเบื้องตน 

และรับประเดน็เพิ่มเติมจากผูตรวจประเมินในระบบออนไลน 

(ถามี) 

- จัดเตรียมกลองถายทอดการเดินสำรวจ

พื้นที่สำนักงาน 

 

สิ่งท่ีสงมาดวย 1 



 

เวลา กิจกรรมการตรวจประเมิน 
การเตรียมตัวของ 

หนวยงานรับการตรวจประเมิน 

- ผูดำเนินการประชุม สรุปประเด็นที่ผูตรวจประเมินตองการดู

พื้นที่สำนักงาน  

- วางแผนเสนทางการสำรวจพืน้ที่สำนักงาน 

10.30 – 11.30 น. 

 

(60 นาที) 

- ผูตรวจประเมินในพ้ืนทีส่ำนักงาน และผูแทนหนวยงาน  

เดินสำรวจพืน้ที่ปฏิบัติงานตามเกณฑสำนักงานสีเขียว 

สัมภาษณบุคลากร/ผูปฏิบัติในพืน้ที ่

- เปดกลองตลอดระยะเวลาการเดินสำรวจพื้นที่ เพื่อใหผูตรวจ

ประเมินในระบบออนไลนสามารถดูพื้นที่และสัมภาษณ

ผูปฏิบัตงิานผานระบบออนไลน 

- ผูแทนหนวยงาน นำผูตรวจประเมินใน

พื้นที่สำนักงานเดินสำรวจพืน้ที่ พรอมเปด

กลองตลอดระยะเวลา 

- กรณีพื้นที่ปฏิบัตงิานมีบริเวณกวาง ควร

เตรียมผูรับผิดชอบในพื้นทีป่ฏิบตัิงาน

ประจำจุด จุดละ 1 คน เชน ที่พกัขยะ, 

ลานจอดรถ, บอบำบัดน้ำเสีย เปนตน 

11.30 – 12.00 น. 

(30 นาที) 

 

ผูตรวจประเมิน และคณะทำงานพรอมกันที่หองประชุม 

- ผูตรวจประเมิน สรุปผลพรอมใหขอคิดเห็น ขอเสนอแนะ 

จากการตรวจประเมินตามหมวดที่รับผิดชอบ 

- ปดการประชุม 

 

 

การเตรียมความพรอมพ้ืนท่ีปฏิบัติงาน 

การเดนิสำรวจพ้ืนท่ีปฏิบัติงานดานนอกอาคาร (ถามี) การเดินสำรวจพ้ืนท่ีปฏิบัติงานในอาคาร 

1. พ้ืนท่ีจอดรถ (ปายดับเครื่องยนต) 

2. พ้ืนท่ีสูบบุหรี่ (ปายพ้ืนท่ีสูบบุหรี่ การรณรงคไมสูบบุหรี่ 

ปายหามสูบบุรี่) 

3. พ้ืนท่ีสีเขียว 

4. จุดรวมพล 

5. จุดพักขยะทุกประเภทกอนสงกำจัด 

6. ระบบบำบัดน้ำเสีย 

** สุมสัมภาษณพนักงาน รปภ. ** 

1. หองทำงาน (โตะทำงาน พ้ืนท่ีเก็บเอกสาร) หองประชุม 

หองน้ำ 

2. พ้ืนท่ีเก็บอุปกรณทำความสะอาด (น้ำยาทำความสะอาด 

ทิชชู น้ำยาลางหองน้ำ) 

3. การวางเครื่องถายเอกสาร เครื่องปริ้นเตอร 

4. จุดวางอุปกรณสำนักงานท่ีใชรวมกัน จุดเก็บอุปกรณ

สำนักงาน 

5. จุดวางถังขยะในอาคาร 

6. ถังดักไขมัน ระบบบำบัดน้ำเสีย 

7. อุปกรณดับเพลิง สัญญาณแจงเตือน ทางออกฉุกเฉิน ทาง

หนีไฟ บันไดหนีไฟ 

8. บอรดประชาสัมพันธ ปายรณรงคมาตรการประหยัด

ทรัพยากร พลังงาน 

** สุมสัมภาษณพนักงาน แมบาน ** 

 

 



 

รายช่ือผูตรวจประเมินสำนักงานสีเขียว 

สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 

 

Topic : การตรวจประเมินสำนักงานสีเขียว 

Time : วันท่ี 26 กรกฎาคม 2566 เวลา 08.30 – 12.00 น. 

Join Zoom Meeting : https://zoom.us/j/97890568165?pwd=c1N6YmFlS2w4ZGl3MjhsNVlnQ01vdz09 

Meeting ID : 978 9056 8165 

Passcode : 123456 

QR Code : 

 
 

รายช่ือผูตรวจประเมิน 

ลำดับ

ท่ี 
ชื่อ-นามสกุล หนวยงาน/สังกัด 

หมวดท่ี

รับผิดชอบ 

รูปแบบการ

ตรวจประเมิน 

1 นายสุประกิจ ทองดี ผูเชี่ยวชาญดานการจัดการสิ่งแวดลอมและ

ระบบมาตรฐานสากล 

1 online 

2 นางสาวสุชาดา  แซหลี การไฟฟาสวนภูมิภาคจังหวัดสุราษฎรธาน ี

 

2 และ 6 online 

3 นายเลอเดช ธินิศิร ิ ศูนยเทคโนโลยีอิเล็กทรอนิกสและคอมพิวเตอร

แหงชาต ิ

3 online 

4 นายณัฎฐภัทร วัฒนศิริภูวเดช การไฟฟาสวนภุมิภาค เขต 1 ภาคใต  

จ.เพชรบุรี 

4 และ 5 onsite 

 

 

สิ่งท่ีสงมาดวย 2 



ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี



1 

 

สรุปการตรวจประเมินตามเกณฑสำนักงานสีเขียว (Green Office) ป 2566 

หนวยงาน    สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุร ี

การประเมินตนเอง  99.38 

การประเมินจากผูตรวจประเมิน 96.80 

ระดับผลการประเมิน  ดีเย่ียม (ทอง) 

   

หมวดท่ี 1 การกำหนดนโยบาย การวางแผนการดำเนินงานและการปรับปรุงอยางตอเนื่อง (25 คะแนน) 

  -ไมมี- 

หมวดท่ี 2 การส่ือสารและสรางจิตสำนึก (14.38 คะแนน) 

การกำหนดแผนการรณรงคและประชาสัมพันธการดำเนินงานสำนักงานสีเขียวมีรูปแบบที่นาสนใจ

และเขาใจไดงาย อยางไรก็ตามควรเพิ่มชองทางการประชาสัมพันธ การรณรงค และการสื่อสารผลการดำเนินงาน

สำนักงานสีเขียวผานบอรดประชาสัมพันธในบริเวณพื้นที่สวนกลาง เพื่อเปนชองทางใหบุคลากรทุกระดับใน

หนวยงานสามารถเขาถึงไดงาย ทั้งนี้ ควรเนนในประเด็นดานสิ ่งแวดลอมที่มีนัยสำคัญขององคกร กฎหมาย

เปาหมายและตัวชี้วัดดานการใชทรัพยากร พลังงาน ของเสีย และปริมาณกาซเรือนกระจก อยางครบถวน เพื่อทำ

ใหพนักงานตระหนักรวมกันในการแกไขปญหาหรือลดผลกระทบท่ีเกิดข้ึนจากปญหานั้น ๆ 

หมวดท่ี 3  การใชทรัพยากรและพลังงาน (14.25 คะแนน) 

มีมาตรการควบคุมและลดการใชทรัพยากรและพลังงานที่เหมาะสมกับสำนักงาน ทั้งนี้ ควรสื่อสาร

มาตรการที ่กำหนดใหพนักงานไดรับทราบอยางทั่วถึง และควรสนับสนุนการมีสวนรวมของพนักงานในการ

เสนอแนะมาตรการเพื่อชวยลดการใชทรัพยากร การจัดการของเสีย และการนำขยะกลับมาใชประโยชนหรือนำ

กลับมาใชใหม และติดตามผลการปฏิบัติอยางตอเนื่อง 

หมวดท่ี 4 การจัดการของเสีย (15 คะแนน) 

  -ไมมี- 

หมวดท่ี 5 สภาพแวดลอมและความปลอดภัย (14.42 คะแนน) 

การตรวจวัดความเขมของแสงสวางครอบคลุมพื้นที่ปฏิบัติงาน พื้นที่สวนนกลาง ดำเนินการโดย

เจาหนาที่ความปลอดภัยในการทำงานระดับวิชาชีพ และเครื่องมือวัดที่มีมาตรฐานและไดรับการสอบเทียบ ทั้งนี้

ควรทบทวนเกณฑมาตรฐานความเขมของแสงสวาง วิธีการ และผลการตรวจวัด ใหสอดคลองกับประกาศกรม

สวัสดิการและคุมครองแรงงาน เรื่อง มาตรฐานความเขมของแสงสวาง ฉบับปจจุบัน มีการตรวจวัดทุกปและเก็บ

บันทึกหลักฐาน เอกสาร รายงานผลการตรวจวัด ภาพถาย ใบรับรองเครื่องมือตรวจวัด ใหครบถวน 
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หมวดท่ี 6 การจัดซ้ือและจัดจาง (13.75 คะแนน) 

1. ทำความเขาใจวิธีการจัดซื้อสินคาที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอมใหชัดเจนขึ้น ตั้งแตขั้นตอนการสืบคน

ขอมูล การจัดทำบัญชีรายการสินคาที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม เพ่ือเพิ่มโอกาสในการจัดหาสินคาที่เปนมิตรกับ

สิ่งแวดลอมใหมากข้ึน 

2. ทบทวนการจัดทำบัญชีรายการสินคาที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอมท่ีสอดคลองกับสินคาที่ใชจริงใน

สำนักงานใหครบถวน โดยมีระบุวันหมดอายุของฉลากสิ่งแวดลอม วันทบทวนบัญชีรายการ และหากเปนฉลาก

สิ่งแวดลอมของตางประเทศจะตองอางอิงหนวยงานและประเทศท่ีใหการรับรองนั้น ๆ ดวย 

3. ควรตรวจสอบและทบทวนรายการบัญชีสินคาท่ีนำมาคำนวณรอยละของการจัดซื้อที่เปนมิตรกับ

สิ่งแวดลอมและติดตามผลการดำเนินการเปนประจำทุกเดือน ทั้งนี้ คณะทำงานฯ ควรสรุปและวิเคราะหผลการ

จัดซื้อจัดจางสินคาและบริการที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอมนำเสนอตอผูบริหารเพื่อรับทราบและกำหนดแนวทางเพ่ิม

การสนับสนุนผลิตภัณฑสินคาท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอมใหมากข้ึน 

 

 

หมายเหตุ : การตัดสินของคณะกรรมการตรวจประเมินสำนักงานสีเขียว ถือเปนท่ีสิ้นสุด 

 


