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การป้องกันและการเตรียมความพร้อมกรณีฉุกเฉิน ท าขึ้นเพื่อลดผลกระทบต่อพนักงานและทรัพย์สินวัสดุอุปกรณ์ต่างๆ ของ

องค์กร ซึ่งการก าหนดการป้องกันและแผนการตอบสนองสภาวะฉุกเฉินจะต้องจัดท าวิธีการป้องกันและแผนงานและด าเนินการ

เตรียมความพร้อมและตอบสนองต่อภาวะฉุกเฉิน ซึ่งต้องมีการตรวจเช็ควัสดุอุปกรณ์ต่างๆ ในส านักงานและด าเนินการฝึกซ้อมตาม

แผน เพื่อให้เป็นไปตามกฎกระทรวงก าหนดมาตรฐานในการบริหารจัดการและด าเนินการด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และ

สภาพแวดล้อมในการท างาน เกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย พ.ศ. 2555 ซึ่งก าหนดให้หน่วยงานที่มีบุคลากรตั้งแต่ 10 คนขึ้น

ไป ต้องจัดให้มีแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยในหน่วยงาน และจัดให้บุคลากรในหน่วยงานเข้ารับการฝึกอบรมตามแผนจ านวนไม่

น้อยกว่าร้อยละ 80 ของพนักงานทั้งหมด โดยการอบรมประกอบด้วย การดับเพลิงเบื้องต้น การปฐมพยาบาล การช่วยเหลือในกรณี

ฉุกเฉิน และต้องมีการฝึกซ้อมดับเพลิงและอพยพหนีไฟอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 

วัตถุประสงค ์

1. เพื่อให้เจ้าหน้าที่เตรียมความพร้อมล่วงหน้าในการรับมือเหตุการณ์ในภาวะฉุกเฉินต่างๆ ที่อาจเกิดขึน้ 

2. เพื่อป้องกันไม่ให้เกิดข้อผิดพลาด ข้อขัดแย้งปัญหาในการประสานงานกันเมื่อเกิดเหตุการณ์ในภาวะฉุกเฉิน 

3. เพื่อลดผลกระทบจาการหยุดชะงักในการด าเนินงาน เช่น การให้บริการ ตลอดชีวิตและทรัพย์สิน 

4. เพื่อบรรเทาความเสียหายใหอ้ยู่ในระดับที่ยอมรับได้ 

5. เพื่อให้มั่นใจว่ามีการทบทวนและปรับปรุงขั้นตอนการปฏิบัติงานดังกล่าว และมีการฝกึซ้อมเพื่อทดสอบประสิทธิผลของ

ขั้นตอนการปฏิบัติงานเป็นระยะตามที่ก าหนด 

พื้นที่ในการระงับเหตุฉุกเฉิน 

 ส านักวิทยบริการฯ ประกอบด้วย 2 อาคาร ได้แก่ อาคารบรรณราชนครินทร์และอาคารหอสมุดเดิม โดยส านักวิทยบริการฯ 

ได้ก าหนดพ้ืนที่ระงับเหตุฉุกเฉินทั้งหมดจ านวน 8 โซน ได้แก่ อาคารบรรณราชนครินทร์จ านวน 6 โซน (ชั้น 1-6) และอาคารหอสมุด

เดิมจ านวน 2 โซน (ชั้น 1-2) 

มาตรการป้องกันและระงับเหตุฉุกเฉินต่างๆ ได้แก ่อัคคีภยั อุกทกภัย วาตภัย รวมถึงการเจ็บป่วยอย่างกะทันหัน เพื่อให้ชีวิต

และทรัพย์สินทั้งหมดมคีวามปลอดภัยจากเหตุการณ์ต่างๆ  มีการก าหนดมาตรการป้องกันและระงับเหตุฉุกเฉิน ดังนี ้

 1. จัดให้มีระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย ทั้งด้านการจัดให้มีอุปกรณ์ดับเพลิงสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ การจัดเส้นทางหนี

ไฟ รวมทั้งการก่อสร้างอาคารที่มีระบบป้องกันอัคคีภัย 

 2. จัดให้มีแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ทั้งด้านการตรวจตรา การอบรม การรณรงค์ปอ้งกัน อัคคีภัย การดับเพลิง การ

อพยพหนีไฟ การบรรเทาทุกข์ และการปฏิรูปฟื้นฟูเมื่อเกิดอัคคีภัยขึ้นแล้ว 



 3. จัดให้มีช่องทาง เส้นทางหนีไฟทางออกภายนอกตามมาตรฐานที่กฎหมายก าหนด 

 4. จัดใหม้ีทางออกทุกอาคารอย่างน้อย 2 ทาง ที่สามารถอพยพบุคลากรทั้งหมดออกจากบริเวณที่ท างาน โดยออกสู่

ทางออกสุดท้ายได้ภายในเวลาไม่เกิน 5 นาที อย่างปลอดภัย 

 5. ทางออกสุดท้ายควรเป็นเส้นทางที่ไปสู่บริเวณที่ปลอดภัย เช่น ถนน ลานกว้าง ฯลฯ 

 6. ประตูที่ใช้ในเส้นทางหนีไฟ ต้องติดตั้งในจุดที่เห็นชัดเจน ไม่มสีิ่งกีดขวางและเป็นประตูที่เปิด ออกภายนอกอาคารไม่มี

การผูกปิดหรือล่ามโซ่ โดยประตูห้องที่ใช้เป็นเส้นทางหนีไฟ ต้องเป็น ประตูชนิดที่เปิดเข้า-ออกได้ง่าย 

 7. จัดให้มีอุปกรณ์ดับเพลิงแบบมือถือที่สามารถดับเพลิงชนิด A B C และ D และระบบดับเพลิง พร้อมอุปกรณ์ประกอบ 

โดยติดต้ังในที่ที่เห็นได้ชัดเจน และสามารถหยิบใช้งานได้สะดวกโดยไม่มีสิ่งกีดขวาง 

 8.  จัดให้มีการตรวจสอบสภาพของอุปกรณ์ดับเพลิงแบบมือถือ มีการซ่อมบ ารุงและตรวจตราให้มีสารเคมีที่ใช้ในการ

ดับเพลิงตามปริมาตรที่ก าหนดตามชนิดของอุปกรณ์ดับเพลิงแบบมือถือ อย่างน้อยปีละ 2 ครั้ง (ทุก 6 เดือน) 

 9. จัดให้มีบุคลากรเข้ารับการฝึกอบรมและฝกึซ้อมดับเพลิงและฝึกซ้อมอพยพหนีไฟให้บุคลากรออกจากอาคารไปตาม

เส้นทางหนีไฟอย่างน้อยปีละ 1 

 เพื่อป้องกันชีวิตและทรัพย์สนิ ส านักวิทยบริการฯ ได้จัดท าแผนงานและด าเนินการเตรียมความพร้อมและตอบสนองต่อ

ภาวะฉุกเฉิน  ตามแผนการด าเนินงานต่อไปนี้



หมวด 4 ข้อ 4.5 แผนงานและด าเนินการเตรียมความพร้อมและตอบสนองต่อภาวะฉุกเฉิน ประจ าปี 2564 

ที ่ รายละเอียด ความถี ่ ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ผู้รับผิดชอบ 
1. จัดท าแผนแผนฉุกเฉิน              นายพีรวัฒน์ เพ่งผุดผ่อง 

 ก่อนเกิดเหตเุพลิงไหม ้              

แผนการอบรมป้องกันและระงับ
อัคคีภัย 
1. การอบรมการอบรมดับเพลิงและ
อพยพหนีไฟ 

1 ครั้ง/ป ี

       
 
 

  
 
 

 

2. การปฐมพยาบาลเบื้องต้น              

- แผนรณรงคป์้องกันอัคคีภัย 1 ครั้ง/ป ี             

- แผนการตรวจตราเพ่ือป้องกัน
อัคคีภัย 

1 ครั้ง/ป ี             

ขณะเหตุเพลิงไหม ้              

- แผนระงับอัคคีภัย  1 ครั้ง/ป ี             

- แผนอพยพหนีไฟ 1 ครั้ง/ป ี             

หลังเกิดเหตเุพลิงไหม ้              

- แผนบรรเทาทุกข์  1 ครั้ง/ป ี             

- แผนปฏิรูปฟ้ืนฟ ู 1 ครั้ง/ป ี             

2. 
 

การตรวจสอบอุปกรณ์และความ
พร้อมดับเพลิงและป้องกันอัคคีภัย 

 
            

พีรวัฒน์ เพ่งผุดผ่อง 

อุปกรณ์ดับเพลิง 6 ครั้ง/ป ี             



- ถังดับเพลิง              
- ความดัน               
- สภาพช ารุดเสียหาย              
สิ่งกีดขวาง 6 ครั้ง/ป ี             
สัญญาณแจ้งเหตเุพลิงไหม้  6 ครั้ง/ป ี             
ตัวดักจับควัน 6 ครั้ง/ป ี             
ทางออกฉุกเฉิน ทางหนีไฟ จดุรวมพล 6 ครั้ง/ป ี             

3. การสื่อสาร ประชาสัมพันธ์ และ
รณรงค์การป้องกันอัคคีภัย 

4 ครั้ง/ป ี
            

วิโรจน์ ว่องไวไพโรจน์
แขนภา ทองตัน 

4. กิจกรรม 5 ส 6 ครั้ง/ป ี             สุกัลยา ปิ่นฟ้า 
5. มาตรการป้องกันอุทกภัย 

- ก่อนเกิดเหตุน้ าท่วม 
จัดท าข้อมูลพืน้ที่เสี่ยงและแผนผัง 
แผนป้องกันและบรรเทาผลกระทบ
จ าน้ าท่วม 

- ขณะเกิดน้ าท่วม 
ใช้ทรัพยากรทีม่ีอยู่ เช่นถุงทราย
สร้างคันป้องกันน้ าท่วม และเพิ่ม
ศักยภาพการระบายน้ า เช่นเครื่อง
สูบน้ า 

- หลังเกิดเหตุน้ าท่วม 

1 ครั้ง/ปี 

            

พีรวัฒน์ เพ่งผุดผ่อง 



ท าความสะอาดพื้นที่ ส ารวจความ
เสียหาย ซ่อมแซมส่วนที่เสียหาย
และประเมินการท างานเพ่ือ
ปรับปรุงต่อไป 

 ท าความสะอาด ลอกท่อระบายน้ า 4 ครั้ง/ปี             
6 มาตรการป้องกันป้องกัน Covid-19 

- ประกาศมาตรการป้องกันการแพร่
ระบาดของโรค Covid-19 

ทุกวัน 

            

ดาวเรือง ขมแก้ว 

 

 

                                                                                                                                                                 

      (  นายพีรวัฒน์ เพ่งผุดผ่อง  )                 (  นางนงลักษณ์ พหุพันธ์  )                      (  อาจารยอ์าจารย์ปิยวรรณ คุสินธุ์ ) 
     วันที่  15/  มกราคม  / 2564                        วันที่  15/  มกราคม  / 2564                      วันที ่ 15/  มกราคม  / 2564 
         ผู้รับผิดชอบหมวด 5.5                         หัวหน้าส านักงาน     ผู้อ านวยการส านักวิทยบริการ 
       ผู้จัดท า                ผู้ตรวจสอบ        ผู้อนุมัต ิ


