
5.1.1 (1), (2) 
 

หมวด 5 แผนการบ ารุงดูแลรักษาประจ าปี 2563 (อากาศในส านักงาน) 

ที ่ รายละเอียด ความถี่ ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ผู้รับผิดชอบ 
1. เครื่องปรับอากาศ (บ ารุงรักษาเบือ้งต้น) ทุกวัน             รัตนา เสียงสนั่น 

เครื่องปรับอากาศ (บ ารุงรักษาย่อย) ทุกเดือน             ณฐกฤตย์ นวมงาม 
เครื่องปรับอากาศ (บ ารุงรักษาหลกั) 1 ครั้ง/ปี             บ. Outsource 

2. 
เครื่องถ่ายเอกสาร (บ ารุงรักษาเบือ้งต้น) ทุกวัน             

ดาวเรือง ขมแก้ว 
สุกัลยา ปิ่นฟ้า 

เครื่องถ่ายเอกสาร ช้ัน 1(บ ารุงรักษาหลัก)  กรณีขัดข้อง             บ. Outsource 
เครื่องถ่ายเอกสาร ช้ัน 3 (บ ารุงรักษาหลัก) ทุกเดือน             บ. Outsource 

3. เครื่องปรินเตอร์ (บ ารุงรักษาเบื้องต้น) ทุกวัน             รัตนา เสียงสนั่น 
 เครื่องปรินเตอร์ (บ ารุงรักษาหลัก) ทุก 3 เดือน             วิโรจน์ ว่องไวไพโรจน ์

4. พื้นแต่ละชั้น (บ ารุงรักษาย่อย) ทุกวัน             

รัตนา เสียงสนั่น 
 พื้นแต่ละชั้น (บ ารุงรักษาหลัก) 2 ครั้ง/ปี             

5. ผ้าม่านและมูล่ี่ (ปัด/ดดูฝุ่น) ทุกเดือน             
ผ้าม่าน (ซักลา้ง)  1 ครั้ง/ปี             

6. พรม ทุก 3 เดือน             
7. พื้นทีห่้ามสบูบุหรี ่ 1 ครั้ง/ปี             มนตรี ภูอิน 
8. ควันรถยนต ์ 1 ครั้ง/ปี             
9. พื้นที่ปรับปรุง/ต่อเติม กรณีมีการ

ด าเนินงาน 
            

นงลักษณ์ พหุพันธ ์
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