
3.3.1 มาตรการหรือแนวทางการใช้กระดาษท่ีเหมาะสมกับสำนักงานจะต้องประกอบไปด้วย รายละเอียดดังนี้  

  
1) การสร้างความตระหนักในการใช้กระดาษ  

 สำนักวิทยบริการฯ ได้ตระหนักถึงการอนุรักษ์พลังงานและใส่ใจในการรักษาสิ่งแวดล้อม จึง
กำหนดมาตรการการใช้กระดาษเพ่ือเน้นการเป็นสำนักงานสีเขียวและเป็นองค์กรที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม โดย
มีการประกาศมาตรการ ได้แก่ มาตรการมาตรการการสื่อสารและลดการใช้ทรัพยากร และ มาตรการในการใช้
อุปกรณ ์เครื่องเขียนและอุปกรณ์สำนักงา 

มีการดำเนินการดังต่อไปนี้ 
โดยสำนักวิทยบริการฯ ได้มีการประกาศเป็นมาตรการมาตรการ ได้แก่ มาตรการการสื่อสารและลด

การใช้ทรัพยากร และ มาตรการในการใช้อุปกรณ์ เครื่องเขียนและอุปกรณ์สำนักงาน  
 
ภาพที่ 1 การประกาศมาตรการ 

 

  
 

 
 
 



2) การก าหนดรูปแบบการใช้กระดาษ  ได้แก่  ใช้กระดาษท่ีใช้งานไปเพียงหน้าเดียวมาใช้
แทนกระดาษดี 

 
ภาพที่ 2 การใช้กระดาษทั้ง 2 หน้า 

     

 

ภาพที่ 3 การตั้งจุดเก็บกระดาษท่ีใช้แล้วในห้องสำนักงานและจุดบริการถ่ายเอกสารของสำนักวิทยบริการฯ 

   

 

 



3) การใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ โดยสำนักวิทยบริการฯ มีการใช้การสื่อสารผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
เพ่ือลดการใช้กระดาษน้อยที่สุด โดยทำงานผ่านทางสื่อออนไลน์ต่างๆ เช่น การสื่อสารผ่านเว็บไซต์ของสำนักฯ  
e-mail, Facebook, E-Document, การทำงานร่วมกันผ่าน Google ไดรฟ ์เป็นต้น 
 
ภาพที่ 4 การสื่อสารผ่านเว็บไซต์ของสำนักฯ   

 
 
ภาพที่ 5 การส่งรายงานการประชุมทาง e-mail  

 
 



ภาพที่ 6 การส่งเชิญประชุมและพูดคุยทาง Facebook 

  
 
   
 

ภาพที่ 7 การใช้ UP E-Document ในการแจ้งเวียนหนังสือราชการ 

 
 
 
 
 
 
 



ภาพที่ 8 การทำงานร่วมกันผ่าน Google ไดรฟ์ 

 
 

 
 
 

 
 



4) การน ากระดาษกลับมาใช้ใหม่ 
ภาพที่ 9 การใช้กระดาษท้ัง 2 หน้า 

     

 

 

 


