
 
แบบรายงานผลการจัดซ้ือจ้ดจ้างสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ 
กรุณากรอกแบบรายงานผลตามทีห่น่วยงานของท่านจัดซื้อในแต่ละรายการสินค้าหรือบริการ ทั้งที่เป็นสินค้าที่ผ่านเกณฑ์         
ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมและไมผ่า่นเกณฑ์ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

 

1. รายการจัดซ้ือสินค้าในช่วงเดือน___1__ตุลาคม 2566 ถึง__31_สิงหาคม 2567____  
 

ลำดับ รายการสินค้า ยี่ห้อ/รุ่น 
 

ภาพประกอบ 
ความเป็นมติร
กับสิ่งแวดล้อม 

ปริมาณสินค้า มูลค่าสินต้า 

ทั้งหมด เป็นมติรฯ ทั้งหมด เป็นมติรฯ 
วัสดุงานบ้านงานครัว 

1 ผลิตภณัฑ์ทำ 
ความสะอาด
เอนกประสงค์  
 

โปรคลีน 

 

 

2 ลัง 2 ลัง 1,674 1,674 

2 ผลิตภณัฑ์ล้าง
ชามด้วยมือ 

Fresh 

  

5 แกลลอน 5 แกลลอน 2,290 2,290 

3 กระดาษชำระ
ม้วนใหญ่ 600 
เมตร 12 ม้วน / 
ลัง 

บีเจชี แวลู 
 

 

 

 

72 ม้วน 72 ม้วน 8,280 8,280 

วัสดุสำนักงาน 
4 น้ำยาลบคำผิด 

Pentel 
Pentel 

  

12 ขวด 12 ขวด 660 660 

5 ถ่านอัลคาไลน์ 
AA (2/แพค) 

พานาโซนิค 

 
 

60 แพ็ค 60 แพ็ค 2,250 2,250 

แบบฟอร์ม 6.1 (2)  



ลำดับ รายการสินค้า ยี่ห้อ/รุ่น 
 

ภาพประกอบ 
ความเป็นมติร
กับสิ่งแวดล้อม 

ปริมาณสินค้า มูลค่าสินต้า 

ทั้งหมด เป็นมติรฯ ทั้งหมด เป็นมติรฯ 
6 ถ่านอัลคาไลน์ 

AAA (2/แพค) 
พานาโซนิค 

 
 

60 แพ็ค 60 แพ็ค 2,250 2,250 

7 ผงหมึกเครื่อง
ถ่ายเอกสาร 

sumsung 

 
 

1 กล่อง 1 กล่อง 5,885 5,885 

วัสดุไฟฟ้าและวิทยุ 

8 บ็อคยาง 2x8 
ปลั๊กกราวด์คู่ 
2 ตัว 

  x 3 อัน x 960 x 

9 ปลั๊กตัวผู้ ยาง
ขาแบน 

  x 4 อัน x 120 x 

10 สายไฟ VCT 
2x2.5 

  x 32 ช้ิน x 480 x 

11 
 
 
 

คีมปากจระเข้ 
6" 
 

  x 2 อัน x 300 x 

12 คีมปากจระเข้ 
8" 
 

  x 1 อัน x 180 x 

13 ไขควงเช็คไฟ 
Champion 
 

  x 1 อัน x 150 x 



ลำดับ รายการสินค้า ยี่ห้อ/รุ่น 
 

ภาพประกอบ 
ความเป็นมติร
กับสิ่งแวดล้อม 

ปริมาณสินค้า มูลค่าสินต้า 

ทั้งหมด เป็นมติรฯ ทั้งหมด เป็นมติรฯ 
14 ปลั๊กรางคอม 

Inter ยาว 5 
เมตร 5 สวิทซ์ 5 
ช่อง 

Toshino 

 

x 3 อัน x 1,050 x 

15 ปลั๊กรางคอม 
Inter ยาว 3 
เมตร 5 สวิทซ์ 5 
ช่อง 

 

 

x 1 อัน x 250 x 

16 หลอด LED 13w Philips 

  

2 กล่อง 2 กล่อง 2,200 2,200 

17 หลอด LED 
MR16 5W 
Shining 

Shining   5 หลอด 5 หลอด 480 480 

18 หลอดสั้น 
LEDT8 

Zeberg   20 หลอด 20 หลอด 1,480 1,480 

19 หลอดยาว 
LEDTT8 18W 

Zeberg   50 หลอด 50 หลอด 3,700 3,700 

20 สปอตไลท์ LED 
30W Lition 

Samson   3 ตัว 3 ตัว 1,140 1,140 

21 โคมถนนโซล่า
เซลล์ 400W 
Ltion 

Thunder   2 ตัว 2 ตัว 3,800 3,800 



ลำดับ รายการสินค้า ยี่ห้อ/รุ่น 
 

ภาพประกอบ 
ความเป็นมติร
กับสิ่งแวดล้อม 

ปริมาณสินค้า มูลค่าสินต้า 

ทั้งหมด เป็นมติรฯ ทั้งหมด เป็นมติรฯ 
22 ดวงเทียน 

LED9W Lition 
Lition   60 หลอด 60 หลอด 2,880 2,880 

23 ไฟ LED  Down 
light 13w 

Philips  

 

3 ดวง 3 ดวง 750 750 

24 ไฟ LED  Down 
light 24w 
 

Philips  

 

4 ดวง 4 ดวง 1,360 1,360 

ครุภัณฑ์สำนกังาน เคร่ืองปรับอากาศ 
25 เครื่องปรับ 

อากาศขนาด 
24000 บีทียู 

Star-Aire 

 
 

 

2 เครื่อง 2 เครื่อง 75,800 75,800 

 รวม 410 363 120,369 116,879 

ร้อยละของสนิค้าท่ีเป็นมิตรกับสิง่แวดล้อมเทียบกับปริมาณการซ้ือ มูลค่าสินค้า 88.53  97.10 
 

               หมายเหตุ           x  สินค้าท่ีไม่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม       สินค้าท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
                          
  

     ผลการจัดซื้อสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
1. ปริมาณสินค้า จัดซื้อสินค้าทั้งหมด 410 ชิ้น สินค้าท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 363 ชิ้น คิดเป็นร้อยละ 88.53  
2. การคิดร้อยละของงบประมาณท่ีจัดหา จำนวนเงินทั้งหมด 120,369 บาท จัดซื้อสินค้าที่เป็นมิตรกับ    

สิ่งแวดล้อม จำนวน 116,879 บาท คิดเป็นร้อยละ 97.10 

การคำนวณร้อยละการจัดซื้อสนิค้าประเภทวสัดุอุปกรณ์ในสำนักงานที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
1. ร้อยละปริมาณสินคา้ที่เปน็มติรกับสิ่งแวดล้อม  = ปริมาณสินคา้ที่เปน็มิตรฯ สะสม x 100 

      ปริมาณสินค้าที่ซื้อสะสมทั้งหมด 
   2. ร้อยละมูลค่าสินคา้ที่เปน็มติรกับสิ่งแวดล้อม = มูลค่าสินคา้ที่เป็นมติรฯ สะสม x 100 

        มูลค่าสนิค้าที่ซื้อสะสมทั้งหมด 
 



 2. การจัดจ้างบริการทำความสะอาดในสำนักงาน 
- ชื่อบริษัทที่รับจ้าง...................บริษัท ราชาโยค จำกัด....................... 

-  จำนวนพนักงาน............................2.................................(คน) 
- งบประมาณท่ีใช้...........ดำเนินการสำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี....... บาท/ปี 

 
 เกณฑ์ในการคัดเลือก หรือจัดหาบริการทำความสะอาดในสำนักงานที่ใช้พิจารณามีดังนี้ 
 

เกณฑ์ในการพิจารณา มี ไม่มี 
1.  ไม่ใช้ผลิตภัณฑ์ทำความสะอาดที่มีส่วนผสมของสารอันตราย   
2.  พนักงานได้รับการฝึกอบรมด้านการใช้ทรัพยากรอย่างมีประสิทธิภาพ พร้อมแนบ
หลักฐานยืนยันการฝึกอบรมพนักงาน 

  

3.  มีการดำเนินการ อธิบายขั้นตอน และเสนอแนวปฏิบัติที่ชัดเจนในการให้พนักงาน
ทำความสะอาดคัดแยกบรรจุภัณฑ์ หรือวัสดุเหลือใช้อื่นๆ ที่เกิดขึ้นจากขยะท่ัวไปที่มีอยู่
ในอาคารสำนักงาน เพื่อนำกลับไปสู่กระบวนการแปรรูปหรือเวียนใช้ใหม่ รวมถึงจัด
อย่างถูกต้องตามหลักวิชาการ พร้อมรายงานผลการดำเนินการคัดแยกขยะตาม
ระยะเวลาที่เหมาะสม 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี จัดจ้างบริษัท ราชาโยค จำกัด เพื่อมา
ดำเนินการทำความสะอาดหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย ซึ่งประกอบด้วยคณะและสำนัก โดยได้จัดสรร
มายังสำนักวิทยบริการฯ จำนวน  2 คน ทั้งนี้บริษัทดังกล่าวเป็นบริษัทที่ขึ้นทะเบียนใช้ผลิตภัณฑ์ที่เป็นมิตร
กับสิ่งแวดล้อม 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
  

สำนักฯ ได้จัดทำแนวปฏิบัติไว้ดังนี้ 
 

แนวปฏิบัติในการจัดจ้างบริการทำความสะอาดในสำนักงาน 
 

1. ผู้รับจ้างจะต้องจัดหา อุปกรณ์ และเครื่องมือ เครื่องใช้ ทำความสะอาดที่มีคุณภาพดี และอย่าง
เพียงพอแต่การปฏิบัติงาน 

2. ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาน้ำยาทำความสะอาดที่มีคุณภาพดี เป็นผลิตภัณฑ์ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดลอ้ม     
ไม่ก่อให้เกิดมลภาวะ ไม่ใช่น้ำยาทำความสะอาดที่ผลิตขึ้นเอง หรือเป็นสารอันตราย  

3. ผู้รับจ้างจะต้องทำประวัติของพนักงานที่เข้ามาทำความสะอาดส่งให้ผู้ว่าจ้าง ก่อนวันที่เริ่มงาน    
ทำความสะอาด 

4. พนักงานที่ผู้รับจ้างจัดส่งมาปฏิบัติงานต้องเป็นผู้ที่มีสุขภาพดี มีประวัติดี มีความซื่อสัตย์ สุจริต รักงาน
บริการ รวมทั้งมีความใส่ใจในงานที่รับผิดชอบ และผ่านการฝึกอบรมจากผู้รับจ้างมาเรียบร้อยแล้ว  

5. ต้องมีหัวหน้าควบคุมงานอย่างใกล้ชิด สามารถติดต่อได้ทันทีเมื่อมีปัญหาหรือมีงานฉุกเฉิน โดยให้
แจ้งหมายเลขโทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้ 

6. พนักงานทำความสะอาดทุกคนจะต้องอยู่ในระเบียบข้อบังคับของทางราชการ หากพนักงาน ทำความสะอาด    
คนใดประพฤติตนในทางเสื่อมเสียหรือหย่อนความสามารถ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิให้ผู้รับจ้างย้ายพนักงาน
คนนั้นออกจากสถานที่ที่ปฏิบัติงานได้ทันที โดยผู้รับจ้างต้องจัดส่งพนักงานคนใหม่มาทดแทน 
พร้อมประวัติพนักงานคนใหม ่

7. ผู้ว่าจ้างสามารถตรวจสอบ ควบคุม สั่งการ พนักงานทำความสะอาดของผู้รับจ้างได้ตามความ
เหมาะสมและความจำเป็น 



8. ผู้รับจ้างต้องมีการดำเนินการ อธิบายขั้นตอน เสนอแนวปฏิบัติที ่ชัดเจนในการให้พนักงานทำ
ความสะอาด คัดแยกบรรจุภัณฑ์ หรือวัสดุเหลือใช้อื่นๆ ที่เกิดขึ้นจากขยะท่ัวไปที่มีอยู่ในสำนักงาน 
เพื่อนำกลับไปสู่กระบวนการแปรรูปหรือเวียนใช้ใหม่ รวมถึงจัดอย่างถูกต้องตามหลักวิชาการ  
พร้อมรายงานผลการดำเนินการคัดแยกขยะตามระยะเวลาที่เหมาะสม 

9. ผู ้รับจ้างและพนักงานทำความสะอาด จะต้องปฏิบัติตามมาตรฐานสำนักงานที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม (Green Office)  

                 
                         (อาจารย์ปิยวรรณ  คุสินธุ์) 
                    ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

               10 มกราคม 2567 
 
   นอกจากนี้ได้แจ้งให้ผู้ประกอบการมีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการเป็นองค์กรที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม เพื่อผู้รับจ้างจะได้ปฏิบัติตามข้อตกลงของสำนักฯ ในการใช้วัสดุอุปกรณ์/สินค้า ที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3. รายละเอียดของการใช้บริการโรงแรมในการจัดประชุม สัมมนา และอบรม  
  ในช่วงเดือน................................ถึงเดือน .............................................. 
  สำนักวิทยบริการฯ ไม่ได้มีการจัดประชุม สัมมนา และอบรม นอกสถานที่ แต่จะใช้สถานที่ในการจัด
อบรมที่เป็นของสำนักฯ 

 
ได้มีการศึกษาและค้นคว้ารายชื่อโรงแรมที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมไว้เพ่ือเป็นแนวทางในการดำเนินงาน

กรณีมีความจำเป็นที่จะต้องมีการใช้บริการโรงแรมในการจัดประชุมสัมมนา/อบรมจากกรมส่งเสริมคุณภาพ
สิ่งแวดล้อม ดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 



4. บริการเช่าเคร่ืองถ่ายเอกสาร 

-    ชื่อบริษัทที่ให้บริการเช่า........................................................... 
- งบประมาณท่ีใช้...........................................................บาท/ปี 
- จำนวน..........................................................................เครื่อง 

  เป็นไปตามเกณฑ์สินค้าเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
     ❑ ไม่เป็น          ❑ เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
     -    ชื่อบริษัทที่ให้บริการเช่า.................................................... 

- งบประมาณท่ีใช้............................................บาท/ปี 
- จำนวน..............................................................เครื่อง 

  เป็นไปตามเกณฑ์สินค้าเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
     ❑ ไม่เป็น          ❑ เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
 
 5.   ปัญหาและอุปสรรคในการจัดซื้อจัดจ้างสินค้าและบริการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมมาใช้ 

1.  มีผู้ประกอบการในเขตพ้ืนทีผ่ลิตและจัดจำหน่ายสินค้าและบริการที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม  
     น้อยราย ทำให้ไม่สามารถเลือกสินค้าและบริการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมได้ 

 2.  สินค้าท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมราคาค่อนข้างสูง 
 3.  ….……………………………………………………………………………………… 
 

6.   ข้อเสนอแนะ 
 1. สำรวจและทำทะเบียนรายการสินค้าที่หน่วยงานต้องการอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 
     เพ่ือใช้ในการจัดซื้อกับผู้ประกอบการที่ผลิตหรือจำหน่ายผลิตภัณฑ์ท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
 2. สำรวจและทำทะเบียนรายชื่อผู้ประกอบที่ผลิตหรือจำหน่ายผลิตภัณฑ์ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
     เพ่ือสะดวกในการจัดซื้อจัดจ้าง 

 
ผู้รายงาน 
ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว) ….............…รัตนา………….นามสกุล………เสียงสนั่น……………… 
ตำแหน่ง……นักบริหารงานทั่วไป…………… ระดับ…………ปฏิบัติการ……………. 
หน่วยงาน ………สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ.....…………….. 
โทร. ……032 708609………….โทรสาร………........…..…………….. 
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