
ขั้นตอนการใช้งานระบบ
ระบบบันทึกและรายงานผลการปฏิบัติงาน
บุคลากรสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุุรี

นายวิวัฒน์ เพิ่มสุข นักเอกสารสนเทศ



เข้าสู่ระบบ 1.

เข้าที่ลิงก์ https://arit.pbru.ac.th/person/
กรอก Username และ Password
กดปุ่ม “ล็อกอิน”

ระบบบันทึกและรายงานผลการปฏิบัติงาน
บุคลากรสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ
มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี

นายวิวัฒน์ เพิ่มสุข นักเอกสารสนเทศ



2. การเพิ่มข้อมูลการลางานของบุคลากร 

เข้าเมนู “รายการการลางาน” 
กดปุ่ม  “เพิ่มการลา”
กรอกข้อมูลตามแบบฟอร์ม
กดปุ่ม  “บันทึก”

ระบบบันทึกและรายงานผลการปฏิบัติงาน
บุคลากรสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ
มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี

นายวิวัฒน์ เพิ่มสุข นักเอกสารสนเทศ



3. การแก้ไขข้อมูลการลางานของบุคลากร 

เข้าเมนู “รายการลางาน” 
กดปุ่ม  “แก้ไข” 
แก้ไขข้อมูลตามแบบฟอร์ม
กดปุ่ม  “บันทึก”

ระบบบันทึกและรายงานผลการปฏิบัติงาน
บุคลากรสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ
มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี

นายวิวัฒน์ เพิ่มสุข นักเอกสารสนเทศ



4. การลบข้อมูลการลางานของบุคลากร

เข้าเมนู “รายการการลางาน” 
กดปุ่ม  “ลบ”
กดปุ่ม  “ตกลง”

ระบบบันทึกและรายงานผลการปฏิบัติงาน
บุคลากรสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ
มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี

นายวิวัฒน์ เพิ่มสุข นักเอกสารสนเทศ



5. การรายงานข้อมูล

เข้าเมนู “รายงานการลางาน” 
เลือกช่วงเวลาที่ต้องการ 
กดปุ่ม  “ดาวน์โหลด”

ระบบบันทึกและรายงานผลการปฏิบัติงาน
บุคลากรสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ
มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี

นายวิวัฒน์ เพิ่มสุข นักเอกสารสนเทศ


