
ขั�นตอนการใชง้านระบบ
ระบบบนัทึกและรายงานผลการปฏิบติังาน
บุคลากรสาํนกัวทิยบรกิารและเทคโนโลยสีารสนเทศ

มหาวทิยาลัยราชภัฏเพชรบุุรี

นายววิฒัน ์เพิ�มสขุ นักเอกสารสนเทศ



เขา้สูร่ะบบ 1.

เขา้ที�ลิงก์ https://arit.pbru.ac.th/person/
กรอก Username และ Password
กดปุ�ม “ล็อกอิน”

ระบบบนัทึกและรายงานผลการปฏิบติังาน
บุคลากรสาํนักวทิยบรกิารและเทคโนโลยสีารสนเทศ
มหาวทิยาลัยราชภัฏเพชรบุรี

นายววิฒัน ์เพิ�มสขุ นักเอกสารสนเทศ



2. การเพิ�มขอ้มูลการลางานของบุคลากร 

เขา้เมน ู“รายการการลางาน” 
กดปุ�ม  “เพิ�มการลา”
กรอกขอ้มูลตามแบบฟอรม์
กดปุ�ม  “บนัทึก”

ระบบบนัทึกและรายงานผลการปฏิบติังาน
บุคลากรสาํนักวทิยบรกิารและเทคโนโลยสีารสนเทศ
มหาวทิยาลัยราชภัฏเพชรบุรี

นายววิฒัน ์เพิ�มสขุ นักเอกสารสนเทศ



3. การแก้ไขขอ้มูลการลางานของบุคลากร 

เขา้เมน ู“รายการลางาน” 
กดปุ�ม  “แก้ไข” 
แก้ไขขอ้มูลตามแบบฟอรม์
กดปุ�ม  “บนัทึก”

ระบบบนัทึกและรายงานผลการปฏิบติังาน
บุคลากรสาํนักวทิยบรกิารและเทคโนโลยสีารสนเทศ
มหาวทิยาลัยราชภัฏเพชรบุรี

นายววิฒัน ์เพิ�มสขุ นักเอกสารสนเทศ



4. การลบขอ้มูลการลางานของบุคลากร

เขา้เมน ู“รายการการลางาน” 
กดปุ�ม  “ลบ”
กดปุ�ม  “ตกลง”

ระบบบนัทึกและรายงานผลการปฏิบติังาน
บุคลากรสาํนักวทิยบรกิารและเทคโนโลยสีารสนเทศ
มหาวทิยาลัยราชภัฏเพชรบุรี

นายววิฒัน ์เพิ�มสขุ นักเอกสารสนเทศ



5. การรายงานขอ้มูล

เขา้เมน ู“รายงานการลางาน” 
เลือกชว่งเวลาที�ต้องการ 
กดปุ�ม  “ดาวนโ์หลด”

ระบบบนัทึกและรายงานผลการปฏิบติังาน
บุคลากรสาํนักวทิยบรกิารและเทคโนโลยสีารสนเทศ
มหาวทิยาลัยราชภัฏเพชรบุรี

นายววิฒัน ์เพิ�มสขุ นักเอกสารสนเทศ


